ULASTIRMA VE ALTYAPI BAKANLIGI TRABZON BOLGE LIMAN
BASKANLIGI VE BAGLI LIMAN BASKANLIKLARI
IMZA VE YETKI DEVRI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Baslangi¢ Hiikiimleri

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yénergenin amaci; Ulastirma ve Altyap: Bakanlig Trabzon Bélge
Liman Baskanligi/Bagl: Liman Bagkanliginda, resmi yazilarin, komisyon kararlarimin, kurul
kararlarimin ve alinacak onaylarm hangi makamlar tarafindan imzalanacaZi veya
onaylanacagina iliskin gérev ve yetki dagilimim belirlemek, verilen yetkileri belli ilke ve
usullere baglamak, hizmetlerde siirat ve verimliligi artirmaktir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yénerge, Ulastirma ve Altyapr Bakanligi Trabzon Bolge Liman
Bagkanliginda gorev yapan Bélge Liman Bagkani, Bolge Liman Baskan Yardimcisi, Gemi
Sicil Miidiirti ve Sube Miidiirii ile Bagli Liman Bagkanhiginin imza ve onay yetkilerinin
kullanilmasina iligkin usul ve esaslari kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yénerge, 10/7/2018 tarihli ve 30474 sayilt Resmi Gazete’de
yayimlanan 1 sayili Cumhurbaskanlig: Teskilat: Hakkinda Cumhurbagkanligi Kararnamesinin
498 inci maddesinin birinci fikras1 ve 508 inci maddesi ile 26/9/2011 tarihli ve 655 sayili
Ulagtirma ve Altyapi Alamina iliskin Bazi Diizenlemeler Hakkinda Kanun Hiikmiinde
Kararname’nin 28 inci maddesi uyarinca Bakanlik Makaminin 6/6/2022 tarihli ve 409015
say1l1 Onay ile yiiriirltige giren Ulastirma ve Altyap: Bakanlig: Tagra Teskilat1 Calisma Usul
ve Esaslar1 Hakkinda Yénetmeligin 9 uncu maddesine gore hazirlanmigtir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Yénergede gecen;

a) Bagl Liman Bagkanlig1: Giresun, Gorele, Hopa, Pazar, Rize, Siirmene, Tirebolu ve
Vakfikebir Liman Bagkanliklarini,

b) Bakan: Ulagtirma ve Altyap: Bakanini,

c) Bakanlik: Ulastirma ve Altyap1 Bakanligim,

¢) Bagkan Yardimcisi: Trabzon Bélge Limam Bagkan Yardimeisini,

d) Birim: Ulagtirma ve Altyap Bakanlig1 Tasra Tegkilati Calisma Usul ve Esaslari
Hakkinda Yonetmeligin 33 iincii maddesinde Gemi Sicil Miidirliigi, Sube Midiirliigii ve
Servis Birimleri olarak sayilan hizmet birimlerini ve Bolge Liman Bagkanligi bagl Liman

Bagkanliklarin,

e) Bolge Liman Baskam: Ulastirma ve Altyapr Bakanligi Trabzon Bolge Liman
Bagkanin,

f) Gemi Sicil Midiirii: Gemi Sicil Midiirltigli Birimi olan Bélge Liman
Bagskanliklarinin Gemi Sicil Miidiiriinii, e —

g) Hizmet Birimi: Gemi Sicil Madiirliigti, Sube Midiirlug ve Servis Birigerfif.
g) Liman Bagkami: Bélge Liman Baskanligi bagl Liman Ba;skamm?' P
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h) Personel: Ulastirma ve Altyap: Bakanlig Trabzon Bélge Liman Bagkanlig1 ve bagli
Liman Baskanliklarinda gorev yapan personeli,

1) Sube Miidiirii: Ulastirma ve Altyapt Bakanligi Trabzon Bélge Liman Bagkanliginda
gorev yapan Sube Miidiirlerini,

ifade eder.

IKiNCI BOLUM
flke ve Usuller ile Sorumluluk

Ilke ve usuller

MADDE 5- (1) Imza ve yetki devrinin kullanilmasmda Bélge Liman Bagkanliginca
asagidaki ilke ve usuller gozetilir;

a) Imza ve onay yetkilerinin kullanilmasinda temel ilke; yetkinin sorumlu, dengeli,
tam ve dogru olarak kullanilmasidir.

b) Bolge Liman Baskami adina imza ve onay yetkisine sahip yoneticiler, yetki
alanlarina giren konularda ilke karari niteligi tasiyan ve Bakanlik politikasim ilgilendiren
hususlar ile dnemli gordiikleri konu ve islerde, imzadan once veya iglem safhasinda iist
makamlara varsa alternatif dnerilerle birlikte bilgi sunar ve bu makamlarin direktiflerine gore
hareket ederler.

¢) Imza ve onay yetkisinin kullanilmasinda, arz edilen makam ile konunun kapsam ve
Onemi dikkate alinir.

¢) Tiim yaz1 ve onaylar; 10/6/2020 tarihli ve 31151 sayilt Resmi Gazetede yayimlanan
Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik hiikiimlerine uygun
olarak yazilir.

d) Imza ve onay yetkisine sahip yoneticinin izin, rapor veya gegici gorev gibi
nedenlerle gérevinde bulunmadig: hallerde, imza ve onay yetkisi vekili tarafindan kullanilir.
Bilahare imza ve onaya yetkili kisiye yapilan is ve islemlerle ilgili bilgi verilir.

e) Imza ve onay yetkisine sahip yoneticiler, gerektiginde bu Yonergeye uygun olmak
ve simrlarini yazili olarak agikca belirtmek sartiyla, yetkilerinden bir kismuini astlarina
devredebilirler. Ancak yetki devri, yetkiyi devreden amirin sorumlulugunu ortadan kaldirmaz,

f) Bolge Liman Bagkanligi Makamimin "Olur" iznini almak amaciyla hazirlanan her
tlirlii onay "Bélge Liman Bagkanligi Makamina" baslig1 altinda hazirlanir.

g) Birden fazla birimi ilgilendiren veya goriistiniin alinmasim gerektiren yazilarin
paraf kisminda, koordine edilen birim amirlerinin de parafi bulunur.

g) Bu Yonergede devredilmeyen imza yetkisi Bélge Liman Baskani tarafindan
kullanilir.

Sorumluluk

MADDE 6- (1) Yetki devri yapilmadikca, Bolge Liman Baskam adina imza yetkisi
kullanilamaz.

(2) Bu Yonerge ile verilen yetkilerin tam ve dogru olarak kullanilmasindan ve
uygulamanin  Yonergeye uygunlufunun denetiminden ilgili birim amirleri, evrakin
muhafazasindan ise ilgili personel sorumludur.

(3) Evrak ve belgelerde paraf ve imzasi bulunan her kademedeki memur-ve amirler
attiklar1 paraf ve imzadan miistereken ve miiteselsilen sorumludurlar. TR




UCUNCU BOLUM
Imza ve Onay Yetkileri

Bolge Liman Baskan tarafindan imzalanacak veya onaylanacak yazilar

MADDE 7- 1) Ulastirma ve Altyap: Bakanlig: Tagra Teskilat1 Caligma Usul ve Esaslart
Hakkinda Yonetmelik kapsaminda Bélge Liman Bagkanhiginin gorev ve sorumluluk
alanindaki konularla ilgili tim yazigma ve onaylari imzalamaya Bolge Liman Baskan:
yetkilidir.

(2) Bolge Liman Bagkani bu kapsamdaki yetkilerinden bir kismini gerektiginde
smirlarint yazili olarak agikga belirtmek sartiyla, hiyerarsik siralama igerisinde astlarina ve
Servis Birim Yetkililerine devredebilir. Bu Yénergede devredilmeyen imza yetkisi Bolge
Liman Bagkam tarafindan kullanilir.

(3) Bolge Liman Bagkan: tarafindan imza yetki devri yapilamayacak yazilar asagida
belirtilmistir.

a) Bakanlik merkez hizmet birimlerine yazilan yazilar,

b) Disiplin amiri sifatim haiz oldugu personelin disiplin iglemine y&nelik muhakkik
gorevlendirilmesi, savunma isteme ve ceza yazilari ile personelin disiplin islem dosyalarinin
ozlik dosyalarina konulmak iizere Bakanlik Personel Genel Midiirliigline gonderme yazilari,

¢) Mevzuat taslaklari hakkinda olusturulan Bélge Liman Baskanlig1 goriislerine iliskin
yazilar,

¢) Personel Genel Miidiirliigiine bilgi vermek kaydiyla Bolge Liman Baskanli1 ve
Bagli Liman Bagskanlig1 personelinin kendi sorumluluk sahast i¢inde veya digmna yapilan 10
(on) glinii gegmeyen yurt i¢i gegici gorev onaylari,

d) 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ile difer mali mevzuat
uyarinca “Harcama Yetkilisi” veya “Ihale Yetkilisi” olarak imzalamasi gereken birimlerine ait
yazi ve onaylar,

e) Bakanlifi temsilen karar alinmasini, oy kullanilmasim gerektiren toplantilara
katilacaklari belirleyen yazilar,

f) Idare Faaliyet Raporuna eklemek iizere, i¢ kontrol giivence beyaninin
imzalanmasina iliskin yazilar,

g) Tasiur Mal Yonetmeligi hiikiimleri gercevesinde belirlenen limitler ve oranlar
dahilinde birimlerine ait tagimirlarin devri, imha, hurdaya ayirma, satis veya terkini suretiyle
kayitlardan gikariimasi ile ilgili onaylar,

§) 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu ile 4735 sayili Kamu Thale S6zlesmeleri Kanunu
dahilinde, yetkilendirildikleri mal veya hizmet alimlar: ile yapim islerinin ihaleleri igin
yapilacak yazisma, gorevlendirme, olur, sézlesme vb. yazisma ve onaylar,

h) Bolge Liman Bagkanliginin biitce teklifi ve blitce uygulamalariyla ilgili yazilar,

1) Bolge Liman Baskanliginin kendi i¢ hizmet ve faaliyetlerine ve personeline yonelik
olarak yayimlayacaklar i¢ genelgeler,

i) Bolge Liman Baskanligi personelinin izinli, raporlu veya gegici gorevli
olduklarinda yerlerine bakacak kisilerin vekalet onaylari,

j) Gizlilik derecesi tasiyan yazilar, o

k) Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik geregince imha_edillﬁé"c_élgiévralgn
imha onay,

I) Konut Tahsis Komisyonu'nun teskili ve gorevlendirilmesi ‘ia_ieg?ll;gi,li.: onaylarve




lojmanlarin tahsisine iliskin komisyon karar1 onaylari,
m) Personel Genel Miidiirliigiine yapilacak personel talepleriyle ilgili yazilar,
n) Sayistay Baskanligi, Rehberlik ve Teftis Baskanligi ile I¢ Denetim Birimi
Bagskanlig1 denetimlerine iliskin yazismalar,
0) Baskan Yardimcisi, Gemi Sicil Miidiirii ve kendisinin harcirah beyannameleri,
0) Teminat ve Teminat mektuplarinin iade islemlerine iligkin yazilar,
p) Bolge Liman Bagkanliginca diizenlenen Idari Para Cezasi Karar Tutanaklan ile
Thlal Tespit Tutanaklarmmn tebligat ile ilgili yazilar,
r) Bolge Liman Baskanliginca diizenlenen idari Para Cezas1 Karar Tutanaklarinin
ilgili Vergi Dairelerine/Mal Miidiirliiklerine gonderilmesine iliskin yazilar,
s) CIMER sikayetlerine iliskin gergek ve tiizel kisilere yazilacak savunma istem
yazilan,
s) CIMER sikéyetlerine iligkin gergek ve tiizel kisilere idari yaptirim uygulanmasi
hakkinda yazilar,
t) Bagkan Yardimcisi, Gemi Sicil Miidiirii ve Bagli Liman Baskaninin izin onaylar1.
(4) Bolge Liman Bagkani bu y&nergede devrettigi imza ve onay yetkisini her zaman
bizzat kullanabilir.

Bolge Liman Baskan Yardimasi tarafindan imzalanacak yazilar

MADDE 8- (1) Bagkan Yardimcilari Bolge Liman Baskanlif1 igindeki yazismalar: “Bolge
Liman Baskan Yardimeisi” olarak, Bélge Liman Bagkanhig: digindaki yazismalar ile Bolge
Liman Bagkanlig1 icinde alinacak onaylar1 “Bélge Liman Baskam a.” olarak;

a) Kendilerine mevzuatla verilen is ve islemlerin yerine getirilmesinde kendi gbrev
alam ile ilgili konularda Bolge Liman Bagkanlig1 Sorumluluk Sahasi igerisindeki diger kurum
ve kuruluslarin tasra teskilati, Valilik, Kaymakamlik, Belediyeler ve yer yoniinden yerinden
yonetim kuruluslar ile gercek ve 6zel hukuk tiizel kisileri ve Bakanlik tasra teskilat: ile
yapilan rutin yazismalari,

b) 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu kapsaminda yapilacak basvurulara
verilecek cevaplari,

¢) Bolge Liman Bagkanliginin taraf oldufu ihaleli sozlesmelere ait sézlesme damga
vergileri yazigmalari,

¢) Bolge Liman Bagkanliginin gorev alanina giren konulara iliskin gercek ve tiizel
kisilere yazilacak bilgi ve belge teminine iliskin talep yazilari ve bilgilendirme/teblig yazilari,

d) Bolge Liman Baskanligimin gérev alam ile ilgili diizenlenen yetki belgesi ve eki
belgeleri,

¢) Bolge Liman Baskanhigiun gorev alan: ile ilgili her tiirlii tahakkuk islemlerinde
gerceklestirme gérevlisi oldugu belgeler ve yazilar,

f) Disiplin amiri sifatina haiz oldugu personelin disiplin islemine yonelik muhakkik
gorevlendirilmesi, savunma isteme ve ceza yazilarini,

g) Boélge Liman Baskanligi gérev alani ile ilgili resmi ve &zel kurum kuruluslara
toplanti/seminer /konferans davet yazilar ile temsil agirlamaya iliskin diger yazilar ve bu
faaliyetlere iligkin bilgi/belge talep yazilarini,

g) Sube miidiirleri ve servis birim yetkililerinin harcirah beyannameleri,

h) 7 nci maddenin tgiincti fikras: disindaki Bolge Liman Ba§kan11§ijf-f01ur‘uyla
devredilen gérevlere iliskin yazilari, Fg BTERE R

1) Sube miidiirleri ve servis birim yetkililerinin izin onaylarin, il A

imzalar. 7 W




Gemi Sicil Miidiirii tarafindan imzalanacak yazilar

MADDE 9- (1) Gemi Sicil Miidiirii “Bolge Liman Baskani a.” olarak, Tiirk Uluslararas;
Gemi Sicili, Milli Gemi Sicili, Insa Halindeki Gemilere Mahsus Sicil, Gegici Sicil ve
Baglama Kiitiigiine ait;

a) Gemi Satis Senedini,

b) Gemi Tasdiknamesini,

¢) Gemi Kiitiik Kayit Ornegini,

¢) Terkin Belgesini,

d) Bayrak Sahadetnamesini,

¢) Yap: Kayit Belgesini,

) Gemi Isim Onayim,

g) Baglama Kiitiigii Ruhsatnamesini,

&) Sicil Defterini,

imzalar.

(2) Gemi Sicil Miidiiriiniin gorevde olmadigi zaman bu islemlerin onay1l, vekéletini
biraktig1 kisi tarafindan yerine getirilir.

(3) Gemi Sicili konusunda icra miidiirliiklerine, Mahkemelere, Bolge Liman
Bagkanliklarina ve Liman Baskanliklarina yazilan énem arz etmeyen rutin yazilar, Gemi Sicil
Miidiirii tarafindan "Bolge Liman Baskani a." imzalanir. Bunun digindaki yazigsmalar Bolge
Liman Bagkan: tarafindan imzalamir. Gemi Sicil Miidiirlintin mevzuattan dogan ve zorunlu
olarak kendi adina imzalamas: gereken yazismalar bu hiikmiin disindadir.

Sube Miidiirleri ve Servis Birim Yetkilileri tarafindan imzalanacak yazilar

MADDE 10- (1) Sube Miidiirleri ve Servis Birim Yetkilileri Bélge Liman Baskanligi
digina yazi imzalayamazlar, yalnizca Bélge Liman Bagkanlig1 hizmet birimleri arasindaki
yazilar1 imzalayabilirler.

(2) Hizmet Birimleri icinde imzalayacaklar1 ve onaylayacaklari yazilar bu Yonergeye
uygun olmak kaydiyla Bélge Liman Bagkam tarafindan belirlenir.

(3) Sube Midiirleri ve Servis Birim Yetkilileri gorevde olmadigi zaman bu islemlerin
onay1, vekaletini biraktig:1 kisi tarafindan yerine getirilir.

Liman Baskam tarafindan imzalanacak yazilar

MADDE 11- (1) Liman Bagkanu, bagli oldugu Bélge Liman Bagkanligi sorumluluk
sahasi i¢indeki diger Bagli Liman Bagkanliklariyla yaptig1 yazismalari kendi adina imzalar.

(2) Liman Bagkani, kendi liman sahasi icindeki diger kurumlarin tasra teskilati, Valilik,
Kaymakamlik, Belediye ve diger yer yoniinden yerinden yonetim kuruluglan ile gercek ve
6zel hukuk tiizel kisileri ile yapilan yazismalar1 kendi adina imzalar. Onemli yazismalar
hakkinda Bélge Liman Bagkanligina bilgi verilir.

(3) Liman Bagkanliginda gorev yapan personelin izinlerini onaylar.

(4) Liman Baskam, harcama yetkilisi, disiplin amiri, ihale ve biitce yetkilisi olarak kendi
adina imza atma yetkisine sahiptir.

(5) Liman Bagkan, ilgili mevzuat kapsaminda idari para cezas: kesmeye yetkilidir.

(6) Ulastirma ve Altyap: Bakanlig1 Tagra Teskilati Calisma Usul ve Esaslar1 Hakkinda
Yénetmeligin 47 nci maddesinde belirtilen servislerden bir veya birkag1 bulunmayan Liman
Bagkanliklarinda Liman Bagkan i¢ genelge ile bu Yénerge kapsaminda yetki devri yapabilir.




DORDUNCU BOLUM
Yazismalarda Uyulacak Kurallar

Yazismalar
MADDE 12- (1) Bélge Liman Bagkanlig1, diger kamu kurum ve kuruluslarimin merkez
teskilatlari ile konusuna gére Bakanlik ilgili merkez hizmet birimi aracilig: ile yazisma yapar.
(2) Bolge Liman Baskanlig1, gérev ve sorumluluklarini yerine getirirken konusuna gore
Bakanlik ilgili hizmet birimleri ve Bakanligin diger tasra kuruluslarina dogrudan yazisma yapar
(3) Bolge Liman Bagkanligi, kendisine mevzuatla verilen i ve iglemlerin yerine
getirilmesinde kendi gérev alani igerisindeki diger kurum ve kuruluglarin tagra teskilati,
Valilik, Kaymakamlik, Belediyeler ve diger yer yéniinden yerinden yonetim kuruluslar ile
gergek ve 6zel hukuk tiizel kisilerle dogrudan yazisma yapabilir.
(4) Bolge Liman Bagkanlhiinca yapilacak dis yazismalarda, yetki devrine gére Baskan
Yardimeilar: veya Gemi Sicil Miidiirlerinin imzalayacag: yazilarda, “Bélge Liman Bagkan
a.” ifadesine yer verilir, bunun hemen altina da imzalayanin makam unvam yazilir.

Koordinasyon

MADDE 13- (1) Birden fazla birimi ilgilendiren veya goriisiiniin alinmasini gerektiren
yazilarin paraf boliimiinde, Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelik uyarinca ilgili birim amirlerinin veya is birligine dahil olan ilgililerin de koordine
parafi alinir.

Yazi ekleri

MADDE 14- (1) Yazlar varsa ekleriyle birlikte; evveliyati olanlar veya incelemeyi
gerektirenler ise dosyasiyla birlikte imza ve onaya gonderilir. Yazi ekleri baslikli, ek numarali
ve gerekli ise tasdikli olur.

Tekit
MADDE 15- (1) Giinlinde cevap alinamayan yazilara iliskin birinci tekit yazisindan sonra
yazilacak tekit yazilari bir {ist makamin imzas1 ile génderilir.

BESINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Istisnalar

MADDE 16- (1) Bolge Liman Baskanliginda gorevli personelin izin kullanmasina iligkin
hususlarda  Ulastirma ve Altyap: Bakanlig: izin Yonergesi’nde diizenlenen usul ve esaslar
uygulanir.

(2) Ulastirma ve Altyapr Bakanligi Imza yetkileri Yonergesi ile bu Yonerge arasinda
¢eligki olmasi durumunda Bakanlik Imza Yetkileri Yonergesi uygulanir.

(3) Hukuk Hizmetleri Genel Miidiirliigii’nden hukuki konular hakkinda gbrils alinmasi
veya hukuki konularla ilgili islem yapilmas: hususunda istisari goriige ihtiya¢ duyulmasi
halinde Ulastirma ve Altyapt Bakanligi Hukuk Hizmetleri Genel Miidiirliigii Y6nergesi
hiikiimleri uygulanir. # gt o

Hiikiim bulunmayan haller



MADDE 17- (1) Bu Yd&nergede diizenlenmeyen, sayilmayan, gruplandirilmayan ve
tammlanmayan hususlarda ilgili mevzuat hiikiimleri dikkate alinir. Bu hususlarda yoneticiler,
hiyerarsik kademe ve unvanlar diizeyindeki gorev tanimlarina gore sorumluluklarindaki proje,
rapor, karar vb. yazilari imzalamaya yetkilidir. Tereddiit halinde Bélge Liman Bagkaninin
verecegi yetkiye gore hareket edilir.

Yiiriirliik
MADDE 18- (1) Bu Yénerge hiikiimleri Bakanlik Makaminin onayladig; tarihte yiiriirliige
girer.

Yiiriitme
MADDE 19- (1) Bu Yénerge hitkiimlerini Ulastirma ve Altyap1 Bakam yiiriitiir.




