SiVIL HAVACILIK GENEL MUDURLUGU TEMS ILCILIKLERININ CALISMA USUL VE ESASLARINA ILISKIN YONETMELIK

BIRINCIi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tammlar
Amag
MADDET1 - (1) Bu Yonetmelik, Sivil Havacilik Genel Midiirliigiine bagh temsilciliklerin ¢alisma usul ve esaslar ile gorev, yetki ve sorumluluklarmi belirlemek amaciyla
hazirlanmgtir.
Kapsam
MADDE?2 — (1) Bu Yonetmelik, temsilciliklerde gérev yapan temsilci ve temsilciye bagh personelin atanmasi ¢alisma usul ve esaslar ile sorumluluklarini kapsar.
Dayanak
MADDE 3 — (1) Bu Yonetmelik, 14/10/1983 tarihli ve 2920 sayih Tiirk Sivil Havacilik Kanunu ile 10/11/2005 tarihli ve 5431 sayili Sivil Havacilik Genel Miidiirligi
Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanunun 3 iincii ve 22 nci maddelerine dayanilarak hazirlanmugtir.
Tammlar
MADDE4 — (1) Bu Yonetmelikte gecen;
a) Bakan: Ulagtirma Bakanmni,
b) Bakanlik: Ulagtrma Bakanlign,
¢) Genel Midiirliik: Sivil Havacilik Genel Miidiirliigiinii,
¢) Genel Miidiir: Sivil Havacilik Genel Miidiiriinii,
d) Giivenlik Komisyonu: Hava Alan1 Giivenlik Komisyonunu,
¢) HANKOK : Hava Nakliyatini Kolaylastirma Komitesini,
) HALINKOK : Hava Alani Nakliyatini Kolaylagtrma Komitesini,
g) Hava alant: Karada ve su iizerinde, i¢erisindeki bina, tesis ve donatimlar dahil hava araglarmin kalkmasi, inmesi ve yer manevralan igin hazirlannug, hava araglarmmn
bakimve diger ihtiyaclarmm karsilanmasna, yiik ve yolcu indirilip bindirilmesine elverisli tesisleri bulunan yerleri,
§) Hava alani igletmecisi: Hava alani igletiminden sorumlu kamu kurumve kuruluslar ile gergek ve 6zel tiizel kisileri,
h) Hava Aract: Havalanabilen ve havada seyredebilme kabiliyetine sahip her tiirlii araci,
1) Kargo Acentesi : Hava tagiyicis1 adina; kargo kabul ve sevk etmeye, kongimento (awb) diizenlemeye yetkili tagima igleri organizasyonunu iistlenen IATA tescilli ve
Genel Miidiirliik yetki belgesine sahip kurulusu,
i) Mania: Ugaklarin yer hareketleri i¢in kullanilan yiizeylerde bulunan veya ugustaki ugagm korunmasi igin belirlenmis yiizeyleri agan biitiin gegici, sabit, seyyar
cisimleri veya bunlarn bir kismini,
j) Safa Denetimi: Yabanci tescilli hava araglarmm ugus emniyet denetimini,
k) Sana Denetimi: Tiirk tescilli hava araglarmm ugus emniyet denetimini,
1) Slot: Onceden belirlenmis zaman dilimlerindeki ugus taleplerinin, talep edilen veya bu talebe miisait olan en yakn inis/kalkis sefer zamani igin hava alan1 imkanlarmm,
kanunlara atfen ¢ikarilan ilgili mevzuatta belirlenen gorev, yetki ve sorumluluklar ile genel kullanim hakkini,
m) Temsilcilik: Sivil Havacilik faaliyetlerinin yogun oldugu illerde, 10/11/2005 tarihli ve 5431 sayih Kanunun 3 {incii maddesine gore olusturulan Genel Miidiirliik tagra
teskilatn,
n) Temsilci: Merkeze bagh olarak gorevli bulundugu mahallin smirlan igerisinde Genel Miidiirlitkge verilecek gorevleri yapmak {izere atanan personeli,
ifade eder.
IKINCI BOLUM
Temsilciliklerin Atanma, Caliyma Usulleri, Gorevieri ve Sorumluluklar:
Atanma ve ¢calisma usulleri
MADDES — (1) Temsilci, Genel Miidiiriin teklifi ve Bakanin onayi ile atanir ve ayni usulle gorevden almir. Temsilci, temsilciliklerin tist amiridir ve Genel Miidiirlige
bagli olarak ¢alisir, gorevlerin yerine getirilmesinden Genel Miidiire kars1 sorumludur.
(2) Temsilciler gorevlendirildikleri havaalanlarmda tanimlannus yetkileri gergevesinde, Genel Miidiirliigii temsil ederler.
(3) Temsilciliklerde; bu Yonetmeligin 7 nci maddesinde belirtilen gorevleri yerine getirmek tizere, Genel Miidiir tarafindan stirekli veya gegici olarak, yeterli sayida
personel gorevlendirilir.
(4) Temsilcilik personeli, hizmet ve gérevlerin zaman ve kaynak israfina sebep olmadan sonuglandirlmasmi hedef alan ve Genel Mudiirliikkge onaylannus program ve
projelere dayali olarak gérev yaparlar.
Birimlerin olusturulmasi
MADDE 6 — (1) 14/10/1983 tarihli ve 2920 sayili Ttirk Sivil Havacihik Kanunu, 10/11/2005 tarihli ve 5431 sayih Sivil Havacihik Genel Miidurligii Teskilat ve Gorevleri
Hakkinda Kanun ile bu Yonetmelikte belirlenen gorevleri yerine getirebilmek i¢in teknik ve idari birimler olusturulur. Tensilciliklerde Genel Miidiiriin teklifi ve Bakanmn
onay1 ile ihtiyag duyulan birimler olusturulabilir.
Temsilciliklerin gorevleri
MADDE7 — (1) Temsilciliklerin gérevleri Genel Mudiirliikge verilecek yetki ¢ercevesinde;
a) Gorev yaptig1 il smirlari iginde bulunan hava alani giivenlik komisyonunda gérev almak, ilgili toplantilarma katilmak ve Genel Miudiirliigi temsil etmek,
b) Gorev ve yetki sahas1 igindeki hava alanlari, heliportlar ve ¢evresinde ugus, can ve mal emmniyeti ile sivil havacilik giivenligini tehlikeye sokacak olumsuzluklari, ilgili
Hava Alan1 Mudiiriine bildirerek tedbir almmasmi saglamak ve gerektiginde durumu Genel Miidurliige rapor etmek,
¢) Gorev ve yetki sahasi igerisinde kalan hava alanlarn ve ¢evresinde olabilecek manialarm olugsmasmi engellemek i¢in hava alani isletmecileri tarafindan olusturulmasi
gereken mania takip birimlerinin faaliyetlerini gézlemlemek, bu konudaki gelismelerden Genel Milduirliigii siirekli olarak bilgilendirmek ve hava alani isletmecisinin bu
konudaki gorev ve sorumluluklarini ihmal etmesi durumunda bu durunu aninda Genel Miidiirliige rapor etmek,
¢) Kargo acentalarnin hava alanindaki faaliyetlerini denetlemek,
d) Genel Midiirliikge ugus miisaadesi verilen havacilik isletmelerinin trafik ve ticari haklarin1 denetlemek,
e) SAFA ve SANA denetimlerini yapmak,
f) Ugusa elverislilik sertifikalarmm yenilenmesine esas kontrol, raporlandirma ve temditlerini yapmak,
g) Yer, ucucu ve teknik personelin lisans ve sertifikalarmm temditlerini yapmak,
h) Toplanti, konferans, seminer ve egitim faaliyetlerine katilmak,
1) Genel Miidiirliik adma HANKOK, HALINKOK, Slot ve bu tiir toplantilara istirak etmek,
i) Tensilciligin giderlerine ve gelirlerine iliskin yillik rapor taslagni hazirlayarak Genel Mudiirliige sunmak,
j) Temsilcilikteki personelin 6zliik haklar ile ilgili is ve islemleri yerine getirerek Genel Miidiirliige sunmak,
k) Temsilcilik tarafindan yapilan harcamalarin tahakkuk, 6deme ve muhasebe kayitlarini tutarak Genel Mudiirliige sunmak,
1) Genel Miidiirliik tarafindan gegici olarak gorevlendirilen personele gorevi esnasmda her tiirlii kolayligi ve koordinasyonu saglamak,
m) Genel Midirliik banka hesaplarma hizmet alim karsiliginda tigiincti kisiler tarafindan yatirllan meblaglara iliskin dekontlari aylik periyotlarda, faaliyet raporlart
ekinde Genel Miidirlige gondermek,
n) Genel Midiirliik tarafindan verilecek diger gérevleri yapmak.
Temsilcinin goreveri
MADDE 8 — (1) Temsilcinin gérevleri sunlardir:
a) Personelin cahgmalarmi takip etmek, denetlemek, gereken durumlarda uyarmak, is akismni saglamak, igsbasi egitimi vermek veya verilmesini saglamak, personel
arasinda gerekli koordinasyonu saglamak, aksakhklarn giderilmesi igin tedbir almak ve bu konularda Genel Miidiirliige bilgi vermek,
b) Gorev sahasi iginde bulunan kamu kurum ve kuruluslan ile 6zel sektor kuruluglart arasmda Genel Miidiirliikle ilgili konularda gerekli koordinasyonu saglamak, bu
konuda meydana gelen aksakliklart Genel Midiirliige bildirmek,
¢) Sivil havacilik faaliyetleri ile ilgili talep ve sikayetleri incelemek, degerlendirmek, yetki alanina giren konulart ¢6ziime kavusturmak, sonucundan Genel Miidiirlige
bilgi vermek ve yetki alanin1 agan konulari ise Genel Miidiirliige rapor etmek,



¢) Temsilcilik faaliyetleri ile ilgili olarak ihtiya¢ duyulacak kirtasiye, demirbag malzemesi ve benzeri ihtiyaglar belirleyerek temini icin Genel Miudiirliikten talepte
bulunmak,

d) Personelin yillik izin planlarini yaparak Genel Miidiirlige bildirmek,

e) Personelin idari izin ve hasta sevk taleplerini sonuglandirmak,

) Genel Miidiirliik tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.

Rapor

MADDE 9 — (1) Temsilci; bu Yonetmelikle gérevlendirildigi konular hakkinda diizenleyecegi raporlari, faaliyetin sonuglandig: tarihten itibaren en ge¢ 5 iggiinii
icerisinde, ugus emniyeti ve ugus giivenligi ile can ve mal emniyetini ilgilendiren durumlarda ise ivedi olarak Genel Miidiirliige bildirmekle yiikiimliidiir.

UCUNCUBOLUM
Son Hiikiimler
Yiiriirlik
MADDE 10 — (1) Bu Yonetmelik yaymn tarihinde yiiriirlige girer.
Yiiriitme

MADDE11 — (1) Bu Yonetmelik hiikiimlerini Sivil Havacilik Genel Miidiirii yiiriitiir.



