KARAYOLLARI GENEL MUDURLUGU iISTANBUL BOGAZIiCi KOPRUS UISLETME
YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM

MADDEI- Yonetmeligin Kapsamu:

Karayollar1 Genel Miidiirliigii 17.Bslge Miidiirliigii Istanbul Bogazici Kopriisiinden gegen tagitlardan alnan gegis iicretleri ile yolcu asansérlerinden alman
ticretlerin tahsilatina ait islemler bu Yonetmelik hiikiimlerine gore yiiriitiiliir.

MADDE 2- uygulama organi :

Bu Yonetmeligin uygulama organi Karayollari Genel Miidiirliigii 17.Bslge Miidiirliigiine baglh olarak kurulan Bogazi¢i ve Hali¢ Kopriileri Miidiirliguidiir.

MADDE 3- Gérevli personel ve sorumluluklar :

Tahsilat iglemlerinin yiiriitiilmesinde gorevli personelin gérev ve sorumluluklan asagidaki gibidir.

a)Bogazici ve Halig Kopriileri Miidiirii; uygulama iinitesinin amiri olup, bu Yonetmeligin uygulanmasindan ve gerekli tedbirlerin alinmasmdan Bolge
Miidiiriine ve Genel Miidiirliige kars1 sorumludur. Yonetmelikte kisaca "Miidiir" olarak anilmgtir.

b) Isletme Sefi: Gegis iicretlerinin toplanmasi ve kaydi islerinde kullanilan elektronik kontrol ekipmanm ve asansorlerin isletilmesinden ve para
toplama isinde gorevli personelin idarelerinden ve bu Yonetmelik hiikiimlerine gére igin yiiriitiilmesinden sorumludur.

¢) Isletme Teknik Gorevlisi: isletme Sefinin sorumlulugundaki islerde Isletme Sefi tarafindan verilen gorevleri yapar.

d) Sorumlu Sayman: Gegis iicretleri ile asansor ticretlerinin yiiriirlikteki kanunlar ve bu Yonetmelik hiikiimlerine gore tahsili ile bankaya teslimi ve
degerlendirilmesi ile ilgili muhasebe islerinin yiiriitiilmesinden sorumludur.

e)Hesabat Sefi ve Teknik Hesapeilar: Gegis ticretleri ile asansor iicretlerinin toplanmasi ile ilgili islemleri yapmak, lizumlu belgeleri hazirlamak, defter kayitlarmi
tutmak, sorumlu sayman tarafindan verilen diger gérevleri ve gerekli hesap ve degerlendirmeleri zamaninda yaparak sonuglandirmaktan sorumludurlar.

f)Bas kontroldrler: Gise Kontrolorleri ile Gise Gorevlileri ve Asansér Gorevlilerinin yaptiklari islerin takibi, bu Yonetmelik hiikiimlerine gére yapilan kayit
islemlerinin kontrolii ve elektronik kayit sisteminin idaresinden sorumludurlar. Mesai saatleri diginda idari sorumluluklart da devralirlar.

g) Gise Kontrolorleri: Gise Gorevlilerinin ¢ahsmalarmi takip etmek, bu Yonetmelik hiikiimlerine gére doviz alm islerini yiiriitmek, gise gorevlileri ile asansor
gorevlilerinin toplayip torbaladigi iicretlerin kasaya birakilmasina nezaret etmek ve bu Yonetmeligin diger maddelerinde belirtilen isleri yapmaktan sorumludurlar.

h) Gise Gorevlileri: 657 sayilt Devlet Memurlar1 Kanununun (4)ncii maddesinin (d) bendinde gosterilen is¢i statiisiinde istihdam edilmis personeldir. Para ve
ayniyati elinde bulundurmalan sebebiyle 2489 sayih Kefalet Kanununa tabidirler. Gorevlendirildigi gisede gecis iicretlerini., bu Yonetmelik hiikiimlerine gére
toplamak, gerekli kayitlari tutmak, toplanan paralarin saymuni yapmak, torbalamak, gerekli rapor ve tutanaklar hazirlamak, para torbalarmni kasaya birakmak
elektronik kay1t sisteminden alman neticelere uygun hesap vermekten sorumludurlar.

1) Asansor gorevlileri: 657 sayih Devlet Memurlan Kanununun (4)ncti maddesinin (dj bendinde gosterilen is¢i statiistinde istihdam edilmis personeldir. Para
ve ayniyat1 elinde bulundurmalan sebebiyle 2489 sayih Kefalet Kanununa tabidirler. Gorevlendirildigi asansorii cahstrmak, bu Yonetmelik hiikiimlerine goére bilet
kars1hg1 ticretleri toplamak ve torbalamak ve torbalayip kasaya birakmak ve yaptiklar tahsilatm hesabini vermekten sorumludurlar.

MADDE4- Teftislerde belge ibrazi ve resmi dairelere bilgi verme :

Belgeler ve defterler, denetgilere, miifettislere ve mahkeme karar ile inceleme yapacak yetkili sahislara istekleri halinde gosterilir. Yetkililerce istenen belgelerin
tasdikli omekleri verilir. Belgenin aslnm verilmesi zorunlulugu halinde, tasdikli 6megi hazirlanarak nuhafaza edilir. Miidiiriin izni ve bilgisi olmadan bu Yonetmeligin
uygulama sahasma ait iglerden veya belgelerden disartya bilgi verilemez

MADDE5- Islemlerde gizlilik ve yolsuzluklarm ihbari mecburiyeti :

Bu Yonetmeligin kapsamma giren islerde gorevli personel gorevleri dolayisiyla edindikleri bilgileri gizli tutmak ve gordiikleri usulsiizliik veya yolsuziuklar tist
makamlara duyurmak mecburiyetindedirler.

MADDE 6- Yonetmelikte agiklanmayan hususlar :

Bu Yonetmelikte agiklanmanus nuhasebe ile ilgili hususlarda Devlet Muhasebesi Genel ve Muamelat Yonetmelikleri uygulanir.

MADDE 7- Yonetmelikte degisiklik ve ilave yapilmasi :

Bu Yonetmelikte gerekli goriilen degisiklikler Baymdirlik Bakanhgi ile Maliye Bakanhgmm onay1 ile yapilir.

MADDE 8- Banka hizmetleri :

Bu Yonetmeligin kapsamma giren islerden elde edilen hasilatla ilgili banka hizmetleri " 1211 sayih Tiirkiye Cumhuriyeti Merkez Bankas1 Kanunu"nun 41 inci
maddesine gore Merkez Bankas1 veya onun muvafakati ile muhabir bankayla yapilacaktir.

IKINCi BOLUM
GISELERDE GECIiS UCRETLERININ TOPLANMASI VE
KASAYA BIRAKILINCAYA KADAR YAPILAN iSLEMLER
LKISIM
GISELERDE GECIiS UCRETI TAHSILi FAALIYETLER

MADDE 9- Gegis ticreti tahsil sekli:

a)Gecis Ucretleri para toplama sahalarmda bulunan giselerde tasdik edilmis gecis ticreti tarifelerine uygun olarak, araglar giselerden gecerken, vardiyah olarak
calisan gise gorevlileri tarafindan, idare binasindaki iki adet kompiiter ile irtibath elektronik masalarda bulunan kayit diigmeleri kullanilarak gegis kayitlar1 yapilmak
suretiyle veya ticretli bilet olarak tahsil edilir.

b)ddeme yapildiktan sonra siirlicli veya vasita sahiplerine normal olarak 6deme veya gecisin yapildigma dair bilet veya benzeri belge verilmez . Ancak gerek
duyuldugunda idare, bir bilet veya benzeri deme belgesi verme yontemi getirebilir.

c)Birbirinin yedegi olarak calisan ve biri arnzalandiginda, digeri devreye girerek gecis kayitlarmm araliksiz tutulmasmi saglayan iki kompiiter ayni anda
arzalandig1 takdirde; gecis ticreti tarifelerine uygun olarak tanzim edilmis seri numarali,ve dip koganlh biletler kullanilarak gecis ticretleri gise gérevlilerince tahsil
edilir.Bu biletler gerek parayla ve gerekse ticretli biletle gececek arag siiriiciilerine para veya ticretli bilet alindiktan sonra gise gorevlilerince zimbali kisimdan
kesilerek verilir. Kogandaki kismu muhafaza edilir.

d)Kopriiden gecis, bu Yonetmeligin eki olan Baymdirlik Bakanhiginca tasdikli " Gegis ticretleri Tarifesi ve Koprii Gegici Uygulama Esaslari"na gore yiiriitiiliir.

MADDE 10- Gise gorevlileri kimlik kartlari :

Her gise gorevlisinin giselerdeki kayit masasmni ¢aligtrmaya yarayan ve ayrica kompiiterin gise gérevlisinin kimliginin tespit etmesini saglayan, tizerindeki
kimlik numarasi ile yalniz ait oldugu gise gorevlisi tarafindan kullanilan ve muhafaza edilen 6zel kimlik kartlandiz Kullanilacak kimlik kartlart Miidiirlikce Sorumlu
Saymanhga 3 niisha tutanakla teslim edilit. Bir niisha tutanak Midiig, bir niishas1 sorumlu sayman tarafindan, diger niishas1 veznede muhafaza edilir. Kimlik kartlart
gise gorevlilerine Sorumlu Sayman tarafindan ve tarihi belirtilen {i¢ niisha tutanakla teslim edili. Bu tutanagm bir niishas1 gise gorev-1 is ince, bir niishas1 veznede ve
diger niishas1 da Sorumlu Sayman taraf mdan diger kartlarla birlikte saklanit. Dagitilmamus bulunan kimlik kartlari ile yedek kimlik kartlari Sorumlu Sayman tarafindan
kullanilan ¢elik kasada muhafaza edilir. U¢ giinden fazla izin ve istirahata aynlacak gise gorevlilerinin kimlik kartlari Sorumlu Sayman tarafindan ayni sekilde tarihi
belirtilen bu tutanakla geri teslim alinir.

MADDE 11- iicretli biletler :

Karayollar1 Genel Miidiirligiiniin resmi ara¢ ve tasitlart da dahil diger biitiin resmi tagit ve araglar koprii gegisi icin {icrete tabidirler. Ancak; bunlar idare
tarafindan bastuilmig ve idarece belirlenmis banka subelerinden parast 6denerek temin edilen biletleri giselere vermek suretiyle gecebilirler. Biletler sorumlu sayman
tarafindan pul ve kiymetli evrak gibi biiyiik ambar defterine kaydedilerek muhafaza edilir. Satisa ¢ikarilacak biletler ihtiya¢ olana kadar Devlet Muhasebesi Muamelat
Yonetmeligine bagh 20 ek numaralt bordro ile bilet adedi, cinsi ve seri numaralar teslim tarihi belirtilerek sorumlu saymanca banka yetkililerine teslim edilir. Bu



durum pul ve kiymetli evrak zimmet defterine ve bilyiik ambar defterine kaydolunur. Bankada biletlerin satisindan elde edilen hasilat idarenin bankada mevcut iki
hesabmdan biri olan bilet satig hesabma gegirili. Bu hasilat bankadan temin edilecek dekontlara istinaden pul ve kiymetli evrak zimmet defterine de kaydolunur. Her
aym son giinii giselerden toplanan biletlerin yekiinu bulunarak mutabakat saglandiktan sonra bu miktar, bilet satis hesabmdan gecis iicretleri hesabma gegirili. Buna
dair dekont bankadan temin edilerek Sorumlu Saymanlikga muhafaza edilir. Buna dair yapilacak kayit islemleri banka defterleri boliimiinde izah edilmistir.

MADDE 12- Yabanci Para Alnmast :

Tiirk paras1 bulunmayan yabanci arag ve tasitlardan gegis ticreti tahsili :

a)Uzerinde herhangi bir sekilde Tiirk paras1 bulunmayan yabanci arag ve tasitlardan sadece degistirilmesine miisaade edilen yabanci paralar, kdgit
para olarak geg¢is ticreti i¢in yeteri kadar o andaki resmi alig kurundan gise kontroloriince alinir, Gegis ticreti Tiirk Liras1 olarak Gige gorevlisine verilmek suretiyle tahsil
edilir.

b)Bu maksatla Yabanci Paralarin degistirilebilmesi igin, Sayman Mutemedi olarak gorevlendirilecek Gise Kontrolorlerine 5.000 TL. sina kadar Biit¢e Dis1 Avans
verilir.

MADDE 13- Ozel Araglarin Gegislerinde iicret Tahsili :

1) Protokol ile iicret Tahsili :

Tarifede belirtilmis arag tiplerinin diginda; genislik, uzunluk ve agirlik bakimindan farklilik arz eden 6zel araglarin kdpriiden gegisleri, idarenin 6zel iznine tabi
olup, bunlarmn gegisleri ile ilgili olarak idarece almmas1 gereken tedbirlerle yapilmasi icabeden islemlerin masraflan ve gegcis {icretleri, idare ile arag sahibi arasmda
tanzim edilecek protokol la tanzim ve tespit edilerek ara¢ sahibinden Sorumlu Saymanlik¢a pesinen tahsil edilir.

Bu 6zel aracin giseden gegisinde durura gise ve kontrolor raporlarinda belirtilir.

2 ) Cift Tarife ile ticret Tahsili :

Bolge Miidiirliigiince gerekli emniyet tertibatlar alinmak kaydiyla gegisine miisaade edilen tehlikeli madde tasiyan tanker vs. gibi araglardan normal tarifesinin
iki kati ficret alnir. Alman ticret kompiiter kayitlarnda goriiniir.

ILKISIM

GISE FAALIYETLERI ILE iLGILI TUTULAN RAPORLAR-BELGE VE

TUTANAKLAR iLE GECiS UCRETI KA YITLARI

MADDE 14- Gise Gorevlileri Olay Raporu:

Gise Gorevlilerince Gige ¢alismalan sirasnda vukua gelen olaylar (Kagis, yanhs kayit, 6zel arag gegisi gibi) gegise ait kayitlara izahat verilmesi gereken 6zel
halleri kayitlamak tizere ve sonradan yapilmasi icabeden diizeltmelere esas olmak tizere gigsedeki faaliyetleri esnasinda tutulan 6n rapordur. (Ek 1) Tek niisha olarak
tanzim edilir. Bu raporlar Gise Gorevlilerince para sayma odasinda tanzim edilen ve Bankaya gonderilecek olan "Gise Gorevlisi Raporu"nun (Ek 2) de miisveddelerini
teskil etmekte olup, gise gorevlisi tarafindan sahsi dosyasmda saklani. Raporun gegis ihlalleri kismmna, giselerde-ki masalarda gorevlilerce herhangi bir kayit islemi
yapilmadan detektérler tarafindan kaydedilen fakat, karsihgmda para veya bilet alnmamis veya almmamasiicabeden gecis halleri kaydedilir.

Gegis ihlalleri :

a)Araglarm Kagmas1 (K)

b)Yayalar tarafindan Aks sayicilarmm (Detektorlerin) Cignenmesi (Y)

c)Araglarm herhangi bir sebeple stiratli gelerek frenlerin zayif tutmasi veya dikkatsizlik nedeniyle normal duramamas1 halinde kayit isleminin
tamamlanmasindan once aks sayicilarinin ¢ignenmesi (6nden ¢ignenme) (6.¢ )

d)Gise masasmda kayit iglemi tamamlandiktan sonra aracin aks sayicilarmdan gecerken arnzalanmasi sebebiyle Aks sayicilarmi manevra yaparken fazla
cignemesi (Arkadan Cigneme) (A.Q)halleridir.

Bu hallerde- rapora olay saati fazla ¢igneme sayis1 ve aracin smif numarasi kaydedilerek gegirilir. Raporun yanhs kayitlar kismma; giselerde kayit islemi
tamamlandiktan sonra yapilan kayitlarda yanhslk yapildigmm anlagilarak bu yanhs kayitlarm diizeltilmesi ve yapilan bu diizeltmelere uygun olarak para veya bilet
almmasi halleri ve ayrica smiflandirma diigmesine basip para veya bilet almmasma ragmen "kayit isleminin bitirilmesini saglayan" "parayla" diigmesine basilmamas1
6zel hali, kaydedilir.

Yanhs Kayitlar :

a)Smiflandirma yanls kaydi (SYK)

b)Aks sayilarmda yanls kayit (AYK)

c)Hem smiflandirira ve hemde aks sayilarinda yanlhs kayit (SYK) ve (AYK)

d)"Parayla' Veya "biletle" yanls kaydi (P X B)

e)"Parayla’ Veya "biletle" digmelerine basiimamas1 (PBDU)Halleridir.

Bu haller rapora; saati, yanhs veya dogru kayitlarm ara¢ smif numaralar, aks sayilar ve ticretleri kaydedilerek gegirilir.

MADDE 15- Bas kontrol6r Olay Raporu :

Bas kontrolorlerce, gise ¢alismalari esnasmda karsilagilan olaylari, gise gorevlilerince tutulan (gise gorevlileri olay raporlar) ile ayni anda karsilikli olarak
faaliyette bulunan biitiin giseler i¢in tutulan raporlardir. Olaym tarih ve saati ile ait oldugu serit ve torba numaras1 raporda belirtilir (Ek-3)

Raporlar, tanzim eden bas kontrolorler tarafindan imzalani; ti¢ vardiyaya ait bas kontrolor raporlart sabah vardiyasi Bas kontrolorii tarafindan sorumliu
saymanliga teslim edili. Sorumlu Saymanlik¢a gise gérevlilerinin para tahsil raporunun degerlendirmesinde bas kontrolor olay raporu dikkate alni. Bas kontrolor
raporlart (Madde 14)de izah edildigi sekilde ve tiikkenmez kalemle veya miirekkepli . kalemle tek niisha olarak tutulur. Yapilan kayitlar, kazimak, ¢izmek veya silmek
suretiyle okunamaz hale getirilemez. Satirlan ¢izilmeksizin bos birakilmaz ve atlanamaz.

MADDE 16- Yabanc1 para degistirme isleri ile ilgili Belge-Tutanaklar ve yabanci paralarm bankaca degistirilmesi:

a) Ugzerinde Tiirk parasi bulunmayan yabanci arag ve tasitlarn gegis ticretinin Tiirk Liras1 olarak tahsil edebilmek igin yabanci para degistirilmesi esnasinda
Tiirk parasmm kiymetini koruma kararma uygun olarak gise kontrolorii tarafindan degistirme tarihi, saati, stiriciniin memleketi, pasaport numarast,aracin plaka
numarasi, alman yabanci paranm cinsi, miktari, resmi alis kuru,Tiirk Liras1 degeri ve siiriictiniin imzas1 ile degistirmeyi yapan gise kontroloriiniin ad1 soyad ve
imzasmin kayitlandigi (iki niisha olarak) bir belge tiikkenmez kalemle ve ikinci niisha i¢in kopya kagidi kullanilarak tanzim edilir. (Ek-4)

Bu belgelerin bir niishas1 degistirmeyi yapan gise kontrolorlerince alinr ve muhafaza edilir. Diger niisha vardiya sonunda miiteakip vardiyada gérev alacak
gise gorevlisince madde (16-b)de izah edilen tutanakla teslim edilir.

b ) Degistirilen yabanci paralar ve yabanci para degistirilmesinde kullanilacak Tiirk parasiyla madde (16-a) da izah edilen belgeler, vardiya sonunda gise
kontrolorlerince birbirlerine karsilikh kontrolleri yapilarak tarih ve saat belirtilmek suretiyle tutanakla devir-teslim edilir (Ek-5) Madde

(16-a) da ad1 gecen belgenin bir niishasi, miiteakip giin kontrolorler tarafindan Sorumlu Saymanhga sabah vardiyasinda teslim edili. Diger niishasi ise,
saymanm imzas1 ile kontrolorliik dosyasmda muhafaza edilir.

Belge ve tutanaklar, titkenmez kalemle ve ikinci niishalar i¢in kopya kagidi kullanilarak tanzim edilir.

¢ ) Degistirilen yabanci paralar ertesi giin Sorumlu Saymanhkea sabah vardiyasi gise kontroloriinden yukarida izah edilen belge ile birlikte kontrolleri
yapilarak teslim alnir. Yanlislik ve farkliliklar Sorumlu Saymanhkea arastirilarak bulunur, ilgili vardiya kontrolorlerinden, varsa zimmet, eshas borglarma alinarak tahsil
edilir. Teslim alinan yabanci paralar ayn1 giin bankaya intikal ettirilerek degistirilir. Bankadan alman d6viz alim bordrosu, yabanci para degistirilmesi ile ilgili tutulan
belge ve tutanaklarla birlikte dosyalanir. Yabanci paralarm TL. esdegerleri Saymanlikea ilgili mercilerden alinarak liste halinde gise kontrolorlerine verilir.

MADDE 17- Giselerin Arizalanmasinda Tutanak Tanzimi :

Giselerdeki kayit Masalarmm arizalanmasi ve yanls kayitlara sebep olmasi halinde bas kontrolor tarafindan elektronik teknisyeni haberdar edilerek gerekli
kontrol yaptirilir. Durum, tarih, saat, arizali gise numaras, ariza sekli ve biliniyorsa ariza sebebi belirtilerek gise calismaya kapatilir.

Bas kontrolorler, Gise Kontrolorii, Elektronik Teknisyeni ve arizah gisede o anda ¢alisan gise gérevlisi ile birlikte ii¢ niisha tutanak tanzim edilerek durum
tespit edilir. Tutanagm birinci niishas1 Sorumlu Saymana, ikinci niishasy, isletme Sefine ve tigtincii niishas1 Elektronik Teknisyenine verilir. (Ek 16/a)

Elektronik Mithendisi ve Teknisyeni islerinde bulunmadigi zamanlarda Miidiir veya isletme Sefi haberdar edilerek Tutanak birlikte tanzim edilir. Bilahare
Elektronik Miithendisligince gerekli kontrol yapilarak iki niisha ig zapti raporu tanzim edilir. Bu raporlar tutanaklara eklenir. (Ek-6/b) Sorumlu Saymanlik i zaptma uygun
diizeltmeyi "gise gorevlisi serit raporu”nda yapmaya yetkilidir. Diizeltme isletme Miidiirii veya Sefinin imzalarini havi olacaktir.

Miidiir, isletme ve Bakim Sefleri vs Elektronik Mithendisi veya Teknisyeni bulunmadigi zamanlarda tutanak; Bas kontrolor, Gise Kontrolorii ve Gise Gorevlisi



ile birlikte tanzim edilir. Ayni sekilde Elektronik Mithendisligince daha sonra tutanaklara eklenecek is zapti raporu paraf edilir.

MADDE 18- Gegis ticreti Kayitlar :

a) Gegis ticreti kayitlarmin kompiiter tarafindan tutulmasi :Gegis ticreti kayitlar birbirinin yedegi olarak ¢alisan ve biri arizalandiginda digeri derhal devreye
girmek suretiyle araliksiz calismay1 saglayan iki adet kompiiter tarafindan tutulmaktadir. Kompiiterlerden gegis ticreti kayitlar olarak ii¢ cins rapor elde edilmektedir.

Bu raporlar sunlardir :

1-Kompiiter Gise Gorevlisi Raporu (Serit Raporu) (Ek-7)

2-Giinliik Rapor (Ek-8)

3-Ara Rapor (istek raporu) (Ek—I?)

4-icmal Serit Raporu (24 saatlik) (Ek-10)

I- Komputer Gige Gorevlisi Raporu :

Faaliyette bulunan her gise i¢in ayrn ayn olmak iizere Gise Gorevlisinin géreve girisinden ¢ikisma kadar Gise Gorevlilerinin; Gegislerle ilgili kayit masalarmda
yaptiklart kayit iglemleri, kompiiter tarafindan aninda kiimii latif olarak toplanmak suretiyle bu raporlarda kaydedilir. Gise Gorevlisinin Giseyi trafige agisa ait hazirhk
gahgmalarm1 tamamladiktan sonra kimlik kartin1 masaya yerlestirmesiyle kompiiter tarafindan rapor tutulmaya baglanir.

Gise Gorevlisinin ¢alismasmni bitirip giseyi kapayarak! kimlik kartin1 masadan ¢ikarmasi ile birlikte kompiiter Gise Gorevlisi raporunu tek niisha olarak verir.

Raporda sirasi ile kaydedilen bilgiler sunlardir :

-Gise numarasi

-Gise gorevlisi kimlik karti numarasi,

-Rapor numarasi,

-Gise gorevlisinin giseyi agtigi saat,

-Gise gorevlisinin giseyi agtig1 tarih,

-Gise gorevlisinin giseyi kapadigi saat,

-Gise gorevlisinin giseyi kapadigi tarih,

-Her snif i¢in ayri ayri olmak iizere gegen arag sayisi,

-Her sinifin ayri ayri olmak iizere kaydedilen ilave aks sayilari toplam,

-Her sinifin ayri ayri olmak iizere kaydedilen aks sayilari (ilave akslar dahil) toplan,

-Kaydedilen biitiin akslarmn (ildve akslar dahil) Genel Toplan,

-Aks sayicilan (Detektérler) tarafindan tespit edilmis biitiin akslarmn (ilave akslar dahil) Genel toplan,

-Para vermek suretiyle yapilan gegislerin toplam para degeri,

-Bilet vermek suretiyle yapilan gecislerin toplam para olarak degeri,

-Yapilan yanhs kayit adedi,

-Alarmadedi toplan,

-Kaydedilen ara¢ sayis1 genel toplam,

-Parayla ve biletle yapilan gegcislerin para olarak genel toplam ¢

2- Ginliik Rapor :istatistik cahgmalan i¢in ve gige faaliyetlerinin genel bir 6zetini temin etmek maksadiyla 24 saatlik bir devre i¢inde giselerde yapilan kayit is-
lemleri kompiiter tarafindan; gegis istikametlerine gore arag sayilary, her giseden yapilan gegisler ve her saatte Avrupa ve Asya yonlerine gegmis ara¢ sayilari olarak bu
raporda kaydedilir.

Kompiiter bu raporu saat sifirdan itibaren tutmaya baglayarak saat 24.00'te ii¢ niisha olarak verir.

-Raporda sirasiyla kaydedilen bilgiler sunlardir :

-Giinliik rapor niisha numarasi,

-Giinliik raporun ait oldugu tarih,

-Gunliik raporun ait oldugu saat aralig,

-Avrupa’ya gecen toplamarag sayisi,

-Asya’ya gecen toplamarag sayisi,

-Her iki istikametten gegen araglarm genel toplan,

-Her smif igin ayri ayr olmak iizere gegen toplamarag sayisi,

-Her smiftan gecen ilave akslar genel toplam,

-Her smif i¢in ayr1 ayn olmak tizere parayla ve biletle yapilan gegislerin para olarak toplam degeri,

-Her smif i¢in ayr1 ayn olmak tizere Avrupa’ya gegen toplamarag sayisi,

-Her smif i¢in ayr1 ayn olmak tizere Avrupa’ya parayla ve biletle yapilan gegislerin para olarak toplam degeri,

-Her smif i¢in ayr1 ayn olmak tizere Asya’ya gegen toplamarag sayisi,

-Her smif i¢in ayr1 ayn olmak tizere Asya’ya parayla ve biletle yapilan gecislerin para olarak toplam degeri,

-Her gise i¢in ayr1 ayr olmak tizere o giseden gecen toplamarag sayisi, parah gegislerin toplam degeri, biletli gegislerin para olarak toplamdegeri, 24 saatlik bir
devre i¢inde yapilnus yanhs kayitlar toplam,

-24 saatlik bir devre icinde vaki alarm sayilar toplam,

-24 saatlik devrede her saatte Avrupa ve Asya yetilerine gegen ara¢ sayilari ve bunlarn saatlik diyagram,

-Toplamolarak Avrupa ve Asya yo6nlerine gegen arag sayilari,

3-. Ara Rapor : istatistik ¢calismalar i¢in veya herhangi bir durumu kontrol bakimindan her gise i¢in miistakil olarak, Gise Gorevlisi raporu formunda ve ayni
bilgileri veren, istenildiginde kompiiterden elde edilebilen bir rapordur. Kompiiter gise goérevlisi raporlar, giinliik raporlar ve ara raporlar rulo halinde kompiiterden
almir. Bu rulodan her giin saat 00-00'dan saat 24.00'e kadar olan ve ti¢ vardiya faaliyetine ait bulunan gise gorevlisi raporlan ile 24 saatlik giinliik raporun ti¢ niishas1
sabah vardiyas1 gise kontrolorii tarafindan kesilerek almir ve Sorumlu Saymanliga teslim edili. Giinliik raporun bir niishas1 Sorumlu Saymanhkta muhafaza edilir. Geri
kalan iki niishasiistatistik ve diger ¢alismalar i¢in Mildiiriyete verilir. Raporu makineden keserek alan kisi makinede kalan kismi imzalamak mecburiyetindedir.

4- Giinliik icmal Raporu :

Gise serit raporlarmm gise gorevlisinin tuttugu raporlara tek tek eklenmek tizere kesilmesi sebebiyle giinliik icmal raporunda ayni bilgilerin bir biitiin halinde
muhafaza edilmesini saglayan rapordur. Her giiniin bitiminde gece 24.00'den sonra kompiiterden almmaktadir. (EK-10)

Raporda sirasiyla kaydedilen bilgiler sunlardir :

-Serit raporunun kompiiter numaras,

-Hangi giseye ait oldugu,

-Gise gorevlisi No.su/

-Giris ve ¢ikis saatleri,

-Aks kayds, (Gise gorevlisinin kaydr)

-Aks kaydi (Detektoriin kaydi)

-Alarmadedi,

-Yanls kayit adedi,

-Gegen arag sayisi,

-Nakit para yekiinu,

-Bilet Yekinu,

-Nakit ve bilet yekiinu.

24 saatin sonunda tek niisha olarak alman bu rapor diger raporlarla birlikte Sorumlu Saymanliktaki, Gise Gorevlisi raporlarmin kondugu ayni tarihli dosyaya
konacaktir.

b) Mevcut iki kompiiterin birden Gegis ticreti kayitlarmt'. Tutamayacak sekilde Arizalanmas1 Halinde Gegis ticreti Kayitlarmm Tutulmast:

Mevcut her iki kompiiterin birden gecis iicreti kayitlarmi dogru ve eksiksiz olarak tutamayacak sekilde arizalanmasi halinde gecis ticreti kayitlarmm



tutulmasinda agagidaki sekilde hareket edilir :

1-Bas kontrolor tarafindan faaliyette bulunan biitiin gise gérevlilerine teknik ariza oldugu bildirilerek araglarin giselerden gegisi derhal durdurulur.

2-Gise Kontrolorii, Gegis iicreti tarifelerine uygun olarak ve gegislere ait istatistik cahgmalarma da yardimer olacak sekilde tanzim edilmis dipkoganh biletleri
gise gorevlilerine {izerine teslim tarihi, saati, teslim edilen biletlerin cinsi, adedi, seri numaralar belirtilmis iki niisha tutanakla teslim eder. Ayrica gise gorevlilerine yeni
torbalar dagitilir. Bundan sonraki tahsilat bu torbalara konur. Tutanak titkenmez kalemle, ikinci niishalar i¢in kopya kagidi kullanilarak tanzim edilir. Bu tutanak biletleri
teslimeden gise kontrolorii ve teslimalan gise gorevlisi tarafindan karsihikli imzalanir. (Ek-1/a)

Kontrolorlere dipkoganh biletler daha 6nce belirli miktarda olmak tizere Sorumlu Saymanca tutanakla teslim edilmis olmalidir. Dipkoganlt biletlerin tesliminde
araglarm fazla bekletilmemesi, bakimindan her iki istikametten birer gise agilir ve dncelikle bilet teslimi yapili. Tutanaklarin birinci niishast Sorumlu Saymanhga teslim
edilir. Diger niisha, biletleri teslim eden Gise Kontrolorii tarafindan alinarak muhafaza edilir. (Ek-1/b)

3-Ayni zamanda Teknik Ariza bulundugunu ve bu bakimdan siiriiciilerin bilet alma mecburiyetinde olduklarini belirten kolay okunur durumda ikaz levhalari
giselerin uygun yerlerine asilir. (EK-12)

4-Anza Durumu :

Ariza durunmu elektronik Mithendisine kontrol ettirildikten sonra; tarih, saat, ariza sekli ve biliniyorsa ariza sebebi belirtilerek Miidiir veya isletme Sefi, Bas
kontrolor, Gise Kontrolorii ve Elektronik Miihendisi ile birlikte iki niisha tutanak ile tanzim edilerek tespit edilir. Elektronik Mithendisi bulunmadigi zaman tutanak
Miidiir veya Isletme Sefi, Bas kontrolor, Gise Kontrolorii tarafindan tanzim edilir. Bilahare Elektronik Miihendisinden sistemin kontrolii yaptirilarak iki niisha rapor (IS
ZAPTI) talep edilir.

Bu raporlar tutanaklara eklenir. Miidiir, Isletme Sefi ve Elektronik Miihendisinin bulunmadig1 zamanlarda tutanak Bas kontroldr ve Gise Kontroldrii tarafindan
tanzim edilir. Ayn1 sekilde Elektronik Miithendisinden daha sonra tutanaklara eklenecek rapor talep edilir.

5-Gise gorevlileri, giselerdeki ¢aligmalarni tamamlayip giseden ¢iktiktan sonra kullanilan biletlerin dip kogan kisimlar ile kullanilmamug biletlerin, teslim tarihi,
saati, biletlerin cinsi, adedi, seri numaralan belirtilmis iki niisha tutanakla gise kontroloriine teslim eder. Tutanaklar titkenmez kalem ve diger niisha i¢in kopya kagidi
kullanilarak tanzim edilir. Tutanak; gise kontrolérii ve gise gérevlisi tarafindan karsilikli olarak imzalanir. Tutanagm birinci niishast Sorumlu Saymanlhiga teslim edilir
Diger niisha gise kontrolorii tarafindan alinarak muhafaza edilir.

6-Gise Kontrolorleri vardiya sonlarmda gise gorevlilerinden teslim aldiklart biletleri miiteakip vardiyaya girecek gise kontroloriine ayni sekilde iki niisha
"tutanakla, defterle kontrolii yapilarak teslim ederler.

7-Basilip gelen dipkoganh biletler Sorumlu Sayman tarafindan emin bir yerde pul ve kiymetli evrak biiyiik ambar defterine kaydedilerek muhafaza edilir, iig
vardiyaya yetecek kadar dipkoganl biletler Sorumlu Sayman tarafindan gise kontrolorlerine, pul ve kiymetli evrak zimmet defterine kaydedilerek teslim edilir. Bu
biletleri teslimalan Gise Kontrolorii bunlart cinslerine gore pul ve kiymetli evrak kiigiik ambar defterine kaydederek muhafaza eder. Dipkoganl biletleri teslim alan Gige
Kontroloriinden sonra her vardiya degistikge bu biletler kii¢iik ambar defteri ile kontrol edilerek iki niisha tutanakla bir sonraki Gise Kontrolorlerine teslim edilir. Bu
tutanagm bir niishas1 teslim eden, bir niishas1 teslimalan Gige Kontroloriince muhafaza edilir. Kontrolorler kendi aralarmda teslim ettikleri bilet sayismdan Saymanhga
kars1 sorumludurlar. Sorumlu Sayman her aym ik haftasmda Gse Kontrolorlerine teslim edilmis biletleri kontrol eder, Kontroliin yapildig1 ve kontrol neticesini
tutanakla tespit eder ve yeni duruma gore gise kontroloriine yeni teslim tutanagmi teslim eder. Kayip
biletler i¢in gerekli kovusturmay1 yapar.

NLKISIM

PARALARIN SAYIMI VE KASAYA ATILMASI

MADDE 19- Paralarm sayim. ve saymneticelerinin listelere iglenmesi:

Gise Gorevlileri gisedeki her ¢aligmalarnin sonunda kimlik kartlarini masadan aldiktan sonra giseyi terk ederek yaptiklar tahsilatla, devamli olarak kilitli tutulan
ve anahtarlan gise kontroloriinde bulunan para sayma odasma gelir. Burada toplanus olduklar paralar ve biletleri cinslerine gore aywip 100'er lik paketler haline getirip
sayar, bu kendi saymmneticelerini 4 niisha olarak matbu listelere; kagit para, madeni para, ticretli bilet ve licretsiz bilet kisimlarma cinslerine gore ayn ayn isler. Bunlarm
nakit ve ticretli bilet toplamlarm1 ve genel toplamlarmi alir. Ayrica listeleri sadece tiglincii ve dordiincii niishalarmda bulunan gige gorevlisi raporu kismna, gisedeki
faaliyeti srrasmda vaki gecis ihlalleri ve yanhs kayitlar1 kaydeder. Bildhare gise gorevlisi; tarih, ¢ahstig1 serit No.su,paray1 koyacagi torba No.su kimlik kart1 No.su
giseye giris ve ¢ikis saati ile ad1 ve soyadmi yazarak listeleri imzalar. Listeler ve gise gorevlisi raporu birinci niishalan tikenmez kalemle ve diger niishalar i¢in kopya
kagid1 kullanilarak okunakli ve diizgiin bir sekilde doldurulur.

MADDE 20- Para, Bilet ve Listelerin Torbaya Konmasi, Torbalarm Kontrolii, Teslimi, Atilmas1 ve Tutanak Tanzimi :

Gise gorevlisi saymm bitirip liste ve raporlar tanzim ettikten sonra para ve biletleri torbaya koyarak, torbas1 agik durumda, gise kontroloriine gelir. Biletler
delinmek veya bir koseleri kesilmek suretiyle iptal edilmis olarak torbaya atilir.

Gise kontrolorii 4 niisha olan gise gorevlisi rapor ve listelerini muhteva bakimindan kontrol ederek ad1 ve soyadini yazmak suretiyle imzalar. Bunlarm ilk ti¢
niishasi torbaya konur'. 4. niisha gige kontrolorii tarafindan teslim alinir. Bilahare torbanm numarasi, dis ve i¢ genel durum kontrolii Gise Kontroloriince yapildiktan
sonra birlikte kapatilarak kursunlarm ve gise kontrolorii nezaretinde para sayma odasmdaki celik cekmesinden kasaya atili. Gise Kontrolorleri, gise gorevlilerince
tanzim edilen raporlarm dérdiincii niishalarmi vardiya sonunda obiir vardiyaya teslim eder. ii¢ vardiyanmki birlestikten saat saat 00.00'dan 24.00'e kadar olanlar
birlestirmek suretiyle ertesi giin, i¢ vardiyaya ait kontrol raporlar ile birlikte Sorumlu Saymanhga teslim ederler.

MADDE21- Gise Kontroloriiniin para saymmna nezaret etmesi ve para sayma odast ile sifreli para atma kasa kapagmmn devaml kilithi tutulmasi:

a)Sayimodasinm kapis1 24 saat kontrol edilir ve kilitli tutulur.icap ettikge gérevlilere acilir ve kapatilir. Odanm temizligi bos bulundugu sirada yaptirihr.

b)Sifreli para atma kasasi ¢elik kapagmdaki sifre en ¢ok iki ayda bir Sorumlu Sayman tarafindan degistirili. Sifreyi gise kontrolorleri ve Sorumlu Saymandan
baska kimse bilemez Gige kontrolorlerinden biri isten ayrildig: takdirde iki aylik stireye bakilmaksizin.sifre degistirilir.

Kasanm ¢elik kapagmda ildveten bulunan anahtarlardan biri Sorumlu Saymanda digeri gise kontroloriinde bulunur. Bu anahtarlar emin yerlerde muhafaza
edilir. Kasa kapag1 ancak para atilmas1 sirasmda agilir. Diger zamanlarda devamli kilitli tutulur.

MADDE 22- Kayitlarn ve islemlerin gizli tutulmasi ve yolsuzluklan ihbar mecburiyeti :

Gise kontrolorleri ve gise gorevlileri gorevleri dolayisiyla edindikleri bilgileri ve muhafaza ettikleri kayitlan gizli tutmak ve emin bir sekilde nuhafaza etmek ve
gordiikleri usulsiizliik ve yolsuzluklan yazli olarak tist makamlara duyurmak mecburiyetindedirler. Gige gorevlileri kompiiterin kendi calismalarna ait kayit neticelerini
ayni anda bilemez ve 6grenemez. Ancak banka sayimneticeleri alindiktan ve nihai degerlendirme yapildiktan sonra 6grenebilirler.

UCUNCUBOLIM
YOLCU AS ANS ORLERINDE UCRETLERIN ALINMASI VE KASAYA BIRAKILMASI iS LEMILERI

MADDE 23- Genel Bilgi:

Bogazici Kopriisiinde, ikisi Orta kdy ikisi Beylerbeyi Kulesinde olmak tizere her biri 18 yolcu tasiyabilecek kapasitede toplam 4 adet yolcu asansori
bulunmaktadir. Bu asansoérler iki vardiya halinde isletilecek olup, vardiya saatleri Bogazi¢i Kopristi .Mildurliigiince tespit edilecektir.

MADDE 24- iicret Tahsil Sekli:

Asansorlere binig ticreti asans6r gorevlileri tarafindan dipkocanli biletlerle tahsil edilir.

MADDE 25- Dipkoganl biletlerin devir teslimi :

a)Dipkoganh biletler sorumlu saymanlik¢a gise kontrolorlerine (Ek-18)'deki formtek niisha doldurularak zimmet mukabili tes lim edilir.

b)Gise kontrolorleri, teslimaldiklar biletler icinden yeteri kadarini (Ek-19)’daki formdan ti¢ niisha doldurarak asansor gorevlilerine teslimeder.

c)Asansor gorevlisi vardiyasi sonunda elinde kalan biletleri (Ek-19)’daki formun ikinci stitununa seri no’lariyle birlikte isler. 3 niisha olarak hazirlanan bu
formun asli sorumlu saymanliga, bir niishas1 gise kontroloriine verilir, bir niishas1 asansor gorevlisinde kalir.

MADDE 26- Paralarin sayum ve kasaya atilmasi :

Genel olarak BOLUM II, KISIM IIl.de Gise gorevlileri igin tariflenen hususlar gerekli olmayanlar hari¢ aynen tatbik edilir.

DORDUNCUBOLUM
PARA TORBALARININ TESL1M1-PARALARIN SAYILMASI VE S AYIM NETiCELERININ
HESABA GECIRILMES INE AIT BANKA HiZMETLERi
LKISIM



PARA TORBALARININ TESLiMi

MADDE27- Kasa anahtarlari: Bodrumkatinda garaj icinde bulunan ana kasanm iki anahtarindan biri sorumlu sayman, digeri banka tarafindan muhafaza edilir,
Bu anahtarlarin yedekleri usuliine uygun sekilde miihiirlii bir torbada bankanmn ikinci bir subesi tarafindan teslim alinarak muhafaza edilir. Kaganan ¢elik kapismnin
i¢inde bulunan ikinci bir parmakh kap1 anahtart da sorumlu sayman tarafindan saklanir. Kasa dairesinin bodrum katindan giris kapilan anahtarlariyla banka arabasmnin
giris kapis1 garaj dig kapisi anahtarlari da sorumlu saymanca muhafaza edilir.

MADDE 28- Para torbalarmmn teslimsekli:

a)Agizlan kursunlanarak kapatilmig para torbalari, is giinlerinde bir defa olmak {izere sabahlary, ii¢ giinii asan tatillerde banka ile 6nceden kararlagtiilacak bir
giinde teslim edilir.

b)Torbalarm kasa dairesinde teslim teselliimiinde idareden sorumlu sayman, hesabat sefi veya sorumlu saymanin muhasebeden segecegi bir gérevli ile
bankadan kasann diger anahtarini tasiyan iki gorevli bulunur. Kasa dairesi kapilan agilip, igeriye girildikten sonra ve banka arabasi igeriye alindiktan sonra biitiin
kapilar i¢ten kilitlenir. Bilahare kasa agilarak torbalarm digtan durum kontrolleri yapilmak suretiyle tekrar iki defa sayili. Torba adedi, sayim neticesi ve sayimdan
karsilagilacak haller iki niisha tutanakla tespit edilir. Teslim teselliimiinde bulunan gérevlilerce imzalandiktan sonra tutanaklarn birer niishalan taraflarca almarak
muhafaza edilir. Kasa kapilar kilitlenerek kontrolii yapilir. Banka arabasmin kasa dairesini terkinden sonra tekrar kasa dairesi kapilari kilitlenir.

¢)Sorumlu Sayman bulunmadig1 zaman Isletme Miidiirii veya sefi muhasebe elemant ile birlikte kasa teslimatmi yapar ve tutanagi imzalar.

MADDE 29- Paralarin banka ilgililerine tesliminden sonraki mesuliyeti:

Torbalarin banka ilgililerine tesliminden sonra paralar banka mesuliyetine girmis olmaktadir. Paralarm nakli esnasinda herhangi bir sekilde zayii halinde idarede
mevcut kayit ve tespitler esas almir paralarin banka ilgililerine kasadan tesliminden itibaren muhafaza sorumlulugu bankaya ait olup, idareye herhangi bir sorumluluk
yiiklenemez.

ILKISIM

PARALARIN SAYILMAST VE SAYIM NETICELERININ HESABA GECIRILMES{

MADDE 30- Torbalarin bankada agilarak sayilmas: :

Banka ilgililerince teslimalinan torbalar bankaya intikal ettikten sonra torbalarin sayis1 daha evvel tanzim edilen tutanakla kontrol edilir. Bildhare torbalar teker
teker agilarak saymma gegilir. Sayim neticeleri nakit Tiirk paras1 ve ticretli biletler tutari olarak gise gorevlisi tarafindan tanzim edilmis, torbadan ¢ikan {i¢ niisha listedeki;
bankaya ait kolonlara sayim gérevlilerince islenir.

Farkhliklar ve degisik durumlar varsa listelere kaydedilir.

Listeler sayimyapan banka gorevlilerince imzalanir ve kagelenir.

MADDE 31- Saymm neticelerinin Hesaba Gegirilmesi :

Biitiin torbalarn saymm islemi ikmal edildikten ve her torbadan ¢ikan ii¢ niisha liste doldurulduktan sonra toplam sayim neticeleri ti¢ niisha olarak giinliik
sayim Ozet listelerine, tarih, torba, serit ve gise gorevlisi kimlik no.lar ile islenir ve toplamlan alinir. Listenin en altna parah gegislerin ve ticretli biletlerin ayri ayr
toplanu almarak ayrica gosterili. Bu miktar idarenin parah gecislere ait hesabmna gegcirilerek dekont tanzim edilir. Giinliik saym 6zet listeleri de ayni sekilde banka
ilgililerince imzalanarak kaselenir.

MADDE 32- Saymm Neticelerinin idareye intikali:

Saymu takip eden ertesi is glinti kasadan para torbalarmi teslim almaya gelecek banka gorevlilerince her torbadan ¢ikan ve banka tarafindan saym durunu
tizerine islenmis listelerden ikiser niisha ile giinliik sayim 6zet listelerinden iki niisha ve dekont Sorumlu Saymana teslim edilir (EK-A, EK-B).

MADDE 33- Banka Saymm Neticelerinin Kesin Oldugu :

a)Paralar kapali torbalarda mahallinden sayilmadan alindiklarmdan Bankada yapilan saymm sonucu kesin kabul edilecektir. Ancak sayim neticeleri Sorumiu
Saymanhga intikal ettirildiginde tutanakla teslim edilen torbalarm saymmlan ile ilgili yapilan biitiin islemlerin matematiksel olarak kontrolleri ve karsilagtirmalar
yapilacak; teslim edilen biitiin torbalarm saymmmn yapildig: tetkik edilecek ve dekontla saymm neticeleri karsilastmilacakti. Bulunabilecek farkliliklar Sorumiu Sayman
tarafindan bankaya derhal intikal ettirilecek ve gerekli tashihlerin yapilmas1 saglanacaktirBu kontrollerin yapildigi muhasebe giinliik saymm 6zet listesinde belirtilerek
imzalanacaktir.(Ek-15)

b)Paralarm bankadaki sayminda idarece vardiya durumlarma gore segilecek gise gorevlilerinden bir temsilei bulunacakti. Bu temsilci banka saym ozet
listelerini banka ilgilileri ile birlikte imzalayacaktir.

BESINCI BOLUM
DEGERLENDIRME

MADDE 34- Kontrol Diizeni ve Sekli :

Banka sayim ve neticelerinin gerekli karsilastrma ve matematiksel kontrolleri yapildiktan sonra, Sorumlu Saymanhkea gise gorevlileri raporlari, banka giinliik
sayimm ozet listesi sirasma gore getirilecek ve kompiiter gise gérevlisi raporlar kesilerek bu raporlara eklenecektir. Bundan sonra Gise Gorevlisi raporlar teker teker ele
almarak Baskontrolor raporu ile birlikte kontroliine gegilecektir. Evvela gecis ihlalleri ve yanhs kayitlar dikkate alinarak gise gorevlisinin kendi kaydettigi aks sayis1 ile
aks sayicilarmm aks sayilar karsilagtirlacaktr. Bas kontroloriin gegis ihlallerine ve yanhs kayitlara ait raporundaki kayitlarla bir fark olup olmadigma bakilacak, iki aks
sayis1 arasmda fark varsa kontrol eden tarafindan fark sayisi raporda belirtilecektir. Kaydedilen (Gise Gorevlisi) aks sayisi, aks sayicilarmm tes-bit ettigi sayidan
buyiikse fark (+) isareti ile kiiciikse (-) isareti ile gosterilecektir. Daha sonra yanls kayitlarm degerlendirilmesine gegilecektir. Yanlhs kayitlarm Bas Kontrolor raporunda
da aynen kayith olup, olmadigma bakilacaktir.

Ucret degerlerinin ve kayit notlarmm dogrutugu kontrol edildikten sonra kompiiterin verdigi; parayla ve biletle toplam degerinden yanlis iicretlerin parayla ve
biletle toplam degeri ¢ikanlarak dogru iicretlerin paraya ve biletle toplam degeri eklenir Cikan netice Gise Gorevlisinin net tahsilatidi. Bu deger banka saymm
neticesinden biiytikse fark fazlalik, kiigiikse fark noksanlik olarak raporun diisiinceler kisminda gosterilir. (+) degerlendirmede aks sayicilarm kaydettigi (-) aks sayisiile
gise gorevlisinin kaydettigi aks sayis1 arasindaki aks farklan (Diizeltmelerden sonra) her aks igin otomatik olarak gise gorevlisi adina zimmet kaydedilir. Biitiin bu
degerlendirme islemleri kimuz tiikkenmez kalemle yapilir. Degerlendirmeyi yapan tarafindan "Kontrol Edilmistir." Ve "sahsi" kasesi vurularak imzalanir.

Asansor gorevlileri icinde uygulama aynidir.

MADDE 35- Degerlendirmelerin Listelere islenmesi :

Bir giine ait degerlendirmeler bitirildikten sonra:

Bunlar banka saymm 6zet listesindeki sirayla tek niisha olarak gecis ticretleri degerlendirme giinliik durum 6zet listesine miirekkeple gegirilir.(Ek-13)

Gise gorevlilerinin fazlalik ve noksanliklari ile aks sayilari farklan, her gise gorevlisinin haftalik noksan ve fazla cetvellerine bir niisha olarak miirekkeple islenir.
(Ek-14) Bu liste ve cetvelleri tanzim eden gorevli tarafindan imzalanir ve Sorumlu Sayman tarafindan tetkik edilip onaylandiktan sonra Sorumlu Saymanlhke¢a muhafaza
edilir.

MADDE 36- Degerlendirme, ilgili evrakin dosyalama sekli ve muhafazast:

Degerlendirmede kullanilan gegis ticretlerini, degerlendirme giinlitk durum 6zeti, banka dekontlar, banka sayim listesi, kompiiter giinliik raporu, gise gorevlisi
raporu ve kompiiter gise gérevlileri raporu siras1 ile giinliik olarak klasérlerde ve kilitli dolaplarda muhafaza edilir.

ALTINCIBOLUM
TAHSILAT HATALARI

MADDE37- Tahsilat hatalarmm tayini ve tahsili:

a)Gise Gorevlilerinin haftalik noksan ve fazlalar cetvellerine islenen tahsilat fazlalik ve noksanliklarmmn, aylik toplamlari farklar1 bulunur.Noksanlk fazlaliktan
biyiikse, fark gise gorevlisinin aylik tahsilat hatas1 olarak ¢ikar. Fazlahgm noksanliktan biiyiik olmas1 halinde bagka bir isleme gerek yoktur.

b)Banka saymminda tespit edilmis sahte ve kismen gegerli (Kabaritli) paralardaki noksanlk 1/3'ten fazla olursa, bu fark gise gorevlilerinin tahsilat1 hatas1 olarak
kabul edilir.

c)Madde 34'de belirtilen aks sayicisina ait aks fazlaliklarn gige gorevlilerine beher aks i¢in otomobil gecis tarife fiyat1 uygulanarak tahsilat hatasi olarak
kaydedilir.

d)Kagis yapan araglarn plaka No.larni tespit etmekle yiikiimlii bulunan gise gorevlilerinin yanhs tespit yapmalar ve bu sebeple idarenin zararma mucip
olmalar halinde kagis yapan aracin smifina uygun ticret kendilerinin tahsilat hatasi olarak kaydedilir.



c)Asansorceiilerin tahsilatlarmin satilan bilet sayisi ile uyusmazhgi halinde, aradaki fark kendilerinin tahsilat hatasi1 olarak kaydedilir. Kaydedilen hata miktari
kesilmesine baglanmadan evvel (Gise Gorevlileri iginde aynidir) kendilerine tahsilat hatalari miktarlar1 yazh olarak teblig edilir.

MADDE 38- Diger Tahsilat :

Gegis ticretleri diginda;

a)Koprii tizerinde arizalanns araglarm ¢ekme ve tagima ticretleri,

b)Soforiin veya arag sahibinin rizasi ile 6dedigi hasar bedelleri,

¢)Gegis ihlallerinde kagan araglara uygulanacak cezali tarife tigleri,

d)Cezah olarak almacak benzin ticretleri,

e) Tarife degisikligi ile idarece gegislerde yapilacak hizmetler karsiligi alinacak diger ticretler,

Saymanlik Veznesince, vezne alindisi karsiliginda tahsil edili. Mesai saatleri diginda ve tatil giinlerinde bu iicretlerin tahsil edilebilmesi i¢in sayman mutemedi
olarak gorevlendirilecek gise kontroldrlerine zimmetle iki cilde kadar makbuz verilebilir (Ek-16)

MADDE 39- Gegis iicretlerini 6demeden kagip yakalanamayan araglar :

Gegis ticretini 6demeden kagan ve yakalanamayan araglar i¢in tespit edilmis (Ek-16) plaka No.su, olaym tarihi, saati, serit, gise gorevlisi kimlik No.su ve imzas1
ile idarece takibat yapilir. Ve ilgili siiriicii ve arag sahibinin 10 giin i¢inde Saymanliga cezali gegis ticretinin 6denmesi teblig edilir.

Cezali iicretler Saymanlk Veznesince tahsil edilir. Tahsil edilebilenlerin karsisina vezne alindis1 makbuzu No.su ve tarihi yazlarak islenir. (Herhangi bir sebeple
tahsili miimkiin olmayan cezali ticretlerinin 5539 sayili Kanunun (32-c); maddesi geregince menfaat terkinine gidilmesiyle ilgili islem yapilir.)

MADDE40- Hasara sebebiyet veren araglar hakkinda yapilacak islemler :

a)Hasarmn tarifi: Asya tarafindan para 6deme giselerinden baslayan ve Avrupa tarafinda ankraj sonunda biten koprii sahasi icinde mevcut sabit yap1 ve
tesisat kisimlarinda ¢arpma veya herhangi bir sekilde maddi zarar husule gelmesi hali hasar olarak tariflenir.

b)Hasar halinde uygulanacak islemler:

(b-1) Hasar tespiti koprii yetkilisi ve en yakn trafik polisi merkezinden gelecek bir memurla birlikte hasar mahalline gidilerek ve (Ek-17) hasar tespit tutanagi (3
niisha) doldurularak hasarm tespiti yapilr. Bu formda hasari yapan soforiin imzas1 ve adresi ile ara¢ sahibinin isim ve adresi bulunur. Formun bir kopyasi siiriiciiye bir
kopyasi trafik polisine verilir. Ash Karayollart Genel Mudiirliigiine bagh olarak kurulan Bogazi¢i Képrit Mudiirliigiinde kalir.

(b-2) Hasar tespitine bagli olarak, rayi¢ fiyatlara gére hasar bedeli Képrii Mudiirliigiince tespit edilir ve durumyaz ile;

- Tlgili sahislara (sofor ve arag sahibine)

-Sorumlu Saymanliga.

- Bolge Mudiirligii Avukatlik Servisine.

-Cevre yolu ve Kopriileri emniyet Miidiirliigiine, Hasar bedelinin 10 giin i¢cinde 6denmesi kaydiyla bildirilir.

(b-3) Sorumlu Saymanlik verilen siire icinde 6demenin yapilip yapilmadigmi koprii Miidirliigiine ve Avukathga bildirir.

(b-4) Odemenin yapilmamas1 halinde konu Avukatlik Servisince takip edilir.

(b-5) Herhangi bir sebeple tahsili imkan1 bulunamayan hasar bedelinin 5539 sayili Kanunun (32-c) maddesi geregince menfaatin terkini i¢in gerekli islem
yapilr.

(b-6) "Hiikmen ve sair suretle yapilan tahsilatlar ise Karayollari 17, Bolge Miidiirliigii Sorumlu Saymanligma biitge geliri olarak yatirilarak makbuzlar konu ile
ilgili dosyada saklanir."

MADDE41- Banka hizmetleri ve Komisyonunun tayini:

Banka hizmetleri ve yapilacak hizmetler karsihgi 6denecek banka komisyonu, bu yonetmelik esas almmak suretiyle Maliye Bakanligi, Karayollari Genel
Miidiirligti ve Hizmeti yapacak Banka Genel Miidiirliigii ile birlikte tanzim edilecek protokollerle tanzim ve tespit edilir.

MADDE42- Tahsilat hatalarmm kaydr:

Banka Saymm Sonuclan Saymanliga intikal ettikten sonra saymm sonuglari , gise gérevlileri raporlari, kontrolor raporlar, bilgisayar kayitlart karsilikli olarak
kontrol edilir. Kayitlar arasnda uyusmazhik bulunmasi halinde uyusmazigin nedenleri arastirili. Bu konuyla ilgili gise gorevlisi kontrolorler raporlart ve varsa gise
kapatma tutanagi (Ek-6-a) Elektronik Mithendisligine verilerek bu konuda is zapt1 hazirlanmasi (Ek-6-b)talep edilir.

Gise memurunun tahsilat hatas1 bulunmasi halinde bu miktar tahsilat hatasi olarak kaydedilir. Tahsilat hatalarnmn tahsili ile ilgili olarak daha 6nce alnan
taahhiitnameye dayanilarak bor¢ miktari eshas borglart hesabma kaydedilic Normal kasa agiklart digindaki tahsilat hatalarnda sahte para bulunmasi ve gise
memurunun borcu kabul etmemesi hallerinde gise memurlart hakkinda sorusturma agilir ve sorusturma sonucuna gére islem yapilr.

MADDE43- Banka Defterleri :

Saymanhgm Bankada iki ayri hesab1 bulunacagindan, her iki hesap i¢in ayri ayr banka defteri tutulur. Bunlar :

a) Bilet satig hesab1 defteri,

b) Gegis iicretleri ve asansor yolcu ticretleri hesabi defteri,(Saymanlik cari hesabi defteri)

a) Bilet Satis hesabi defteri: Bu defterler bankaca satilacak biletlerin ve bedellerinin .kontrolii i¢in tutulur.

Bankaca, satilan biletler karsiiginda tahsil edilip, gecis ticretleri hesabma kaydedilen ve dekontla Saymanlga bildirilen paralar i¢in bu defterin zimmet
tablosuna bankaca bu hesaptan gecis ticretleri hesabna aktarilan paralar matlup tablosuna kaydedilir.

b) Gegis ticretleri ve asans6r yolcu ticretleri hesabi defteri: (Saymanlik cari hesabi defteri)

Bankaca gegis iicretleri ve Asansor yolcu iicretleri olarak tahsil edilen paralarla bilet satis hesabmdan bu hesaba aktarilan paralar bu defterin zimmet
tablosuna, saymanlik cari hesabma aktarilan paralar maklup tablosuna kaydedilir.

Bu defter Bankaya 6denecek komisyonun hesaplanmasi ve tiim gegis ticretlerinin kontrolii igin tutulur. Saymanligmn biitiin banka islemlerinin kay-?
dolundugu bu defter Devlet Muhasebesi Genel Yonetmeliginde agiklandigi sekilde tutulur.

Ancak kullanilms ticretli bilet tutarlari ay sonlarinda bir kalemle bankaca bilet satis hesabinda Saymanlik cari hesabmna aktarilacagindan deftere bunlar ay
sonlarinda ve bir kalemle kaydolunur.

MADDE 44- Gegis iicretlerinin Muhasebe kayitlarma alinmasi: Gegis ve asansor yolcu iicretlerinin saymanlik hesabma intikalinde, banka cari hesabina
zimmet, Saymanliklar aras1 gonderilen 6denen ve alinan paralar hesabina matlup yazlir. Veznece yapilacak tahsilat, banka cari hesabmna zimmet, biitge gelirleri hesabina
matlup kaydedilir.

Saymm sonunda noksan ¢ikan sahte ve kabar iti i paralar veya kayit yanhsliklari nedeni ile ilgililere tanzim ettirilecek paralar; eshas borglari hesabma zimmet,
biitge gelirleri hesabma matlup kaydedilir ve tahsil edildikten sonra ay sonlarmda koprii gegis hesabmna alnir.

MADDE45- Bu Yonetmelik Resmi Gazete'de yaymm tarihinde yiiriirliige girer.

MADDE46- Bu Yonetmeligi Bayndirlik ve Maliye Bakanlart yiiriitir.



