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BUTCE HAZIRLIK
Biitce Nedir?

Belirli bir donemdeki gelir ve gider tahminleri ile bunlarin uygulanmasina iligkin
hususlar1 gosteren, yiiriitme organinin programi niteligini tastyan ve TBMM
tarafindan onaylanarak yiirtirliige giren belgedir.

Yasal Dayanag
v T.C. Anayasasi Madde 161

Merkezi Yonetim Biitce hazirlik siireci 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve
Kontrol Kanunun ilgili maddelerine gore yiiriitiiliir.

Merkezi Yonetim Biitce Kanunu: merkezi yonetim kapsamindaki kamu
idarelerinin;

v" Gelir ve gider tahminlerini gésteren,

v" Bunlarin uygulanmasina ve yiiriitiilmesine yetki ve izin veren kanundur.
Genel yonetim kapsamindaki idarelerin biitceleri;

v Merkezi yonetim biitgesi

v" Sosyal giivenlik kurumlar1 biitceleri

v' Mahalli idareler biitgeleri olarak hazirlanir ve uygulanir

Kamu idarelerince bunlar disinda herhangi bir ad altinda biit¢e olusturulamaz.

Genel biitce

Devlet tiizel kisiligine dahil olan ve 5018 sayili Kanuna ekli (T) sayili cetvelde yer
alan kamu idarelerinin biit¢esidir.

Ornegin:

v' Turkiye Biiyiik Millet Meclisi

v" Ulastirma, Denizcilik ve Haberlesme Bakanhgi
v" Anayasa Mahkemesi

v’ Diyanet Isleri Bagkanlig



Ozel biitce

Bir bakanliga bagl veya ilgili olarak belirli bir kamu hizmetini yliriitmek iizere
kurulan, gelir tahsis edilen, bu gelirlerden harcama yapma yetkisi verilen, kurulus
ve calisma esaslar1 6zel kanunla diizenlenen ve 5018 sayili Kanuna ekli (IT) sayili
cetvelde yer alan her bir kamu idaresinin biitgesidir.

Ornegin:
v' Karayollar1 Genel Miidiirliigii
v' Sivil Havacilik Genel Miidiirliigii
v OSYM

v' Istanbul Universitesi

Diizenleyici ve denetleyici kurum biitcesi

Ozel kanunlarla kurul, kurum veya iist kurul seklinde teskilatlanan ve 5018 sayili
Kanuna ekli (IIT) sayili cetvelde yer alan her bir diizenleyici ve denetleyici
kurumun biit¢esidir.

Ornek:
v' Radyo ve Televizyon Ust Kurulu
v’ Bilgi Teknolojileri ve letisim Kurumu
v" Kamu fhale Kurumu

v" Rekabet Kurumu

Sosyal giivenlik kurumlar biutcesi

Sosyal gilivenlik hizmeti sunmak iizere, kanunla kurulan ve 5018 sayili Kanuna
ekli (IV) sayili cetvelde yer alan her bir kamu idaresinin biitgesidir.

Kurumlar:
v" Sosyal Giivenlik Kurumu

v Tiirkiye Is Kurumu Genel Miidiirliigii



Biitce Ilkeleri

Biitcelerin hazirlanmasi, uygulanmasi ve kontroliinde asagidaki ilkelere uyulur
(5018 SK, Madde 13):

v

v

v
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Biitcelerin hazirlanmas1 ve uygulanmasinda, makroekonomik istikrarla
birlikte siirdiiriilebilir kalkinmay1 saglamak esastir.

Kamu idarelerine biit¢eyle verilen harcama yetkisi, kanunlarla diizenlenen
gorev ve hizmetlerin yerine getirilmesi amaciyla kullanilir.

Biitceler kalkinma plant ve programlarda yer alan politika, hedef ve
onceliklere uygun sekilde, idarelerin stratejik planlar1 ile performans
olgiitlerine ve fayda-maliyet analizine gore hazirlanir, uygulanir ve kontrol
edilir.

Biitgeler, stratejik planlar dikkate alinarak izleyen iki yilin biitce
tahminleriyle birlikte goriisiiliir ve degerlendirilir. Ornegin; (2019-2020-
2021)

Biit¢e, kamu mali islemlerinin kapsamli ve saydam bir sekilde goriinmesini
saglar.

Tiim gelir ve giderler gayri safi olarak biitgelerde gosterilir.
Belirli gelirlerin belirli giderlere tahsis edilmemesi esastir.
Biitgelerde gelir ve gider denkliginin saglanmasi esastir.

Biitgeler, ait oldugu yil baslamadan 6nce TBMM veya yetkili organlarca
kabul edilmedik¢e veya onaylanmadik¢a uygulanamaz.

Biitcelerde, biitgeyi ilgilendirmeyen hususlara yer verilmez.

Biitgeler kurumsal, islevsel ve e¢konomik sonuglarin goriilmesini
saglayacak sekilde Maliye Bakanliginca uluslararasi standartlara uygun
olarak belirlenen bir siniflandirmaya tabi tutularak hazirlanir ve uygulanir.

Biitge gelir ve gider tahminleri ile uygulama sonuglarinin raporlanmasinda
aciklik, dogruluk ve mali saydamlik esas alinir.

Kamu idarelerinin tiim gelir ve giderleri biit¢celerinde gosterilir.

Kamu hizmetleri, blitcelere konulacak 6deneklerle, mevzuatla belirlenmis
yontem, ilke ve amaglara uygun olarak gerceklestirilir.

Biitcelerde, 6denekler belirli amaclart gerceklestirmek tizere tahsis edilir.



Analitik biit¢ce siniflandirmasi

Giderin (kurumsal, fonksiyonel, finansman tipi ve ekonomik siniflandirma),
gelirin ve finansmanin siniflandirilmasi olmak tizere ii¢ béliimden olusur.

Kurumsal siniflandirma

Kurumsal smiflandirmada, yonetim yetkisi temel kriter olarak kabul edilmistir.
Kurumsal siniflandirmayla siyasi ve idari sorumlulugun biitcede gosterilmesi

hedeflenmektedir.

Ote yandan, 5018 sayili Kanunun 31 inci maddesinin birinci fikrasinda yer alan
“Biitceyle 0denek tahsis edilen her bir harcama biriminin en iist ydneticisi
harcama yetkilisidir.” hitkmii uyarinca kurumsal smiflandirma yapisi, harcama

yetkilisinin tespitinde belirleyici olmaktadir.

I. Diizey I1. Diizey I11. Diizey IV. Duzey
Basbakanhk, I.Diizey'e Ana Hizmet Destek ve
Bakanliklar ve Dogrudan Birimleri Lojistik
Esdeger Anayasal Sorumlu
Kurumlar Birimler
34 01 38 00
Ulastirma Denizcilik ve | Ust Yonetici Altyap1
Haberlesme Bakanligi (Miistesar) Yatirimlari
Genel
Midiirliigii
34 01 00 23
Ulastirma Denizcilik ve | Ust Yénetici Strateji
Haberlesme Bakanligi (Miistesar) Gelistirme
Bagkanligi




Fonksiyonel simiflandirma

Devlet faaliyetlerinin tiiriinii, verdigi hizmete goére gruplandirmaktadir. Ayrica,
biitce politikalarinin olusturulmasinda sektoérel ayrimlarin yapilabilmesi de bu
simiflandirmanin hedefleri arasindadir. Dért diizeyli kod yapisindan olusmaktadir.

hizmetleri

I. Duzey I1. Diizey I11. Diizey IV. Diizey
Devletin Ana Nihai hizmetler Ozel olarak
faaliyetleri fonksiyonlar izlenmesi gereken
hizmetler
04 5 3 00
Ekonomik isler | Ulastirma Suyolu tagimaciligi
ve hizmetler hizmetleri tesisleri insaat isleri ve

Finansman tipi simiflandirma

Yapilan harcamalarin hangi kaynaktan finanse edildigini gostermektedir. 1

Diizeylidir.

1 - GENEL BUTCE

2 - OZEL BUTCE

3 - DUZENLEYICIi VE DENETLEYICI KUR.
4 - MAHALLI IDARELER
5 - SOSYAL GUVENLIK KURULUSLARI
6 - OZEL ODENEKLER

7 - DIS PROJE KREDILERI
8 - BAGIS VE YARDIMLAR




Ekonomik simiflandirma

4 diizeyli kodlamadan olusmaktadir.

Alinan hizmetin ve malzemenin tiirliine gére kodlama yapilmaktadir.

v' 1. diizey: giderin tiiriini,

v' diger li¢ diizeyde alt ayrint1 kodlarini géstermektedir.

Birinci diizey ekonomik gider kodlar

v" 01 PERSONEL GIDERLERI

v 02 SOSYAL GUVENLIK KURUMLARINA DEVLET PRIiMI

GID.
03 MAL VE HIZMET ALIM GIDERLERI
04 FAIZ GIDERLERI

05 CARI TRANSFERLER
06 SERMAYE GIDERLERI

07 SERMAYE TRANSFERLERI
08 BORC VERME
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v' 09 YEDEK ODENEKLER

Dort diizeyle ekonomik kod 6rnegi

Alimlanr

I. Diizey I1. Diizey II1. Diizey IV. Duzey
03 2 1 01
Mal ve Hizmet | Tiiketime Yonelik Kirtasiye ve Biiro Kirtasiye
Alm Giderleri | Mal ve Malzeme Malzemesi Alimlar1 | Alimlar:




Tertip

Kurumsal, fonksiyonel ve finansman tipi kodlarin biitiin diizeyleri ile ekonomik
smiflandirmanin ilk iki diizeyini ifade eder.

Biitce Hazirhk Siireci
Orta Vadeli Program

En ge¢ Eyliil ayinin ilk haftasinin sonuna kadar Kalkinma Bakanlig1 tarafindan
hazirlanarak Bakanlar Kurulu tarafindan kabul edilir ve Resmi Gazetede
yayimlanir.

Orta Vadeli Mali Plan

Maliye Bakanligi tarafindan hazirlanir, Yiiksek Planlama Kurulunca karara
baglanir ve en ge¢ Eyliil ayinin onbesine kadar Resmi Gazete’de yayimlanir.

Orta Vadeli Program ile uyumlu olmak tizere, gelecek ti¢ yila iliskin toplam gelir
ve gider tahminlerini, bor¢lanma durumunu ve kurumlarin 6denek teklif
tavanlarini iceren bir belgedir.

Biitce Cagrisi ve Yatirim Genelgesi

Kamu idarelerinin biitge tekliflerini ve yatirnm programini hazirlama siirecini
yonlendirmek iizere;

v' Biitce Cagris1 ve eki Biitce Hazirlama Rehberi Maliye Bakanlig
tarafindan,

v' Yatirim Genelgesi ve eki Yatirim Programi Hazirlama Rehberi ise
Kalkinma Bakanligi taratindan hazirlanarak,

Eyliil aymnin 15’ine kadar Resmi Gazetede yayimlanir.

Mevzuata uygun biitce hazirlik takvimi yukarida aciklandigi sekildedir. Ancak fiili
olarak biitce ve yatirim hazirlik ¢calismalart Maliye Bakanligi tarafindan haziran
aymn tgtinci haftasinda, Kalkinma Bakanlhigi tarafindan temmuz ayimin ilk
haftasinda genel yazilarla duyurularak siire¢ baslatilip biitce ve yatirim
hazirlama rehber taslaklart elektronik ortamda paylasilir.



Ornegin:
Maliye Bakanligindan

2018-2020 Donemi Merkezi Yonetim Biitce Kanunu Tasarisi Hazirlik
Calismalarina Dair Genel Yazi

T.C.
MALIYE BAKANLIGI
Biitce ve Mali Kontrol Genel Miidtrliigii

Sayi : 59751066-841.01.01- 549G 2L 20/06/20]15

Konu: 2018-2020 Ddnemi Biitce Hazirhik Calismalar:

............. BASKANLIGINA
............. MUSTESARLIGINA
veevreessenss GENEL MUDURLUGUNE
............. REKTORLUGUNE

Bilindigi iizere, 5018 sayih Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanununun 16 nc1 ve 17
nci maddelerinde;

-Maliye Bakanhginin, merkezi yénetim biitce kanunu tasarisiun hazirlanmasindan ve
bu amagla ilgili kamu idareleri arasinda koordinasyonun saglanmasindan sorumlu oldugu,

-Merkezi yonetim biitgesinin hazirlanma stirecinin, Bakanlar Kurulunun en geg Eyliil
aymin ilk haftasi sonuna kadar toplanarak kalkinma planlar, stratejik planlar ve genel
ekonomik kosullarin gerekleri dogrultusunda makro politikalari, ilkeleri, hedef ve gosterge
niteligindeki temel ekonomik biiyiiklikkleri de kapsayacak sekilde Kalkinma Bakanliinca
hazirlanan orta vadeli programi kabul etmesiyle baglayacagi ve orta vadeli programin ayni
stire i¢inde Resmi Gazetede yayimlanacagi,

-Orta vadeli program ile uyumlu olmak iizere, gelecek ii¢ yila iliskin toplam gelir ve
gider tahminleri ile birlikte hedef agik ve bor¢lanma durumu ile kamu idarelerinin 6denek
teklif tavanlarini igeren ve Maliye Bakanlig tarafindan hazirlanan orta vadeli mali planin en
geg Eyliil ayinin onbesine kadar Yiiksek Planlama Kurulu tarafindan karara baglanacafi ve
Resmi Gazetede yayimlanacagi,

-Bu dogrultuda, kamu idarelerinin biitge tekliflerini ve yatinm programim hazirlama
siirecini yonlendirmek {izere; Biitge Cagrisi ve eki Biitge Hazirlama Rehberinin Maliye
Bakanliginca, Yatirim Genelgesi ve eki Yatirim Progranu Hazirlama Rehberinin ise Kalkinma
Bakanh@inca hazirlanarak en ge¢ Eylil aymm onbesine kadar Resmi Gazetede
yayimlanacagi, R i

-Kamu idarelerinin, stratejik planlan ile Biitge Hazirlama Rehberinde yer alan esaslar
cergevesinde, biitge gelir ve gider tekliflerini gerekgeli olarak hazirlayacaklari ve yetkilileri
tarafindan imzalannmis olarak en ge¢ Eylil ay1 sonuna kadar Maliye Bakanligina
gonderecekleri ve kamu idarelerinin yatinm tekliflerini degerlendirilmek {zere aym siire
iginde Kalkinma Bakanligina verecekleri,

hiikiim altina alinmistir.

Bu gergevede, orta vadeli program ve orta vadeli mali plamn idarelerin ihtiyaglarini
dikkate almak suretiyle hazirlanmasi ve biitge siirecinde etkinlifin  saglanmasi
amaciyla 2018-2020 doénemi biite hazirlik caligmalarimin asagidaki sekilde yuriitiilmesi
uygun gorilmustiir.

1. Kamu idareleri &ncelikle orta vadeli mali plan eki tavanlara esas olmak
iizere, 2018-2020 dénemine ait hizmet 6ncelikleri ve hedefleri dogrultusunda &denck
ihtiyaglarim ve gelir tahminlerini igeren biitge tekliflerini, www.bumko.gov.tr adresinde yer
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alan 2018-2020 dénemi Biitge Hazirlama Rehberi Taslaginda belirtilen genel ilkeler ve
standartlar gergevesinde, e-biitge sistemi iizerinden 10 Temmuz 2017 tarihine kadar girecek
ve onaylayacaklardir. 2018 ve 2019 yillan biitge tekliflerinin hazirlanmasinda 2017 Yih
Merkezi Yonetim Biitge Kanununda bu yillar i¢in dngoriilen tutarlar esas alinacaktir. 2020
yilinda ise 2019 y1il igin 6ngoriilen tutarlar dikkate alinmak suretiyle biitge teklifi yapilacaktir.
Séz konusu yillar i¢in belirlenen tutarlari asan 6denek tekliflerinin e-biitce sistemine girilmesi
ve onaylanmasi miimkiin olmayacaktir. idareler, ilgili yillar igin &ngériilen tutarlari agan
odenck tekliflerini Tavam Asan [lave Odenek Teklifleri Formunda (Form 25/1-2)
gostereceklerdir.

2. Kamu idareleri e-biit¢e sistemine girig yaptiklan biitge tekliflerini Bakanlifimiza
ayrica gondermeyeceklerdir. Bunun yerine, biitge tekliflerinin e-biitge sistemine girildigine
iliskin Bakan/Baskan/Rektdr tarafindan imzalanan yazi ile taslak rehberde yer alan
Fonksiyonel Simflandirmaya Gére Odenek Teklif Icmali Tablosu (Form 2) ve Tavani Asan
llave Odenek Teklifleri Formu (Form 25/1-2) ile 2017 yili mevcut biitge gergeklesmeleri,
yilsonu harcama tahminleri ve biitge imkanlariyla karsilanamayacak 6denek ihtiyaglarm da
gosteren 2017 Y1l Biitgesi Yilsonu Harcama Tahmini Tablosunu (Form 4-2) 10 Temmuz
2017 tarihine kadar Bakanlifimiza géndereceklerdir.

3. Kamu idareleri ile biitge goriigmeleri aliman teklifler gercevesinde, orta vadeli
programin yayinlanmasi éncesinde Bakanligimizca belirlenecek ve ilan edilecek takvime gore
yapilacaktir.

4. 2018 yili performans programlari; 25/06/2010 tarihli ve 9426 sayili, 30/03/2012
tarihli ve 3884 sayili genel yazilarimizda yer verilen hususlar, izleme ve degerlendirme
sonuglann ve idare faaliyet raporlarinda yapilan tespitler ile 2017 yili performans
programlarina iliskin Bakanhigimizca yapilan degerlendirmeler dikkate alinarak hazirlanacak,
e-biitce  sistemine girisleri biitce teklifleriyle aymi tarihte tamamlanacaktir. Idarelerin
performans programlar Bakanhgimizla yapilacak biitge goriigmelerinde biitge teklifleriyle
birlikte miizakere edilecek ve degerlendirilecektir.

5. Kamu idareleri orta vadeli program ve orta vadeli mali planin yaymlanmasin
miiteakiben biitge tekliflerini, Biitge Cagnis1 ve eki Biitge Hazirlama Rehberine uygun olarak,
en geg¢ Eylil ayr sonuna kadar e-biitge sistemine girecek ve aym siire iginde yetkilileri
tarafindan imzalanacak yaziyla Bakanhigimiza géndereceklerdir.

6. Kamu idarelerinin biitge hazirlik siireglerinde yukanda sayilan hususlara riayet

etmeleri, tereddiite distiikleri konularda Bakanlifimizin ilgili birimleri ile irtibata gegmeleri
gerekmektedir.

Bilgilerini ve geregini énemle arz/rica ederim.

g ¢i AGBAL

Maliye Bakani
{lkadim Cad. 06450 Dikmen -ANKARA Bilgi igin:[lhan KONUK
Telefon: (0312) 415 2723 Faks: (0312) 415 2698 Maliye Uzmani
e-posta:ilhankonuk@bumko.gov.tr  Elektronik Ag: www.maliye gov.ir Telefon:(0312) 415 2723
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Biitcelerde dikkat edilmesi gereken hususlar

v’ Biitceler, tiim simmiflandirma boliimlerinde  (kurumsal, fonksiyonel,
finansman tipi, ekonomik) kullanilan kodlarin en detay diizeyinde
hazirlanmalidir.

v' Biitge uygulamalari ve kesin hesap ise ikili diizeyde gergeklesir.

v Orta Vadeli Program ve Orta Vadeli Mali Plana uygun olarak hizmet
oncelikleri 1yi belirlenmeli,

v Stratejik Plan ile uyumlu ¢ok yilli biitgeleme anlayisi dogrultusunda,

v" Yillik amag ve hedefleri ile performans gostergelerine uyumlu olmalidir.

Yatirim Giderlerine iliskin Teklifler

v Biit¢e kanunlari ile belirlenmis asgari degeri asan ve normal 6mrii bir y1ldan
fazla olan mal ve hizmet alimlari,

v Gayrimenkul edinimleri,

v’ Yapim isleri,

06-Sermaye Giderleri ekonomik kodunda, dort diizeyli olarak hazirlanir.
Gider ve gelir teklifleri

v Kamu idareleri, merkez ve merkez disi birimlerinin 6denek taleplerini
dikkate alarak gider tekliflerini hazirlar.

v" Genel biitce gelir teklifi Maliye Bakanliginca, diger biitgelerin gelir
teklifleri ilgili idarelerce hazirlanir.

v' Diizenleyici ve denetleyici kurumlar, biit¢elerini ti¢ yillik biitceleme
anlayisi, stratejik planlar1 ve performans hedefleri ile kurumsal, islevsel
ve ekonomik siniflandirma sistemine gore hazirlarlar.

Biitce tekliflerinin ilgili bakanhklara gonderilmesi
v’ Yatirima iliskin hazirlanan belgeler, Kalkinma Bakanligi’na;
v Biitce tekliflerine iliskin belgeler ise, Maliye Bakanligi’na
v" Tirkiye Biiyiik Millet Meclisi
v’ Sayistay
v" Diizenleyici ve Denetleyici Kurumlar,

biit¢elerini Eyliil ay1 sonuna kadar dogrudan TBMM’ye, bir 6rnegini de Maliye
Bakanligina gonderirler.

Eyliil ay1 sonuna kadar Strateji Gelistirme Bagkanliginca gonderilir.
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Ancak biitge ve yatirim hazirlik calismalart fiilen daha once basladigindan Maliye
ve Kalkinma Bakanlig ile tekliflere iliskin goriismeler temmuz ayinin son haftasi
veya agustos aymin ilk haftasinda yapilir.

Biitce Kanun Tasarisinin TBMM’ye sevki
T.C Anayasasinin 162’nci maddesine gore;

v Merkezi yonetim biitge tasarist,
v Milli biitge tahminlerini gésteren rapor,

mali yilbasindan en az 75 giin once (17 Ekime kadar) Bakanlar Kurulu
tarafindan TBMM ’ne sunulur.

Tasarimin TBMM Plan ve Biit¢ce Komisyonunda goriisiilmesi

Anayasanin 162. maddesi geregince Plan ve Biitce Komisyonunda 55 giin
icerisinde (17 Ekim-10 Aralik) goriismeler tamamlanir.

Plan Biitce Komisyonu; 40 iiyeden olusur.

Iktidar grubuna veya gruplarina en az 25 iiye verilmek sart1 ile siyasi parti
gruplarinin ve bagimsizlarin oranlarima gore temsili géz 6ntinde bulundurulur.

Biitce tasarisimmn TBMM Genel Kurulunda gorusilmesi (10
Aralik-31 Arahk)

Genel Kurulda iiyeler, kamu idare biitgeleri hakkinda diisiincelerini, biit¢cenin
tiimii lizerindeki goriismeler sirasinda aciklar.

Biitce tasarisi, boliimleri ve degisiklik onergeleri iizerinde ayrica goriisme
yapilmaksizin okunur ve oylanur.

Bu asamada, gider artiric1 veya gelirleri azaltic1 6nerilerde bulunulamaz.

Genel Kuruldaki goriismelerden sonra TBMM’ce kabul edilen biitge tasarisi
Cumhurbaskani tarafindan Onaylandiktan sonra mali yilbasindan 6nce Resmi
Gazetede yayimlanarak mali yilbasinda (1 Ocak’ta) ytiriirliige girer.
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Biitce Kanununa ekli cetveller

v
v

v

v

(A) :Gider Biitgesi 6deneklerinin dagilimi

(B) :Merkezi yonetim kapsamindaki kamu idareleri tarafindan ilgili
mevzuata gore tahsiline devam olunacak gelirler

(C) :Merkezi yonetim kapsamindaki kamu idarelerinin gelirlerine dayanak
teskil eden temel hiikiimler (Hiikiimlerin yer aldig1 kanunlar)

(E) :Baz1 6deneklerin kullanimina ve harcamalara iliskin esaslar

(F) :5018 say1li Kanuna ekli (II) ve (III) sayil1 cetvellerde yer alan idare ve
kurumlarin nakit imkanlar1 ile bu imkanlardan harcanmasi 6ngoriilen
tutarlar

(H) :0/2/1954 tarihli ve 6245 sayili Harcirah Kanunu hiikiimleri uyarinca
verilecek giindelik ve tazminat tutarlar

(I) :Cesitli kanun ve kanun hiikmiinde kararnamelere gore biitce kanununda
gosterilmesi gereken parasal ve diger siirlar

(K) Ek ders, konferans ve fazla calisma tcretleri ile diger iicret
o0demelerinin tutarlari

(M) 11/8/1982 tarihli ve 2698 sayili Milli Egitim Bakanligi Okul
Pansiyonlar1 Kanununun 3 iincii maddesi geregince Milli Egitim Bakanlig
tarafindan yonetilen okul pansiyonlarinin 6grencilerinden alinacak
pansiyon iicretleri

(O) 7/6/1939 tarihli ve 3634 sayili Milli Miidafaa Miikellefiyeti Kanunu
uyarinca milli miidafaa miikellefiyeti yoluyla alinacak hayvanlarin alim
degerleri

(P) 3634 sayili Kanun uyarinca milli miidafaa miikellefiyeti yoluyla
almacak motorlu tasitlarin ortalama alim degerleri ile giinliik kira bedelleri

(T) :5018 say1l1 Kanuna ekli (1), (IT) ve (IIT) sayili cetvellerde yer alan kamu
idarelerinin yil i¢inde edinebilecekleri tasitlarin cinsi, adedi, hangi
hizmette kullanilacagi ve kaynagi ile 5/1/1961 tarihli ve 237 sayili Tasit
Kanununa tabi kurumlarin y1l i¢inde satin alacaklari tagitlarin azami satin
alma bedelleri

(V) :Kanunlar ve kararnamelerle baglanmis vatani hizmet ayliklar1 (higbir
karsihlk ve menfaat gozetmeksizin iistiin basar1 ve gayretle Tiirk
Vatanina hizmet etmis Tiirk Vatandaslarina odenen ayhiklar)
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Biitce hazirlama rehberi ve biit¢e hazirhk tablolar:

Biitce Hazirlama Rehberi ile Yatirnm Programi Hazirlama Rehberi, Biitgenin
hazirlanmasinda izlenecek yol ve yontemler, teknik ayrinti ve standartlar ile
biitgenin hazirlanmasi esnasinda kullanilacak formlar igerir.

Biitce hazirlama rehberinde;
v" Genel ilkeler
v’ Analitik Biitce Siniflandirmasi
v" Diger hususlar
v ABS Cetvelleri
v' Standartlar
v' Biitce hazirlik ¢alismalarinda kullanilacak formlar
v ABS’ye iliskin rehber yer almaktadir.

Biitce hazirlama rehberinde yer alan formlar idareler tarafindan biitge hazirlik
calismalarinda kullanilmakta ve biitce tekliflerinin sunumu agisindan idarelere yol
gostermektedir.

Biitge tekliflerinin degerlendirilmesi sirasinda tavani asan ilave 6denek teklifleri
formu ile gelir ve gider biitce fisleri 6zellikle 6nem arz etmektedir.

Biitce hazirlama rehberindeki standartlar arasinda;
v" Giyecek yardimu standardi

v’ 237 sayih Kanuna tabi tasitlarin isletme ve bakim-onarim
maliyetlerine iliskin standartlar

v' Hasta yatak maliyetine katk1
v" Memurlarin 6gle yemegine yardim

yer almaktadir.

14



Rehberde, idarelerin biitce teklifleri sirasinda dikkate almasi gereken temel
ilkeler yer almaktadir.

Ornegin;

Ekonomik siniflandirmada, iAtiyacin nereden ve hangi usulle temin edilecegine
bakilmaksizin her bir alim i¢in vergiler dahil olmak tizere (2018-2020 donemi
biitce hazirlik rehberinden alinmistir);

a) Menkul mal alimlarinda 25.000 Tirk Lirasina,

b) Gayrimaddi hak alimlarinda 20.000 Tiirk Lirasina,

¢) Menkul mallarin bakim ve onarimlarinda 25.000 Tiirk Lirasina,
d) Gayrimenkullerin bakim ve onarimlarinda 55.000 Tiirk Lirasina,

kadar olan 6denek ihtiyaglar1 mal ve hizmet alimlarindan teklif edilecektir.

Biitce hazirlik formlarinin tamami e-Biitge Sistemine
(https://ebutce.bumko.gov.tr) veri girisi yapilarak hazirlanir.
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EK-3 BUTCE HAZIRLIK CALISMALARINDA
KULLANILACAK FORMLAR

FORM NO FORM ADI
1 Hizmet Gerekcesi ve Hedefleri
2 Fonksiyonel Simiflandirmaya Gore Odenek Teklifleri Icmali (Birinci
Diizey)
3 Ekonomik Smiflandirmaya Gére Odenek Teklifleri Icmali (Birinci
Diizey)
A(1) Ekonomik Siiflandirmaya Goére Odenek Teklifleri icmali (Ikinci
Diizey)
4(2) 2017 Y1l Biitcesi Yilsonu Harcama Tahmini Tablosu(ikinci Diizey)
5(1-3) Fonks_iyon(_el ve Ekonomik Siniflandirma Diizeyinde Biit¢e Teklif ve
Tahminleri (2018-2019-2020)
6(1-3) Ekonomik Siniflandirma Diizeyinde ilk Defa Yapilmasi Planlanan
Hizmetlerin Gerektirdigi Odenek Teklif ve Tahminleri (2018-2019-2020)
7(1-3) Ekonomik S.lnlﬂand!rn_la Diizeyinde Tamamlanmasi Planlanan
Hizmetlere Iliskin Bilgi Formu (2017-2018-2019)
8 Odenek Cetveli (Ekonomik Dérdiincii Diizey)
9 Odenek Cetveli (Ekonomik Ikinci Diizey)
10 Birimlerin Hizmet Maliyetinin Tespitine iliskin Bilgi Formu
11 Fiziksel Degerler Bilgi Formu
12 Cari Giderler Ozet Formu
13(1-2) Gider ve Gelir Biitce Fisleri
14 Cok Yilh Biitce
15 Gelir (B) Cetveli
16 Finansman (F) Cetveli
17 Uluslararasi Kuruluslara Uyelik Bilgi Formu
18 237 Sayill Kanuna Gore 2018 Yilinda Edinilecek Tasitlar
19 Mevcut Tagitlara iliskin Bilgi Formu
20(1-3) Hizmet Alim Suretiyle Kullanilan/Kullanilacak Tasitlar ve Kirahk
Hizmet Binalarina Iliskin Bilgi Formu
21 Ozel Giivenlik Hizmetine Iliskin Bilgi Formu
22 Temizlik Hizmetine Iligkin Bilgi Formu
23 Doner Sermaye Gelir-Gider Cetveli
24 Fon Gelir-Gider Cetveli
25(1-2) | Tavam Asan Ilave Odenek Teklifleri Formu
26 Ozel Biitceli Idare Gelirlerinin Yasal Dayanaklarina iliskin Form
27(1-9) | Yiiksekdgretim Bilgi Formlar
28 Hizmet Al Suretiyle Cahstirllan Gérevli Sayisina Iligkin Bilgi Formu
29 Idare Performans Hedefleri Maliyet Tablosu
30(1-8) Tip Fakﬁltc?leri ve Dis Hekiml?g‘i Fak'iilt.ele‘ri Arastirma ve Uygulama
Hastaneleri Doner Sermaye Birimleri Bilgi Formlari
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BUTCE HAZIRLIK CALISMALARINDA
KULLANILACAK FORMLARA ILISKIN BILGILER

Kuruluslar biit¢ce hazirlik calismalarinda bu boliimde ornekleri yer alan
formlari, asagida belirtilen bilgi ve agiklamalar dogrultusunda dolduracaklardir.

1. Formlar A4 kagidi ebadinda olacak ve eksiksiz olarak doldurulacaktir.

2. Kuruluglarin dolduracagi bazi formlarda yer alan bilgilere, merkezi
yonetim biitge kanunu, eki belgeler ve biitce gerekgesinde yer verileceginden,
formlarin  doldurulmast  hususunda gereken hassasiyetin = gosterilmesi
gerekmektedir.

3. Merkezi yonetim biitgesi igerisinde yer alan genel ve 6zel biitceli
idareler, tiim formlar1 dolduracaklardir. Diizenleyici ve denetleyici kurumlar ise
ilgili formlar1 dolduracaklardir.

4. Her kurulus biitge teklifine ekleyecegi teskilat semasini, kurulus
kanunlarina uygun sekilde merkez ve tasra teskilati igin ayr1 ayr1 diizenleyecektir.

5. Yilsonu harcama tahmin bilgileri de 6denek teklifleri gibi e-biitce
ortamina girilecektir. Gegmis yil bilgileri ile harcama bilgileri ise sistem
tarafindan otomatik olarak iiretilecektir. Yilsonu harcama tahminleri, gecmis yil
gerceklesmeleri, Haziran ay1 harcamalari, oniimiizdeki doneme iliskin tahmin ve
beklentiler dikkate alinarak gercekei bir sekilde yapilacaktir.

6. Bu boliimde yer alan formlar ve doldurulmalarina iliskin bilgiler
“http://www.bumko.gov.tr”” internet adresinden temin edilebilecektir.

7. Biitge hazirlik siirecinde kullanilacak formlar eksiksiz olarak
doldurulacak olup bu formlardan Form 4(1), 5(2) ve 5(3), 9, 12 ve 26 numarali
olanlar idarelerin biit¢e teklifleri ile birlikte Bakanligimiza gonderilmeyecektir.
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Asagida kurumumugz biitce teklifinde kullanilacak form bilgileri ve ornekleri
verilmigtir.

Form 1- Hizmet Gerekcesi ve Hedefleri

Bu form, biit¢e tasarilarinin hazirlanmasinda ve Tiirkiye Biiyiik Millet
Meclisi’ndeki biitce goriismelerinde, kurum biit¢elerinin  degerlendirilmesi
acisindan Onem tasimasi nedeniyle asagidaki hususlar dikkate alinarak
hazirlanacaktir.

Kurumsal siniflandirmada yer alan ve 5018 sayili Kanuna gore kendisine
odenek tahsis edilen her bir harcama birimi i¢in (Yiiksekogretim kurumlari igin
idare diizeyinde) form doldurulacaktir.

Mevzuat bilgilerine detaylara girilmeden genel ifadelerle yer verilecek,
hizmet odakli gerekceler 6n plana ¢ikarilacaktir.

Idareler, biitgelerindeki her bir birim i¢in (Yiiksekogretim kurumlari igin
idare diizeyinde) tahsis edilen 6deneklerin toplamu ile neleri gerceklestirdiklerini
ve teklif ettiklert Odeneklerle neleri yapmayi1 planladiklarini performans
programlariyla uyumlu olarak belirteceklerdir. Ulasilmasi planlanan hedefler,
nicel ve nitel olarak ortaya konacaktir.

B C D E F G H Jd K L M N 0 P

HIZMET GEREKCESI VE HEDEFLER{

Yih 2018

Kurum Adi

Birim Adi

P Ic | FL/F2 P SR R4 CFSL CFSR P53 CFel Fe2 SF63 PP R SF-3 P8 P9 CFI0 CFIL SFI2 CF31 CFI3-2 CFI4 FIS CFI6 CFL7 CFI8 SFI9 F204

|

||| s
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Form 2, 3, 4, 5- Odenek Teklif ve Tahminlerinin Icmalleri

Biit¢e teklifleri ile yilsonu harcama tahminlerinin detay bazda eksiksiz
olarak sisteme girilmesinden sonra ddenek teklif ve tahmin icmallerine iliskin
formlar kullanicilar tarafindan e-biitce’den otomatik olarak elde edilecektir.

Bu icmal formlar e-biit¢e tarafindan otomatik olarak elde edileceginden
biitce teklif ve tahminleri ile yilsonu harcama tahminlerinin detay bazda ve
eksiksiz bir sekilde e-biit¢e’ye girilmesi gerekmektedir.

4 M Jx

KURUMADL:
BIRIM ADI;

(TL)

KODU

016 017 08 010 2020

ACIKLAMA - : " - - -
G BASLANGIC | mazirawsowy | VILSONU BOTCE. BOTCE. BOTCE.

S . HARCAMA
ODENEG HARCAMA AN TEKLIFE TAHMINI TAHMINE

BASLANGIC

opENEGi | EARCAR

0

GENEL KAMU HIZMETLERI

n

SAVUNMA HITMETLERT

KAMU DUZENT VE GIVENLIE HIZMETLERT

EKONOMIK ISLER VE HIIMETLER

CEVRE KORUMA HIZMETLERT

ISKAN VE TOPLUM REFAHI HIZMETLERI

SAGLIK HITMETLERT

DINLENME, KTLTCR VE DIN HIZMETLERT

EGITIMHITMETLERT

SOSYAL GIVENLIK VE 505V AL YARDIM HIZMETLERT

GENEL TOPLAM

19
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FKONOMIK SINIFLANDIRMAYA GORE
ODENEE TEKLIFLERI ICMALI
(BIRINCI DUZEY)
BUTCEYLL '8
KURUM ADIL:
BIRIM ADI:
()
2016 207 2018 2019 020
KODU ACTKLAMA BASLANGIC | oo | BASLANCIC [AZiRaN soNT ;ﬂl;&h BUICE BUTCE. BUTCE.
ODENECE * ODENEGT | HARCAMA TEKLIFE TAHMING TAHMIN
TAHMINE
01 [PERSONIL GIDERLERI
02 |SOSYAL GUVENLIK KURUMUNA DEVLET PRIMI GIDERLER
03 [MAL VE HIZMET ALIM GIDERLERI
04 |FAfZ CIDERLERD
05 |CARI TRANSFERLER
06 |SERMAYE GIDERLIRI
07 |SERMAYE TRANSFERLERI
18 [BORC VIRME
Wofc /R |52 F3 /M1 /F-2 /F51 /F5-2 /F5-3 /Fe-l /P02 /P63 /F7-1 /F7-2 /F7-3 /F8 /F9 /FI0 ~F1 /H2 /F31 ~F3-2 /F4 /F5 /F6 /F17 /F8 ~F19 /F20-1
) EKONOMIK SINIFLANDIRMAYA GORE
ODENEK TEKLIFLERI iCMALI
(IKINCI DUZEY )
BUTCEYILL: 018
. KURUM ADI:
11 BIRIM ADI:
2016 017 2018 2019
“| Ko ACIKLAMA - - -
IB:}SLA.'\'{\;!(_, HARCAMA B:}SL.—L\'(\;!(_, HAZIRAN SONU YILSONU HmpﬂL{ BUT (.E B['ICIE .
- ODENEGI - ODENEGI HARCAMA TAHMINT TEKLIFI TAHMINI
\_: 0l PERSONEL GIDERLERT
15 1 MEMURLAR
e 7 |SOILESMELI PERSONEL
. 3 |GelER
12 4 | GEGICIPERSONEL
18 DIGER PERSONEL
0 7 MILLETVEKILLERI
= 8 |COMEUREASK AR GDENEG
2 9 |ISTIHEARAT PERSONELI
P ' SOSYAL GUVENLIK KURUMLARINA DEVLET FRIMI GIDERLERT
24 1 MEMURLAR
F:3 2 SOZLEJMELI PERSONEL
- T [fciER
= 4 |GECICI PERSONEL
DIGER PERSONEL
MILLETVEKILLERI
-( 2 ISTIHBARAT PERSONELI
3 03 MAL VE HIZMET ALIM GIDERLERT
1 URETIME YONELIK MAL VE MALZEME ALIMLART
-E 2 TUKETIME YONELIK MAL VE MALZEME ALINLARI
WAFrH| I “F1F2 . F3| 41 F-2 ~F51 /F5-2 ~F53 ~/F8-1 ~F6-2 ~F8-3 /F7-1 ~F7-2 ~/F7-3 /F8 /'F9 ~F10 Fi1 F12 F13-1 F13-2 ~Fl4 “Fi5 ~Fi6 ~F17 ~F18 F19  F20-1 F20-2 4 3
Hazir | | /8|0 @ s0 (=

£ IO A

F
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1
7 FONKSIYONEL VE EKONOMIK SINIFLANDIRMA DUZEYINDE
. 2018 YILI BUTCE TEKLIFi
4 1)
5 Biitce Yilt 018
§ Kurum Ady
1
8
g | KOD i 0 03 M i 06 0 ] 0
ACIELAMA PIRSONL 51?15\'1&[?1)'1&%? m‘aILEMT FAIZ CIDERLERI CAl SIRMAL | SIRMAYL | popeyig | o TP o
SR REATS CIDERLIRI : il TRANSFIRLIR | GIDERLERI | TRANSFIRLERD . ODENEKLIR
0 cin, CIDERLERI
1 — :
1| o |CINLEAMU HIZMETLER]
1
" ‘ .
45| 01 |SAVUNMA HIZMETLERI
16
17 . ‘
13| 03 |KAMUDUZEN VE GEVINLIE HIZMETLERE -
19 o]
2 . .
21| 04 |EKONOMIE ISLER VE HIZVETLER Z
22 U|
n . ‘ -
24| 05 |CIVREKORUMA HIZMETLERE =
5
26 : . .
27| 06 |ISKANVETOPLUM REFAHI HIZMETLERE
7R
WO R R R M| RSl RS RS Red Re FeR R R RS /R RO R0 LRI R R H32 F4 FS CFI6 CFI7 RIS RO R0 R02 [l
Hazr | EHOm s (=)

Form 6- (...) Yillarinda Ilk Defa Yapilmas1 Planlanan Hizmetlerin
Gerektirdigi Odenek Teklif ve Tahminleri

[Ik defa yapilmasi planlanan ilave hizmetler ile hizmet genislemesinin
gerektirdigi 6denek tutarlar1 bu formda gosterilecektir.

Bu form, birimlerce ilk defa yapilmasi planlanan hizmetleri icerecek
sekilde kurum bazinda doldurulacaktir. Bu formda yer alan 6denekler orta vadeli
mali planda belirtilen kurum teklif tavanlari i¢inde kalinarak kurumun teklif
toplamina dahil edilmis olacaktir.
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2 EEONOMIK SINFLANDIRMA DUZEVINDE
3 2018 YILINDA ILK DEFA YAPILMAST PLANLANAN HIZMETLERIN
: CIREKTIRDICI ODENTK TERLIFLERI
i L)
g [Berpe Yk AL
3|K|m.%
0 n n [ u [ [ n ® )
“’3’5" BROMAD |[FURTABALEOD) 5‘;*%‘;" IBAI;EIEI HIAET ADI ACIELAMA — 1 E\LE mr | o omew| smse | sec | ovmm | A
) ) ) GIDIRLER! I‘gﬁ‘éﬁ AUDI | GIDERLER!|TRANSFERLIR | GIDERLERE | TRANSFERLIR| VERAR |ODENEELIR
" | GIDERLER!
2
19
i
7
n
i
M
B T
Q
%
bl g
A a
z 2
3 Tl
2
WAy fe /F /R /R /R JFD SR P RS FeL SFED Fed JFIL PR SFIR FR RO CFID SR CH2 CFL CH32 FI4 FIS e SFIT CFR CHO SR SR
Hazrr | |EEE O %60 (-
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Form 7- (...-....) Yillarinda Tamamlanmas1 Planlanan Hizmetlere
Hiskin Bilgi Formu

(....) yilinda tamamlanacagi disiiniilen hizmetler ve bu hizmetlerin
gergeklestirilmesi icin (....) Y1l1 Merkezi Yonetim Biitce Kanunu ile tahsis edilen
O0denek miktarlar ile (....) ve (....) yillarinda tamamlanmas1 planlanan hizmetler
ve bu hizmetlerin gerceklestirilmesi icin teklif/tahmin edilen 6denek miktarlar

gosterilecektir.
A D F H | ] K W N Q
2 EKONOMIK SINELANDIRMA DUZEVINDE
] 2018 YILINDA TAMAMLANMASI PLANLANAN HiZMETLERE
i LISKIN BILGI FORMU
& [Bie i s
7 o 4t
] n i3 M 3 06 " ] "
. . o BAIAM | B ‘ . o | MALYE [ ‘
TRaN0 BIEDAN | URTAGALKOD T%R]]-]] TJ.RJI-II HDETAN ACIELANA FERSONEL m&.gstéﬁﬁ HDET | HL CARI SERMATE | SERMAYE | BORC YEDI
GIDERLERI| - - AL |GIDERLER] | TRANSFERLER | GIDERLERT | TRANSFERLERI| VERME |QDENEI
ROIGD. | gy sy
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Form 8, 9- Odenek Cetvelleri

Biitce tekliflerinin detay bazda sisteme girilmesinden sonra &denek
cetvelleri e-biitce tarafindan otomatik olarak elde edilecektir.

FORM: 8
ODENEK CETVELI
(EKONOMIK SINIFLANDIRMA IV. DUZEY)
BUTCEYILI 2018
KURUMADI :
(TL)

KURUMSAL || FONKSIYONEL | FIN.| EKONOMIK 016 w17 018 019 020
SINTFLANDIRMA|| SINIFLANDIRMA (| TIPf ||SINTFLANDIRMA Y- ASRAN 50N = = =

ACTKLA ] ] - R BITCE. BUTCE BUTCE
Hlojmfilojm|w] 1 |r|ojmj kB0 HARCAMA KEO HARCAMA TEKLIF TAHMINE TAHMING

WAPH o /F /R /F3 F41 /F4-2 /F51 /F5-2 /F5-3 /F6-1 /F62 /F6-3 /FI-1 /F7-2 /F7-3 | F8 /F9 /FI0 /F11 /F12 /F131 /F13-2 /Fl4 /F15 /F16 /FI17 /FI18 /F19 /F

Hazr | |EOE
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FORM: 9
ODENEK CETVELI
(EKONOMIK SINIFLANDIRMA IL DUZEY)

BUTCEVILI : 2018

EKURUMADI :
(TL}
KURUMSAL | FONKSIVOMNEL | FiN. gg%f&“]; s s s a1 0
SINIFLANDIRMA| SINIFLANDIRMA | TiBt [0 oL . . .
RMA ACTELAMA = S g5 |HAIROSONT|  BiIce BUTCE BUTCE
nlm{v] i {n|m{w] 11 ]n ’ mRcOAn | TEKLIE | TARMIG | TARMONG

O M| fe SRR R SR SR P SRS SRS CFeL SRR SRR L SR SR R8BSR0 SR CRIZ SRR SRR CFI4 RIS CRIG CFLT RIS RIS R0

ar | (EOHE
|
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Form 10- Birimlerin Hizmet Maliyetinin Tespitine iliskin Bilgi Formu

Kurulus biitgelerinde yer alan her birimin hizmet maliyetinin tespitine
yonelik olarak diizenlenen bu formda, kuruluslar hizmetleriyle ilgili bilgilere yer
vereceklerdir.

Her birim i¢in ayr1 ayr1 diizenlenecek olan bu form, hizmet maliyetinin
tespiti bakimindan biliyiik 0nem tasimaktadir. Bu itibarla bu form titizlikle
doldurulacak ve hizmet maliyetinin tespiti ile ilgili olarak, kullanilan komiir (ton),
odun (ton), fuel-oil (litre), dogalgaz (mq), elektrik (kwh), su (m3) gibi bilgiler ile
komiir ve odun, fuel-oil, dogalgazla 1sitilan alan ile elektrik tiiketilen alana (m?)
yer verilecektir.

Ayrica kullandig1r akaryakit tiirline gore ara¢ sayilart da bu forma
girilecektir.
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BIiRIMLERIN HiZMET MALIYETININ TESPITiNE iLiSKiN BiLGi FORMU

Biitce Yili 12018

Kurum Adi

Birim Ad1

2016 2017 2018 2019 2020
ACIKLAMA(1)
YIL SONU HAZIRAN TEKLIF | TAHMIN | TAHMIN
GERCEKLESME | GERCEKLESME
I. PERSONEL
1. Kadrolu personel sayist

2.

Sozlesmeli personel sayisi

3.

Gegici ig¢i sayisi (Adam/Ay-Kisi)

4.

Siirekli Isci sayist

1. YOLLUKLAR

1.

Yurtici gegici gorevlendirme sayisi

2

. Yurtici gegici gorev siiresi (giin)

w

. Yurtici siirekli gorev yollugu alan personel sayisi

. Yurtdis1 gegici gorevlendirme sayisi

i

. Yurtdis1 gegici gorev siiresi (giin)

=)}

. Yurtdigt siirekli gorev yollugu alan personel sayisi

7.

Yolluk karsilig1 tazminat alan personel sayisi

8

. Ticari tagitlardan yararlanan personel sayisi

I1II. HIZMET ALIMLARI VE BAKIM ONARIM GiDERLERI

—_

. Hizmet binalarmin toplam kapali mekan alani (m?)

. Kiralanan bina sayisi

. Kiralanan bina kullanim alani (m?)

. Kiralanan binalarin yillik kira bedelleri

W

. Ugiincii sahislara temizligi ihale edilen hizmet yerlerinin alan1 (m?)

[=))

. Kiralanan tasit say1s1

~

. Kiralanan tagitlarin yillik kira bedelleri

. Onarim ihtiyaci olan tagit sayisi

. Sozlesme ile bakim onarimi yaptirilan makine, techizat sayisi

. Sozlesme ile bakim onarimi yaptirilan makine techizata iliskin

sOzlesme bedelleri

. Telefon hatt1 sayis1

12.

Faks sayis1

. Cep telefonu hatt1 sayisi

14.

Gegici personel sayisi

15.

Lisan ve diger kurslardan yararlanan personel sayisi
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FORM :

10(Devam)
2015 2016 2017 2018 2019
ACIKLAMA YILSONU HAZIRAN . . .
GERCEKLESME | GERCEKLESME | 'EKLIF | TAHMIN | TAHMIN

IV. TUKETIME YONELIK MAL VE MALZEME
ALIMLARI

1. Yillik su sarfiyat1 (m®)

2. Yullik enerji sarfiyati

i. Koémiir (ton)

ii. Odun (ton)

iii. Odun ve komiirle 1sitilan alan (m2)

iv. Fuel-oil (1stnma amagh) (litre)

v. Fuel-oille 1sitilan alan (m2)

vi. Dogal gaz (m®)

vii. Dogal gazla 1sitilan alan (m2)

viii. Elektrik (Kwh)

ix. Elektrik kullanilan alan (m2)

x. Tagt tiirline gore akaryakit tiiketimi

Toplam (Tast sayis1)

Benzinli tasit sayist

Dizel tasit sayis1

Diger tasit sayisi

Toplam (Akaryakit tiiketimi-Litre)

Benzin (litre)

Motorin (litre)

Diger (litre)

3. Ozel nitelikte giyecek yardimi alan personel sayisi

4. Giyecek yardimi alan personel sayisi

V. MAMUL MAL ALIMLARI

1. Bilgisayar sayis1

Masaiistii bilgisayar sayisi

Tagmabilir bilgisayar sayisi

2. Yazici sayist

3. Fotokopi makinesi sayisi

4. Yangin sondiirme cihazi sayis1

5. Klima sayis1

6. Diger biiro makineleri

VI. BIRIME ILiSKIN OZELLIK ARZEDEN DIGER
BILGILER(2)

1.

2.
3.
4.
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BUTCE YILI :2018

Form 11-Fiziksel Degerler Bilgi Formu

Kurumun fiziki imkanlarina iliskin bilgiler yer alacaktir.

FiZiKSEL DEGERLER BiLGI FORMU

KURUM ADI
2015|2016 [ 2017 | 2018(1)
1. SOSYAL TESIS SAYISI
a) - Egitim ve Dinlenme Tesisi (Kamp)
aa) . Adedi
ab) . Kapasitesi
ac) . Yararlanan Say1s1
b) - Egitim Tesisi
ba) . Adedi
bb) . Kapasitesi
bc) . Yararlanan Sayisi
c) - Lokal
ca) . Adedi
cb) . Kapasitesi
cc) . Yararlanan Say1s1
d) - Memur evi
da) . Adedi
db) . Kapasitesi
dc) . Yararlanan Sayisi
e) - Misafirhane
ea) . Adedi
eb) . Kapasitesi
ec) . Yararlanan Sayis1
f) - Kres
fa) . Adedi
9) - Diger
ga) . Adedi
gb) . Kapasitesi
2. LOJMAN SAYISI
a) - Dolu
b) - Bos
ba) . Kullanilmaz
3. TELEFON /FAKS SAYISI
a) - Telefon
aa) . Santrale Bagl
ab) . Miistakil
aba) Milletlerarasi Agik
abb) Sehirlerarasi Agik
abc) Sehirigi
ac) . Cep Telefonu
b) - Faks

(1) Tahmin
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Form 12- Cari Giderler Ozet Formu

girilmesinden sonra form e-biitce tarafindan otomatik olarak tiretilecektir.

KURUM

KOD ACIKLAMA

L

FONKSIYONE|KURUMSA

L

FiN.

CARI GIDERLER OZET FORMU
(Kurumsal ve Fonksiyonel Bazda)

Biit¢e teklifleri ile yilsonu harcama tahmininin detay bazda sisteme

L)

EKONOMIK KODLAR

2016

2017

2018

2019

2020

KBO

HARCAM

A

KBO

HAZIiRAN
SONU
HARCAM
A

YILSONU
HARCAM
A
TAHMINI

BUTCE
TEKLIF
i

BUTCE

TAHMINI

BUTCE
TAHMIN
i

01

PERSONEL GiDERLERI

MEMURLAR

SOZLESMELi PERSONEL

iSCILER

GECIiCi PERSONEL

DIGER PERSONEL

MILLETVEKILLERI

CUMHURBASKANI ODENEGI

OO |N|JR~W|IN|F-

ISTIHBARAT PERSONELI

02

SOSYAL GUVENLIK
KURUMUNA DEVLET PRiMi
GIiDERLERI

MEMURLAR

SOZLESMELI PERSONEL

iSCILER

GECICi PERSONEL

DIGER PERSONEL

MILLETVEKILLERI

OIN|O| R [WIN|-

ISTIHBARAT PERSONELI

03

MAL VE HIZMET ALIM
GIDERLERI

=

URETIME YONELIK MAL VE
MALZEME ALIMLARI

TUKETIME YONELIK MAL VE
MALZEME ALIMLARI

YOLLUKLAR

GOREV GIDERLERI

HiZMET ALIMLARI

o (O~ [w| N

TEMSIL VE TANITMA
GIDERLERI

MENKUL MAL, GAYRIMADDI
HAK ALIM, BAKIM VE
ONARIM GiDERLERI

GAYRIMENKUL MAL BAKIM
VE ONARIM GiDERLERI

TEDAVI VE CENAZE
GIDERLERI

05

CARI TRANSFERLER

GOREV ZARARLARI

HAZINE YARDIMLARI

KAR AMACI GUTMEYEN
KURULUSLARA YAPILAN
TRANSFERLER
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HANE HALKINA YAPILAN
TRANSFERLER

DEVLET SOSYAL GUVENLIK
KURUMLARINDAN HANE
HALKINA YAPILAN FAYDA
ODEMELERI

YURTDISINA YAPILAN
TRANSFERLER

8 GELIRDEN AYRILAN PAYLAR

[ CARI GIDERLER TOPLAMI [ [ [ [ [ [

Not: Bu form yiiksekogretim kurumlar hari¢ olmak tizere kurumsal
smiflandirmada yer alan her bir birim igin ayr1 ayr1 diizenlenecektir.

Form 13- Gider ve Gelir Biitce Fisleri

Gider-Gelir biitce fisleri ekonomik siniflandirmanin dordiincii diizeyinde
doldurulacaktir. Gider biit¢e fislerinde o6denek teklifi hesaplanirken birim
maliyetin tespitine iliskin bilgi formunda (Form 10) belirtilen bilgiler dikkate
alinacaktir.

Biitge fislerinin gerekgelerinde, genel ifadeler yerine hesaplamalara
dayanan detayl bilgilere yer verilecektir.

Gider biit¢e fislerinin doldurulmasinda kurumsal tavanlar esas alinacaktir.
Diger yandan kurumsal tavanlar1 asan ihtiyaglara iligkin ilave 6denek teklifleri ile
bu tekliflere iligkin hesaplama ve agiklamalar gider biitce fisinde yer alan
bolimlerde ayrica gosterilecek ve ilgili tertiplerin teklif rakamlarina dahil
edilmeyecektir.

5018 sayili Kanunun (II) sayili cetvelinde yer alan idareler gelir biitce
fislerini ayrintili (gelirin yasal dayanagi, onceki yillar gerceklesmeleri, gelir
tahmininde kullanilan hesaplama yontemi vb.) bigimde dolduracaklardir.
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GIDER BUTCE Fisi

KURUMADI :

FORM: 13 (1)

(L)
KURTMSAL FONKSIVONEL  |FINANS|  EKONOMIE 018 e 200
L ARG | STFAVRR ) T ] SRATRM ACIKLAMA BUTCETERLIFT | BUTCETARMINI | BUTCE TARMINI
1 DIV T (omjmymvg 1 JI(onjmjmw
12
12
14
15 ACIKTAMA VE HESAPLAMALAR :
18
7
18
19
m
#
i
o
WAy W Ie /FL /R /P /R /F&2 /F5 /F52 /F53 /Fo-l /Fe-2 /F6-3 /F7-1 /F7-2 /F-3 /F8 /F9 /Fi0 /Fi1 /Fl2 | F13-1 /F13-2 /F14 /Fi5

Hedefi belirleyip ENTER tusuna basin veya Yapistir's secin

Fi6
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W4 rn|ic A1 F2.F3 F41 P42 F5-1 F5-2 ~F5-3 F6-1 /F6-2 ~F6-3 F7-1 . F7-2 F7-3 [ F8 ~F9 F10 Fi11 F12 ~F13-1 ~F13-2 ~Fl4 ~F15 ~F16 | F17 ~'F18 F19 /" F20-1

Form 14- Cok Yilh Biitce

Bu form, e-biit¢e’den otomatik olarak tiretilecektir.

2 FORM : 14

COK YILLI BUTCE

- BUTCE YILI:
s KURUM ADE:
2 BIRIM ADI:
T
EKO.KOD. 2018 2019 2020
ACTELAMA(1) - — - — - —
12 1 o BUTCE TEKLIFI BUTCE TAHMINI BUTCE TAHMINI
13
14
20
o
2
23
24
25

M 4k ®| Jc. “F1 “F2 ~“F3 F4-1 F4-2 F3-1 F5-2 F5-3 F6-1 Fo-2 Fo-3 F7-1 F7-2 F7-3 /F8 /F9 . F10 Fl11 F12 F13-1 F13-
Hedefi belirleyip ENTER tusuna basin veya Yapistir's secin |

Form 17- Uluslararasi Kuruluslara Uyelik Bilgi Formu

Idarenin iiyesi bulundugu uluslararas1 kuruluslarla ilgili bilgilerin yer aldig
bu form, idare bazinda doldurulacaktir.

ULUSLARARASI KURULUSLAR A UYELIK BiLGI FORMU

BOTCE VL
Kutst Ao
2015 2017 2018 2019 2020
1 i BASLANGIC BASLANGIC HAZIRAN SO VL SON ROTCE ROTCE ROTCE
BUICE BILGILERE el IR el ol (TSR I I v
(TL)
— 3016 TILLIK AIDAT VEVA EATEI FAYT
sma|  ULUSLARARAST mmuL;:;E}:é'[t“*&“ I 2017 ET 018 2020 cneLAMA
p ISUN AN ram_sT1 el ACIKL
KURULUSUNADL | ooy Karar Aulasma Protololvby | savmi | RVILAN KIS | wiviz clast vovtz | sicran | wiceawnoviz] sikrarr | sicoesoviz| sicrann, | sieeaesovie | s

Hedefi belirleyip ENTER tusuna basin veya Yapistir's sein | | [E8| [ 3655
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Form 18- 237 Sayih Tasit Kanununa Gore (...) Yilinda Edinilecek
Tasitlar

2018 yilinda satin alimacak tasitlar (finansmani1 dis proje kredilerinden
saglananlar dahil) ile hibe yoluyla saglanacak olan tasitlar bu formda idare
bazinda gosterilecektir.

B C D E F G H
237 SAYILI TASIT KANUNUNA GORE

2018 YILINDA EDINILECEK TASITLAR

BUTCE YILI : 2018

KURUM ADI:
Cetveli L. . . L. i
(TS: N Tasitm Cinsi Diferansiyel Adet Kullamm Yeri Finansman Kaynag
ra [(No
Ic. /F1 F2 “F3 F4-1 F4-2 F5-1 F5-2 F5-3 F6-1 F6-2 F&6-3 F7-1 F7-2 F-3 ~F8 ~F9 ~F10 ~F11 F12 Fl13-1 F13-2 Fl4 ~F15 ~F16 El7

2yip ENTER tusuna basin veya Yapistir' secin |

F18 ~F1
| (B

Form 19- Hizmet Alim Suretiyle Kullanilacak Tasitlar Bilgi Formu

Hizmet alim1 suretiyle kullanilacak tasitlara ilisgkin Form 19, merkez, tasra

ve birim ayrimi1 yapilmadan kurum diizeyinde doldurulacaktir. Tasit kiralamasina
iligkin ortalama aylik maliyetler dikkate alinacaktir.

Form 19, (...) yil1 tasit kiralama talebini igeren biitce figleriyle uyumlu bir
sekilde doldurulacaktir. Ayrica, hizmet alimi suretiyle kiralanan tasitlara iligkin
(...) yili sozlesmelerinin birer Ornegi tasit kiralama giderleri biitce fisine
eklenecektir.
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A B c D E F G H 1 J [3 L M N [+] P al
MEVCUT TASITLARA iLISKIN BILGI FORMU

BUTCE YILI:

KURUM ADI:

BIRIM ADI:

j s HIZMET ALIMI YONTEMIYLE KULLANILAN MEVCUT / HIZMET ALIMI YONTEMIYLE KULLANILAN
MEVCUT TASIT SAYISI ™ TASIT SAYTSI TASIT SAYISI TOPLAMI
s‘%-\ TASITIV CINSi 2017 HAZIRAN 2017 HAZIRAN 2017 HAZIRAN

. BUTCE :,-l[}:;gf-[ DIGER TOPLAM BUTCE s?:)ﬁ?'[ DIGER TOPLAM BUTCE slr}lg?gf'[ DIGER TOPLAM
s [T1=" |Binek otomotit
4| 114" |Binek otomatil
o [T |Binek otemetit
B Station-Wazon
ol [T4- |Arazibinek (Enaz 4, en ok 8 tisilit)
nl [T [t (Siries dahil en fazta 17 isitic)
v [T [Raptideact: (Acazi hizmettesi igin)
o [T [Piekup Ramyonst, sicics dahil 3 vaya § wisilik)
e [Te- [Pickese (Ramyonst, arazi hizmetteri ipin stries dahil 3 veya 6 kisilik)
P R
o [T10-  [nidibs (Saroes dail en facla 26 kisitik)
e [F11 |Orobss (Siries dahil en 2z 27, en fazla 40 kisilik)
o [T11b |Otobis (suries dabil en 2z 41 kisilik)
s [T12- [Kemyen sasikabin tam vkl afwhi en 2z 3.501 Ke ]
M d4r M| T /F1F2F3 . F4+1 - F42 “F51 /F52 ~F53 F61 ~F6-2 ~F63 ~F7-1 ~F7-2 ~F7-3 /F8 /F9 ~F10 /Fi1 F12 F13-1 F13-2 ~'F14 ~F15 /Fi6 ~/F17 ~Fi8 | F19 ~/F201 F20-2 [|4 » |I|
Hazir | ||| 60 (= {-

Form 20 - Kirahk Hizmet Binalarina iliskin Bilgi Formu

Form 20°de kiralanan bina i¢in birden fazla kontrat donemi ge¢mis ise, ilk
kontratin baglama tarihi esas alinacak, kiralanan her bir bina i¢in ayr1 bolim
doldurulacaktir (Bir sozlesmede birden fazla bina kiralanmis ise her bir bina i¢in
ayrt bolim doldurulacaktir). Kiralanan hizmet binasinin kaynagi (vakif, fon,
doner sermaye vd.) ayrica belirtilecektir. Kiralama tutarlar (....) yili itibariyla
KDV dahil giincel olarak gosterilecektir. Binalarda Binalarda calisan personel
sayilar temizlik ve giivenlik personeli hari¢ olarak gosterilecektir.

5| BUTCE YILI:
5| KURUM ADI:

KIRALANAN HIZMET BINASININ®'

BiRIME . . .  remeare| pnena
. o . KAPALT ALANT | AT KIRA MEVCUT VILLIK KIRA | AVITK KIRA | gagwa et
EAYNAK® KIRAYA VEREN(SAHIBI) ADREST P :) ADEDI BASLANCGIC KONTRAT BEDELI BEDELI AVLIE KIRA sl
TARIHE | BITIS TARIHI Ly (TL) "EI?L’;‘-‘ savTEr
a

KD F5-3 F6-1 F6-2 F6-3 F7-1 F7-2 F7-3 /8 /F9 ~F10 ~/F11 F12 F13-1 F13-2 F14 “F15 /F16 /F17 /F18 ~F19 ~F20-1 F20-2 | F20-3 F21 F22 ~F23 F24 F2!
Hazir | | [EB| 3 E %e6t
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Form 21 - Ozel Giivenlik Hizmetine Iligkin Bilgi Formu

Kurumlar tarafindan s6zlesmeye baglanip yiiriirliige giren her bir giivenlik
thalesi i¢in ayr1 ayr1 doldurulacaktir. Bir mali y1lda ayn1 yer i¢in farkli zamanlarda
birden fazla ihale yapilmis ise en son yapilan ihale esas alinarak doldurulacaktir.
Birden ¢ok tertipten 6deme yapilmak tizere tek ihale yapilmis ise formun tertip
kismma tiim tertipler yazilacaktir. Ozel giivenlik hizmeti ihalesine iliskin
sO0zlesmelerin birer 6rnegi bu forma eklenecektir. Formlara 6zel glivenlik hizmet
sOzlesme siireleri ay olarak yazilacaktir. S6zlesmenin birden fazla yili kapsamasi
durumunda 1lgili yila iligkin ay sayis1 yazilacaktir.

e - w = 1 = "

OZEL GUVENLIK HIZMETINE ILISKIN BILGI FORMU

KURUM ADI
BIRIM ADI

2016 2017 2018

1- HIZMET ALANI (m®)
3~ GUVENLIK NOKTA SAYIST

3- GUVENLIK GOREVLISE SAYIST

- Ozel Giivenlik Gérevlisi Sayin

- Idarenin Kndrosunda Yer Alan Giivenlik Gérelisi Sayis

4- iSE BASLAMA VE BITi$ TARIHLERI
5- SURE (AY)

YIL SONU HARCAMA

HARCAMA TAHMING

BUTCE TEKLIFi

6- CUVENLIK GOREVLISI MALIVETE (A-B-C-I)
A- CUVENLIK ¢OREVLisI TCRETLERI

(Grivenlik Gorevlisi Sayis x 1 Giivenlik Gérsvlisinin 1 Ayl Uorstiz () Ay)

(leili mevauat garefince Sdenmesi gersken cositli ddentiler dahil)

B- YOL BEDELI

Griivenlik Gérevlisi Savist x 1 Givenlik Gorevlizsinin 1 Avlic Yol Badaliz ) Av
C- YEMEK BEDELI

Grivenlik Gorevlisi Sayis x | Giivenlik Gorevlizinin 1 Avhik Yemek Badaliz () Ay
D- CIVECEK BEDELI

3 JF61 JF6-2 P63 FF-1 FF-2 SF7-3 CFB P9 SFI0 CF11 SF12 oF13-1 F13-2 F14 CF1S F16 JF17 F18 ~F19 ~F20-1 ~F20
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Form 22 - Temizlik Hizmetine fliskin Bilgi Formu

Kurumlar tarafindan s6zlesmeye baglanip ylriirliige giren her bir temizlik
ithalesi i¢in ayr1 ayr1 doldurulacaktir. Bir mali yilda ayni1 yer i¢in farkli zamanlarda
birden fazla ihale yapilmis ise en son yapilan ihale esas alinarak doldurulacaktir.
Birden ¢ok tertipten 6deme yapilmak iizere tek ihale yapilmis ise formun tertip
kismina tiim tertipler yazilacaktir. Temizlik hizmeti ihalesine iliskin
sozlesmelerin birer 6rnegi bu forma eklenecektir. Formlara temizlik hizmet
sOzlesme siireleri ay olarak yazilacaktir. S6zlesmenin birden fazla yili kapsamasi
durumunda ilgili yila iligskin ay sayis1 yazilacaktir.

TEMIZLIK HIZMETINE ILISKIN BILGi FORMU

KURUM ADI
BIRIM ADI

2016 2017 2018

1- HIZMET ALANI (m')

2- TEMIZLIK GOREVLIST SAYISI

3- ISE BASLAMA VE BiTi$ TARIHLERT

4- STRE (AY)

YIL SONU HARCAMA

TAHMING BUTCE TEELIFI

HARCAMA

|5- TEMIZLIK GOREVLISI MALIVETE (A-B-C-D)

A- TEMIZLIK GOREVLiSI UCRETLERI

(Temizlik Gorevlisi Sayis x 1 Temizlik Gorevlisinin 1 Ayl Uretiz () A¥)

itli Gdentiler dzhil)

(1 ziti mevaust gersfince Sdenmesi sershen g2

B- YOL BEDEL{

Temizlik Gorevlisi Savistx 1 Temizlik Gorevlisinin 1 Avlik Yol Bedsliz { ) Av

C- YEMEK BEDELI
Temizlik Gorevlisi Szvis 1 Temizlik Gorevlisinin 1 Avlik Yemek Badaliz { JAv
D- GIVECEK BEDELI

Temizlik Goravlisi Savistx 1 Temizlik Gérevlisinin Givecsk Badali

6- TEMIZLIK MALZFMFLERININ MALIVETE

7- FIRMA KART
-3 /Fo-1 /F6-2 /F6-3 /FI-1 Fi-2 /F7-3 /F8 /P9 ~Fi0 /Fi1 F12 ~F13-1 /Fi13-2 ~Fl4 ~F15 /F16 /F17 /F18 /F19 /F20-1 ~F20-;
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Form 23- Doner Sermaye Gelir-Gider Cetveli

Déner Sermaye Isletmesi bazinda doldurulacaktir.

DONER SERMAYE GELIR-GIDER CETVELI

2 | BUTCE YILI: 2018
KURUM ADI:

=

5 DONER SERMAYE AT : (TL)
G 2016 017 2018 2019 2020
ACIKLAMALAR" - . |mamrawsonv| vILsonU BUTCE BUTCE BUTCE
7 CERCEKLESME | ODENEK | CpRepkIFSME| TAHMIND TEKLIFI TAHMINT TAHMINT
3 GIDERLER TOPLAMI (T+II+III)
s | I |CARIGIDERLER TOPLAMI
) PERSONEL GIDERLERL

DIGER CARI CIDERLER
12 | II |VATIRIM GIDERLERT
43 | 111 |TRANSFER GIDERLERI

GELIRLER TOPLAMI (T+IT)

FAALIVET ALANT ILF ILGILT 15 VE HIZMETLER
FARSILIGT ELDE EDILEN GELIRLER

DIGER GELIRLER

-

A
=]

13 EASA-BANKA
20 | Not: (1) Bu form her bir dnar sermays bezindz doldurulacki.
21

1 0L

a3
23

24
25

Form 25-Tavam Asan ilave Odenek Teklifleri Formu

Idarelerin, gider biitce fislerinde detayli agiklamalarma yer verdigi tavani
asan Odenek talepleri, Form 25 (1)’de birim ve ekonomik kod bazli olarak
doldurulacaktir. Gider biit¢e fislerindeki rakam ve agiklamalar ile bu form
arasinda tutarlilik saglanarak gerekceler agik ve net olarak belirtilecektir.

Tavani asan ilave 6denek tekliflerinin ekonomik siniflandirmanin doérdiincii
diizeyi itibartyla belirlendigi Form 25 (2), kurumsal diizeyde tek niisha olarak
doldurulacaktir. Bu formda kamu idarelerinin sik¢a kullandig1 ekonomik kodlara
yer verilmis olup, formda bos birakilan alanlar kurumsal ihtiyaglara gore
doldurulabilecektir.
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2
3

4 TAVANT ASAN ILAVE ODENEK TEKLIFLER]I FORMU

6 [BTCEYILI T2018

7 [ROMAN |

0 ] 2] 05
MAL VE HIZMET ALDM GIDERLERI
SIRA 3 . 037
| KURUMSAL KOD) ACIELAMA 505. GV, - |
~o i PERSONEL | e peyrer| 31 02 MENKUL . ALV CARI 8
GIDERLERT ic {RETDE | TURETDME N 136  |MALGAVRD : ne : TRANSFERLER| TRA.
FRIMIGID. [ o2 | 133 134 133 : " or| GAYRIMENKUL - HIDET
TONELIE | VONELIK |, il h TEMSILVE | MADD! HAK TEDAVITVE
YOLLUKLA | GOREV | HIDMET MALBAKIMVE " ALnt
MALVE | MALVE & |cioeriesi | snmagr | TANDL | ALDL ONARIM CENAIE | cemriet
MALZEME | MALZEME T | GIDERLERD | BAEDNYE | oo .| GIDERLERD| o re
ALTMLART | ALIMLART ONARIM ;
GIDERLER
12
I
1
"
2
=
v
WAy M| SF6l “F6-2 /F6-3 /F-1 ~F-2 ~F7-3 /F8 /F9 ~F10 ~F11 ~F12 ~F13-1 /F132 “Fl4 “F15 /F16 ~F17 /F18 /F19 ~F20-1 ~F20-2 ~F20-3 /F21 ~F22 ~F23 /F24 | F25-1 /F252 ~F2I|4 »
Hazrr | |E@E %0 (=) (1)

Form 28- Hizmet Alimi Suretiyle Cahstirllan Gorevli Sayisina Iligkin
Bilgi Formu

Hizmet alimi suretiyle temizlik ve giivenlik alanlarinda c¢alistirilan personel
sayisi, sliresi ve maliyetleri Form 21 ve 22’den sistem tarafindan getirilecektir.
Hizmet alimi suretiyle soforlii tasit kiralamalarda calistirilan gorevli sayist ve
diger alanlarda hizmet alimi suretiyle calistirilan gorevli sayisi, siireleri ve
maliyetleri kurumlar tarafindan bu forma girilecektir.

HIZMET ALIMI SURETIVLE CALISTIRILAN GOREVLI SAYISINA ILISKIN BILGI FORMU
KURUM ADI:
2016 2017
T U Bt I N | soromLt
OZEL TEMIZLIK OZEL CUVENLIK ey T . OZEL TEMIZLIK OZEL CUVENLIK KIRALANANTASIT | ..o o .
SIRA GOREVLIst GOREVList oA g DTN GOREVLILER | TOPLAM GOREVLis GOREVList iCiN GOREVLE SOFOR| PICTR GOREVLILIR | TOPLAM
NO CALISTIRILAN SOFOR] SAYIST
SAYISI SAYE
SURE i SURE i SURE ; SURE i SURE i SURE - SURE ; SURE i
aer | vy | MUV Laper | avy | MUV Laper | cavy | MUV aper | v | MUV faper | saviver | aver |y MY aoer | vy MY aoer | ey MY aver | oy MY aper aaciver
@ - @ - &3] - @ - @ - @ - @ - @ -
1
3
4
5
6
8
W 4 v W[ “F18 “F19 “F201 F202 - F203 ~F21 - F22 ~F23 ~F24 ~F251 ~F252 ~F26  F271 [ F272 ~F273 ~F274 - F275  F276  F277 . F278 ~F270 | F28 ~F29 ~F301 . F302 ~ F301|4
Hazir | ||[ER|E M %ss (=
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Form 29- Idare Performans Hedefleri Maliyet Tablosu

5018 sayili Kanuna ekli (I) ve (II) sayili cetvelde yer alan idareler
performans programlariyla uyumlu olarak performans hedeflerinin maliyetlerine
bu tabloda yer vereceklerdir.

Performans hedeflerinin maliyetlerine, faaliyet maliyetlerinin toplamindan
ulagilacak ve performans hedefi maliyetleri performans programinda yer alan
“Idare Performans Hedefleri Tablosu’ndaki maliyetlerle uyumlu olarak sistem
tarafindan getirilecektir.

iDARE PERFORMANS HEDEFLERi MALIYET TABLOSU

)] oz 03 04 05 06 o7 o8
SOSYAL
Performans Hedefi[1)} PERSONEL GOVENLIK MAL VE HIZMET CARI SERMAYE SERMAYE
GIDERLERI | "URUMLARINA | a GioERLER) | PMZ SIDERLER! | rpansrERIER | GIDERLERI | TRANSFERLERI | BORGVERME
-+ GIDERLERI
12
13
14
77 Performans Hedefleri Toplami
73, Genel Yonetim Gideri ]
4 Diger |darelere Transfer Edilecek Kaynaklar Toplami %
= | Biitge Odenegi n
o )
LI F24 ' F25-1 /F252 ~F26 ,F27-1 ~F27-2 ~F27-3 /F274 F27-5 /F7-6 /F277 /F278 F279 ~F28 | F29 ~F301 F30-2 F30-3 . F304 F30-5
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BUTCE UYGULAMA

Biitce Kanunu 31 Aralik tarihine kadar Resmi Gazetede yayimlanarak 1 Ocak
tarithinden itibaren yuriirliige girer. Blitce Kanununu, kapsamdaki ilgili idareler ve
Maliye Bakanlig yiiriitiir.

Ilgili Mevzuat
v 5018 sayili Kanunun 20, 21 ve 22’nci maddeleri
v" Y1l Biitge Kanununun ilgili maddeleri

v" Y1l Biitge Uygulama Tebligleri, Genelgeleri ve Genel Yazilart

Odenek nedir?

v' Kamu idarelerinin faaliyetleri ile ilgili olarak TBMM’den kendilerine
verilen biitce kullanma yetkisinin kalemler bazinda {ist sinirlarini ifade
eder.

v' Meclis tarafindan verilmis harcama yapma yetkisinin tist siniridir.

v Bir kamu hizmetinin yapilmasi i¢in mutlaka yasal dayanagmin olmasi
gerekir.

v" Bir kamu hizmetinin yapilabilmesi i¢in 6deneginin olmasi gerekir.

v" Odenek nakit demek degildir.

Odenek kullanma esaslari

Kamu idareleri, biitcelerinde yer alan 6deneklerin iizerinde harcama yapamaz.
Biitgeyle verilen ddenekler, tahsis edildikleri amaglar dogrultusunda yili iginde
yaptirilan is, satin alinan mal ve hizmetler ile diger giderlerin karsilanmasinda
kullanilir. Cari yilda kullanilmayan 6denekler yil sonunda iptal edilir.

e biitce sistemi

Merkezi Yonetim kapsamindaki kamu kurumlarinin mali yonetim siireclerinin
desteklenmesini, uygulama birligi ve konsolidasyon islemlerinin saglanmasini,
bilgi ve uygulama paylasimini amaglayan bir e-devlet projesidir.
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Kurum Iglemleri

Biitce Islemleri Liitfen sonraki isleminiz igin yvandaki meniyid kullanin.
Aynntull Harcama/Finansman
Programu
* Bitce Gergeklegsme Raporlan ivi calismalar dileriz.
* Ozel Butce Raporlan
Kurumsal Mali Durum ve e-biitce Caligma Ekibi

Beklentiler Rapormu (Boliam 17

Biitce Hazirhk
Performans Biitge
Personel Bilgileri
Maas ve Yiik Hesaba
Hazwrhk Tertip Listesi
Tasit Formlar
Kullamici Rapor Hazurlama
Reports in English
Biitce Kodlan Listesi
Tammlamalar
Kullamici Islemleri
Duyurular

Yardum

Kullamic Bilgileri

«

«

B 2005-2006 Bitce Mali Kontrol Genel MidirGgi e-biitce (BUMKOWEB)

«

«

«

«

«

«

«

«

«

«

«

«

et Adobe
Reader-

Odeneklerin kullanilmasi

Biitce Kanunu ile tahsis edilen Odeneklerin kullanilabilmesi igin Ayrintili
Harcama Programi hazirlanir ve Maliye Bakanlig1 tarafindan vize edilir. Ayrintili
harcama programi hazirlama usul ve esaslar1 ayrica anlatilacagindan burada
detayl deginilmeyecektir.

Odenekler mali y1lin baginda otomatik olarak ve tamamen kullanilabilir degildir.
Kullanilabilmesi i¢in “serbest birakilmasi1” gerekmektedir.
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Serbest birakma iki tiir islem ile yapilir;

v" Serbest birakma islemi (AHP/AFP vize edilinceye kadar)
v' AHP/AFP vizesi ve revizesi islemi (bu vize cetvellerinde yapilacak
degisiklikler)

Mali yilin baginda AHP/AFP vizesi islemleri tamamlanincaya kadar kurumlar,
Maliye Bakanliginca yayimlanan genelgeler (eski yillardaki tel emri uygulamasi)
cercevesinde harcama yapabilmektedirler.

Genelge kapsamina girmeyen ihtiyaclar icin Maliye Bakanligindan miinferit
serbest birakma talep edilmekte ve yapilan “serbest birakma™ islemi tutar1 kadar
harcama yapilmaktadir.

Odenek gonderme

AHP Donemleri itibariyle serbest kalan veya Maliye Bakanlig1 tarafindan serbest
birakilan O6denekler odenek gonderme belgesi diizenlenmek suretiyle
kullanilabilirler.

Kamu idarelerinin merkez teskilati harcama yetkilileri, merkez dis1 birimlere,
ithtiyaglarinda kullanilmak {izere Odenek Gonderme Belgesi diizenlemek suretiyle
O0denek gonderirler.

Odenek ihtiyaclarinin giderilmesi

v’ Aktarma
v Yedek Odenek
v" Diger Islemler (Ekleme, Revize vs.)

Gerektiginde Kullanilabilecek Odenekler
Her yil biitce kanunu ile
Personel Giderlerini Karsilama Odenegi
Kime; Genel (I) + Ozel (II)
Hangi Ekonomik Kodlara; (01) ve (02)

Yedek Odenek
Kime; Genel (I) + Ozel (II)
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Hangi Ekonomik Kodlara; (04) ve (09) harig tiim ekonomik kodlara

Not: (06) ve (07) ye yapilacak aktarmalarda ¢ok acil ve zorunlu olmast
kosulu vardir.

Yatirimlart Hizlandirma Odenegi
Kime; Genel (I) + Ozel (1)
Hangi Ekonomik Kodlara; (06) ve (07)

Dogal Afet Giderlerini Karsilama Odenegi
Kime; Genel (I) + Ozel (II)

Hangi Ekonomik Kodlara, Dogal afet dolayisiyla ortaya ¢ikabilecek her
tirlii giderler karsilanabilmektedir. Ekonomik kod anlaminda herhangi bir
simwrlama konulmanmustir.

Merkezi Yonetim Biitce Kanununa ekli E Cetvelinin muhtelif maddeleri ile;

v' Ogzellikli giderlerin karsilanabilmesi amaciyla “Ozellikli Giderleri
Karsilama Odenegi”

v’ [lama bagh bor¢larm kargilanabilmesi igin “flama Bagh Borclar:
Karsilama Odenegi” nin

Maliye Bakanligi biitcesinde yer alacagi hitkkme baglanmistir.

Aktarma

Belli bir tertibe tahsis edilmis olan 6denegin, 5018 sayili Kanun, yil1 biit¢e kanunu
ve diger kanun hiikiimlerine dayanilarak, bir tertipten diisiiliip baska bir tertibe
eklenmesi islemidir.

Aktarma islemlerini aktarmanin mahiyeti bakimindan dort farkl tiire ayirmak da

miimkiindiir;

v Kurum ici aktarma,

v' Kurumlar arasi aktarma,
v" Yedekten aktarma,

v’ Yedege aktarma.
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Aktarma Yasaklar
v 5018 sayili Kanun Md. 21;
Personel giderleri tertiplerinden,
Aktarma yapilmus tertiplerden,
Yedek 6denekten aktarma yapilmis tertiplerden,

diger tertiplere aktarma yapilamaz.

v Merkezi Yo6netim Biitce Kanunu;
01.3 Isciler
01.4 Gegici Personel
Bagis ve yardimlar
Kurumlar arasi aktarma

Kurumlar arasi aktarma islemleri 5018 sayil1 Kanun Md. 21 ve Biitce Kanun ilgili
madde hiikiimleri dogrultusunda gerceklestirilmektedir.

Kurum ici aktarma

Merkezi yonetim kapsamindaki kamu idareleri, aktarma yapilacak tertipteki
O0denegin yiizde yirmisine kadar kendi biitceleri i¢inde o6denek aktarmasi
yapabilirler. Ancak, ihtiya¢ halinde yiizde yirmiyi asan Odenek aktarma
islemlerini kurum biitgesinin baslangi¢c 6denekleri toplaminin yiizde yirmisini
gecmemek lizere yapmaya Maliye Bakanligi, yili yatirim programina ek yatirim
cetvellerinde yer alan projelerde degisiklik yapilmasi halinde degisikligin
gerektirdigi tertipler aras1 6denek aktarmasi islemlerinin tamamin1 yapmaya ise
ilgili idareler yetkilidir.

Yili yatirim programina ek yatirim cetvellerinde yer alan projelerde degisiklik
yapilmast halinde, aktarma yapilan tertiplerden diger tertiplere 6denek
aktarilabilir.

Kaynak Transferi

Genel biit¢eye dahil idareler arasinda hizmet karsilig1 veya karsiliksiz yapilan her
tiirlii fon akis1 aktarma islemi ile gerceklestirmektedir.

Genel Biitce, Ozel Biitce ve DDK aras1 hizmet karsihig1 veya karsiliksiz yapilan
her tiirlii fon akis1 tahakkuk islemi ile gergeklestirilmektedir.
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Yedekten Aktarma

Yedek Odenekten yapilacak aktarma islemleri Biitce Kanunun “Gerektiginde
kullanilabilecek ~ 6denekler”  bashikli  1ilgili  maddesi  dogrultusunda
gerceklestirilmektedir.

Yedege Aktarma

Merkezi yonetim biit¢esinde yer alan 6deneklerden yedek odenek tertibine
aktarma yapilmasidir.

Yedek oOdenek tertibine yapilacak aktarmalar Biitce Kanunun ilgili maddesi
dogrultusunda yapilmaktadir.

Odenek ekleme

Ilgili kanunlar1 geregince, gerektiginde (B) veya (F) isaretli cetvellerle
iliskilendirmek suretiyle biitgede mevcut veya yeni agilacak bir tertibe 6denek
ilave edilmesi islemlerini, ifade eder.

v" Gelirli 6denek kaydi
v' Gelir fazlasi karsilig1 6denek kaydi
v' Likit karsilig1 6denek kaydi
v' Sartli Bagis karsilig1 6denek kaydi
v' Diger

Gelirli Odenek Kayd:

Biitge kanununun ilgili maddesi veya diger mevzuatta yer alan hiikiimler
geregince, elde edilen gelirlerin bir taraftan biitgeye gelir diger taraftan ilgili
tertibine 6denek kaydedilmesi iglemidir.

Gelir Fazlasi Karsiigi Odenek Kaydi

Biit¢ce kanununun ilgili maddesi geregince, 6zel biit¢eli idareler ile diizenleyici
denetleyici kurumlarin biit¢elerinde dngoériilmeyen veya tahmin edilen tutarlarin
tizerinde gergeklesen gelirler karsiligi olarak yapilan 6denek kaydi islemleridir.

Likit Karsiligi Odenek Kaydi Islemi

Biitce kanununun ilgili maddesi geregince 6zel biitceli idareler ile diizenleyici
denetleyici kurumlarin (F) isaretli cetvellerinde 6deneklestirilmeyen finansman
tutarlart ile gerceklesen finansman fazlalar1 karsiligi yapilan 6denek kaydi
islemidir.

Sarth Bags ve Yardimlarin Odenek Kaydi Islemi

5018 sayil1 Kanunun Md. 40 geregince, kamu idarelerine yapilan sartli bagis ve
yardimlarin biitceye gelir kaydedilen tutarlar1 karsiligr ilgili tertibine 6denek
kaydedilmesi islemidir.
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Odenek Devir Islemleri

Harcanmayan kisminin ertesi yila devredecegi ilgili kanunlarla hiikiim altina
alinmigs olan her tiirlii 6denegin yili biitgesiyle iliskisinin kurulmasi ve
kullannomina imkan saglanmasi amaciyla mevcut veya yeni acgilacak tertiplere
eklenmesi islemini

v' Akreditif artig1 karsihigi,

v' Yiiklenme artig1 karsiligi,

v" Devreden dis proje karsilig1 ddenek kaydi

v" Devreden sartl bagis ve yardim karsiligi 6denek kaydi

v" Diger 6denek devir islemleri
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1982 Anayasasi

5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu
7066 Sayil1 2018 Yil1 Merkezi Yonetim Biitce Kanunu
Biitge Hazirlama Rehberi (2018-2020)

Biitge Uygulama Talimatlar1 (2017-2018)

Maliye Bakanliginin Genel Yazilari/Genelgeleri
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