[image: ]
[image: ]
[image: C:\Users\UB8899\Desktop\ENEZ\logo.png]T.C.
ULAŞTIRMA VE ALTYAPI BAKANLIĞI
ENEZ LİMAN BAŞKANLIĞI
HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
	SIRA NO 
	HİZMETİN ADI 
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER  
	HİZMETİN 
TAMAMLANM
A SÜRESİ  (EN GEÇ) 

	1
	İlk defa Gemiadamı Cüzdanı/Gemiadamı Belgesi Talebi
	a) Dilekçe 
b)Belge dekontu-harcı
c) Parmak İzi Kayıt Belgesi ve T.C. Kimlik Numarası Beyanı
d) Diploma sureti (onaylı),
e) Sağlık Raporu Sureti (onaylı),
f) STCW Kurs Başarı Belgesi Sureti (onaylı),
g) Askerlik durumu yazılı beyanı(stajyer cüzdanı alacak öğrencilerden aranmaz),
h) Sabıka kaydı veya  kişi yazılı beyanı,
ı) Fotoğraf (3 Adet),
j) GAEBS bilgisayar çıktısı,
k) İmza Formu
l) İkametgah Belgesi
m)18 yaşından küçüklerden muhafakatname (noterden)
	1 gün 

	2
	Zayiinden Gemiadamı Cüzdanı/Gemiadamı Belgesi Talebi
	a)  Dilekçe 
b) Parmak İzi Kayıt Belgesi veT.C. Kimlik Numarası Beyanı,
c)  Sabıka kaydı,
d) Fotoğraf (2 Adet),
e) Süresi dolmuş ise sağlık yoklamasının yaptırılması ve kütüğe işlenmesi
f) GAEBS bilgisayar çıktısı,
g) İmza Formu
h) Belge dekont-harcı
	1 gün 

	3
	Gemiadamı Cüzdanı/ Gemiadamı Belgesi Değiştirme Talebi
	a)  Dilekçe
b) Parmak İzi Kayıt Belgesi veT.C. Kimlik Numarası Beyanı,
c)  Süresi dolmuşsa Sağlık yoklaması,
d) Gemiadamı cüzdanı/belgesinin aslı
e) Fotoğraf (2)
f)Belge harcı-dekontu
g) Sabıka Kaydı
	1 gün

	4
	STCW Belgesi ilk düzenleme Talebi
	a) Dilekçe
b) T.C. Kimlik Numarası Beyanı,
c) STCW Kurs Başarı Belgesi Sureti (onaylı),
d)  Gemiadamı Cüzdanı/Gemiadamı Belgesinin aslı
e) GAEBS bilgisayar çıktısı
f) İmza Formu
g)Belge dekontu-harcı
	1 gün

	5
	STCW Belgelerinin Değiştirilme Talebi
	a) Dilekçe
b) T.C. Kimlik Numarası Beyanı,
c) STCW Belgesinin Aslı 
d)  Gemiadamı Cüzdanı/Gemiadamı Belgesinin aslı
e) GAEBS bilgisayar çıktısı
f) İmza Formu
g)Belge dekontu-harcı
	1 gün

	6
	Zayiinden STCW Belgesi Talebi
	a) Dilekçe (STCW belgesinin zayii olduğuna dair),
b) T.C. Kimlik Numarası Beyanı,
c) Gemiadamı Cüzdanı/Gemiadamı Belgesinin aslı
d)  Gazete ilanı
e)Belge dekontu-harcı
	1 gün

	7
	
Süresi dolan STCW Belgelerinin Yenilenmesi
	a) Dilekçe
b) T.C. Kimlik Numarası Beyanı,
c) STCW Belgesinin Aslı,
d)  Gemiadamı Cüzdanı/Gemiadamı Belgesinin aslı-imza formu
e) GAEBS bilgisayar çıktısı
f) Yeniden eğitim kurs belgesi –veya ISM’li gemide 1 yıl Deniz Hizmeti
g) Belge harcı-dekontu
h) Değerlendirme Sınavı Başarı  Belgesi 
	1 gün

	8
	Tayfa Sınıfı Gemiadamlarınn Terfi İşlemleri
	a) Dilekçe 
b) T.C. Kimlik Numarası Beyanı,

c) Deniz Hizmet Çizelgesi,

d)  Gemiadamı Cüzdanı/Gemiadamı Belgesinin aslı

e) Sabıka kaydı veya kişinin yazılı beyanı,

 f) Sağlık Raporunun onaylı bir sureti


g) T.G.K bilgisayar çıktısı
i) İmza Formu
i) Fotoğraf 
ı) Belge dekontu-harcı
	

1 gün

	9
	Zabitan Sınıfı Gemiadamlarının Terfi İşlemleri
	a) Dilekçe
b) T.C. Kimlik Numarası Beyanı,
c) Deniz Hizmet Çizelgesi,
d) Gemiadamı Cüzdanı/Gemiadamı belgesinin aslı,
e) Sağlık Raporu Sureti (onaylı),
f) Sabıka kaydı veya kişinin yazılı beyanı,
g) Sınav Kazandı Belgesi,
h) TGK bilgisayar çıktısı,
i) Diploma fotokopisi,
ı) İmza formu
j) Fotoğraf  
k)Belge harcı-dekontu
	1 gün

	10
	İlk Defa Yeterlik Belgesi Talebi
	a) Dilekçe
b) T.C. Kimlik Numarası Beyanı,
c) Deniz Hizmet Çizelgesi,
d) Gemiadamı Cüzdanı/Gemiadamı  belgesinin aslı,
e) Sağlık Raporu Sureti (onaylı),
f) Sabıka kaydına ilişkin yazılı beyanı,
g) Sınav Kazandı Belgesi,
h) TGK bilgisayar çıktısı,
i)  Diploma fotokopisi,
j)  İmza formu,
k) İkametgah Belgesi,
l)  Deniz Stajını tamamladığına dair okuldan alınan yazı,
	15 gün

	11
	Yeterlik Belgesi İntibak Talebi
	a) Dilekçe
b) T.C. Kimlik Numarası Beyanı,
c) Deniz Hizmet Çizelgesi,
d) GemiadamıCüzdanı/Gemiadamı  belgesinin aslı,
e) Sağlık Raporu Sureti (onaylı),
f) Sabıka kaydı veya kişinin ilişkin yazılı beyanı,
g) Sınav Kazandı Belgesi,
h) TGK bilgisayar çıktısı,
i)  Diploma fotokopisi,
j)  İmza formu,
k) İkametgah Belgesi,
l)  Deniz Stajını tamamladığına dair okuldan alınan yazı,
m) STCW kurs başarı belgesi,
n)  Fotoğraf (3 Adet ) o)Belge dekontu-harç
	15 gün

	12
	Zayiinden Yeterlik Belgesi Talebi
	a) Dilekçe
b) T.C. Kimlik Numarası Beyanı,
c) Adli Sicil Kaydı,
d) Gemiadamı Cüzdanı/Gemiadamı belgesinin aslı,
e) STCW sertifikası olmayanlar için kurs başarı belgesi,
f) TGK bilgisayar çıktısı,
g) Fotoğraf (2 Adet),
h) İmza formu 
i)Belge dekontu-harç
	1 gün

	13
	Yeterlik Belgesi Süre Uzatımı Talebi
	a) Dilekçe
b) T.C. Kimlik Numarası Beyanı,
c) Yeterlik Belgesinin aslı,
d) Gemiadamı Cüzdanı/Gemiadamı belgesinin aslı (Eski tip gemiadamı cüzdanı varsa STCW belgelerinin aslı),
e) Deniz Hizmet Çizelgesi,
f) TGK bilgisayar çıktısı,
g) Fotoğraf (2 Adet),
h) İmza formu  
i)belge dekontu-harç
j)Sabıka kaydı
k)Geçerli sağlık raporu sureti
	1 gün

	14
	İlk Defa Telsiz Yeterlik Belgesi Talebi
	a) Dilekçe
b) T.C. Kimlik Numarası Beyanı,
c) Öğrenim Belgesinin sureti (onaylı),
d) Sağlık Raporunun Sureti (onaylı),
e) Kurs zorunluluğu olanlar için kurs gördüğüne dair belge,
f) TGK bilgisayar çıktısı,
g) Fotoğraf (6 Adet),
h) İmza formu
i) Gemiadamı cüzdanı varsa aslı,
j) Yeterlik belgesinin ücretinin ödendiğine dair makbuz,
k) Sabıka kaydı(Kamu personelinden aranmaz)
l) Sınav kazandı belgesi
	15 gün

	15
	Telsiz Yeterlik Belgesi değiştirme, süre uzatımı ve intibak talebi
	a) Dilekçe
b) T.C. Kimlik Numarası Beyanı,
c) Telsiz Yeterlik Belgesinin aslı,
d) Sağlık Raporunun Sureti (onaylı),
e) Deniz Hizmet Çizelgesi (süresi dolan yeterlikler için),
f) TGK bilgisayar çıktısı,
g) Fotoğraf (2 Adet),
h) İmza formu
i) Gemiadamı cüzdanı varsa aslı,
j) Yeterlik belgesinin ücretinin ödendiğine dair makbuz,
k) Sabıka kaydına (Kamu Personelinden aranmaz )  
l)Hizmet Belgesi
	7 gün

	16
	Zayiinden Telsiz Yeterlik Belgesi Talebi
	a) Dilekçe
b) T.C. Kimlik Numarası Beyanı,
c) Sağlık Raporunun Sureti (onaylı),
d) Deniz Hizmet Çizelgesi (süresi dolan yeterlikler için),
e) TGK bilgisayar çıktısı,
f) Fotoğraf (2 Adet),
g) İmza formu
h) Gemiadamı cüzdanı varsa aslı,
i) Yeterlik belgesinin ücretinin ödendiğine dair makbuz,
j) Sabıka kaydı(Kamu personelinden aranmaz.)
k)Gazete ilanı
	7 gün

	17
	Kısa Mesafe Telsiz Belgesi Talebi
	a) Dilekçe
b) T.C. Kimlik Numarası Beyanı,
c) Yeterlik Belgesinin aslı  
d) Sürücü Belgesi Fotokopisi veya Gemiadamı Sağlık Yoklama Fotokopisi (onaylı),
e) Sabıka kaydı (Kamu kurumlarında çalışanlardan aranmaz),
f) Yeterlik Belgesi ücreti ödendiğine dair makbuz
g)Fotoğraf (2 adet)

	1 gün

	18
	Kısa Mesafe Telsiz Belgesi İntibak ve Değiştirme Talebi
	a) Dilekçe
b) T.C. Kimlik Numarası Beyanı,
c) Yeterlik Belgesinin aslı
d)Sürücü Belgesi Fotokopisi veya Gemiadamı Sağlık Yoklama Fotokopisi (onaylı),
e) Sabıka kaydı (Kamu kurumlarında çalışanlardan aranmaz),
f) Yeterlik Belgesi ücreti ödendiğine dair makbuz,
g) Fotoğraf (2 Adet)
	1 gün

	19
	İlk defa Amatör Denizci Belgesi Talebi
	a) Dilekçe
b) T.C. Kimlik Numarası Beyanı,
c)ADB kayıtları- müracaat formu
d)Sürücü Belgesi Fotokopisi veya Sağlık raporu
e)  Belge dekontu-harcı 
f) Amatör denizci sınavını kazandı-sonuç belgesi g) Kimlik İletişim bilgileri
e) Fotoğraf 
	1 gün

	20
	Amatör Denizci Belgesi Değiştirme Talebi
	a) Dilekçe
b) T.C. Kimlik Numarası Beyanı,
c) Amatör Denizci belgesinin aslı,
d) Fotoğraf  
e)Belge dekontu-harcı
	1gün

	21
	Zayiinden Amatör Denizci Belgesi Talebi
	a) Dilekçe
b) T.C. Kimlik Numarası Beyanı,
c)  Fotoğraf 
d)Belge dekontu-harcı
e)Gazete ilanı
	1 gün

	22
	Telsiz Operatörlüğü Sınavı  (REO-1,REO-2,GOC,ROC,LRC
	a) Dilekçe
b) T.C. Kimlik Numarası Beyanı,
c) Diploma örneği,
d) Fotoğraf(4 adet)
e) Sağlık raporu,
f) Geçerli eğitim sertifikası veya onaylı sureti,
g) Sınav Harcı   
h)Sabıka kaydı
	15 gün

	    23
	İç sularda çalışan gemi ve iç su araçları kullanma yeterliği Talebi
	a)Dilekçe
b) Nüfus Cüzdanı 
c) Sağlık Raporu  
d)fotoğraf (8 adet)
e)Öğrenim belgesi örneği
	1 gün

	24
	Kılavuz Kaptan Yeterlikleri Talebi
	a) Dilekçe
b) T.C. Kimlik no- Kimlik   Fotokopisi,
c) Diploma örneği,
d) Fotoğraf, (6 Adet)
e) Kılavuz Kaptan Yeterlik Belgesi,
f) Hizmet Belgesi,
g) İngilizce yeterlik belgesi,
h) Görev başı eğitim hizmet defteri,
ı) Sabıka Kaydına İlişkin Yazılı Beyan
i) Kılavuz Kaptanlık Temel Eğitim Başarı Belgesi,  
j) Yeterlik belge harcı
	15 gün

	25
	Profesyonel Sualtıadamı İlk Defa, Sınav, Yabancı Ülkelerden Alınan Yeterlikler Talebi
	a) Dilekçe
b) T.C. Kimlik no- Kimlik   Fotokopisi,
c) Diploma,
d) Kurs diploması,
e) Sağlık Raporu,
f) Fotoğraf,
g) Dalış kayıt defteri,
h) Aday kayıt belgesi, i)Sabıka kaydı yazılı beyanı 
 ı)Yeterlik Belge harcı
	15 gün

	26
	Profesyonel Sualtıadamı Yeterlilik Belgesi Yenileme
	a)Dilekçe
b) Sabıka Kaydı yazılı beyan
c) T.C. Kimlik no- Kimlik fotokopisi,
d) Yeterlilik belge harcı
e) Sağlık Raporu,
	15 gün

	27
	Liman Çıkış Belgesi Talebi 
	a) Dilekçe
b) Eski Liman Çıkış Belgesi 
c) Asgari Donatım Belgesi 
d) Yurtdışından gelen gemiler için acente dilekçesi 
e) Tayfa Listesi 
f) harcı banka dekontu
g) Gemi Sertifikalarının Kontrolü 
h) Geminin Yola Elverişli Olduğuna Dair Taahhütname 
	30 Dak.

	28
	Ordino 
	a) Dilekçe
b) Atık Bildirim Formu 
c) CSR,ISPS Belgesi Fot. 
d) Balast Raporlama Formu 
	10 Dak. 

	


29




	

Ötv'sizyad ve ghkj'li düzenlenmesi




	)Dilekçe
b) DEB Fotokopisi
c) Vergi Kimlik Beyanı( TC No veya Vergi Levhası Belgesi)
d) Ek Taahhütname
e) Var ise Önceki ÖTV'siz YAD  ve GHKJ ait kontrol formu
f) Donatan bilgileri.(Şahısveya Şirket Belgeleri)
g)ÖTV’siz YAD ve GHKJ harcı
	1 Saat 

	

30
	

ÖTV’siz Yakıt Vize İşlemleri 
	a)Dilekçe
b)Yakıt Alım Defterinin İlk 3 Sayfasının Ftk
c)Vize Sayfasının Ftk. 
d)Denize Elverişlilik Belgesi Ftk. 
	1Saat

	31
	Dalgıçlık Ameliyesi İzni 
	a) Dilekçe
b) Yeterlilik Belgesi 
c) Şirket Şartı 
d) Su Altı Dalış Planı. 
e) Onaylı Dalış Defteri 
f) Sağlık Yeterliliği 
g) Takım Muayenesi 
	1 Saat 

	32
	Sualtıadamı Yeterlilik Belgesi 
	a) Dilekçe
b) Sabıka Kaydı 
c) T.C. Kimlik no’ya haiz Kimlik Fotokopisi, 
d) Sualtıadamı yeterlilik belgesi harcı 

	1 Saat 

	33
	Bağlama Kütüğüne Kayıt Başvurusu
		1)Talep dilekçesi,

	2) Talep sahibi gerçek kişi ise TC kimlik numarası, tüzel kişilik ise vergi numarası,

	3)Yabancılar için oturma izni belgesi,

	4) Hak sahibi olduğuna ilişkin belge, (Tekne Faturası)

	5) Özel Tekne Belgesi veya Tonilato belgesi veya ölçüm raporu.

	6) Ruhsatname harcı dekontu

	



	1 Saat

	34
	Bağlama Kütüğündeki Teknelerin Alım Satım İşlemleri

		ALICI

	1)Adına kayıt yapılacak;

	Gerçek kişi ise; TC Kimlik No. sunu içeren belgenin ibrazı

	Tüzel kişi ise; imza sirküleri, faaliyet belgesi (son üç ay içerisinde ilgili ticaret odasından alınmış), ticaret sicil gazetesi, varsa tadil gazeteleri (adres, isim, ortak değişimi, sermaye artırımı gibi.) vergi numarası,

	Dernek ise; Dernek Tüzüğü’nün Dernekler il müdürlüğünce onaylı örneği,Vakıf ise; Vakıf senedi örneği,

	2)Gerçek kişi veya tüzel kişilik adına işlem yapacak yetkili Şahsın TC Kimlik Belge sureti (Kimlik Numarasını içeren) ve Yetki Belgesi (Dernek veya vakıf adına işlem yapacak kişiye kurumunca verilmiş yetkilendirme yazısı ve yetkiyi veren kişi/kişilerin imza sirküleri),

	SATICI 

	1)Dilekçe, 

	2)Satışı Yapacak kişi;

	Gerçek kişi ise; TC Kimlik No. sunu içeren belgenin ibrazı
	Tüzel kişi ise; imza sirküleri, faaliyet belgesi (son üç ay içerisinde ilgili ticaret odasından alınmış), ticaret sicil gazetesi, varsa tadil gazeteleri (adres, isim, ortak değişimi, sermaye artırımı gibi.) vergi numarası,

	Dernek ise; Dernek Tüzüğü’nün Dernekler il müdürlüğünce onaylı örneği,

	Vakıf ise; Vakıf senedi örneği,

	3)Gerçek kişi veya tüzel kişilik adına işlem yapacak yetkili Şahsın T.C. Kimlik Belgesinin sureti (Kimlik Numarasını içeren) ve Yetki Belgesi (Dernek veya vakıf adına işlem yapacak kişiye kurumunca verilmiş yetkilendirme yazısı ve yetkiyi veren kişi/kişilerin imza sirküleri), 

	4)Bağlama Kütüğü Ruhsatnamesi (Dosyasına konulmak üzere)

	5)Takyidat olması halinde takyidatın kaldırıldığına dair yazı veya alacaklısının  muvaffakatı.
6)Balık Avlama ise uygunluk belgesi
7)Ruhsatname harcı dekontu
8) Alıcı ve Satıcı Fotografı (1 Adet)






	30Dak.



	
Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

	İlk Müracaat Yeri : Enez Liman Başkanlığı 
	
	İkinci Müracaat Yeri:Enez Kaymakamlığı

		İsim 		     :Necdet BİÇİCİ	
	
	İsim 		:Elif Canan TUNCER

		Unvan       	     : Liman Başkanı 	
	
	Unvan   	: Enez Kaymakamı

		Adres       	     : Enez Liman Başkanlığı 
	
	Adres                  :Milli Egemenlik Caddesi  

			                      Enez / EDİRNE 	
	
		                Hükümet Konağı Kat : 2

							
	
		                Enez / EDİRNE 

		Tel.  		     : 284 811 65 47   	
	
	Tel                      : 284 811 60 06

		Faks   	                   : 284 811 60 27 	
	
	Faks                    :284 811 63 61 


	e-Posta        	:enez.liman@uab.gov.tr                         e-Posta               :enezkaymakamligi@gmail.com
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