T.C.
ULASTIRMA DENIZCIiLIiK VE HABERLESME BAKANLIGI

KEMER LIMAN BASKANLIGI
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HiZMETIN
SIRAN n N . . TAMAMLANMA
o HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1)Dilekge
2) Doner Sermaye ve Maliye hesabina yatirilmis har¢ dekontu
3)Saglik Raporu sureti
4)STCW kurs basari belgesi
ilk Defa Gemiadam: | 2)imza formu .
. . 6)T.C. Kimlik No beyani Bagkanligimizda
1 Clizdani/Gemiadami . . e - -
i ) 7)Diploma, mezuniyet veya 6grenim belgesinin asli veya kurumca onayli ki islemler
Belgesi Talebi rnegi 120 dk
8)ikametgah beyani
9)Fotograf (3 adet)

10) Sabika kaydi
11)Askerlikle ilisigi olmadigina dair yazili beyan

Zayiinden Gemiadami
Clizdani/Gemiadami
Belgesi Talebi

1)Dilekge

2)Doner Sermaye ve maliye hesabina yatirilmis belge dekontu
3)T.C. Kimlik No beyani

4)Suresi dolmussa Saglik Raporu Sureti(onayli)

5)Fotograf(3 adet)

6)imza Formu

7) Sabika kaydi

Baskanligimizda
ki islemler 90 dk.

STCW Belgesi ilk
Dizenleme Talebi

1)Dilekce

2)Doner Sermaye ve maliye hesabina yatirilmis belge dekontu
3) T.C. Kimlik No beyani

4)STCW Kurs basari belgesi

5)Gemiadami clizdani/Gemiadami belgesi asli

6)imza Formu

Baskanligimizda
ki islemler 90 dk.

STCW Belgelerinin
Degistirilme Talebi

1)Dilekce

2)Doner Sermaye ve maliye hesabina yatirilmis belge dekontu
3) T.C. Kimlik No beyani

4)STCW Belgelerinin asli

5)Gemiadami clizdani/Gemiadami belgesi asli

6)imza Formu

Baskanligimizda
ki islemler 90 dk

Zayiinden STCW
Belgesi Talebi

1)Dilekce

2)Doner Sermaye ve maliye hesabina yatirilmis belge dekontu
3) T.C. Kimlik No beyani

4)STCW Belgelerinin asli

5)Gemiadami clizdani/Gemiadami belgesi asli

6)imza Formu

Baskanligimizda
ki islemler 90 dk
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Siresi Dolan STCW
Belgelerinin
Yenilenmesi

1)Dilekge

2)Doner Sermaye ve maliye hesabina yatirilmis belge dekontu

3) T.C. Kimlik No beyani

4)STCW Belgelerinin asl

5)Gemiadami clizdani/Gemiadami belgesi asli

6)imza Formu

7)Degerlendirme Sinavi Basari belgesi (Degerlendirme Sinavi gemi kaptani
tarafindan yapilmis ise ilgili makama baslikli hangi konulardan sinav
yapildigini gésteren belge, personel listesi, gemi jurnali o tarihe ait sayfasinin
fotokopisi)

Baskanligimizda
ki islemler
120 dk

Tayfa Sinifi
Gemiadamlarinin
Terfi Islemleri

1)Dilekge

2)Doner Sermaye ve maliye hesabina yatirilmis belge dekontu
3) T.C. Kimlik No beyani

4)Deniz Hizmet Cizelgesi

5)Gemiadami clizdani/Gemiadami belgesi asli

6)imza Formu

7)Saghk Raporunun onayli sureti

8) Sabika kaydi

Baskanligimizda
ki islemler
120 dk

Zabitan Sinifi
Gemiadamlarinin
Terfi Islemleri

1)Dilekge

2)Doner Sermaye ve maliye hesabina yatirilmis belge dekontu
3)T.C. Kimlik No beyani

4)Deniz Hizmet Cizelgesi

5)Gemiadami clizdani/Gemiadami belgesi asli

6)imza Formu

7)Saglk Raporunun onayli sureti

8) Sabika kaydi

Baskanligimizda
ki islemler
120 dk

ilk Defa Yeterlilik
Belgesi Talebi

1)Dilekge

2)Doner Sermaye ve maliye hesabina yatirilmis belge dekontu
3)T.C. Kimlik No beyani

4)Deniz Hizmet Cizelgesi

5)Gemiadami clizdani/Gemiadami belgesi asli

6)imza Formu

7)Saglk Raporunun onayli sureti

8)Sinav Kazandi Belgesi

9)Diploma, mezuniyet veya 6grenim belgesinin asli veya kurumca onayli
ornegi fotokopisi-egitim belgesi

10)Deniz stajinin tamamlandigina dair okul yazisi

11)Sabika kaydina iliskin yazili beyan

Baskanligimizda
ki islemler
120 dk

10

Yeterlilik Belgesi
intibak Talebi

1)Dilekce

2)Doner Sermaye ve maliye hesabina yatirilmis belge dekontu
3)T.C. Kimlik No beyani

4)Gemiadami ctizdani/Gemiadami belgesi asl

5)imza Formu

6)Yeterlik belgesi-asl

Baskanligimizda
ki islemler
120 dk

11

Zayiinden Yeterlilik
Belgesi Talebi

1)Dilekge

2)Doner Sermaye ve maliye hesabina yatirilmis belge dekontu
3) T.C. Kimlik No beyani

4)Gemiadami ctizdani/Gemiadami belgesi asl

5)imza Formu

Baskanligimizda
ki islemler
120 dk
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12

Yeterlilik Belgesi Stire
Uzatimi Talebi

1)Dilekge

2)Doner Sermaye ve maliye hesabina yatiriimis belge dekontu
3) T.C. Kimlik No beyani

4)Gemiadami ctizdani/Gemiadami belgesi asl

5)imza Formu

6)Deniz Hizmet Cizelgesi

Baskanligimizda
ki islemler
120 dk

13

ilk Defa Telsiz
Yeterlilik Belgesi
Talebi

1)Dilekce

2)Doner Sermaye ve maliye hesabina yatirilmis belge dekontu
3)T.C. Kimlik No beyani

4)Gemiadami ctizdani/Gemiadami belgesi asl

5)imza Formu

6)Diploma, mezuniyet veya 6grenim belgesinin ash veya kurumca onayli
ornegi fotokopisi-egitim belgesi

7)Saglik Raporu sureti

8)Fotograf (3 adet)

9)Sinav Kazandi Belgesi

10) Sabika kaydi

Baskanligimizda
ki islemler
120 dk

14

Telsiz Yeterlilik
Belgesi Degistirme,
Sure Uzatim Talebi

1)Dilekge

2)Doner Sermaye ve maliye hesabina yatirilmis belge dekontu
3)T.C. Kimlik No beyani

4)Gemiadami clizdani asli

5)imza Formu

6)Diploma, mezuniyet veya 6grenim belgesinin ash veya kurumca onayli
ornegi fotokopisi-egitim belgesi

7)Saglik Raporu sureti

8)Fotograf (1 adet)

9)Deniz Hizmet Cizelgesi

10)Hizmet Belgesi

Baskanligimizda
ki islemler
120 dk

15

Zayiinden Telsiz
Yeterlilik Belgesi
Talebi

1)Dilekce

2)Doner Sermaye ve maliye hesabina yatirilmis belge dekontu
3) T.C. Kimlik No beyani

4)Gemiadami clizdani asli

5)imza Formu

6)Diploma, mezuniyet veya 6grenim belgesinin ash veya kurumca onayli
ornegi fotokopisi-egitim belgesi

7)Saglik Raporu sureti

8)Fotograf (1 adet)

9)Kayip ilani

10) Sabika kaydi

Baskanligimizda
ki islemler
120 dk

16

Kisa Mesafe Telsiz
Belgesi Talebi

1)Dilekge

2)Doner Sermaye ve maliye hesabina yatirilmis belge dekontu

3) T.C. Kimlik No beyani

4)Gemiadami clizdani asli

5)Saglik Raporu sureti

6)Fotograf (1 adet)

7)ADF internet sayfasina giris yapildigina dair kullanici adi ve sifre bilgileri
8) Sabika kaydi

Baskanligimizda
ki islemler 60 dk
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Kisa Mesafe Telsiz

1)Dilekce
2)Doner Sermaye ve maliye hesabina yatirilmis belge dekontu
3)TC Kimlik No beyani

Baskanligimizda

17 Belgesi intibak ve | 4)Telsiz belgesi ash -
Degistirme Talebi | 5)Saglik Raporu sureti kiislemler 30 dk
6)Fotograf (1 adet)
1)Dilekce Baskanligimizda
. ) 2)Doner Sermaye ve maliye hesabina yatirilmis belge dekontu ki islemler 30 dk
18 llk Defa Amator 3) TC Kimlik No beyani Kart basimi
Denizci Belgesi Talebi | 4)Fotograf(1 adet)
Antalya
5) Sabika kaydi .
limaninda
1)Dilekge Baskanligimizda
. . 2)Dekont ki islemler 30 dk
a5 Zayiinden Amatér | 3)TC K|va|k No beyani Kart basimi
Denizci Belgesi Talebi | 4)Fotograf (1 adet)
. Antalya
5) Zayi ilani i q
6) Sabika kaydi Imaninda
1)Dilekge Baskanligimizda
Amator Denizci 2)Dekont ki islemler 30 dk
20 Belgesi Degistirme | 3) TC Kimlik No beyani Kart basimi
. 4)Fotograf (1 adet)
Talebi Antalya
5) Sabika kaydi .
limaninda
1)Dilekce
2)Dekont
3)TC Kimlik No beyani
4)Fotograf (8 adet) .
. . o - 15 giin
Kilavuz Kaptan 5)Diploma, mezuniyet veya 6grenim belgesinin asli veya kurumca onayli
21 ; . drnegi fotokopisi-egitim belgesi
B
Yeterlik Belgesi 6) Sazlik Raporu
7)Kilavuz Kaptan Sinav basari belgesi
8)Gorev basi Egitim yazisi
9)ingilizce Egitim Belgesi
10) Sabika kaydi
Kamarot Veya As¢l | 1-Dilekge Baskanligimizda
Yeterlilik Talebi 2-Meslegi ile ilgili 6 ay calistigina dair bonservis. ki islemler
22 3- Gemi adami olma satlarini tasimasi ve belgelendirmesi diploma (okul veya 120 dk
noter tasdikli),saglik raporu,sabika vs..
Telsiz Operatorltigt | 1- Dilekge(TC Kimlik Numarasi Beyani)
Sinavi 2-Dekont
Talebi (REO-1, REO-2, | 3-Fotograf(8 Adet)
GOC, ROC, LRC) 4-Diploma, mezuniyet veya 6grenim belgesinin asli veya kurumca onayl
23 drnegi fotokopisi-egitim belgesi. 2 Saat

5-Saglik Raporu.

6-Gegerli Egitim Sertifikasi

7-Sinav Harci Dekontu

8-Sabika Kaydi Belgesi (Adli Kaydi Olanlardan Mahkeme Karari)
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1- Dilekge (TC Kimlik Numarasi, ikamet Beyani)

2- Diploma (ilk basvuruda belgeyi veren kurum onayli veya noter tasdikli)
3- Saglik Raporu(Blinyesinde tazyik odasi ve sualti hekimi bulunduran
yetkili Kurum/Kuruluslardan)(Sevk Liman Baskanligindan yapilir.)

4-  Staj Belgesi/Onayli Dalis Defteri (Yonetmeligin 6, 7 ve 8. Maddelerinde
Belirtilen Yeterliklerde)

24 PROFESYONEL 5-  Sabika Kaydi Belgesi veya Beyani (Adli Kaydi Olanlardan Mahkeme Bagkanligimizda
SUALTI ADAMLARI | Karari) ki islemler
MURACAAT 6- Egitmen Brove ve Diplomasi (Asl gorilecek). (Yonetmeligin 7.maddesine 120 dk
gore intibak degisimlerinde)
7- Kurs Basari Belgesi (DKK’ de gorev yapanlarla, MEB Kurslarina
katilanlardan)
8-  Fotograf (4 Adet)
9- Harg Dekontu
Not: Evraklar 2 takim dosyada olacak (1 asil, 1 yedek)
1- Dilekge, (T.C. Kimlik Numarasi ve ikametgah Beyani yer alacak)
2- Klas mektubu, ( ilgili Yonetmelik geregince arananlardan)
3- Gemi/Su Araci insa, Tadilat Takip Raporu,(Gemi insa Yonetmeligine tabi
olan)
4-Genel plan, endaze plani, boyuna ve enine kesit plani ve bunlara ek olarak
gemi ve su aracinin cinsi ve tipine gore 6lcen makam tarafindan 6lgiim icin
gerekli oldugu belirlenen diger planlar
5-Fribord hesaplari, (Fribord s6zlesmesine tabi olan)
6- Gemi/Su Araci Yapi Bildirisi yada Tadilat bildirisi 1,5 saat
Yeni Kayit Nedeniyle |7- Tekne insa ve makine faturasi asl, Tadilat faturasi asli
o veya tadilattan _ 8- Gemi ve su aracinin bas, ki¢ ve yandan (bir taraftan) ¢ekilmis ic adet (Olcumler:
TONILATO BELGESI | fotografi (Tescili yapilacak gemilerde lger adet olacak) 3BK -7gln
DUZENLENMESi 9-Gezi Tekneleri Yonetmeligi kapsamindaki teknelerden ayrica CE uygunluk T69:10 giin)
(Ticari Gemiler icin) | beyani (Ticari Siirat Motorlari vb.)
10- Gemi Tanitim Belgesi (Balik¢i Tekneleri igin)
11- Deniz aracinin sahibi sahis ise Nifus Clizdani Fotokopisi, Tlizel Kisi ise;
imza sirkileri, faaliyet belgesi (son {i¢ aylik), Ticaret Sicil Gazetesi, Sicil
tasdiknamesi, Vergi levhasi, ortaklarin vergi ve T.C Vatandaslk Numaralari
12- isim onayi
13- OTV Odeme Belgesi (Tabi olanlar igin)
14- Belge harg dekontu
Not: Tescile kaydi yapilacak gemilerde belgeler li¢ takim dosya halinde
olacak
1- Dilekge (T.C. Kimlik Numarasi ve adres beyani olacak) 1 saat
Deniz Elverislilik 2- Eski Denize Elverislilik Belgesi (sérvey haric)
o Belgesi (DEB) 3- Harg dekontu

Dlzenlemek

4-Avlanma ruhsati fotokopisi (balik avlama gemileri icin vizesi yapilmis
sekilde)
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1- Dilekge/ Yurtdisindan gelen gemiler igin acente dilekgesi
1) Eski Liman Cikis veya Yazili izin Formu
2) Geminin zorunlu sertifikalari

Gemide Yapilan
Denetim Harig
Sistem Hizina

24 Liman Cikis Belgesi |3) Mdrettebat listesi ve yeterlilik belgeleri Bagli Olarak
Diizenlenmesi 4) Harg Dekontu (harca tabi olanlardan) 20 - 25 Dk.
5) Yuk/ Yolcu ve diger tasinanlarin beyani
Tirk Bayrakl Ticari Yatlar
1) Eski Transitlog Belgesi/yazili izin formu
2) Denize Elverislilik Belge/Ozel tekne Fotokopisi
3) Yeni Transitlog belgesi
4) Tirk bayrakli Ozel Yatlar(istege bagh Transitlog belgesi .
28 Seyir izin Belgesi Yabanci Bayrakli Yatlar Gemld? Yapll‘j:\n
. . . . . Denetim Harig
(Transitlog Belgesi) | 1) Eski Transitlog Belgesi 20 Dk
Diizenlenmesi 2) Yeni Transitlog belgesi
3) Ship Register Belge Fotokopisi
4) Yatta bulunanlarin Pasaport Fotokopileri
5) Fener Ucretleri 6dendigine dair makbuz 6rn (30 Net Gzeri)
6) Gerektiginde Harclara ait banka dekontu
1. Dilekge (T.C. Kimlik No ve ikametgah Beyani yer alacak)
2. Alicinin Nifus Cluzdani fotokopisi, Vergi Kimlik numaralari,
3. Tonilato Olgme Harci
4. Balik Avlama Teknelerinin Satisinda Avlanma Ruhsati ve Gemi Tanitim
Belgesi
Deniz Araglarinin 5. Tonilato/Ruhsatname Belgesinin Asli
Satis 6. Tescilsiz Araglarin Satislarinda Alicinin ve Saticinin Beyani, 1’er Ad.
Makine isim Cins Fotograflar
Degisikligi ve 7. Gemi Tasdiknamesi ( Sicil limanina gonderilecek)
29 Zayiinden 8. Satici tarafindan kesilen makine satis faturasi, noterden satisi Baskanligimizdaki
9. Takdir Komisyon Karari (Tescilliler igin) islemler 60 dk
TONILATO 10. Satista: Deniz aracinin sahibi sahis ise Niifus Clizdani Fotokopisi, Tuzel
DUZENLENMESI Kisi ise; imza sirkiileri, faaliyet belgesi (son (i¢ aylik), Ticaret Sicil Gazetesi,
Sicil tasdiknamesi, Vergi levhasi, ortaklarin vergi ve T.C Vatandaslik
Numaralari ( Sirket belgelerinin asl veya noter onayh 6rnegi, Faaliyet
Belgesi son 3 aylik)
11.Makine faturasi ve CE belgesi ( Yeni Makine degisiminde)
12. isim degisiminde; isim onayi
13. Tescilli gemilerin belge yenilenmesinde belge zayii ilani
Not: Tescilsiz gemi satislari liman baskanliklarinda yapilir.
30 . 1-Dilekge
Ordino o o
2-Geminin Atik/Balast gelis bildirim formu 10 Dk.
1-Dilekge
OTV’ siz yakit Vize | 2-Yakit Aim Defterinin ilk 3 sayfasinin Ftk.
i islemleri 3-Vize Sayfasinin Fotokopisi. 15 dk.

4-Denize Elverislilik Belgesinin Fotokopisi
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1-Dilekge
3 OTV’ siz Yakittan 2. Tonilato Belgesi, Denize Elverislilik Belgesi
Dolayi gemi Sicile  [3. Geminin boyut kontrolii/ 6lgimu ve tonilato belgesinin yenilenmesi. 4 giin
Tescil
. .| 1. Dilekge
Turizm Amagli Sportif . o
33 . . 2.  Turizm MUudurlGgi Dosyasi .
Faaliyet Talepleri . 1 giin
3.  Parkur Ilani
4. Parkur alani inceleme
1. Dilekgesi
34 Insasi Tamamlanmis | 2. Liman baskanligina yeni kayittaki gibi hazirlanan tekne dosyasi gemi
Gemilerin Milli Gemi | sicile génderilir. 2 giin
Siciline Tescili 3. Tonilato belgesi
1. Bile Of Sale (satis s6zlesmesi), konsolosluk onayi (apostil)
2. Tonilato Belgesi, Gemi Tasdiknamesi, Denize Elverislilik Belgesi
35 Gemilerin Yurtdisina | 3. Alici pasaport bilgileri 3 gil
. in
Satisl 4. Gumrik Islemleri 10 icinde Limana Bildirilecek &
5. OTV’ siz yakit kullanmus ise defterleri iptal ettirilecek.
1. Dilekge
2. Faturaash
Spor Ve Eglence 3. imalatginin yetki belgesi 6rnegi ve CE Belgesi
Amach Ozel/Ticari | 4. Gergek Kisilerde: TC no beyani
36 Deniz Tasitina (Jet Ski | Tiizel Kisilerde: imza sirkiileri, faaliyet belgesi (son (¢ aylik), Ticaret Sicil Qo
in
Vb.) Baglama Kutugi | Gazetesi, Sicil tasdiknamesi, Vergi levhasi, ortaklarin vergi ve T.C 2
Ruhsati Vatandashk Numaralari( Sirket belgelerinin asl veya noter onayli 6rnegi,
Dizenlenemsi Faaliyet belgesi son 3 aylik)
5- Yabanci ise oturma izni
1- Dilekge
2- Gemi Sorvey Kurulu Uzmanlarinca hazirlanmis rapor
37 insa Halindeki 3-  insa izni )
. . .. . 3 gln
Gemilere 4- Gemi ipotek sozlesmesi
Mahsus Sicil Tescili | 5-  Yat Yapim Sozlesmesi
6- Yapimci firma sirket belgeleri (asli veya noter onayli)
38 Gemilere On Sérvey | Dilekge (Acente veya donatan tarafindan) 1 gil
an
Yapilmasi &
39 Gemilere Uluslararasi |
o . . Dilekge (Acente veya donatan tarafindan) .
Sertifika Sorveyi 2 giin
Yapilmasi
. 1- Dilekge (Acente veya donatan tarafindan)
Gemiadami . .
. | 2- Eski Belgesi
Donatiminda Asgari
40 3- Har¢ makbuzu 30 dk

Emniyet Sertifikasi
Diizenlenmesi
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1.Talep dilekgesi

2.insa basvuru belgesi 2 niisha (gemi; klasli/klassiz/CE‘li insada)

3. Tadilat basvuru belgesi 2 nisha (gemi; klasli/klassiz tadilatta)
4-Basvuru belgelerinde temsilci imzalarinin bulunmasi durumunda noter

41 Gem.ilere insa onayli yetki belgesi 10 giin
/Tadilat Izni Verilmesi | 5.Kontrol muhendisiyle yapilan sozlesme (Klassiz insa/tadilatlarda)
6. idarece yetkilendirilmis klasla yapilmis s6zlesme(Klassiz insa/tadilatlarda)
7.Gemi sahibi/temsilcisi tarafindan geminin CE’li olarak insa edilecegine
dair yazili beyan ( CE’li insalarda)
8. Yonetmelikte istenilen Gerekli planlar
Gemi Ve Su 1-Dilekge
Araclarina Ait Plan, | 2- ilgili Plan, Buklet ve Onaylardan 2 niisha
42 Buklet Ve 3-Déner sermaye hesabina yatirilan licrete ait makbuz 10 giin
Dokiimanlarin
Onaylanmasi
Gemilerin Yikleme | 1-Dilekce
Sinirlarinin Tayin 2- Fribord Belgesi asli veya fotokopisi
Edilerek Fribord 3-Harg dekontu
pe Belgelendirme 4-Doner Sermaye Ucret dekontu 3 giin
Sorveyinin Yapilmasi | 5-Fribord Plan onayi yapmak
Ve/Veya Fribord
Belgesi Vizesinin
Yapilmasi
insa Ve Tadilat izni | 1-Dilekge
44 Verilmis Gemilerin 2 giin
Peryodik Kontrolleri
1- Dilekge,
2- Tekne faturasi ash ve tabi ise CE sertifikasi ve GSVP kaydi
3- Makine Faturasi asli
4 -Gergek Kisilerde: Niifus Clizdani Fotokopisi/yabancilarda pasaport fofk.
.. Tiizel Kisilerde: imza sirkiileri, faaliyet belgesi (son (¢ aylik), Ticaret Sicil
Ozel Teknelere T . . ) .
. . Gazetesi, Sicil tasdiknamesi, Vergi levhasi, ortaklarin vergi ve T.C
Baglama Kutugu . . Wl .
45 Ruhsati Vatandaslik Numaralari( Sirket belgelerinin asli veya noter onayli 6rnegi, 1 glin
. . Faaliyet belgesi son 3 aylik)
Diizenlenmesi .
5- Tekne fotografi (3 adet)
6- OTV Odeme makbuzu,
7- Isim Onayi
8- Donatan Yabanci ise oturma izni
9- Baglama ruhsati har¢ makbuzu.
2581 Sayili Kanun 1- Yatinimci veya girisimcilerin miiracaat dilekgesi,
Geregince Hak 2- Fatura ve Tercimesi (2 suret) .
. .. 1gln
46 Sahiplerinin

Tesviklerden
Yararlandirilmasi
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47

Yangin Sondiirme
Sistemleri Ve
Elemanlari icin
Muayene Ve Test
Sertifikasi Diizenleme
Yetki Belgesi

1-Dilekge (Sirket temsilcisinin adi, soyadi ve TC kimlik numarasi belirtilecek)
2 -Servis saglayiciya ait Ticaret Sicil Gazetesi 6rnegi (Bu rehber kapsaminda
talep ettigi faaliyet alanini icerecek ve sadece tuzel kisilerde)

3-Yerlesim Plani (ilk miiracaatta veya degisiklik yapildiginda, Gemi
Miihendisleri Odasi, Gemi Makineleri isletme Miihendisleri Odasi veya
Makine Mihendisleri Odasi liyesi miihendis tarafindan onaylanmis)

4- imza Sirkdileri

5-ilgili kurumdan alinmis isyeri Agma ve Calisma Ruhsati (ilk miiracaatta)

6- Servis saglayici tarafindan servis sonu diizenlenen sertifikanin bos bir
ornegi,

7-Sanayi ve Ticaret Bakanhgi il Mudirliigiinden test-dolum-bakim yapma
yetki belgesi 6rnegi

8-TSE Hizmet Yeri Yeterlilik Belgesi ornegi

9-Yangin tipd Ureticisi ile servis saglayicisi arasinda yapilan sézlesme 6rnegi
10-Uretici firmalar tarafindan servisi yapacak personele egitim sonucu
verilen egitim belgesinin (yabanci dilde ise noter tasdikli yeminli terciman
blrosundan alinmis) 6rnegi

11-Taahhttname,

12- Karbondioksitli yangin séndirme cihazlarina bakim ve dolum hizmeti
verilmesi halinde en az 2 ton kapasiteli CO2 tankina ait kapasite raporu veya
bulundugu il sinirlari icerisinde en az 5 ton kapasiteli CO2 tankina sahip TSE
Yeterlilik Belgesine haiz bir firma ile bu hizmetin dis kaynakli olarak
alindigina dair s6zlesme sunulmasi halinde;

a)Tupleri dolduracaklari firma ile yapmis olduklari s6zlesmenin noter onayh
fotokopisi,

-Tipleri dolduracak olan servis saglayici da dolum tankini kiralamis ise asil
tank sahibi ile yaptigl sozlesmeye, tanklardan baska servis saglayicilarinin da
faydalandirilabilecegine dair hiikmiin bulunmasi

-Yapilacak sozlesmede “CO2 tiplerinin dolumu CO2 tesisinin yetkili
personeli tarafindan yapilacaktir” ibaresinin yer almasi

-Sozlesmeli servis saglayicinin en az 5 ton kapasitede karbondioksit tanki
bulundugunun belgelenmesi (CO2 tankinin en az 5 ton kapasitede olduguna
dair ilgili kurumdan alinmis kapasite raporu),

b)S6zlesme yapilan servis saglayicinin Sanayi ve Ticaret Bakanhgi il
Middarliklerince verilen dolum, bakim ve hidrostatik test Yeterlilik
Belgesi’'nde, CO2'li yangin sondircilere iliskin yetkisinin yer almasi ve
belgenin noter onayli niishasinin eklenmesi,

13-Déner sermaye lcreti dekontu,

1gln

48

Gemi/Tekne
Ureticilerine Uretici
Kodu Verilmesi

1- Form Dilekge (1 Ad.)

2- Ticaret Sicil Gaz. (Tuzel Kisi ise)(Noter onayl)

3- Niufus Clizdani fotokopisi

4- isyeri agma ve galisma ruhsati (ash veya noter onayli) (Organize Sanayi
Bolgelerinde ve Serbest Bolgelerde faaliyet gosterenler ise faaliyet
Ruhsati/Belgesi (Noter onayli)

5- Vergi Levhasi

6- Imza sirkiileri,(Tizel Kisiler icin)(Noter onayl)

7-  Liman Baskanliginca diizenlenen Rapor

1gilin
(ITDK raporu)
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Kiy1 Yapilari Ve Su

1- Dilekge,

49 Uriinleri 2- Tesis Bilgi Formu 1 giin
Taleplerinin 3- Yonetmelik kapsaminda bulunan ve isletmenin islevine gore EK- (ITDK raporu)
incelenmesi 1.2.3.4.5’te istenilen belge ve dokiimanlar,

15 Mt’den Biiyiik ig
Su Araclari Veya 12 |1- Talep Dilekgesi,
50 Kisiden Fazla Yolcu 1 giin
Tastyan i¢ Su
Araglarinin Muayene
Ve Kontrolleri,
ISPS - Dilekge,
= Denetimleri(Gemi Ve )
Liman Glvenligi 2 L
Denetimleri)
Yapilmasi
Basvuru Sirasinda GM ibraz Edilecek Belgeler
1)Talep Dilekgesi
2)Firmanin Ticaret Sicil Kaydi
o 3)imza Sirkiileri
Hat IzniVerme
52 ) o 4)Sefer Programi .
Islemleri Igin Durum . . " . 1giln
5)Sefer Konmasi Planlanan Gemi/Gemiler Hakkinda Ozet Bilgi
Raporu Hazirlamak . . . .
6)Kira Sozlesmesi/Yetki Belgesi
7)Sigorta Poligesi
8)Liman isletmeci Kuruluslarin Gérisleri
9)Taahhitname (EK-2)
1-Dilekge
2-Turk Bayraklh ise hurdaligi nedeniyle Tirk Gemi Sicilinden Terkin
Edildigine Dair Belge
3-Yabanci Bayrakli ise Geminin Miitemmim cilizii olmayan malzeme ve
esyanin tespiti icin idarenin Baskanliginda Giimriik Mistesarliginin ve DTO
Temsilcisi ve/veya Temsilcileri Tarafindan Diizenlenmis Tutanak.
4-Gas-Free islemi yapildigina dair belge(Yetkili Kisiler veya akredite edilmis
) kurum kuruluslar tarafindan onaylanmis rapor.
53 | Gemi Sokum Islemleri | 5.Gas-Free yurtdisinda yapilmissa belgenin yeminli ve yetkili kurumlarca 2 gln
onayli terciimesi
6-Deretizasyon istisna Belgesi(Hudut ve Sahiller GM den, alinan belge)
7-Yabanci Bayrakli Gemiler ile Yurt Disindan gelen gemilerin ilk giris
kontroliinde diizenlenen giimriilk muhafaza tutanaginin bir sureti.
8-Sokulecek Gemi ile ilgili atik ve tehlikeli atik kapsaminda degerlendirilen
maddelerin bertarafi icin yetkileri hiikiimetce onaylanmis bertaraf tesisleri
ile yapilacak anlasma 6rnegi.
1-Dilekge
Gemi Geri Déniisiim 2- Teminat Mektubu (Bankalardan alinacak suresiz teminat mektubu veya
- 3 devlet tahvilleri yahut hazine kefaletine haiz tahvil)
Tesisi Disinda 3-Dekont (Sokiilecek geminin bos agirligi Gizerinden ton basina 10 ABD
>4 (Mahallinde S6kim) | golarinin, Merkez Bankasinin o giinkii efektif alis kuru iizerinden 1gin

Gemi Geri DOnusum
izni Verilmesi

hesaplanacak TL tutarinin Bakanlik Doner Sermaye Saymanligi hesabina
yatirildigina dair)

10
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Gemi isleteni firmalar
icin can kurtarma
araglariile
can kurtarma
araglarinin suya

1.Dilekge (Sirket temsilcisinin adi, soyadi ve TC kimlik numarasi belirtilecek)
2.Filosunda bulunan en az 5 adet Tiirk Bayrakli gemiye ait gemi sicil
tasdiknamesi veya isletme s6zlesmesi,

3.imza sirkdleri

4.Firma tarafindan servis sonucu diizenlenen sertifikanin bos bir 6rnegi

5. Uretici firmalar tarafindan servisi yapacak personele egitim sonucu

55 indirme ve serbest o . B . o . 1 giin
sadece ilgili firmada gecerli olmak tzere verilen egitim belgesinin (yabanci
birakmadonanimlari | . o - . . .
. dilde ise noter tasdikli yeminli terciiman birosundan alinmis) érnegi
icin muayene ve test ... . . . . . . .
ifik 6.Egitim belgesine sahip personelin yetki alacak firmada c¢alistigina dair SGK
sertifikasi
. . kaydi
Diizenleme yetki .
. 7. Taahhitname
belgesi ) " . s
8.Doner sermaye hesabina yatirilan ticrete ait makbuz 6rnegi
1-Dilekge (Sirket temsilcisinin adi, soyadi ve TC kimlik numarasi belirtilecek)
2-Servis saglayiciya ait Ticaret Sicil Gazetesi 6rnegi (Talep ettigi faaliyet
alanini icerecek ve sadece Tiizel Kisilerde)
3-imza sirkiileri
4-Yerlesim Plani (ilk miracaatta veya degisiklik yapildiginda, (Gemi
Can sallari ve can . L . . . . D
. Muhendisleri Odasi, Gemi Makineleri Isletme Miihendisleri Odasi veya
kurtarma araclari ile . . . L .
Kurt Makina Mihendisleri Odasi Giyesi miihendis tarafindan onaylanmis
can kurtarma . . .
| 5-llgili kurumdan alinmis Isyeri Acma ve Calisma Ruhsati (Ilk miracaatta)
araglarinin
‘g . 6-Servis saglayici tarafindan servis sonu diizenlenen sertifikanin bos bir
suya indirme ve ..
ornegi, .
56 serbest birakma . 1 giin
o 7-Taahhitname
donanimlari igin L . . . .
8- g. Uretici firma tarafindan servis yapacak olan firmaya verilen yetki
muayene
i . sertifikasinin noter tasdikli 6rnegi veya yabanci dilde ise noter tasdikli
ve test sertifikasi . . . . .
- ) yeminli terciman biirosundan alinmis terciimesi
diizenleme yetki L .. o
belgesi 9-h. Uretici firmalar tarafindan servisi yapacak personele egitim sonucu
elgesi
. verilen egitim belgesinin (yabanci dilde ise noter tasdikli yeminli terciman
blrosundan alinmis) 6rnegi
10-i. Sisirilebilir Can Sallari, Sisirilebilir Kurtarma Botlari, Sisirilebilir Can
Yelekleri icin Servis Ekipman Listesi
11- Doner sermaye hesabina yatirilan tcrete ait makbuz 6rnegi
1-Ceken Gemi ile ilgili Sertifika Ve Belgeler
a)Sertifikalar
b) Ceki Gucu Setifikasi
C-Ceki Uygunluk Belgesi &Raporu
el Sevin s 2- Cekilen Gemi lle llgili Sertifika Ve Belgeler )
57 a)Sertifikalar 1gln
b)Stabilite bukleti
c)Ceki plani
d) Acil Durum mudahale plani
e)Sigorta poligesi
1-Dilekge
2-Sirket Sarti ve personel yeterlilikleri
~ | 3-Sualti dalig plani
58 BRIl dat= i 4-Onayh dalis defter 1 Saat

izni

5-Saglik yeterliligi,
6-Takim muayenesi
7-Yeterlilik Belgesi

11
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Turk Bayrakh
Gemi/Deniz
araclarinin TERKIN
ISLEMI igin Durum

Gemilerin Sicilden Terkini

A-Resen Terkin (Geminin Batmasi veya Tamirinin Ekonomik Olmamasi)
B-Talep Uzerine Terkin

1-Sicile ihtiyari Kayitli olanlarin Taleple Sicilden Terkini.

2-Yurtdisina Satista Terkin.

59 . . . 2 glin
Raporu Hazirlamak ve | 3-Yurtdisina Kiralanmasindan Gegici Terkin.
Teknik Kutik / 4-insa Halindeki Gemilere Mahsus Sicile Kayith Gemilerin Alimi/Satimi
Baglama Kayitlarini | (Satici / Alici Adina Terkin islemi)
Kapatmak 5- insa Halindeki Gemilere Mahsus Sicile Kayith Gemilerin Yurt disina
Satisinda Terkin.
idari Yaptirim 1-Olay yeri tespit tutanagi ve varsa diger belgeler
60 1 saat
Kararlari
DEKIK kaza raporu | Yénetmelik geregi inceleme yapmak .
61 lgun
hazirlamak
1-Dilekge
2-Hizmet Belgeleri, Sigorta dokimdi.
-Emniyet giris cikislari ve Calisilan geminin LCB/transitlog (seyir izin)
belgeleri
- Sl Flnies St 3-Ya.banC| bayrakli gemilerde gorev yapan“gemiadamlarl ile iIgin bilg-ile.r, P
gemi kaptani ya da donatani tarafindan diizenlenen ve bayrak tlkesinin
idaresi ya da Tirk Konsolosluklarinca onaylanan deniz hizmet belgelerinin
ya da onay yapilamayan durumlarda ise is s6zlesmeleri ya da sigorta
kayitlari, giris cikis vize ve mihirlerinin noter onayli gevirileri ile asillarini
inceleyerek, gemiadaminin “Gemiadami Deniz Hizmet Cizelgesi”ni diizenler.
Gemi Tecghizatinin | Gemi Teghizatl Yonetmelik geregi denetim asamasinda inceleme yapmak.
63 Piyasa Gozetim Ve 1 saat
Denetimini Yapmak
el Gezi teknelerine PGD | Yonetmelik geregi kayit asamasinda inceleme yapmak ve GSVP veri 5 saat
yapmak tabanina islemek.
1-Dilekge
2-Denize Elverislilik Belgesi (DEB) & Gemi Tasdiknamesi
3-Su Uriinleri Ruhsat Teskeresi(Balikgilar igin)
OTV'siz Yakit Aim | 4-Vergi Kimlik Beyani( TC No veya Vergi Levhasi Belgesi) Miiracaatlar
i 5-Yakit Talep Formu ve Taahhitnamesi (kiralanmis ise
Ggri?ﬁzgx),(\;?,t 6-Ek Taath’Ficname (kiralanmista) ( e evraklarla Antalya
65 Jurnali (GHKJ)'li 7-YMM Raporu Verildi Yazisi (Kamu ve 20 m den Kugiik Balikgilar Harig) Asli Limanlarina
Talebi veya Sureti (ilk defa faydalanacaklardan YMM Raporu aranmaz.) Baskanlhgina
8-Var ise Onceki OTV'siz YAD ve GHK Jurnali yapilacak
9-Donatan bilgileri (Sahis veya Sirket Belgeleri)
10-Yakit ve gemi hareket jurnalinin banka dekontu,
11-imza stirglisti /noter tasdikli ve kaletname ve s6zlesmeler
1-Ticaret sicil Gazetesi ( Faaliyet konulari arasinda gemi acenteliginin
bulunmasi gerekir.
2-Yetki Belgesi Almak isteyenleri, A.S.’ler de Yonetim Kurulu Uyelerinin,
diger sirketlerde temsil ve idareye yetkili olanlarin T.C. Kimlik No beyani.
66 | GemiAcenteligi Yetki 3-imza Siirkiileri4-Sabika Kaydina iliskin yazili beyan. > Saat

Belgesi

5-Gemi Acenteligi yapmaya elverisli bir bliro ve arag gereg ve haberlesme
araclarinin noter kanaliyla taahhit edilmesini gosterir belge.

6-isyeri agma izin belgesi(Belediyeden)

7-isyerine ait tapu veya kira s6zlesmesi.

8-Dekont.

12
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Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru
yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin
bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine yada ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri :Kemer Liman Baskanlig ikinci Miiracaat Yeri:Kemer Kaymakamligi
isim :Kemal YESIL isim : Halil Serdar CEVHEROGLU
Unvan :Liman Baskani Unvan :KaymakamV.
Adres : Merkez Mah. YaliCad. No: 7/B Adres :Merkez mahallesi
Kemer/ANTALYA Kemal SunalCaddesi
Hikimet Konagi Kemer/Antalya
Tel. :(0242) 814 5262 Tel :(0242) 814 44 81
Faks :(0242) 814 5323 Faks :(0242) 8144540
e-Posta :kemer.liman@udhb.gov.tr e-Posta :kemer@icisleri.gov.tr
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