T.C.
ULASTIRMA DENIZCIiLiK VE HABERLESME BAKANLIGI

BOTAS LIiMAN BASKANLIGI
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRANO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC)

ilk defa Gemiadami
Clizdani/Gemiadami
Belgesi Talebi

1)Dilekge

2) Doner sermaye ve Maliye hesabina yatirilmis har¢ dekontu
3)Saglik Raporu sureti

4)STCW kurs basari belgesi

5)imza formu

6)T.C. Kimlik No beyani

7)Diploma, mezuniyet veya 6grenim belgesinin asli veya kurumca onayli
ornegi

8)ikametgah beyani

9)Fotograf (3 adet)

10)Sabika kaydina iliskin yazili beyan

11)Askerlikle ilisigi olmadigina dair yazili beyan

1 GUN

Zayiinden
Gemiadami
Cuizdani/Gemiadami
Belgesi Talebi

1)Dilekge

2)Doner Sermaye ve maliye hesabina yatirilmis belge dekontu
3)T.C. Kimlik No beyani

4)Suresi dolmussa Saglik Raporu Sureti(onayli)

5)Fotograf(3 adet)

6)imza Formu

7) Sabika kaydina iliskin yazili beyan

1 GUN

Gemiadami
Clizdani/
Gemiadami Belgesi
Degistirme Talebi

1)Dilekge

2)Doner Sermaye ve maliye hesabina yatirilmis belge dekontu
3) T.C. Kimlik No beyani

4)Gemiadami Cuizdani asli

5)Fotograf(1 adet)

6)imza Formu

1 GUN

STCW Belgesi ilk
Diizenleme Talebi

1)Dilekce

2)Doner Sermaye ve maliye hesabina yatirilmis belge dekontu
3) T.C. Kimlik No beyani

4)STCW Kurs basari belgesi

5)Gemiadami clizdani/Gemiadami belgesi asli

6)imza Formu

1 GUN

STCW Belgelerinin
Degistirilme Talebi

1)Dilekce

2)Doner Sermaye ve maliye hesabina yatirilmis belge dekontu
3) T.C. Kimlik No beyani

4)STCW Belgelerinin asl

5)Gemiadami clizdani/Gemiadami belgesi asli

6)imza Formu

1 GUN

Zayiinden STCW
Belgesi Talebi

1)Dilekce

2)Doner Sermaye ve maliye hesabina yatirilmis belge dekontu
3) T.C. Kimlik No beyani

4)STCW Belgelerinin asl

5)Gemiadami clizdani/Gemiadami belgesi asli

6)imza Formu

1 GUN
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Suresi Dolan STCW

1)Dilekge

2)Doner Sermaye ve maliye hesabina yatiriimis belge dekontu
3) T.C. Kimlik No beyani

4)STCW Belgelerinin asli

5)Gemiadami clizdani/Gemiadami belgesi asli

7 Belgelerinin . 1 GUN
Yenilenmesi D e
7)Degerlendirme Sinavi Basari belgesi(Degerlendirme Sinavi gemi kaptani
tarafindan yapilmis ise ilgili makama baslikli hangi konulardan sinav
yapildigini gésteren belge, personel listesi,gemi jurnalin o tarihe ait
sayfasinin fotokopisi)
1)Dilekge
2)Doner Sermaye ve maliye hesabina yatirilmis belge dekontu
Tayfa Sinfi 3) T.C._ Kimlik No Peyam_
8 Gemiadamlarinn 4)Den|% H|zmet“(;|zelge5| . . 1 GUN
. . 5)Gemiadami clizdani/Gemiadami belgesi asli
Terfi Islemleri ;
6)Imza Formu
7)Saglk Raporunun onayli sureti
8) Sabika kaydina iliskin yazili beyan
1)Dilekce
2)Doner Sermaye ve maliye hesabina yatirilmis belge dekontu
Zabitan Sinifi 3T.C. 'Kim'lik No peyanl .
. 4)Deniz Hizmet Cizelgesi -
9 Gemiadamlarinin . .. . . 3 GUN
o . 5)Gemiadami clizdani/Gemiadami belgesi asli
Terfi Islemleri )
6)Imza Formu
7)Saglk Raporunun onayli sureti
8) Sabika kaydina iliskin yazili beyan
1)Dilekce
2)Doner Sermaye ve maliye hesabina yatirilmis belge dekontu
3)T.C. Kimlik No beyani
4)Deniz Hizmet Cizelgesi
5)Gemiadami ctizdani/Gemiadami belgesi asli
ilk Defa Yeterlik | 6)imza Formu -
10 Belgesi Talebi 7)Saglk Raporunun onayli sureti 3 GUN
8)Sinav Kazandi Belgesi
9)Diploma, mezuniyet veya 6grenim belgesinin asli veya kurumca onayli
ornegi fotokopisi-egitim belgesi
10)Deniz stajinin tamamlandigina dair okul yazisi
11)Sabika kaydina iliskin yazili beyan
1)Dilekce
2)Doner Sermaye ve maliye hesabina yatiriimis belge dekontu
1 Ygterlik Belgesi 3)T.C. Kimlik No beyani 3 GUN
Intibak Talebi 4)Gemiadami ctizdani/Gemiadami belgesi asl
5)imza Formu
6)Yeterlik belgesi-asl
1)Dilekge
" . 2)Doner Sermaye ve maliye hesabina yatirilmis belge dekontu
12 Zag!rdehﬁti“k 3) T.C. Kimlik No beyani 1 GUN
gest lalebi 4)Gemiadami ctizdani/Gemiadami belgesi asl
5)imza Formu
1)Dilekge
2)Doner Sermaye ve maliye hesabina yatirilmis belge dekontu
13 Yeterlik Belgesi Stire | 3) T.C. Kimlik No beyani 1 GUN

Uzatimi Talebi

4)Gemiadami ctizdani/Gemiadami belgesi asl
5)imza Formu
6)Deniz Hizmet Cizelgesi
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14

ilk Defa Telsiz
Yeterlik Belgesi
Talebi

1)Dilekge

2)Doner Sermaye ve maliye hesabina yatirilmis belge dekontu
3)T.C. Kimlik No beyani

4)Gemiadami ctizdani/Gemiadami belgesi asl

5)imza Formu

6)Diploma, mezuniyet veya 6grenim belgesinin ash veya kurumca onayli
ornegi fotokopisi-egitim belgesi

7)Saglik Raporu sureti

8)Fotograf (3 adet)

9)Sinav Kazandi Belgesi

10) Sabika kaydina iliskin yazili beyan

3 GUN

15

Telsiz Yeterlik
Belgesi Degistirme,
Slre Uzatim Talebi

1)Dilekce

2)Doner Sermaye ve maliye hesabina yatirilmis belge dekontu
3)T.C. Kimlik No beyani

4)Gemiadami clizdani asli

5)imza Formu

6)Diploma, mezuniyet veya 6grenim belgesinin ash veya kurumca onayli
ornegi fotokopisi-egitim belgesi

7)Saglik Raporu sureti

8)Fotograf (1 adet)

9)Deniz Hizmet Cizelgesi

10)Hizmet Belgesi

1 GUN

16

Zayiinden Telsiz
Yeterlik Belgesi
Talebi

1)Dilekge

2)Doner Sermaye ve maliye hesabina yatirilmis belge dekontu
3) T.C. Kimlik No beyani

4)Gemiadami clizdani asli

5)imza Formu

6)Diploma, mezuniyet veya 6grenim belgesinin ash veya kurumca onayli
ornegi fotokopisi-egitim belgesi

7)Saglik Raporu sureti

8)Fotograf (1 adet)

9)Kayip ilani

10) Sabika kaydina iliskin yazili beyan

1 GUN

17

Kisa Mesafe Telsiz
Belgesi Talebi

1)Dilekce

2)Doner Sermaye ve maliye hesabina yatirilmis belge dekontu

3) T.C. Kimlik No beyani

4)Gemiadami clizdani asli

5)Saglik Raporu sureti

6)Fotograf (1 adet)

7)ADF internet sayfasina giris yapildigina dair kullanici adi ve sifre bilgileri
8)Sabika kaydina iliskin yazili beyan

1 GUN

18

Kisa Mesafe Telsiz
Belgesi intibak ve
Degistirme Talebi

1)Dilekce

2)Doner Sermaye ve maliye hesabina yatirilmis belge dekontu

3)TC Kimlik No beyani

4)Telsiz belgesi asl

5)Saglik Raporu sureti

6)Fotograf (1 adet)

7) ADF internet sayfasina giris yapildigina dair kullanici adi ve sifre bilgileri

1 GUN

19

ilk Defa Amator
Denizci Belgesi
Talebi

1)Dilekce

2)Doner Sermaye ve maliye hesabina yatirilmis belge dekontu

3) TC Kimlik No beyani

4)Fotograf(1 adet)

5) ADF internet sayfasina giris yapildigina dair kullanici adi ve sifre bilgileri
6) Sabika kaydina iliskin yazili beyan

1 GUN
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Amator Denizci
Belgesi Degistirme
Talebi

1)Dilekge

2)dekont

3) TC Kimlik No beyani

4)Fotograf (1 adet)

5)ADF internet sayfasina giris yapildigina dair kullanici adi ve sifre bilgileri
6)Sabika kaydina iliskin yazili beyan

1 GUN

21

Zayiinden Amator
Denizci Belgesi
Talebi

1)Dilekge

2)Dekont

3)TC Kimlik No beyani

4)Fotograf (1 adet)

5) ADF internet sayfasina giris yapildigina dair kullanici adi ve sifre bilgileri
6) Zayi ilani

7) Sabika kaydina iliskin yazili beyan

1 GUN

22

Telsiz Operatorligu
Sinavi

Talebi (REO-1, REO-

2, GOC, ROC, LRC)

1)Dilekge

2)Dekont

3)TC Kimlik No beyani

4)Fotograf (8 adet)

5)Diploma, mezuniyet veya 6grenim belgesinin asli veya kurumca onayli
ornegi fotokopisi-egitim belgesi 6) Saglik Raporu

7)Gecgerli Egitim Sertifikasi

8)Sinav Harci Dekontu

9)Sabika kaydina iliskin yazili beyan

1 GUN

23

Kilavuz Kaptan
Yeterlikleri Talebi

1)Dilekge

2)Dekont

3)TC Kimlik No beyani

4)Fotograf (8 adet)

5)Diploma, mezuniyet veya 6grenim belgesinin asli veya kurumca onayli
ornegi fotokopisi-egitim belgesi
6)Saglik Raporu

7)Kilavuz Kaptan Sinav basari belgesi
8)Gorevbasi Egitim yazisi

9)ingilizce egitim Belgesi

10)Sabika kaydina iliskin yazili beyan

15 GUN

24

Profesyonel
Balikadam ilk Defa,
Sinav, Yabanci
Ulkelerden Alinan
Yeterlikler Talebi

1)Dilekge

2)dekont

3)TC Kimlik No Beyani

4)Fotograf (3 adet)

5)Diploma, mezuniyet veya 6grenim belgesinin asli veya kurumca onayli
ornegi fotokopisi-egitim belgesi

6)Saglik Raporu(hiperbarik Oksijen tedavi merkezleri)

7)Dalis kayit defteri

8) Sabika kaydina iliskin yazili beyan

15 GUN

25

Denize Elverislilik
Belgesi (DEB)

1) Dilekge,

2) Eski Denize Elverislilik Belgesi,

3) Belge Harg dekontu,

4) Avlanma ruhsati fotokopisi (Balik avlama gemileri icin Vizesi yapilmis
sekilde)

5) TC. Kimlik No Beyani

3GUN

26

Tonilato Belgesi
(15 m Kadar)

1)Dilekge,

2)Klas mektubu,

3)Gemi, Su Araci insa, Tadilat Takip Raporu,(Gemi insa ydnetmeligine tabi
olan)

4)Gemi, Su Araci Yapi Bildirisi,

5)Tekne insa ve makine faturasi,

6)Genel plan, endaze plani, boyuna ve enine kesit plani ve bunlara ek
olarak gemi ve su aracinin cinsi ve tipine gore 6lgen makam tarafindan

3GUN




T.C.
ULASTIRMA DENIZCIiLIiK VE HABERLESME BAKANLIGI

olgiim icin gerekli oldugu belirlenen diger planlar,

7)Fribord hesaplari, (Fribord s6zlesmesine tabi olan)

8)15 metreden kiiciik gemi ve su aracinin bas, ki¢ ve yandan (bir taraftan)
cekilmis Ug¢ adet fotografi

9)Gezi Tekneleri Yonetmeligi kapsamindaki teknelerden ayrica uygunluk
beyani.

10)Belge Harg dekontu,

11) TC. Kimlik No Beyani

12)Tarim il Miidiirligiinden geminin Balik Avlama olarak
ruhsatlanabilecegine dair yazi

13)Zayii ilani (Tescilli teknelerde Zayii durumlarinda basvurularda istenir)

Gemiadami

1)Dilekge,
2)Belge Harg¢ dekontu

27 D"E’;f;'i?;?‘;ael/;Zi?r' 3)TC. Kimlik No Beyan 1GUN
4)Eski belgenin asli (yenilemede)
1)Dilekge
2) Klas mektubu
Yiik Gemisi insa 3) Sac 6l¢im Raporu "
28 Emniyet Belgesi 4) Harg dekontu 3GUN
5) Doner Sermaye Ucret dekontu
6)Harc Dekontu
1) Dilekge
2) Gemi veya su aracl insa basvuru belgesi (Ek-1) 2 nusha
(Klash/klassiz/CE’li insa islemlerinde),
3) Gemi ve su araci tadilat basvuru belgesi (Ek-2) 2 niisha (Klasl/klassiz
tadilatlarda)
; ... | 4)Ek-1 veya Ek-2"de temsilci imzalarinin bulunmasi durumunda noter
Insa veya Tadilat Izin . . -
29 Belgesi(15 m Kadar) onayli yetki belgesi 1 GUN
5) Kontrol Miihendisiyle yapilan s6zlesme (Klassiz insa/tadilatlarda)
6) Gerekli planlar
7) idare tarafindan yetkilendirilmis bir klas kurulusu ile yapilan sézlesme
(klasli insa /tadilatlarda)
8) Gemi sahibi/temsilcisi tarafindan geminin CE’li olarak insa edilecegine
dair yazih beyan (CE'’li insalarda)
lolelie] S ;; E::EI;EZ Belgesi asl veya fotokopisi "
30 Vizesinin Yapilmasi 3 GUN
3) Harg¢ dekontu
4) Doner Sermaye licret dekontu
1) Dilekge
2) Eski Yola Elverislilik Belgesi
3) Asgari Donatim Belgesi
31 Liman Cikis Belgesi | 4) Yurtdisindan gelen gemiler igin acente dilekgesi 2 SAAT
5) Tayfa Listesi
6) YEB harci banka dekontu
7) Gemi Sertifikalarinin Kontrol
32 Ordino 1) Dileke 10 DAKIKA

2) Atik Bildirim Formu
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33

Transitlog Belgesi

Tirk Bayrakli Ticari Yatlar

1) Eski Transitlog Belgesi

2) Denize Elverislilik Belge/Ozel tekne Fotokopisi

3) Yeni Transitlog belgesi

4) Tirk bayrakli Ozel Yatlar(istege bagh Transitlog belgesi
Yabanci Bayrakli Yatlar

1) Eski Transitlog Belgesi

2) Yeni Transitlog belgesi

3) ShipRegister Belge Fotokopisi

4) Yatta bulunanlarin Pasaport Fotokopileri

5) Fener Ucretleri 6dendigine dair makbuz 6rn (30 Net lzeri)
6) Gerektiginde Harclara ait banka dekontu

GEMILERDE
YAPILACAK
DENETIM HARIC
30 DAKIKA

34

Su Ustli Motorsikleti
(jet-ski) Kayit Belgesi

1) Dilekge

2) T.C. Kimlik No beyani

3) Fatura Ornegi

4) Yetkilendirilmis klas kuruslarindan
alinmis test raporlari

5) imalatginin yetki belgesi 6rnegi

6) Banka dekontu(Doner Sermaye harglari)

30 DAKIKA

35

Su alti motorsikleti
Kayit Belgesi

1) Dilekge

2) T.C. Kimlik No beyani

3) Fatura Ornegi

4) Yetkilendirilmis klas kuruslarindan
alinmis test raporlari

5) imalatginin yetki belgesi érnegi

6) Banka dekontu(Doner Sermaye harglari)

30 DAKIKA

36

GUumrikli Gemilere
Yanasma Belgesi

1) Dilekge

2) T.C. Kimlik No beyani
3) Tonilato,DEB ve Gemi
4) Tasdikname Fotokopisi

30 DAKIKA

37

OTV’siz Yakit Vize
islemleri

1) Dilekge

2) Yakit Alim Defterinin ilk 3 Sayfasinin Ftk
3) Vize Sayfasinin Fotokopisi

4) Denize Elverislilik Belgesi Fotokopisi

15 DAKIKA

38

Dalgiclik Ameliyesi
izni

1) Yeterlilik Belgesi

2) Sirket Sarti

3) Su Alti Dalis Plani.
4) Onayh Dals Defteri
5) Saglik Yeterliligi

6) Takim Muayenesi

1 SAAT

39

Sualtiadami
Yeterlilik Belgesi

1) Dilekge

2) T.C. Kimlik No beyani

3) Sabika kaydina iliskin yazili beyan

4) Basing Odasi ve sualti hekimi bulunan saglik kurulusundan alinan saglik
raporu.

5) Sualtiadami yeterlilik belgesi harci

1 SAAT

40

Turizm Amach
Sportif Faaliyet
Talepleri

1) Dilekge
2) Turizm Mudurligl Dosyasi
3) Parkur Krokisi

1 GUN
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1) Sokilecek gemi Tirk Bayrakli ise Tark Gemi Sicilinden kaydinin
silindigine dair belge. Yabanci Bayrakli ise geminin mitemmim cizi
olmayan esyanin tespitine yonelik diizenlenen tutanak.

2) Gas-Free raporu

41 Gemi S6kiim izni | 3) Deretizasyon istisna belgesi 2 SAAT
4) Yabanci bayrakli gemiler ile yurtdisindan gelen gemilerin ilk giris
kontroliinde diizenlenen giimriitk muhafaza tutanaginin bir sureti

5) Tehlikeli atiklarin bertarafi igin yetkili bertaraf tesisleri ile yapilacak
anlasma ornegi.

1)Kayit Talep Dilekgesi

2) Gergek kisi ise T.C. Kimlik No beyani

3)Tlzel kisi ise imza sirkleri,

4)Dernek ise Dernekler il Miidiirligiince onayl tiiziik 6rnegi
5)Vakif ise vakif senedi 6rnegi 1 SAAT
6)Gergek kisi veya tizel kisilik adina islem yapacak kisinin T.C. Kimlik
belgesi Ornegi ve Yetki belgesi

7)Hak sahipligi ile ilgili belge

8) OTV’sin Odendigine dair Makbuz

Baglama Katlgine

42 Kayit

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru
yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin
bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine yada ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri :Botas Liman Baskanlig ikinci Miiracaat Yeri:Ceyhan Kaymakamlig

isim :Bekir YILDIZ isim :Mustafa UNLUSOY

Unvan :Liman Baskani Unvan :Kaymakam

Adres :Kurtpinari Kasabasi incirli Mah. Adres :Burhaniye Mah. Kizilay Cd.No:79
Ceyhan/ADANA Ceyhan/ADANA

Tel. :03226392139 Tel :03226139191

Faks 103226392140 Faks 103226132354

e-Posta :botas.liman@udh.gov.tr e-Posta : www.ceyhan.gov.tr




