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St ULASTIRMA DENIZCILIK VE HABERLESME BAKANLIGI

SURMENE LIMAN BASKANLIGI
KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC)

ilk defa Gemiadami
Clizdani Talebi

1) Matbu Basvuru Dilekgesi

2) Kimlik Fotokopisi

3) Diploma, Mezuniyet veya Ogrenim Belgesi

4) STCW Kurs Basari Belgesi veya Egitim Yazisi

5) Gemiadami Olur Saglik Raporu

6) Fotograf (2 adet arka fon beyaz)

7) Doner Sermaye ve Maliye hesabina yatirilmis Harg
Dekontu

8) imza Formu

9) ikametgah Belgesi

10) Sabika kaydina iliskin yazili beyan. Sabikasi olanin
Mahkeme Karari (Kamu kurumlarinda ¢alisanlardan
aranmaz )

11)Askerlikle ilisigi olmadigina dair yazili beyan

12) Yarim Kapak Dosya

1 Gun

Suresi Dolan-Zayi Olan-Yipranan
Gemiadami Clizdani
Yenileme/Degistirme Talebi

1) Matbu Basvuru Dilekgesi

2) Kimlik Fotokopisi

3) Gemiadami Ciizdani Ash

4) Zayi Durumunda (Cumhuriyet Savciligi sorusturmalari )
Emniyet Yazisi cevabi

5) Fotograf ( 1 Adet arka fon beyaz)

6) imza Formu

7) Doner Sermaye ve Maliye hesabina yatirilmis Harg
Dekontu

8) Gegerli Saglik Yoklama Belgesi (Fot.)

1 Gun

STCW Belgesi ilk diizenleme
Talebi

1) Matbu Basvuru Dilekgesi

2) Kimlik Fotokopisi

3) STCW Kurs Basari Belgesi veya Egitim Yazisi

4) Doner Sermaye ve Maliye hesabina yatirilmis Harg
Dekontu

5) Gemiadami Ciizdani (Asli)

1 Gun




Suresi Dolan-Zayi Olan-Yipranan
STCW Belgelerinin Yenilenmesi
Talebi

1) Matbu Basvuru Dilekgesi

2) Kimlik Fotokopisi

3) Doner Sermaye ve Maliye hesabina yatirilmis Harg
Dekontu

4) Gemiadami Cluizdani ve STCW Belgelerinin (Ash)

5) STCW Kurs Basari Belgesi veya - GOSS-STCW Sinav
Merkezinden alinan Degerlendirme Sinavi Basari Belgesi
6) Degerlendirme Sinavi Basari Belgesi (Degerlendirme
Sinavi gemi kaptani tarafindan yapiimis "ilgili makama"
baslkli hangi konulardan sinav yapildigini gésteren
degerlendirme sinav basari belgesi, personel listesi, gemi
jurnalinin o tarihe ait sayfasinin fotokopisi ve ilgili ISM
kayitlari, Hizmet Belgesi.)

1 Gun

Tayfa Sinift Gemiadamlarinin
Sinav Basvuru islemleri

1) Sinav Basvuru Dilekgesi

2) Kimlik fotokopisi

3) Deniz Hizmet Belgesi (girecegi yeterlige gére) Yabanci
Bayrakli Gemilerdeki Hizmetler icin is Akdi Sozlesmesi
(Tarkge) ve Pasaportun Asli, Giris-Cikislar

4) Gegerli Saglik Yoklamasi Belgesi (Fot.)

5) Tayfa Sinifi Sinav Giris Har¢ Dekontu

6) Diploma Fotokopisi

7) Sabika kaydina iliskin yazili beyan. Sabikasi olanin
Mahkeme Karari (Kamu kurumlarinda ¢alisanlardan
aranmaz )

8) Fotograf (2 adet Arka Fon Beyaz )

1 Gan

Tayfa Sinift Gemiadamlarinin
Terfi Islemleri

1) Matbu Basvuru Dilekgesi

2) Kimlik Fotokopisi

3) Doner Sermaye ve Maliye hesabina yatirilmis Harg
Dekontu

4) Fotograf ( 1 Adet arka fon beyaz)

5) Gemiadami Clizdaninin (Ash)

6) imza Formu

7) Sinav Basari Belgesi (sistemden sinavi gectigine dair
belge)

1 Gin

Zabitan Sinifi Gemiadamlarinin
Sinav Basvurusu islemleri

1) Sinav Basvuru Dilekgesi

2) Kimlik Fotokopisi, Elektronik Posta Adresi

3) Deniz Hizmet Belgesi veya Deniz Staji Tamamlama Yazisi
4) Gegerli Saglik Yoklamasi Belgesi (Fot.)

5) Sinav Giris Har¢ Dekontu

6) Fotograf (2 adet Arka Fon Beyaz )

7) Diploma Fotokopisi veya Ogrenci Belgesi

8) Sabika kaydina iliskin yazili beyan. Sabikasi olanin
Mahkeme Karari (Kamu kurumlarinda ¢alisanlardan
aranmaz )

9) Yabanci Bayrakli Gemilerdeki Hizmetler icin is Akdi
Sozlesmesi (Tirkge) ve Pasaportun Asli, Giris-Cikislar

1 Gun




Zabitan Sinifi Gemiadamlarinin
ilk Defa Yeterlilik Belgesi
islemleri

1) Matbu Basvuru Dilekgesi

2) Kimlik Fotokopisi

3) Doner Sermaye ve Maliye hesabina yatirilmis Harg
Dekontu

4) Gemiadami Cuzdani (Ash)

5) Sinav Basari Belgesi

1 Gun

Yeterlik Belgesi Slire Uzatimi
Talebi

1) Matbu Basvuru Dilekgesi

2) Kimlik Fotokopisi

3) Doner Sermaye ve Maliye hesabina yatirilmis Harg
Dekontu

4) Hizmet Belgesi ( Denizde 1 Yil, Kamuda 2 Yil ) Yabanci
Bayrakli Gemilerdeki Hizmetler icin is Akdi Sozlesmesi
(Tarkge) ve Pasaportun Asli, Giris-Cikislar

5) Gegerli Saglik Yoklamasi Belgesi (Fot.)

6) Gemiadami Clizdaninin (Ash)

1 Gun
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ilk Defa Telsiz Yeterlik Sinavina
(REO-1,REO-2, GOC, ROC,LRC)
Basvuru Talebi

1) Sinav Basvuru Dilekgesi

2) Kimlik Fotokopisi

3) Diploma, Mezuniyet veya Ogrenim Belgesi

4) Denizde Haberlesme Dersini Gordugline Dair Yazi veya
Kurs Basari Belgesi

5) Fotograf ( 5 Adet)

6) Sinav Giris Har¢ Dekontu

7) Sabika kaydina iliskin yazili beyan. Sabikasi olanin
Mahkeme Karari (Kamu kurumlarinda c¢alisanlardan
aranmaz )

8) Gemiadami Saglk Raporu (Konusma Akici ve Diizglindlr
ibareli)

1 Gun
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Telsiz Yeterlik Belgesi (REO-1,
REO-2, GOC, ROC, LRC) ilk Defa-
Yenileme veya Sire Uzatim
Talebi

1) Matbu Basvuru Dilekgesi

2) Sabika kaydina iliskin yazili beyan. Sabikasi olanin
Mahkeme Karari (Kamu kurumlarinda ¢alisanlardan
aranmaz )

3) Kimlik Fotokopisi

4) Doner Sermaye ve Maliye hesabina yatirilmis Harg
Dekontu

5) Gemiadami Cuizdani (Asli)

6) Hizmet Belgesi ( Denizde 1 Yil, Kamuda 2 Yil ) Yabanci
Bayrakli Gemilerdeki Hizmetler icin is Akdi Sozlesmesi
(Tarkge) ve Pasaportun Asli, Giris-Cikislar

7) Kisa Mesafe Telsiz Operator yeterligi disindaki yeterlik
belgesi ile son bes yil icerisinde bir yil siire ile konusunda
deniz hizmeti yapmis olmak veya idarede, denizcilik egitim
kurumlarinda, denizcilik kamu ya da ozel kurum ve
kuruluslari ile deniz elektronigi ile donanim, satis, montaj
ve servis veya vyalnizca bakim onarim hizmeti veren
isyerlerinde veya idarece uygun gorilip onaylanan
denizcilik ile ilgili kuruluslarda son bes yil icinde en az iki yil
sure ile konusu ile ilgili bir iste ¢alismis oldugunu gosterir
belge.

8) 7.maddede yer alan hizmet sirelerini tamamlayamayan
telsiz operatorleri icin GASM tarafindan yapilacak
uygulama sinavinda basarili olmak.

9) Gemiadami Saglik Raporu (Konusma Akici ve Dizgiundir
ibareli)

1 Gun
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Kisa Mesafe Telsiz Belgesi Zayi-
Yenileme veya Sire Uzatimi
Talebi

1) Matbu Basvuru Dilekgesi

2) Kimlik Fotokopisi

3) Doner Sermaye ve Maliye hesabina yatirilmis Harg
Dekontu

4) KMT Operator Belgesi (Ash)

5) Gegerli Saglik Raporu

6) Fotograf (1 adet)

7) Sabika kaydina iliskin yazili beyan. Sabikasi olanin
Mahkeme Karari (Kamu kurumlarinda ¢alisanlardan
aranmaz )

NOT: Yukaridaki belgelere, www.adf.org.tr web
sayfasindaki ¢evrimici islemler mentisiinden kullanici adi
alinip Kimlik bilgileri, iletisim bilgileri, fotograf ve belge
yenileme talebi girildikten sonra internet ciktisi da alinip
eklenecektir.

1 Gin
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ilk defa Amatdr Denizci Belgesi
Talebi

1) Matbu Basvuru Dilekgesi

2) Kimlik Fotokopisi

3) Doner Sermaye ve Maliye hesabina yatirilmis Harg
Dekontu

4) Saglik Raporu

5) Fotograf (1 adet)

6) Sabika kaydina iliskin yazili beyan. Sabikasi olanin
Mahkeme Karari (Kamu kurumlarinda ¢alisanlardan
aranmaz )

NOT: Yukaridaki belgelere, www.adf.org.tr web
sayfasindaki ¢cevrimigi islemler menisiinden kullanici adi
alinip Kimlik bilgileri, iletisim bilgileri, fotograf ve belge
yenileme talebi girildikten sonra internet ciktisi da alinip
eklenecektir.

1 Gin
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Amator Denizci Belgesi Zayi-
Yenileme veya Sire Uzatimi
Talebi

1) Matbu Basvuru Dilekgesi

2) Kimlik Fotokopisi

3) Doner Sermaye ve Maliye hesabina yatirilmis Harg
Dekontu

4) ADB Operator Belgesi (Asli)

5) Gegerli Saglik Raporu

6) Fotograf (1 adet)

1 Gin

15

50-150 GT. Arasi Balikgl
Gemisinde (Usta Gemici)
Kaptanlik Yapabilir Belgesi

1) Matbu Basvuru Dilekgesi

2) Kimlik Fotokopisi

3) Hizmet Belgesi ( 3 Yillik)

4) E-Tahsilat Har¢ Makbuzlar

5) imza Formu

6) Fotograf ( 1 Adet)

7) Gegerli Saglik Raporu

8) Gemiadami Ciizdaninin (Asl)

1 Gin

16

150-300 GT. Arasi Balikgl
Gemisinde (Gv.Lostromosu)
Kaptanlik Yapabilir Belgesi

1) Matbu Basvuru Dilekgesi

2) Kimlik Fotokopisi

3) Hizmet Belgesi ( 3 Yillik)

4) E-Tahsilat Har¢ Makbuzlari

5) imza Formu

6) Fotograf ( 1 Adet)

7) Gegerli Saglik Raporu

8) Gemiadami Clzdaninin (Ash)

1 Gun




Kilavuz Kaptanlik Temel Egitim

1) Kilavuz Kaptanlik Temel Egitim igin Basvuru Dilekgesi
2) Kimlik Fotokopisi

3) Hizmet Belgesi (U.Y.K.Yeterliligi ile 1 Yil)

4) Yabanci Bayrakli Gemilerdeki Hizmetler icin is Akdi
Sozlesmesi (Tirkge) ve Pasaportun Asli, Giris-Cikislar
5) Matbu Basvuru Dilekgesi

6) Sabika Kaydi

7) Diploma

8) Gemiadami Saglik Raporu (Konusma Akici ve Dizgindir
ibareli)

9) Kilavuz Kaptanlik Temel Egitim Belgesi

10) ingilizce Yeterlilik Belgesi veya Sinav Basari Belgesi
(ingilizce)

17 Basvuru, Sinav ve. Yeterilik 11) Kilavuz Kaptanhk Sinavi Basari Belgesi 15 Gin
Talepleri .
12) Bonservis
13) Onayl Staj Defteri ( Fotokopi)
14) Fotograf ( 4 adet)
15) Sinav Giris Harcl
16) E-Tahsilat Har¢ Makbuzlar
17) imza Formu
18) Yabanci Bayrakh Gemilerdeki Hizmetler igin is akdi
Sozlesmesi ve Pasaportun Asli
NOT: Yukaridaki (9) ve (10) no’lu maddelerde istenen
belgeler, daha dnce kilavuz kaptan yeterligi almis ve baska
bir bolge icin kilavuz kaptan yeterligi talep eden adaylardan
istenmez.
1) Matbu Basvuru Dilekgesi
2) Kimlik Fotokopisi
3) Doner Sermaye ve Maliye hesabina yatirilmis Harg
Dekontu
Profesyonel Sualti adamlari 5) Saglik Raporu (hiperbarik Oksijen tedavi merkezleri)
18 Balikadam Yeterlik Belgesi 6) Sabika Beyani (Dilekge tizerinde) Sabikasi olanin 1 Giin
Basvurusu Mahkeme Karari

7) Fotograf ( 2 Adet)
8) Diploma veya Ogrenim Belgesi
9) Dalis Kayit Defteri
10) Dalis Egitmeni Belgesi
1) Dilekge
2) Kimlik Fotokopisi
3) Ogrenim belgesi 6rnegi,

a5 ic Su Araci Siiriici Yeterlik g; Szzzﬂlfziigl:al:épom’ 1 i

Belgesi Talebi

NOT: Onsekiz yasini doldurmus, en az ilkokul veya
ilkogretim mezunu olmak kaydiyla i¢ su araci muayene
belgesi vermekle gorevli belediye baskanhgina basvuru

yapilir.
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Denize Elverislilik Belgesi
islemleri Talepleri. ilk,
Yenileme ve Vize

1) Dilekge

2) Kimlik Fotokopisi/Vekaletname/imza sirkiileri ( donatan
sirket ise)

3) Gemi Sertifikalari, Seyir ekipmanlari, Yangindan
Korunma ve Can Kurtarma Techizati Sertifikalari ile Balikgl
Gemileri i¢in Su Uriinleri Ruhsat Tezkeresinin ibrazi

4) E-Tahsilat Har¢ Makbuzlar

5) isleten Donatan Degil ise Gemi Tasdiknamesi veya
Noterden Onayli Kiralama Sozlesmesi ile E-Tahsilat Harg
Makbuzu Dekontu

6) Denize Elverislilik Belgesi (Ash)

7) Sigorta policesi (12 den fazla yolcu tasiyan yolcu
gemilerinden)

8) Klas mektubu ( ilgili yonetmelik geregince arananlardan )

1 Gin
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Tonilato Belgesi ilk /
Yenileme / Zayi

1) Dilekge,

2) Klas mektubu, ( ilgili Yonetmelik geregince
arananlardan)

3) Gemi, Su Araci insa, Tadilat Takip Raporu,(Gemi insa
Yonetmeligine tabi olan)

4) Gemi, Su Araci Yapi Bildirisi,

5) Tekne insa ve makine faturasi,

6)Genel Yerlesim Plani, Endaze (Form ) Plani, Boyuna Kesit
ve Glverte Plani, Orta Kesit Plani, Boyutlandirma, Dis
Kaplama Planlari (Sadece gelik ve aliminyum gévdeli
tekneler igin), Enine Mukavemet Modulii Hesabi, Seyir
Fenerleri Resmi, Perdeler (Tam boyu 24 metre ve
Uzerindeki tiim gemilerden), Boyuna Mukavemet Hesabi
(Tam boyu 65 metreden bulylik tim gemilerden istenir.
Ahsap ve fiber teknelerden boyuna mukavemet hesabi
istenmeyecektir.)Makine Dairesi Yerlesim Plani (Tam boyu
24 metre ve Uzerindeki tim gemilerden), Kapasite Plani
(Tam boyu 24 metre ve lzerindeki tiim gemilerden),
izolasyon Plani (Tam boyu 24 metre ve {izerindeki yiik ve
yolcu gemilerinden), Yangin ve Emniyet Plani (Tam boyu 24
metre ve Uzerindeki tim gemilerden), Fribord Hesabi,
Stabilite (Tam boyu 24 metrenin Gzerindeki tim
gemilerden Stabilite Bukleti istenecektir.), Denge Hesabi
(Stabilite Bukleti istenmeyen gemilerden)

7) Fribord hesaplari, (Fribord s6zlesmesine tabi olan)

8) 15 metreden kiiglik gemi ve su aracinin bas, ki ve
yandan (bir taraftan) ¢ekilmis t¢ adet fotografi

9) Gezi Tekneleri Yonetmeligi kapsamindaki teknelerden
ayrica uygunluk beyani.

10) Belge Harg dekontu,

11) TC Kimlik No Beyani

12) Gida Tarim ve Hayvancilik Bakanligi il Midirligiinden
alinmis (Balikgi Gemileri igin Su iiriinleri Ruhsat Tezkeresi)
ilgi teknenin cinsinin Balik Avlama olarak
ruhsatlanabilecegine dair resmi yazi.

13) Zayii ilani (Tescilli teknelerde Zayii durumlarinda
basvurularda istenir)

1 Gin




Gemiadami Donatiminda Asgari

1) Dilekge

22 Emnivet Belgesi 2) Harg¢ dekontu 3 Giln
y & 3) Eski Belge
1) Dilekge
3 Gun
23 Yiik Gemisi insa Emniyet Belgesi ;; E‘la\is(';rl]:u!(r;uagporu
4) Harg dekontu
. . . . 1) Dilekge
24 Yik Gem|S|B'I'e(T<;2|sziat Emniyet 2) Klas mektubu 3 Giin
& 3) Harg¢ dekontu
1) Dilekge
25 Yik Gemisi Radyo Emniyet 2) Klas mektubu )
Belgesi 3) Harg dekontu 3 Gin
1) Dilekge
2) Klas mektubu
i<i Emnivet B . ;
26 Yolcu Gemisi Emniyet Belgesi S 3 Giin
. . 1) Dilekge
27 Muafiyet Bel i
uatlyet belgesl 2) Harg dekontu 3 Gln
)8 Uluslararasi Petrol Kirliligi 1) Dilekge )
Onleme belgesi 2) Harg dekontu 3 Gln
1) Dilekge )
2) Makine igin Ureticisinin Bayrak Devleti Tarafindan 3 Gln
29 Uluslararasi Hava Kirliliginin | yayinlanmis Makine Uluslararasi Hava Kirliligi Onleme
Onlenmesi belgesi Belgesi (EIAPPC)
3) Harg¢ dekontu
30 Uluslararasi Pissularla Kirliligin | 1) Dilekge 3 Gi
Onlenmesi belgesi 2) Harg dekontu un
1) Dilekge (Basvuru Formu )
2) isleticiye ait onayl Ticaret Sicil Gazetesi Sureti
3) Uluslararasi Emniyetli Yénetim (ISM) Kodu isletici
- Gegici Uygunluk Belgesi Bildirimi
(Interim DOC) 4) Uluslararasi Emniyetli Yonetim (ISM) Kodu Atanmis Kisi 3 Giin

Bildirimi
5) Sirket Tanitim Numarasini ihtiva eden dokiiman
6) Har¢ Dekontu




1) Dilekge
2) isleticiye ait onayl Ticaret Sicil Gazetesi Sureti
3) Uluslararasi Emniyetli Yénetim (ISM) Kodu isletici

e 3 Gun
luk Belgesi Bildirimi
= Uygunluk Belgesi (DOC) 4) Uluslararasi Emniyetli Yonetim (ISM) Kodu Atanmis Kisi
Bildirimi
5) Sirket Tanitim Numarasini ihtiva eden dokiiman
6) Har¢ Dekontu
. e 1) Dilekge
33 GeBglc'eEsrlT‘(Tr"ﬁ:'r:‘;',:jé')m 2) Gegerli DOC sureti, 3 Gin
& 3) Harg¢ dekontu
e . 1) Dilekge
34 AL (Y:hjlit)lm Belgesi | ;) Gegerli DOC sureti, 3 Gin
3) Harg¢ dekontu
1) Dilekge )
35 CLC-92 sertifikasi 2) Sigorta veya banka teminati 3 Gln

3) Harg¢ dekontu
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Yangin Sondiirme Sistemleri Ve
Elemanlari icin Muayene Ve
Test Sertifikasi Diizenleme Yetki
Belgesi

1) Dilekge (Sirket temsilcisinin adi, soyadi ve TC kimlik
numarasi belirtilecek),

2) Servis saglayiciya ait Ticaret Sicil Gazetesi 6rnegi (Tuzel
Kisilerde),

3) imza sirkdleri

4) Yerlesim Plani (ilk miiracaatta veya degisiklik
yapildiginda),

5) ilgili kurumdan alinmis isyeri Agma ve Calisma Ruhsati
(ilk miiracaatta),

6) Servis saglayici tarafindan servis sonu diizenlenen
sertifikanin bos bir 6rnegi,

7) Sanayi ve Ticaret Bakanligi il Midirliigiinden test-
dolum-bakim yapma yetki belgesi 6rnegi,

8) TSE Hizmet Yeri Yeterlilik Belgesi 6rnegi

9) Yangin tlipl Ureticisi ile servis saglayicisi arasinda yapilan
s6zlesme ornegi,

10) Uretici firmalar tarafindan servisi yapacak personele
egitim sonucu verilen egitim belgesinin (yabanci dilde ise
tercimesinin) noter tasdikli 6rnegi,

11) Taahhitname,

12) Sanayi ve Ticaret Bakanligi il Middirliiklerince verilen
dolum, bakim ve hidrostatik test Yeterlilik Belgesi’nde, CO2
(Karbondioksit)’li yangin sondiricilere iliskin yetkisinin
oldugu ve/veya olmadig1 durumlarda, CO2 tanki
bulunmadigi halde;

a)Tupleri dolduracaklari firma ile yapmis olduklari
sozlesmenin noter onayli fotokopisi,

-Tupleri dolduracak olan servis saglayici da dolum tankini
kiralamis ise asil tank sahibi ile yaptig1 s6zlesmeye,
tanklardan baska servis saglayicilarinin da
faydalandirilabilecegine dair hiikmin bulunmasi,
-Yapilacak s6zlesmede “CO2 tuplerinin dolumu CO2
tesisinin yetkili personeli tarafindan yapilacaktir” ibaresinin
yer almasi,

-Sozlesmeli servis saglayicinin en az 5 ton kapasitede
karbondioksit tanki bulundugunun belgelenmesi (CO2
tankinin en az 5 ton kapasitede olduguna dair ilgili
kurumdan alinmis kapasite raporu),

b)S6zlesme yapilan servis saglayicinin Sanayi ve Ticaret
Bakanhg il Miidiirliiklerince verilen dolum, bakim ve
hidrostatik test Yeterlilik Belgesi’'nde, CO2’li yangin
sondiirtculere iliskin yetkisinin yer almasi ve belgenin
noter onayl nishasinin eklenmesi,

13) Harg Dekontu

5 Giln




Can sallarina muayene ve test

1) Dilekge(Sirket temsilcisinin adi, soyadi ve TC kimlik
numarasi belirtilecek),

2) Servis saglayiciya ait Ticaret Sicil Gazetesi 6rnegi(Tuzel
Kisilerde),

3) imza sirkdileri,

4) Yerlesim Plani (ilk miiracaatta veya degisiklik
yapildiginda),

5) ilgili kurumdan alinmis isyeri Agma ve Calisma Ruhsati,
6) Servis saglayici tarafindan servis sonu diizenlenen
sertifikanin bos bir 6rnegi,

37 Sertifikasi diizenleme yetki 7) Taahhitname, 5 Giln
belgesi 8) Uretici Firma tarafindan servis yapacak olan firmaya
verilen yetki sertifikasinin noter tasdikli 6rnegi ve
terciimesi,
9) Uretici firma tarafindan servisi yapacak personele egitim
sonucu verilen egitim belgesinin (yabanci dilde ise
tercimesinin) noter tasdikli 6rnegi ve terciimesi,
10) Servis Ekipman Listesi.
11) Harg Dekontu
1) Dilekge (Sirket temsilcisinin adi, soyadi ve TC kimlik
numarasi belirtilecek),
2) Servis saglayiciya ait Ticaret Sicil Gazetesi 6rnegi(Tuzel
Kisilerde),
3) imza sirkdileri,
4) Yerlesim Plani(ilk miiracaatta veya degisiklik
yapildiginda),
5) ilgili kurumdan alinmis isyeri Acma ve Calisma
Can Kurtarma Filikalarina Ruhsati(ilk miracaatta),
38 Muayene Ve Test Sertifikasi 6) Servis saglayici tarafindan servis sonu diizenlenen 5 Giin

Dizenleme Yetki Belgesi

sertifikanin bos bir 6rnegi,

7) Uretici firma ile yapilan yetkili servis sézlesmesinin veya
Uretici firma tarafindan servis yapacak olan firmaya verilen
yetki sertifikasinin noter tasdikli 6rnegi ve tercimesi,

8) Uretici firma tarafindan servisi yapacak personele egitim
sonucu verilen egitim belgesinin (yabanci dilde ise
tercimesinin) noter tasdikli 6rnegi,

9) Taahhiitname,

10) Harg Dekontu

10



1) Dilekge (Sirket temsilcisinin adi, soyadi ve TC kimlik
numarasi belirtilecek),
2) Servis saglayiciya ait Ticaret Sicil Gazetesi 6rnegi(Tuzel
Kisilerde),
3) imza sirkdileri,
4) Yerlesim Plani(ilk miiracaatta veya degisiklik
yapildiginda)
Can Kurtarma Araglarinin 5) ilgili kurumdan alinmis isyeri Acma ve Calisma
indirme Ve Serbest Birakma | Ruhsati(ilk miiracaatta),
39 Diizenekleri icin Muayene Ve | 6) Servis saglayici tarafindan servis sonu diizenlenen 5 Giin
Test Sertifikasi Dizenleme Yetki | sertifikanin bos bir 6rnegi,
Belgesi 7) Uretici firma ile yapilan yetkili servis sézlesmesinin veya
Uretici firma tarafindan servis yapacak olan firmaya verilen
yetki sertifikasinin noter tasdikli 6rnegi ve tercimesi,
8) Uretici firma tarafindan servisi yapacak personele egitim
sonucu verilen egitim belgesi noter tasdikli 6rnegi ve
terciimesi,
9) Taahhiitname,
10) Harg Dekontu
1) Dilekge
2) Gemi veya su aracl insa basvuru belgesi 2 niisha
(Klash/klassiz/CE’li insa islemlerinde),
3) Gemi ve su araci tadilat basvuru belgesi 2 niisha
(Klasli/klassiz tadilatlarda)
4) Basvuru belgelerinde temsilci imzalarinin bulunmasi
: S .| durumunda noter onayli yetki belgesi ..
40 IiERI B E R P R, 5) Kontrol Miihendisiyle yapilan s6zlesme (Klassiz 1Gan
insa/tadilatlarda)
6) Gerekli planlar
7) idare tarafindan yetkilendirilmis bir klas kurulusu ile
yapilan sdzlesme (klasli insa /tadilatlarda)
8) Gemi sahibi/temsilcisi tarafindan geminin CE’li olarak
insa edilecegine dair yazili beyan (CE’li insalarda)
Gemi ve su araglarina ait plan, | 1) Dilekgce
41 buklet ve dokiimanlarin 2) ilgili Plan, Buklet ve Onaylardan 2 niisha 1Gin
onaylanmasi 3) Harg Dekontu
insa veya Tadilat izin Belgesi
42 almis gemilerin periyodik 1) Dilekge 3 Gln
kontrollerinin yapilmasi
Gemilerin yikleme sinirlarinin
tayin edilerek fribord 1) Dilekge
43 belgelendirme sérveyinin 2) Fribord Belgesi asli veya fotokopisi 3 Giln
yapilmasi ve/veya Fribord 3) Harg¢ dekontu
belgesi vizesinin yapilmasi
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44

GUmrik Muafiyeti Serhi
Dustlmesi

A.TURIZM AMAGLI GEMILER ILE TiCARI YATLAR

1.Yeni ve kullanilmamis turizm amach gemiler ile ticari
yatlarin ithalinde:

a) Talepte bulunan sirketin Turizm Bakanligindan alinmis
yat isletme belgesi

b) Dilekce

c) 1 asil ve 2 adet suret fatura ve terciimeleri (teknenin
yeni ve kullanilmamis oldugunu, teknik 6zelliklerini belirtir
ve yat isletme belgesindeki sirket adina diizenlenmis)

d) Taahhiitname (ithalin gergeklesmesini miiteakip tonilato
belgesi cikarilacagina dair)

e) imza sirkdleri

f) Klas kuruluslarindan birinden sartsiz bir sekilde klasl
olmasi,

g) Gegerli bir tekne ve makine sigortasina sahip olmasi,

2. Yerli yeni insa edilen turizm amach gemiler ile ticari
yatlarin makine-techizat ithali:

a) Dilekge

b) Turizm Bakanligindan alinmis “isletme belgesi
"bulunmasi

c) Tersane s6zlesmesi (Tersanenin Bolge MudurlGgu
sinirlari igcinde bulunmasi)

d) Projeleri

e) Muvakkat tescil (Bolge MidurlGgi sinirlari igcindeki tescil
limanlarina)

f)Taahhiitname ve imza sirkiileri

g) 1 asil, 2 suret fatura ve tercimeleri yat adina
diizenlenmis,

h) Telsizle ilgili talepler igin telsiz isleri Bolge
Mudurliginden teknik uygunluk belgesi)

3. Mevcut turizm amach gemiler ile ticari yatlara makine-
techizat ithali:

a) Dilekge

b) Tonilato Belgesi

c) Gegerli Denize Elverislilik Belgesi

d) Talepte bulunan sirketin Turizm Bakanligindan alinmis
isletme belgesinin mevcut bulunmasi

e) Taahhlitname ve imza sirkiileri

f) 1 asil, 2 suret fatura ve tercimeleri (yat adina
diizenlenmis)

g) Talepler ticari yatin teknik kiitiik kaydinin oldugu Bolge
Mudurligiune yapilacaktir.

h) Telsizle ilgili talepler igin telsiz isleri Bolge
Mudarliginden teknik uygunluk belgesi

1) Taleple ilgili kaptan veya cihazin servisinden teknik rapor.

2 Gln

44

GUmrik Muafiyeti Serhi
Distlmesi

B.BALIKCI GEMILERI

1) Mevcut Balikgi gemilerinin yurt disindan makine-
techizat ithalinde:

a) Dilekge

b) 1 asil, 2 suret fatura ve terciimeleri (tekne adina
diizenlenmis )

c) Taahhitname (Bagh bulunan birlik veya kooperatiften
onayh olacak)

d) Mutemet eliyle yapilan ithalatlardan mutemet

2 Gln
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sozlesmesi

e) su Urinleri Bolge Miidirliglinden ihtiyag belgesi

f) Telsizle ilgili talepler icin telsiz isleri Bolge
Mudurliginden teknik uygunluk belgesi

g) 18 Grt’dan kicuklerin talepleri halinde tescil edilmis
olmalari

h) Tonilato Belgesi ve gecerli denize elverislilik belgesi
1) Talepte bulunan balik¢i gemisinin Bolge Mudurluga
teknik kittagine kayitl olmasi veya Bolge Mudirligu
sinirlari igindeki tescil limanlarina tescil edilmis olmalari

2) Yerli yeni insa edilen Balik¢i gemilerinin yurt disindan
makine-techizat ithalinde:

a) Dilekge,1 asil, 2 suret fatura ve tercimeleri (tekne adina
diizenlenmis )

b) Balikgilikla istigal ettigine dair kooperatif yazisi

c) Tersane sozlesmesi

d) Projeleri

e) Muvakkat tescil (Bélge Mudurltgi sinirlari igcindeki tescil
limanlarina)

f) Taahhiitname (Bagli bulunan birlik veya kooperatiften
onayh olacak)

g) Makine-techizatla ilgili taleplerde Su rinleri Bolge
Mudurliginden ihtiyag belgesi

h) Telsizle ilgili talepler icin Telsiz isleri Bélge
Mudurliginden teknik uygunluk belgesi

44

Gumriik Muafiyeti Serhi
Dusulmesi

C.DIGER GEMILER:

1) Yurt disindan ithal edilecek gemilerin ithalinde:

a) Dilekge

b) 1200 DWT’in tizerinde olmasi (Ozel maksath ve 6zel
yapil gemilerde 499 Grt’nin lizerinde olmasi)

c) 1 asll, 2 suret fatura ve tercimeleri (tekne adina
diizenlenmis )

d) imza sirkdleri

e) P&l kultplerinden biri tarafindan yapiimis devamli P&l
sigortasina sahip olmasi,

f) Klas kuruluslarindan birinden sartsiz bir sekilde klasl
olmasi,

g) Gecgerli bir tekne ve makine sigortasina sahip olmasi,

2) Yerli ve yeni insa edilecek olan edilen gemilere makine-
techizat ithalinde:

a) Dilekge

b) Tersane s6zlesmesi (Noter onaylh)( Bolge Mudurlugi
sinirlari icinde tersanelerde insa edilen)

c) Muvakkat tescil (Bolge Mudurlugi sinirlari icindeki tescil
limanlarina)

d)Projeleri

e) Ticaret sicil gazetesi

f) 1 asil, 2 suret fatura ve tercimeleri (tekne adina
diizenlenmis )

3) Mevcut gemilere makine-techizat ithalinde:

a) Dilekge

b) 1 asil, 2 suret fatura ve terciimeleri (tekne adina
diizenlenmis )

2 Gin
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c) Taahhitname ve imza sirkdleri

d) Talepte bulunan balikgi gemisinin Bélge Mudurligu
teknik kattagine kayitl olmasi veya Bolge Mudirligu
sinirlari igindeki tescil limanlarina tescil edilmis olmalari
e) Talep edilen malzemelerle ilgili olarak geminin bagh
bulundugu klastan veya geminin kaptan veya
basmihendisinden teknik rapor.

44

Gumriik Muafiyeti Serhi
Distlmesi

D.GEMI INSA TESISLERi (YUZER HAVUZLAR DAHIL) NiN
MAKINE-TECHIZAT TALEPLERI

a) Dilekge

b) Gemi insa tesislerinin Bolge Mudurlugi sinirlari icinde
olmasi, Yiizer havuzlarin Bolge mudirligu teknik kitGgline
kayitl olmasi

c) Son yila ait tasdikli kapasite raporu (sanayi odasindan)
d) Tersane yerlesim plani (ylizer havuzlar igin genel plan)
e) Talep edilen makine-techizatin yeni ve kullanilmamis
olmasi

f) 1 asil, 2 suret fatura ve tercimeleri (faturalarda tersane
veya ylzer havuzun ismi olacak)

g) Taahhiitname ve imza sirkiileri

2 Gin
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1) Dilekge (TC Kimlik Numarasi, tiizel kisi ise Vergi
Numarasi Beyanini igeren)

2) Geminin S6kiim bélgesine kadar gidemeyecegine dair
Rapor

3) Geminin bos agirhg ile ilgili hesaba iliskin rapor

4) Gemi Turk Bayrakli ise, Tlirk Gemi Sicilinden kaydinin
silindigine dair belge

5) Geminin mitemmim clizii olmayan malzeme ve
esyasinin tespitine yonelik olarak, idarenin baskanliginda,
GUmrik Mistesarliginin ve Deniz Ticaret Odasi temsilcisi
ve/veya temsilcileri tarafindan diizenlenen tutanak

6) Gas-free islemi yapildigina dair ve tanklarin muayene
veya temizlik amaciyla insan girmesine musait oldugunun,
tankerlerde sicak calismaya miisaade edildiginin belirtildigi,
yetkili kisiler veya akredite edilmis kurum ve kuruluslar
tarafindan onaylanmis rapor

7) Gas-free islemi yurtdisinda yapilmis ise s6z konusu

45 Yerinde Gemi Sékiim izni . - N ) - . 15 Giin
belgenin yeminli tercime birolarinca terciime edilmis ve
yetkili kisiler veya akredite edilmis kurum ve kuruluslar
tarafindan onaylanmis cevirisi
8) Sokuilmek lizere gemi s6kiim bolgesine getirilen hurda
geminin deratizasyon isleminin yapildigina dair
yurtdisindan veya Saglik Bakanligi Hudut ve Sahiller Saglik
Genel MudurlGgu yetkili birimlerinden alinmis deratizasyon
istisna Belgesi
9) Yabanci bayrakli gemiler ile yurtdisindan gelen gemilerin
ilk giris kontroliinde diizenlenen Gimrik Muhafaza
Tutanaginin bir sureti
10) Sokulecek gemi ile ilgili atik ve tehlikeli atik kapsaminda
degerlendirilen maddelerin bertaraf icin yetkileri
Hikiimetce onaylanmis bertaraf tesisleri ile yapilacak
anlasma ornegi
11) Harg Makbuzlari (Sérvey Ucreti ve bos agirligina gore
hesaplanan déner sermaye licreti)
1) Eski LCB veya Yazili izin Belgesi
2) E-Tahsilat Banka Dekontu (Balik¢i gemileri hari¢ 10 NT
tizeri gemiler igin)
3) Gemilerin Gemiadamlari ile Donatilmasina iliskin Asgari
46 Liman Cikis Belgesi Donatim Belgesi 2 saat
4) Acentesiz Gemiler icin Beyan/Taahhiitname ve Personel
Listesi
5) Gegerli bir CLC Sigortasi
6) Yuk/Yolcu/Diger tasinanlarin beyani
47 Ordino 1) Dilekge (Gemi Gelis Bildirim Formu) 15 Dakika

2) Atik/Balast Bildirim Formlari

15



48

Seyir (Yazili ) izin Belgesi

1) Varsa Eski Seyir izin Belgesi

2) Beyan/Taahhiitname

3) Denize Elverislilik Belgesi

4) Personel Listesi

5) Fener (cretleri 6dendigine dair makbuz 6rn (30 Net
Uzerinde olanlar igin)

6) 10 Net Tonilatodan buyukler icin Harca ait banka
dekontu

30 Dakika

49

Sutsti motorsikleti (jet-ski)
kayit belgesi

1) Dilekge

2) Kimlik Beyani

3) Fatura Ornegi

4) Yetkilendirilmis klas kuruslarindan alinmis test raporlari
5) imalatcinin yetki belgesi rnegi

6) Har¢ Dekontu

1 Saat

50

Sualti motorsikleti kayit belgesi

1) Dilekge

2) Kimlik Fotokopisi

3) Fatura

4) Yetkilendirilmis klas kuruslarindan alinmis test raporlari
5) imalatcinin yetki belgesi rnegi

6) Har¢ Dekontu

1 Saat

51

GUmrikli gemilere yanasma
belgesi

1) Dilekge
2) Kimlik Fotokopisi
3) Tonilato, DEB ve Gemi Tasdikname Fotokopisi

1 Saat

52

OTV’siz Yakit Vize islemleri

1) Dilekge

2) Yakit Alim Defteri (Asli) ilk 3 Sayfasinin fotokopisi

3) Gemi Hareket Kayit Jurnali (Ash)

4) OTV Yakit Kontrol Formu

5) Gegerli DEB Belgesi (Fot.) Balik Avlama ise Gegerli Su
Uriinleri Avlanma Ruhsati (Fot.)

1 Gin

53

Dalgiclik Ameliyesi izni

1) Dilekge

2) Sirket Faaliyet Belgesi
3) Su Alti Dalis Plani.

4) Onayli Dalis Defteri

5) Gegerli Saglik raporlari
6) Yeterlilik Belgesi

7) Takim Muayenesi

1 Saat

54

Baglama Kutugine Kayit
Basvurusu

1) Talep dilekgesi,

2) Talep sahibi gercek kisi ise Kimlik Belgesi Fot., Tuzel
kisilik ise vergi numarasi, imza Sirkleri

3) Yabancilar igin pasaport bilgileri,

4) Hak sahibi olduguna iliskin belge,

5) Ozel Tekne Belgesi veya Tonilato belgesi veya &lciim
raporu.

6) Vergiye tabi olan Ozel Tekneler icin Har¢ Makbuzu

7) Doner Sermaye hesabina yatirilmis Ruhsatname harg
dekontu

1 Saat
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Baglama Katugine Kayitli

1) Talep dilekgesi,
2) Baglama Katagli Ruhsatnamesi (Ash)

55 teknelerin Vize veya Ruhsat | 3)Déner Sermaye hesabina yatirilmis Ruhsatname harg 1 Saat
Yenileme islemleri dekontu (Ruhsat Belgesinin Yenilenmesinde)
4) Vergiye tabi olan Ozel Tekneler icin Har¢ Makbuzu
Gumrik Denetimine tabi 1) Bl ..
. . .| 2) DEB fotokopisi.
Gemilere Hizmet verecek Deniz . . . .
56 . g 3) Gemi Tasdiknamesi 1 Giin
Araclarina Mahsus Hizmet lzin . . . .
. 4) AIS cihazinin bulundugunu gosterir belge
Belgesi . .
5) Faaliyet Belgesi
ALICI
1) Adina kayit yapilacak;
Gergek kisi ise; TC Kimlik No. sunu igeren belgenin ibrazi
Tlzel kisi ise; imza sirkuleri, faaliyet belgesi (son lg ay
icerisinde ilgili ticaret odasindan alinmis), ticaret sicil
gazetesi, varsa tadil gazeteleri (adres, isim, ortak degisimi,
sermaye artirimi gibi.) vergi numarasi,
Dernek ise; Dernek TlizUgu’'niin Dernekler il mudirligince
onayh 6rnegi, Vakif ise; Vakif senedi 6rnegi,
2) Gergek kisi veya tiizel kisilik adina islem yapacak yetkili
Sahsin TC Kimlik Belge sureti (Kimlik Numarasini igeren) ve
Yetki Belgesi (Dernek veya vakif adina islem yapacak kisiye
kurumunca verilmis yetkilendirme yazisi ve yetkiyi veren
kisi/kisilerin imza sirkileri),
SATICI
1) Dilekge,
2) Satisi Yapacak kisi;
Baglama Kiitiigtindeki G.v.ergek_k.|§.| |se_; TC K{ml.{k N.o. sur.1u iceren b.elgenl.r? ibrazi
57 Tuzel kisi ise; imza sirkileri, faaliyet belgesi (son ii¢ ay 1 Saat

Teknelerin Alim Satim islemleri

icerisinde ilgili ticaret odasindan alinmis), ticaret sicil
gazetesi, varsa tadil gazeteleri (adres, isim, ortak degisimi,
sermaye artirimi gibi.) vergi numarasi,

Dernek ise; Dernek TlizUgu’'niin Dernekler il mudirligince
onayli 6rnegi,

Vakif ise; Vakif senedi 6rnegi,

3) Gergek kisi veya tlizel kisilik adina islem yapacak yetkili
Sahsin T.C. Kimlik Belgesinin sureti (Kimlik Numarasini
iceren) ve Yetki Belgesi (Dernek veya vakif adina islem
yapacak kisiye kurumunca verilmis yetkilendirme yazisi ve
yetkiyi veren kisi/kisilerin imza sirkiileri),

4) Baglama Kiitigl Ruhsatnamesi (Dosyasina konulmak
Uzere)

5) Takyidat olmasi halinde takyidatin kaldirildigina dair yazi
veya alacaklisinin muvafakati.
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58

Yurt igcinde Gemi Alim satimi

1) Dilekge

2) TC Vatandaslik Numarasi

3) Tuzel Kisilerde imza sirkileri

4) faaliyet belgesi (son g ay icerisinde deniz ticaret odasi
tarafindan alinmis) ticaret sicil gazetesi, varsa tadil
gazetesi, vergi levhasi ve ortaklarin TC vatandaslik
numarasi. (alici ve saticidan )

5) Anonim ve sermayesi paylara bolinmis komandit
sirketlerde paylarin gogunun nama yazih ve bir baskasina
devri sirket yonetim kurulunun kararina bagh oldugunu
gosterir belge (alici ve saticidan)

6) Takdir Komisyon Karari, (satici),

7) Kaptan Talimatinin teslimi (satici)

8) Gemi satis faturasi veya onayl sureti (satici)

9) Tonilato Belgesi (satici),

10) Gemi Tasdiknamesi (satici)

11) OTV'siz YAD'nin iptal edildiginin ibrazi(satici), isim onayi
(ahcinin isim degisikligi talebi varsa)

12) Avlanma Ruhsatiyla ilgili Tarim il Midiirligiinden yazi
(balik avlama)

1 Gin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru
yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin

bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: Siirmene Liman Bsk.
Adi Soyadi:Murat OZBEN

Unvan
Adres

Tel
Fax
e-posta

:Liman Baskani

: Sirmene Liman Baskanhgi
Surmene / Trabzon

:0462 746 1012

:0462 746 10 12

: sirmene.liman@udhb.gov

ikinci Miiracaat Yeri: Stirmene Kaymakamligi

Adi Soyadi : Sevket ATLI

Unvan : Sirmene Kaymakami

Adres : Camlidere Mahallesi Hiikiimet
Konagi Kat: 3Sirmene -Trabzon

Tel : 0462 746 1011

Faks : 0462 746 5020

e-posta : yaziisleri@surmene.gov.tr
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