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T.C. 

ULAŞTIRMA VE ALTYAPI BAKANLIĞI
SAMSUN BÖLGE LİMAN BAŞKANLIĞI
AYANCIK LİMAN BAŞKANLIĞI

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
	SIRA  NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ (EN GEÇ)

	1
	İlk Defa Gemiadamı Cüzdanı / Gemiadamı Belgesi Talebi
	a) Talep sahibi tarafından  http://gbs.uab.gov.tr adresine aşağıdaki belgelerin girişi (Online başvuru),
b) Vesikalık Fotoğraf ve İmza Örneği,

c) Diploma, Mezuniyet veya Öğrenim Belgesi veya Kurumca Onaylı Örneği,

d) Kurs Başarı Belgesi,

e) STCW Kurs Başarı Belgesi,

f) Gemiadamı Sağlık Raporu,

g) Askerlikle ilişiği olmadığına dair yazılı beyan (Stajyer cüzdanı alacak öğrencilerden aranmaz),

h) Sabıka Kaydı Belgesi (Adli sicil kaydı olanların mahkeme kararlarının onaylı bir sureti),

i) Nüfus Müdürlüklerinden 5682 sayılı Kanunun 22. Maddesine istinaden alınacak yazı. (Parmak İzi Kaydı Belgesi)
· Başkanlığımızca Gemiadamları Bilgi Sisteminden (sistem)  Kontrol ve Onaylama, (*)
· İstanbul Gemi Adamları Merkezince sistemden Kontrol ve Onaylama,
· Talebe yönelik ödemelerin yatırılmasına müteakip, İstanbul Gemi Adamları Merkezi tarafından belge basımı gerçekleştirilip, talep sahibine gönderilir. 

	(*) 1 Gün 

	2
	Gemiadamı Cüzdanı Zayiinden Yenileme Ya da Diğer Sebeplerden Değiştirme
	a) Talep sahibi tarafından  http://gbs.uab.gov.tr adresine aşağıdaki belgelerin girişi (Online başvuru),
b) Vesikalık Fotoğraf ve İmza Örneği,

c) Süresi dolmuş ise yeni Gemiadamı Sağlık Raporu,

d) Sabıka Kaydı Belgesi (Adli sicil kaydı olanların mahkeme kararlarının onaylı bir sureti),

e) Parmak İzi Kaydı Belgesi,

· Başkanlığımızca sistemden  Kontrol ve Onaylama, (*)
· İstanbul Gemi Adamları Merkezince sistemden Kontrol ve Onaylama,
· Talebe yönelik ödemelerin yatırılmasına müteakip, İstanbul Gemi Adamları Merkezi tarafından belge basımı gerçekleştirilip, talep sahibine gönderilir. 

	(*) 1 Gün

	3
	STCW Belgesi İlk Düzenleme Talebi
	a) Talep sahibi tarafından  http://gbs.uab.gov.tr adresine aşağıdaki belgelerin girişi (Online başvuru),
b) STCW Kurs Başarı Belgesi,

c) Gemiadamı Cüzdanının aslı (STCW belgelerinin cüzdana işlenebilmesi için İstanbul Gemi Adamları Merkezine posta yoluyla gönderilir.),
· Başkanlığımızca sistemden  Kontrol ve Onaylama, (*)
· İstanbul Gemi Adamları Merkezince sistemden Kontrol ve Onaylama,
· Talebe yönelik ödemelerin yatırılmasına müteakip, İstanbul Gemi Adamları Merkezi tarafından belge basımı gerçekleştirilip, talep sahibine gönderilir. 

	(*) 1 Gün 

	4

	Süresi Dolan STCW Belgelerinin Yenilenmesi
	a) Talep sahibi tarafından http://gbs.uab.gov.tr adresine aşağıdaki belgelerin girişi (Online başvuru),
b) STCW Sınav / Kurs / Okul Eğitim Belgelerinin aslı, 

c) Süresi dolmuş ise yeni Gemiadamı Sağlık Raporu,

d) Veya Geçerlik süreleri içerinde ISM’e tabi  gemilerde son 5 yıl içerisinde yapılan 1 yıllık hizmet belgesi,

e) Veya geçerlik bitim tarihinden önceki son 6 ay içinde yapılan 3    aylık deniz hizmeti (Yabancı bayraklı ise Kontrat + Yurda giriş-çıkış belgesi. Türk bayraklı ise ek olarak Barkodlu SGK hizmet dökümü),

f) Gemiadamı Cüzdanının aslı (STCW belgelerinin cüzdana işlenebilmesi için İstanbul Gemi Adamları Merkezine posta yoluyla gönderilir.),
· Başkanlığımızca sistemden  Kontrol ve Onaylama, (*)
· İstanbul Gemi Adamları Merkezince sistemden Kontrol ve Onaylama,
· Talebe yönelik ödemelerin yatırılmasına müteakip, İstanbul Gemi Adamları Merkezi tarafından belge basımı gerçekleştirilip, talep sahibine gönderilir. 

	(*) 1 Gün

	5
	Tayfa Sınıfı Gemiadamlarının Terfi İşlemleri
	a) Talep sahibi tarafından  http://gbs.uab.gov.tr adresine aşağıdaki belgelerin girişi (Online başvuru),
b) Yeterliğe uygun görev ve sürede deniz hizmet belgesi (Yabancı bayraklı ise Kontrat + Yurda giriş-çıkış belgesi. Türk bayraklı ise ek olarak Barkotlu SGK hizmet dökümü),
c) Süresi dolmuş ise yeni Gemiadamı Sağlık Raporu,

d) Sabıka Kaydı Belgesi (Adli sicil kaydı olanların mahkeme kararlarının onaylı bir sureti),

e) Gemiadamı Cüzdanının aslı (İstanbul Gemi Adamları Merkezine posta yoluyla gönderilir.),

· Başkanlığımızca sistemden  Kontrol ve Onaylama, (*)
· İstanbul Gemi Adamları Merkezince sistemden Kontrol ve Onaylama,
· Talebe yönelik ödemelerin yatırılmasına müteakip, İstanbul Gemi Adamları Merkezi tarafından belge basımı gerçekleştirilip, talep sahibine gönderilir. 

	(*) 1 Gün

	6
	Zabitan Sınıfı Gemiadamlarının Terfi İşlemleri
	a) Talep sahibi tarafından http://gbs.uab.gov.tr adresine aşağıdaki belgelerin girişi (Online başvuru),
b) Zabitan Sınav Başarı Belgesi,

c) Yeterliğe uygun görev ve sürede deniz hizmet belgesi. (Yabancı bayraklı ise Kontrat + Yurda giriş-çıkış belgesi. Türk bayraklı ise ek olarak Barkotlu SGK hizmet dökümü). 

d) İngilizce başarı notu gereken yeterliklerde resmi kurumdan çıkartılan İngilizce sınavı başarı belgesi,

e) Sabıka Kaydı Belgesi (Adli sicil kaydı olanların mahkeme kararlarının onaylı bir sureti),

f) Süresi dolmuş ise yeni Gemiadamı Sağlık Raporu,

· Başkanlığımızca sistemden  Kontrol ve Onaylama, (*)
· İstanbul Gemi Adamları Merkezi tarafından sistemden Kontrol ve Bakanlığın İşlem Kod açımından sonra Onaylama,
· Talebe yönelik ödemelerin yatırılmasına müteakip, İstanbul Gemi Adamları Merkezi belge basımı gerçekleştirilip talep, sahibine gönderilir. 

	(*) 1 Gün

	7
	İlk Defa Zabitan Yeterlik Belgesi Talebi
	a) Talep sahibi tarafından http://gbs.uab.gov.tr adresine aşağıdaki belgelerin girişi (Online başvuru),
b) Vesikalık Fotoğraf ve İmza Örneği,

c) Gemiadamı Sağlık Raporu,

d) STCW kurs / okul başarı belgesi,

e) Diploma, Mezuniyet veya Öğrenim Belgesi veya Kurumca Onaylı Örneği,

f) Sabıka Kaydı Belgesi (Adli sicil kaydı olanların mahkeme kararlarının onaylı bir sureti),
g) Parmak İzi Kaydı Belgesi,
h) Yeterliğe uygun görev ve sürede deniz hizmet belgesi.(Yabancı bayraklı ise Kontrat + Yurda giriş-çıkış belgesi. Türk bayraklı ise ek olarak Barkotlu SGK dökümü),

i) Gemiadamı Cüzdanının aslı (İstanbul Gemi Adamları Merkezine posta yoluyla gönderilir.),
j) Sınav Kazandı Belgesi,

k) Deniz Stajını tamamladığına dair okuldan alınan yazı,

             (Staj Onay Belgesi)

· Başkanlığımızca sistemden  Kontrol ve Onaylama, (*)
· İstanbul Gemi Adamları Merkezi tarafından sistemden Kontrol ve Bakanlığın İşlem Kod açımından sonra Onaylama,
· Talebe yönelik ödemelerin yatırılmasına müteakip, İstanbul Gemi Adamları Merkezi belge basımı gerçekleştirilip talep, sahibine gönderilir. 

	(*) 1 Gün

	8
	Yeterlik Belgesi İntibak Talebi
	a) Talep sahibi tarafından http://gbs.uab.gov.tr adresine aşağıdaki belgelerin girişi (Online başvuru),
b) Vesikalık Fotoğraf ve İmza Örneği,

c) Gemiadamı Sağlık Raporu,

d) STCW kurs / okul başarı belgesi,

e) Diploma, Mezuniyet veya Öğrenim Belgesi veya Kurumca Onaylı Örneği,

f) Sabıka Kaydı Belgesi (Adli sicil kaydı olanların mahkeme kararlarının onaylı bir sureti),
g) Gemiadamı Cüzdanının aslı (İstanbul Gemi Adamları Merkezine posta yoluyla gönderilir.),
· Başkanlığımızca sistemden  Kontrol ve Onaylama, (*)
· İstanbul Gemi Adamları Merkezi tarafından sistemden Kontrol ve Bakanlığın İşlem Kod açımından sonra Onaylama,
· Talebe yönelik ödemelerin yatırılmasına müteakip, İstanbul Gemi Adamları Merkezi belge basımı gerçekleştirilip talep, sahibine gönderilir. 

	(*) 1 Gün

	9
	Yeterlik Belgesi Süre Uzatımı Talebi
	a) Talep sahibi tarafından http://gbs.uab.gov.tr adresine aşağıdaki belgelerin girişi (Online başvuru),
b) Yeterliğe uygun görev ve sürede deniz hizmet belgesi.(Yabancı bayraklı ise Kontrat + Yurda giriş-çıkış belgesi. Türk bayraklı ise ek olarak Barkotlu SGK dökümü),

c) Vesikalık Fotoğraf ve İmza Örneği, (Güncellenmesi gerekir ise.)
d) Gemiadamı Cüzdanının aslı (İstanbul Gemi Adamları Merkezine posta yoluyla gönderilir.),
· Başkanlığımızca sistemden  Kontrol ve Onaylama, (*)
· İstanbul Gemi Adamları Merkezince sistemden Kontrol ve Onaylama,
· Talebe yönelik ödemelerin yatırılmasına müteakip, İstanbul Gemi Adamları Merkezi tarafından belge basımı gerçekleştirilip, talep sahibine gönderilir. 

	(*) 1 Gün

	10
	İlk Defa Telsiz Yeterlik Belgesi Talebi
	a) Talep sahibi tarafından  http://gbs.uab.gov.tr adresine aşağıdaki belgelerin girişi (Online başvuru),
b) Gemiadamı Cüzdanının aslı (İstanbul Gemi Adamları Merkezine posta yoluyla gönderilir.),
c) Diploma, Mezuniyet veya Öğrenim Belgesi veya Kurumca Onaylı Örneği,

d) Vesikalık Fotoğraf ve İmza Örneği,  (Güncellenmesi gerekir ise.) 
e) Gemiadamı Sağlık Raporu,

f) Sabıka Kaydı Belgesi (Adli sicil kaydı olanların mahkeme kararlarının onaylı bir sureti),
g) Kurs zorunluluğu olanlar için kurs gördüğüne dair belge,

h) Sınav kazandı belgesi,
· Başkanlığımızca sistemden  Kontrol ve Onaylama, (*)
· İstanbul Gemi Adamları Merkezince sistemden Kontrol ve Onaylama,
· Talebe yönelik ödemelerin yatırılmasına müteakip, İstanbul Gemi Adamları Merkezi tarafından belge basımı gerçekleştirilip, talep sahibine gönderilir. 

	(*) 1 Gün

	11
	Telsiz Yeterlik Belgesi Değiştirme, Süre Uzatımı ve İntibak Talebi
	a) Talep sahibi  tarafından  http://gbs.uab.gov.tr adresine aşağıdaki belgelerin  girişi (Online başvuru),
b) Süresi dolmuş ise yeni Gemiadamı Sağlık Raporu,

c) Sabıka Kaydı Belgesi (Adli sicil kaydı olanların mahkeme kararlarının onaylı bir sureti),
d) Son beş yıl içerisinde bir yıl süre ile konusunda deniz hizmeti yapmış olmak veya sınavda başarılı olmak,

e) Türk bayraklı gemilerde çalıştığına dair SGK hizmet dökümü ve tahakkuk fişi, 

f) Yabancı bayraklı gemilerde çalışmış ise kontrat/iş akdi veya sınav başarı sonuç belgesi,

g) Vesikalık Fotoğraf ve İmza Formu,

h) Gemiadamı Cüzdanının aslı (İstanbul Gemi Adamları Merkezine posta yoluyla gönderilir.),
· Başkanlığımızca sistemden  Kontrol ve Onaylama, (*)
· İstanbul Gemi Adamları Merkezince sistemden Kontrol ve Onaylama,
· Talebe yönelik ödemelerin yatırılmasına müteakip, İstanbul Gemi Adamları Merkezi tarafından belge basımı gerçekleştirilip, talep sahibine gönderilir. 

	(*) 1 Gün

	12
	Kısa Mesafe Telsiz Belgesi Talebi
	a) Talep sahibi  tarafından  https://adbs.uab.gov.tr adresine aşağıdaki belgelerin  girişi (Online başvuru),
b) Ehliyet yada “Sürücü Olur” ibareli sağlık raporu,Süresi dolmuş ise yeni Gemiadamı Sağlık Raporu,

c) Sabıka Kaydı Belgesi (Adli sicil kaydı olanların mahkeme kararlarının onaylı bir sureti),
d) Vesikalık Fotoğraf 

· Başkanlığımızca ilgili sistemden  Kontrol ve Sınava Giriş Onaylama, (*)
· Online sınav başarısına istinaden gerekli ödemeyi yaptıktan sonra, kart basım makinesi bulunan Liman Başkanlıklarında talep üzerine basım gerçekleşir.

	(*) 1 Gün

	13
	İlk Defa Amatör Denizci Belgesi Talebi
	a) Talep sahibi  tarafından  https://adbs.uab.gov.tr adresine aşağıdaki belgelerin girişi yapılarak online başvuru,
b) Ehliyet yada “Sürücü Olur” ibareli sağlık raporu, Süresi dolmuş ise yeni Gemiadamı Sağlık Raporu,

c) Sabıka Kaydı Belgesi (Adli sicil kaydı olanların mahkeme kararlarının onaylı bir sureti),
d) Vesikalık Fotoğraf 

· Başkanlığımızca ilgili sistemden  Kontrol ve Sınava Giriş Onaylama, (*)
· Online sınav başarısına istinaden gerekli ödemeyi yaptıktan sonra, kart basım makinesi bulunan Liman Başkanlıklarında talep üzerine basım gerçekleşir.

	(*) 1 Gün

	14
	Amatör Denizci Belgesi ve Kısa Mesafe  Telsiz Belgesi Yenileme Talebi 
	a) Talep sahibi  tarafından  https://adbs.uab.gov.tr adresine aşağıdaki belgelerin  girişi (Online başvuru),
b) Vesikalık  Fotoğraf (Güncellenmesi gerekir ise.)

· Başkanlığımızca ilgili sistemden  Kontrol ve Onaylama, (*)
· Gerekli ödemeyi yaptıktan sonra, kart basım makinesi bulunan Liman Başkanlıklarında talep üzerine basım gerçekleşir. 

	(*) 1 Gün

	15
	Bireysel Su Ürünleri Dalgıç  Yeterlilik Belgesi Talebi
	a) Talep sahibi  tarafından  http://gbs.uab.gov.tr adresine aşağıdaki belgelerin  girişi (Online başvuru),
b) Vesikalık Fotoğraf ve İmza Örneği,

c) Hiperbarik Sağlık Raporu,

d) Diploma, Mezuniyet veya Öğrenim Belgesi veya Kurumca Onaylı Örneği,

e) Sabıka Kaydı Belgesi (Adli sicil kaydı olanların mahkeme kararlarının onaylı bir sureti),
f) En az 2 Yıldız Dalıcı Belgesi,
· Başkanlığımızca ilgili talep uygun görüldükten sonra, gerekli ödemeye müteakip belge düzenlenir.  

	(*) 1 Saat

	16
	Profesyonel Sualtıadamı Yeterlik Belgesi Talebi
	a) Talep sahibi  tarafından  http://gbs.uab.gov.tr adresine aşağıdaki belgelerin  girişi (Online başvuru),
b) Vesikalık Fotoğraf ve İmza Örneği,

c) Hiperbarik Sağlık Raporu,

d) Diploma, Mezuniyet veya Öğrenim Belgesi veya Kurumca Onaylı Örneği,

e) Sabıka Kaydı Belgesi (Adli sicil kaydı olanların mahkeme kararlarının onaylı bir sureti),
f) Dalış Kayıt Defteri,
· Başkanlığımızca ilgili talep uygun görüldükten sonra, gerekli ödemeye müteakip belge düzenlenir.  

	(*) 1 Saat

	17
	Bireysel Su Ürünleri Dalış İzni Belgesi Talebi
	a) Dilekçe,

b) Kimlik fotokopisi,

c) Su ürünleri izin belgesi fotokopisi,

d) Bireysel su ürünleri dalgıç belgesi fotokopisi,

e) Teknenin Tasdikname, DEB ve Tonilato Belgesi fotokopisi,

f) Teknenin dalış takımları muayene Belgesi, 

· Başkanlığımızca; evrak kontrolleri yapılarak, talep uygun görülürse dalış izni verilir.

 
	1 Saat

	18
	Dalgıçlık Ameliyesi İzni
	a) Dilekçe (Talep sahibi tarafından aşağıdaki belgeler ile Başkanlığımıza gelerek başvuru yapılır),
b) Şirket bilgileri (Şirket olma şartı)
c) Dalgıç yeterlilik belgeleri,
d) Su altı dalış planı,
e) Dalgıçlık sağlık raporu,
f) Dalgış takımları muayene sertifikası,
g) Dalıç sigorta giriş bilgileri,
h) Dalış için alınacabilecek diğer izinler,
Başkanlığımızca  evrak kontrolleri yapılarak, talep uygun görülür ise yerinde denetim yapılarak izin verilir.
	3 Gün

	19
	Denize Elverişlilik Belgesi (DEB)
	a) Dilekçe,

b) Mevcut DEB,

c) Belge harcı dekontu,

d) Sigorta poliçesi ( 12’den fazla yolcu taşıyan gemilerden),

e) Geçerli Avlanma Ruhsatı fotokopisi,

f) Can yeleği, can simidi, can kurtarma teçhizatları ve yangın söndürme teçhizatı sertifikalarının ibrazı,

g) Saç tekne ise saç kalınlık ölçüm raporu,

· Başkanlığımızca; evrak kontrolleri ve mahallinde denetim yapılarak talep uygun görülürse, harcı yatırıldıktan sonra, DEB düzenlenir.

	3 Gün

	20
	Tonilato Belgesi


	a) Talep sahibi   https://umurbey.uab.gov.tr/Vatandas/Login adresine aşağıdaki belgelerin girişi (Online başvuru),
b) Dilekçe,

c) Gemi, Su Aracı Yapı Bildirisi,

d) Tekne inşa ve makine faturası,

e) 15 metreden küçük gemi ve su aracının baş, kıç ve yandan (bir taraftan) çekilmiş üç adet fotoğrafı,

f) Gezi Tekneleri Yönetmeliği kapsamındaki teknelerden ayrıca uygunluk beyanı.

g) Balık Avlama gemileri için İl Tarım ve Orman Müdürlüğünden geminin ruhsatlandırılacağına dair yazı,

· Başkanlığımızca; evrak kontrolleri ve mahallinde denetim yapılarak talep uygun görülürse, harcı yatırıldıktan sonra, Tonilato Belgesi düzenlenir.


	3 Gün

	21

	Liman Çıkış Belgesi (LÇB) 


	a) Dilekçe,

b) Mevcut Liman Çıkış Belgesi,

c) Asgarı Donanım Belgesi,

d) Personel Listesi,

e) Gemiye ait sertifikaların kontrolü,

· Başkanlığımızca; evrak kontrolleri yapılarak, talep uygun görülürse harcı yatırıldıktan sonra LÇB düzenlenir.
 
	1 Saat 

	22
	Seyir İzin Belgesi
	1. Türk Bayraklı Ticari Yatlar;

a) Eski Seyir İzin Belgesi

b) DenizeElverişlilik Belgesi

c) Zorunlu Gemi sertifikaları

d) Asgari Gemi Adamı Donatımı Belgesi

e) Zorunlu Mali Sorumluluk Sigortası

f) Deniz Turizmi Araçları İşletme Belgesi

2. Türk Bayraklı Özel Yatlar;

a) Bağlama Kütüğü Ruhsatnamesi

b) Asgari Gemiadamı Donatımı Belgesi

· “Türk Bayraklı özel yatlara Seyir izin Belgesi verilmesi isteğe bağlı olup yat donatanı/ yat kaptanının isteği üzerine verilir.’’


	1 Saat

	23

	Yerinde Gemi Geri Dönüşüm İzni (Gemi Geri Dönüşüm Tesisi Dışında)

	a) Dilekçe,

b) Türk bayraklı ise, hurdalığı nedeniyle Türk Gemi Sicilinden kaydının silindiğine dair belge,

c) Yabancı bayraklı ise, geminin mütemmim cüzü olmayan malzeme ve eşyasının tespitine yönelik olarak, İdarenin başkanlığında, Gümrük Müsteşarlığının ve Deniz Ticaret Odası temsilcisi ve/veya temsilcileri tarafından düzenlenen tutanak,

d) Gas-Free işlemi yapıldığına dair ve tankların muayene veya temizlik amacıyla insan girmesine müsait olduğunun, tankerlerde sıcak çalışmaya müsaade edildiğinin belirtildiği, yetkili kişiler veya akredite edilmiş kurum ve kuruluşlar tarafından onaylanmış rapor,

e) Teminat Mektubu (Bankalardan alınacak süresiz teminat mektubu veya devlet tahvilleri yahut hazine kefaletine haiz tahvil),
f) Dekont (Sökülecek geminin boş ağırlığı üzerinden ton başına 10 ABD dolarının Merkez Bankasının o günkü efektif alış kuru üzerinden hesaplanacak TL tutarının Bakanlık Döner Sermaye Saymanlığı hesabına yatırıldığına dair),
Başkanlığımızca; evrak kontrolleri ve mahallinde denetim yapılarak talep uygun görülürse, gerekli izin verilir.


	3 Gün 

	24

	İdari Yaptırım Kararları
	Olay yeri Tespit Tutanağı varsa Ekleri.

	1 Saat

	25

	Bağlama Kütüğüne Kayıt 

Başvurusu (Yeni Kayıt)
	a) Talep sahibi  https://umurbey.uab.gov.tr/Vatandas/Login adresine aşağıdaki belgelerin  girişi (Online başvuru),
b) Dilekçe,
c) Talep sahibi T.C kimlik No veya Vergi Kimlik No,

d) Yabancılar için pasaport bilgileri

e) Hak sahibi olduğuna ilişkin belge

f) Özel Tekne veya Tonilato Belgesi veya Ölçüm Raporu,

g) Tekne ve motor faturaları aslı (Motor ve Tekne CE Belgesi), Balık Avlama gemisi ise Tarim İl Müdürlüğünden Uygunluk Yazısı,

h) MTV kapsamında olanlardan MTV hususunda geçmiş yıllara ilişkin borcu olmadığına ilişkin belge,
· Başkanlığımızca; evrak kontrolleri ve mahallinde denetim yapılarak talep uygun görülürse, Tonilato ve Ruhsatname harcı yatırıldıktan sonra belgeler düzenlenir. 

	3 Gün 

	26

	Bağlama Kütüğü (Alım&Satım İşlemleri)


	Talep sahibi (ALICI) tarafından aşağıdaki belgeler ile https://umurbey.uab.gov.tr/Vatandas/Login adresine  girişi (Online başvuru),
a) Dilekçe,

b) Gerçek kişi ise; T.C Kimlik No'sunu içeren belgenin ibrazı,

c) Tüzel Kişi ise; İmza sirküleri, Faaliyet Belgesi (Son 3 Ay  içerisinde ilgili ticaret odasından alınmış), Ticaret sicil gazetesi, varsa Tadil gazeteleri (Adres,isim,ortak değişimi,sermaye arttırımı gibi) vergi numarası,

d) Dernek ise; Dernek tüzüğünün dernekler İl Müdürlüğünce onaylı örneği, Vakıf ise; Vakıf senedi örneği,

e) Gerçek Kişi veya tüzel kişilik adına işlem yapacak yetkili şahsın T.C kimlik belge sureti (Kimlik Numarasını içeren) ve yetki belgesi (Dernek veya vakıf adına işlem yapacak kişiye kurumunca verilmiş yetkilendirme yazısı ve yetkiyi veren kişi/kişilerin imza sirküleri,

Talep sahibi (SATICI) tarafından aşağıdaki belgeler ile https://umurbey.uab.gov.tr/Vatandas/Login adresine  girişi (Online başvuru),
a) Dilekçe

b) Satış yapacak kişi; 

c) Gerçek kişi ise; T.C Kimlik No'sunu içeren belge,
d) Tüzel Kişi ise; İmza sirküleri, Faaliyet Belgesi (Son 3 Ay içerisinde ilgili ticaret odasından alınmış),Ticaret Sicil Gazetesi, varsa Tadil gazeteleri, vergi numarası,

e) Dernek ise; Dernek tüzüğünün dernekler İl Müdürlüğünce onaylı örneği, 

f) Vakıf ise; Vakıf Senedi örneği

g) Gerçek Kişi veya tüzel kişilik adına işlem yapacak yetkili şahsın T.C kimlik belge sureti (Kimlik Numarasını içeren) ve yetki belgesi(Dernek veya vakıf adına işlem yapacak kişiye kurumunca verilmiş yetkilendirme yazısı ve yetkiyi veren kişi/kişilerin imza sirküleri,

h) Bağlama Kütüğü Ruhsatnamesi, 

i) Takyidat olması halinde takyidatın kaldırıldığına dair yazı veya alacaklısının muvaffakatı,

· Başkanlığımızca; evrak kontrolleri yapılarak, gerekirse mahallinde denetim gerçekleştirilerek, talep uygun görülürse harcı yatırıldıktan sonra Tekne Satış Belgesi düzenlenir. 

	3 Gün

	27

	Bağlama Kütüğü

Ruhsatname-

Tonilato Yenilenmesi

(Zayi ve

Nakil)
	a) Talep sahibi  https://umurbey.uab.gov.tr/Vatandas/Login adresine aşağıdaki belgelerin girişi (Online başvuru),
b) Dilekçe,
c) Ruhsatname harcı dekontu (Gemi boyuna göre),
d) Tonilato harcı (Ticari tekneler için),
e) Tekne fotoğrafları,
· Başkanlığımızca; evrak kontrolleri ve mahallinde denetim yapılarak talep uygun görülürse, harcı yatırıldıktan sonra belgeler düzenlenir. 

	3 Gün 

	28

	Gemilerin Bağlama

Kütüğünden Terkini 

	a) Talep sahibi  https://umurbey.uab.gov.tr/Vatandas/Login adresine aşağıdaki belgelerin  girişi (Online başvuru),
b) TTK’nun 818 inci Maddesi gereği geminin batması veya tamirinin ekonomik olmaması veya özel teknelerin hurdaya ayrılmasını içeren dilekçe,
c) Bağlama Kütüğü Ruhsatnamesi,
d) Tonilato belgesi veya muadili belge,
e) Takdiyat varsa kaldırıldığına dair belge veya alacaklının muvafakat belgesi,
· Başkanlığımızca; tekne tamir görmez ise yerinde parçalandığı tespiti üzerine, batmış ise kaza tutanağı veya beyanı üzerine, talep uygun görülürse Terkin İşlemi yapılır. 

	3 Gün 

	29
	Gemilerin 
Bağlama

Kütüğünden Re’sen Terkini


	a) Donatan tarafından terkin talebinde bulunulmayan geminin batması veya tamirinin ekonomik olmaması veya özel teknelerin hurdaya ayrılmasını gerekirken durumlarda, 
b) Ruhsatnamesinin süresinin dolmasından itibaren beş yıl boyunca yeniden ruhsatname düzenlenmeyen,

Liman Başkanlığınca her iki durumun tespit edilmesi halinde Donatanlara Tebligat Kanununa uygun tebliğ edilerek Re’sen Terkin edilir. 

	1 Ay

	30
	Bağlama Kütüğü Ruhsatname Yenileme
	a) Talep sahibi  https://umurbey.uab.gov.tr/Vatandas/Login adresine aşağıdaki belgelerin  girişi (Online başvuru),
b) Bağlama Kütüğü Ruhsatnamesi,

c) Harç Dekontu (Harca tabi olanlardan)

Başkanlığımızca evrak kontrolleri yapılarak, 5 yıla kadar düzenlenen ruhsatnamenin yenileme işlemi yapılır.

	30 Dakika



	31


	Özel Tekne Ölçüm Talebi
	a) Talep sahibi  https://umurbey.uab.gov.tr/Vatandas/Login adresine aşağıdaki belgelerin  girişi (Online başvuru),
b) Dilekçe,

c) Tekne Fotoğrafları,

d) Tekne ve motor faturaları,

e) Tekne ve motorun CE uygunluk beyanı, 

f) TC. Kimlik no’ya haiz Kimlik Fotokopisi,

g) Teknenin kullanım kılavuzu,
· Başkanlığımızca; evrak kontrolleri yapılarak, talep uygun görülür ise yerinde denetim yapılarak harcı yatırıldıktan sonra talebe uygun Özel Tekne Belgesi düzenlenir.

	3 Gün 

	32


	ÖTV’SİZ Yakıt Alım Defteri Düzenlenme İşlemleri
	a) Dilekçe (Talep sahibi tarafından aşağıdaki belgeler ile Başkanlığımıza gelerek başvuru yapılır),
b) DEB Fotokopisi,

c) Vergi Kimlik Beyanı( TC No veya Vergi Levhası Belgesi)

d) Yakıt Talep Formu ve Taahhütnamesi (Ek-1,Ek-2)

e) Ek Taahhütname

f) Var ise Önceki ÖTV'siz YAD  ve GHKJ,

g) Jurnal Tasdiki, YAD ve GHKJ defter ücret dekontu 

· Başkanlığımızca evrak kontrolleri yapılarak, YAD ve GHKJ düzenlenir. 


	1 Saat 

	33


	ÖTV’siz Yakıt Defteri Vize İşlemleri
	a) Dilekçe ( Talep sahibi tarafından aşağıdaki belgeler ile Başkanlığımıza gelerek başvuru yapılır),
b) YAD’ın ilk 3 sayfasının fotokopisi,

c) Vize sayfasının fotokopisi,
d) DEB ve/veya SÜRT belgesi fotokopisi,
Başkanlığımızca evrak kontrolleri yapılarak, vize işlemi yapılır.
	30 Dakika 

	34

	ÖTV’siz YAD (Yakıt Alım Defteri) İptali


	a)  Dilekçe ( Talep sahibi tarafından aşağıdaki belgeler ile Başkanlığımıza gelerek başvuru yapılır),
b) YAD (Vergi dairesince defterin 7 inci sayfasında iptal onaylı),
c) GHKJ,
· Başkanlığımızca YAD ve GHKJ kontrol edilerek, YAD iptal edilir.


	30 Dakika



Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 
	
	İlk Müracaat Yeri:

Ayancık Liman Başkanlığı
	İkinci Müracaat Yeri:
Samsun Bölge Liman Başkanlığı

	İsim
	Mehmet YILMAZ
	Muhammet ÖZÇELİK

	Ünvan
	Liman Başkanı
	Bölge Liman Başkanı

	Adres
	Ayancık Liman Başkanlığı 
Yalı Mah. Hakan Ünsal Cad. No:3/1 57400 Ayancık /SİNOP
	Samsun Bölge Liman Başkanlığı 

Hançerli Sahil Cad. No:1 55030 

İlkadım/ /SAMSUN

	Telefon
	0368 613 41 22
	0362 435 90 13

	Faks
	0368 613 10 05
	0362 432 27 44

	E-posta
	ayancik.liman@uab.gov.tr

	samsun.liman@uab.gov.tr
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