T.C.
ULASTIRMA DENIZCIiLiK VE HABERLESME BAKANLIGI

BOZCAADA LIiMAN BASKANLIGI
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA - - . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1)Dilekge (T.C. Kimlik No, ikametgah, Sabika kaydina iliskin ve Askerlikle
ilisigine dair yazili beyanlh)
2) Har¢ Makbuzu (Déner sermaye ve Maliye hesabina yatiriimis)
3) Gemiadamlari Saglik Yonergesi kapsaminda alinan Saglik Raporu.
1 ilk defa Gemiadami | 4)Kurs basari belgesi 3 GUN
Clizdani Talebi 5)Diploma, mezuniyet veya 6grenim belgesinin asli veya kurumca onayli
ornegi
6)Fotograf (3 adet)
7)Asci Kamarot icin 6 aylik bonservis veya Mutfak Dali/Servis Dali
mezuniyet belgesi olanlardan bonservis aranmaz
1) 1)Dilekge (T.C. Kimlik No, ikametgah yazili beyanl)
. 2) Har¢ Makbuzu (Doner sermaye ve Maliye hesabina yatiriimis)
eI 3) Suresi dolmussa Gemiadamlari Saglik Yonergesi kapsaminda alinan =
2 Gemiadami Clizdani N 3 GUN
Talebi Saglik Raporu.
4)Fotograf(3 adet)
5) Sabika kaydi (Sabikasi olmasi halinde mahkeme kararti)
1) 1)Dilekge (T.C. Kimlik No, ikametgah yazili beyanl)
Gemiadami Ciizdan: 2) Harg_ MakbUZ.L.J (Doner sermaye ve Maliye hesabina yatiriimis) i
3 Yenileme Talebi 3)Gemiadami Clzdaninin ash 3 GUN
4)Fotograf(1 adet)
5)Siresi dolmus ise Saghk Raporu sureti
1) 1)Dilekge (T.C. Kimlik No, ikametgah yazili beyanli)
4 STCW Belgesi ilk 2) Har¢ Makbuzu (Doner sermaye ve Maliye hesabina yatiriimis) 1 GUN
Duzenleme Talebi | 3)STCW Kurs basari belgesi
4)Gemiadami ctizdaniasli
1) 1)Dilekge (T.C. Kimlik No, ikametgah yazili beyanl)
2) Har¢ Makbuzu (Déner sermaye ve Maliye hesabina yatiriimis)
Siiresi Dolan STCW 3)STCV\./ Belgele"rinin ash
. 4)Gemiadami ctizdani ash =
5 Belgelerinin N . . . . 1 GUN
Yenilenmesi 5)Degerlendirme Slr?aw' B§§ar| belge5|(DegerIend|'rme Sinavi gemi kaptani
tarafindan yapilmis ise ilgili makama baslikli hangi konulardan sinav
yapildigini gosteren belge, personel listesi, gemi jurnalin o tarihe ait
sayfasinin fot.,gemiye ait ISM kayitlari)
1)Dilekge (T.C. Kimlik No, ikametgah, Sabika kaydina iliskin yazili beyanli )
2) Har¢ Makbuzu (Déner sermaye ve Maliye hesabina yatiriimis)
Tayfa Sinifi 3) Hizmet Belgesi.
6 Gemiadamlarinn | 4)Gemiadami ctizdani ash 3 GUN

Terfi islemleri

5)Saglik Raporunun onayli sureti
6) Sinav Basari Belgesi.
7)Sigorta Primleri.
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Zabitan Sinifi
Gemiadamlarinin
Terfi islemleri

1)Dilekge (T.C. Kimlik No, ikametgah, Sabika kaydina iliskin yazili beyanli )
2) Har¢ Makbuzu (Déner sermaye ve Maliye hesabina yatiriimis)
3)Hizmet Belgesi

4)Gemiadami clizdani asli

5)Sinav Kazandi Belgesi.

6)Saglik Raporunun onayli sureti

7) Ogrenim Belgesi.

8)Yetkilendirilmis Egitim Merkezinden alinmis Kurs Basari Belgesi.
9)Sigorta Primleri.

3 GUN

ilk Defa Yeterlik
Belgesi Talebi

1)Dilekge (T.C. Kimlik No, ikametgah, Sabika kaydina iliskin yazili beyanli )
2) Har¢ Makbuzu (Déner sermaye ve Maliye hesabina yatiriimis)
3)Gemiadami ctizdani ash

4)Saghk Raporunun onayli sureti

5)Sinav Kazandi Belgesi

6)Diploma, mezuniyet veya 6grenim belgesinin ash veya kurumca onayli
ornegi fotokopisi-egitim belgesi

7)Deniz stajinin tamamlandigina dair okul yazisi

3GUN

Yeterlik Belgesi
intibak Talebi

1)Dilekge (T.C. Kimlik No, ikametgah yazili beyanl)

2) Har¢ Makbuzu (Déner sermaye ve Maliye hesabina yatiriimis)
3)Gemiadami ctizdani ash

4)Yeterlik belgesi-asl

3 GUN

10

Yeterlik Belgesi Siire
Uzatimi Talebi

1)Dilekge (T.C. Kimlik No, ikametgah yazili beyan)

2) Har¢ Makbuzu (Déner sermaye ve Maliye hesabina yatiriimis)
3)Gemiadami ctizdani ash

4)Hizmet Belgesi.

5)Sigorta Primleri.

3 GUN

11

ilk Defa Telsiz
Yeterlik Belgesi
Talebi

1)Dilekge

2) Har¢ Makbuzu (Déner sermaye ve Maliye hesabina yatiriimis)

3)T.C. Kimlik No beyani

4)Gemiadami clizdani asli

5)Diploma, mezuniyet veya 6grenim belgesinin asli veya kurumca onayli
ornegi fotokopisi-egitim belgesi

6) ) Gemiadamlari Saglik Yonergesi kapsaminda 6ngorilen kosullara ilave
olarak diizgin ve akici konusma yeterligi icin saglik raporu.

7)Fotograf (3 adet)

8)Sinav Kazandi Belgesi

9) Sabika kaydi (Kamu personeli olanlardan aranmaz)

3 GUN

12

Telsiz Yeterlik
Belgesi Degistirme,
Sire Uzatim Talebi

1)Dilekce

2) Har¢ Makbuzu (Déner sermaye ve Maliye hesabina yatiriimis)
3)T.C. Kimlik No beyani

4)Gemiadami clizdani asli

5) Sabika kaydi (Devlet memuru olanlardan aranmaz)
6)Diploma, mezuniyet veya 6grenim belgesinin ash veya kurumca onayli
ornegi fotokopisi-egitim belgesi

7)Saglik Raporu sureti

8)Fotograf (1 adet)

9)Hizmet Belgesi

10)Sigorta Primleri.

3GUN

13

Telsiz Operatorlugi
Sinavi

Talebi (REO-1, REO-

2, GOC, ROC, LRC)

1)Dilekge

2) Har¢ Makbuzu (Déner sermaye ve Maliye hesabina yatiriimis)

3)TC Kimlik No beyani

4)Fotograf (4 adet)

5)Diploma, mezuniyet veya 6grenim belgesinin asli veya kurumca onayli
ornegi fotokopisi-egitim belgesi

1 GUN
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6) Gemiadamlari Saglik Yonergesi kapsaminda 6ngorilen kosullara ilave
olarak duizgiin ve akici konusma yeterligi icin saglik raporu.

7)Kurs Belgesi

8)Sinav Harci Dekontu

9)Sabika kaydi

14

50-150 GT. Arasi ve
150-300 GT Arasi
Balik¢i Gemisinde
Kaptanlik Yapabilir

Belgesi

1)Dilekge (T.C. Kimlik No, ikametgah yazili beyan)
2) Hizmet Belgesi.
3) 2 Adet fotograf

1 GUN

15

Profesyonel
Balikadam ilk Defa,
Sinav

1)Dilekge (T.C. Kimlik No, ikametgah, Sabika kaydina iliskin yazili beyanli )
2) Har¢ Makbuzu (Déner sermaye ve Maliye hesabina yatiriimis)
3)Fotograf (3 adet)

4)Diploma, mezuniyet veya 6grenim belgesinin asli veya kurumca onayli
ornegi fotokopisi-egitim belgesi

5)Saglik Raporu(hiperbarik Oksijen tedavi merkezleri)

6) Kurs Belgesi

7)Dalis kayit defteri

3 GUN

16

Denize Elverislilik
Belgesi (DEB)

1) Dilekge (T.C. Kimlik No ve ikametgah yazili beyanl)

2) Eski Denize Elverislilik Belgesi,

3) Har¢ Makbuzu (Déner sermaye ve Maliye hesabina yatiriimis)

4) Avlanma ruhsati fotokopisi (Balik avlama gemileri icin Vizesi yapilmis
sekilde)

3 GUN

17

Tonilato Belgesi

1)Dilekge,

2)Klas mektubu,

3)Gemi, Su Araci insa, Tadilat Takip Raporu,(Gemi insa yonetmeligine tabi
olan)

4)Gemi, Su Araci Yapi Bildirisi,

5)Tekne insa ve makine faturasi,

6)Genel plan, endaze plani, boyuna ve enine kesit plani ve bunlara ek
olarak gemi ve su aracinin cinsi ve tipine gore 6lgen makam tarafindan
olgiim icin gerekli oldugu belirlenen diger planlar,

7)Fribord hesaplari, (Fribord s6zlesmesine tabi olan)

8)15 metreden kiiciik gemi ve su aracinin bas, ki¢ ve yandan (bir taraftan)
cekilmis Gg¢ adet fotografi

9)Gezi Tekneleri Yonetmeligi kapsamindaki teknelerden ayrica uygunluk
beyani.

10)Belge Harg dekontu,

11) TC. Kimlik No Beyani

12)Tarim il Miidiirligiinden geminin Balik Avlama olarak
ruhsatlanabilecegine dair yazi

13)Zayii ilani (Tescilli teknelerde Zayii durumlarinda basvurularda istenir)

3 GUN

18

Liman Cikis Belgesi

1) Dilekcge (Beyan,taahht)

2) Eski Liman Cikis Belgesi

3) Asgari Donatim Belgesi

4) Yurtdisindan gelen gemiler icin acente dilekgesi
5) Gemiadamlari evraklari, Tayfa Listesi

6) LCB harci dekontu (Harca tabi olanlar)

7) Gemi Sertifikalari veya fotokopileri

8) YAD ve Jurnali (OTV’siz yakit kullananlardan)

2 SAAT

19

Ordino

1) Dilekge

2)CSR Belgesi,ISPS ve Bunker 2001 Fot.
3) Atik Bildirim,Balast Formu

4) Geminin ugradigi son 10 Liman listesi

1SAAT
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20

Seyir izin Belgesi

Tirk Bayrakh Ticari Yatlar

1) Eski Seyir izin Belgesi

2) Denize Elverislilik Belgesi

3) Yeni Seyir izin Belgesi

4) Turk Bayrakli 6zel yatlar (istege bagli Seyir izin Belgesi)
Yabanci Bayrakh Yatlar

1) Eski Seyir izin Belgesi

2) Yeni Seyir Izin Belgesi

3) Ship Register Belge fotokopisi

4) Yatta bulunanlarin Pasaport fotokopileri

5) Fener Ucretlerinin 6dendigine dair makbuz (30 Net Uzeri)
6) Dekont/E-Tahsilat

1 SAAT

21

GUmrik Denetimine
tabi Gemilere
Hizmet verecek
Deniz Araglarina
Mahsus Hizmet izin
Belgesi

1) Dilekge

2) T.C. Kimlik No beyani

3) Tonilato,DEB Fot.

4) Tasdikname Fotokopisi
5-AlIS cihazini gosterir belge
6-Faaliyet Belgesi.

1 SAAT

22

Su Ustli Motorsikleti
(jet-ski) Kayit Belgesi

1) Dilekge

2) T.C. Kimlik No beyani

3) Fatura Ornegi

4) Yetkilendirilmis klas kuruslarindan
alinmis test raporlari

5) imalatginin yetki belgesi 6rnegi

6) Banka dekontu(Doner Sermaye harglari)

1SAAT

23

Otv'siz YAD ve
GHKJ(Gemi Hareket
Kayit Jurnali)'li
Dizenlenmesi

1)Dilekce

2)Yakit Alim Defteri, Gemi Hareket Kayit Jurnali ve Jurnal Tasdik Harci
banka dekontu.

3)Vergi Dairesi, Vergi Kimlik numarasi ve Vergi Tarinl Gosterir Miikellef
Kaydi Belgesi

4)Yakit Talep Formu ve Taahhiitnamesi (kiralanmis ise kiracidan da
alinacaktir)

5)Ek Taahhiitname (kiralanmis ise kiracidan da alinacaktir)

6)Noter Tasdikli Vekaletname(Donatan Adina islem yaptiranlardan
istenecek olup,belgenin asli veya Liman Baskanlklarindan ash gorilmustar
onayli kopyasi)

7)Noter Onayli S6zlesme Ornegi (Sicile kayith kiralamada s6zlesme
fotokopisi yeterlidir.)

8)Makine Sorvey Raporu (Sadece ana makine ve jenerator varsa D.E.B
yeterlidir.)

1 SAAT

24

OTV’siz Yakit Vize
islemleri

1) Dilekge
2) YAD VE GHKJ asli
3) Denize Elverislilik Belgesi veya SURT Belgesi Fot.

15 DAKIKA

25

Dalgiglik Ameliyesi
izni

1)Dilekge.

2) Yeterlilik Belgesi

3) Sirket Sarti

4) Su Alt1 Dahs Plani.

5) Onayli Dalis Defteri

6) Saghk Yeterliligi

7) Takim Muayenesi

8) Dalis yapacak kisilerin sigortalari (Stajyer dahil)

3 SAAT

26

Turizm Amach
Sportif Faaliyet
Talepleri

1) Dilekge
2) Turizm Mudurligl Dosyasi
3) Parkur Krokisi

1 GUN
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27

Baglama Kutugine
Kayit

1)Kayit Talep Dilekgesi

2) Gergek kisi ise T.C. Kimlik No beyani

3)Tuzel kisi ise imza sirkuleri,

4)Dernek ise Dernekler il Midiirligiince onayl tiiziik drnegi

5)Vakif ise vakif senedi 6rnegi

6)Gergek kisi veya tizel kisilik adina islem yapacak kisinin T.C. Kimlik
belgesi Ornegi ve

Yetki belgesi

7)Hak sahipligi ile ilgili belge

2 GUN

28

Boylari 2,5 metre ile
24 metre arasinda
olan Ozel Teknelere
Baglama Katlagu
Belgesi
diizenlenmesi.

1) Dilekge,

2) ikametgah Beyani,
3) CE Uygunluk Belgesi,
4) Tekne faturasi,

5) Makine faturasi,

6) Tekne Fotografi,

7) Kullanim Kilavuzu

8) Tam boyu 5 metre ve Uzeri olanlar i¢in Yillik Ruhsatname harci 6deme
belgesi,

9) T.C Kimlik No Beyani
10) isim onayi
11)Olgcme Raporu

2 GUN

29

Baglama Katlagu
Satis islemleri

1)Dilekge

2)Tonilato, Ozel Tekne veya Baglama Kiitiigli Ruhsatnamesi

3) Alici ve satici fotografi

4) Avlanma Ruhsati ve ilge Tarim Midirligi Uygunluk yazisi (Balikgl
Tekneleri)

5) Baglama kiitligli har¢ makbuzu (Baglama kiitigi harcina tabi tekneler)
6) isim misaade dilekgesi

7) Deniz aracinin sahibi sahis ise Niifus Ciizdani Fotokopisi, ikametgah
Senedi, Tiizel Kisi ise; imza sirkiileri faaliyet belgesi (son (g aylik) ticaret
Sicil gazetesi, Vergi levhasi, Vergi numarasi, ortaklarin vergi ve T.C
Vatandaslik Numaralari

2 SAAT

30

Baglama Katigu
Ruhsatname Vizesi

1) Dilekge

2)Baglama Kiitigl Ruhsatnamesinin asli,

3)Ruhsatname Harci Odeme Belgesi.

(tekne boyu 5 m. dahil Gizeri, cinsi 6zel tekne ve hizmet tekneleri)
4)Vekaletname asli (alici ve saticinin vekil olmasi halinde, donatan sirket
ise yetki belgesi.)

30 DAKIKA

31

Baglama Katigu
Ruhsatname-
Tonilato yenilenmesi
(zayi, donatan
degisikligi, nakil)

1) Dilekge

2) Ruhsat harci dekontu (5 m. ve daha buyuk)
3) Tonilato harci dekontu (ticari tekneler igin)
4)Gazete ilani

3 SAAT

32

Gemilerin Baglama
Katuginden Terkini

1-Dilekge

2-TC.Kimlik belgesi sureti. (Tlzel kisi ise yetkili kisinin TC kimlik belgesi
sureti)

3-Baglama Kiitigl Ruhsatnamesi

4-TTK.nun 818.md. geregi GSK/Liman Baskanliginca diizenlenen rapor.
(Geminin batmasi veya tamirinin ekonomik olmamasi veya Ozel teknelerin
hurdaya ayrildigi)

5-Tonilato belgesi veya muadili belge

6-Denize elverislilik belgesi (varsa dosyasina konulmak tzere)

7- Takyidat varsa kaldirildigina dair belge veya alacaklinin muvafakat
belgesi.

2 SAAT
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Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru
yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin
bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine yada ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri :Bozcaada Liman Baskanligi ikinci Miiracaat Yeri:Bozcaada Kaymakamlig

isim : Huseyin BILGIN isim : Abdulgani MAG

Unvan :Liman Baskani Unvan :Bozcaada Kaymakami

Adres :Alaybey Mh.iskele Cd. No:38/A Adres :Hiikiimet Konagi
Bozcaada/CANAKKALE Bozcaada/CANAKKALE

Tel. :0286-6978021 Tel :0286-6978018

Faks :0286-6978165 Faks :0286-6978150

e-Posta :bozcaada.liman@udhb.gov.tr e-Posta :kaymakamlik@bozcaada.gov.tr



