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TERSANELER VE KIYI YAPILARI GENEL MUDURLUGU
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HiZMETIN
SIRA HiZMETIN . . TAMAMLANMA
NS ADI BASVURUDA iSTENILEN BELGELER T
(EN GEQ)

1- Dilekge

2- isyeri Acma ve Calisma Ruhsati

3- Tahsis Belgesi (kira, kullanma izni, veya irtifak hakki gibi)
4- Taahhitname

5- imza Sirkiileri (Noter Onayli) (gergek veya tiizel kisiye ait
imza sirkileri veya imza beyani
Gemi Sokim Yetki

1 o 30 G
Belgesi Verilmesi | 6- Ticaret Sicil Gazetesi Ornegi un

7- Oda Kayit Belgesi (Ticaret Odasi) (Faaliyet Bolgesine en
yakin Deniz Ticaret Odasina kayit olduguna dair belgenin
ornegi)

8- isletme Belgesi (CSGB) (Calisma ve Sosyal Giivenlik
Bakanhg’ndan Kurma izni ve isletme Belgesi)

9- Vaziyet Plani (Gemi Sokium Tesisi vaziyet planinin 1/1000 ve
1/500 6lcekli 6rnegi)

1- Dilekge
. . 2- Teminat Mektubu (Bankalardan alinacak siiresiz teminat
Gemi Geri S . . .
e . mektubu veya devlet tahvilleri yahut hazine kefaletine haiz
Donusum Tesis tahvil)
Disinda
2 (Mahallinde 15 Gin

3- Dekont (Sokiilecek geminin bos agirligi tizerinden ton
basina 10 ABD dolarinin, Merkez Bankasi’nin o giinki
efektif alis kuru tGzerinden hesaplanacak TL tutarinin
Ulastirma, Denizcilik ve Haberlesme Bakanligi Doner
Sermaye Saymanligi hesabina yatirildigina dair)

S6kiim) Gemi Geri
Donlisiim izni
Verilmesi

1- Dilekge

2- imza Sirkiileri (Noter Onayli) veya imza Beyani

Tersane, Te.kne 3- T.C. Kimlik Numarasi Beyani veya Ticaret Sicil Gazetesi

Imal Yerleri Yer .

3 Tespitinin 20 Gun

T - 4- Adres Beyani (lletisim Bilgilerini Iceren Adres Beyani)

5- Faaliyet Belgesi (Yatirima iliskin Beyani iceren Faaliyet
Belgesi)
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1- Dilekge

2- Adres Beyani (Yatirimcinin; adi, soyadi, unvani, faaliyet
konusu, adresi, telefon, faks varsa e-posta iceren Adres
Beyani)

3- Faaliyet Belgesi (Tersane faaliyetlerine iliskin deneyimi
iceren Faaliyet Belgesi)

ilan Edilen

Tersane, Tekne
imal Yeri ve Cekek

4- Tasinir Mal Listesi

Yeri Tahsislerine 5- Tasinmazlar Listesi 30 Gun
Basvurularin . . .
. . . | 6- Bilango (Son yila ait onayli bilango

Degerlendirilmesi lEngo] yraal LS

7- Kar-Zarar Cetveli (Son yila ait onayli kar/zarar cetveli)

8- Ticaret Sicil Gazetesi (Noter onayl)

9- Vergi Numarasini Gosterir Belge

10-imza Sirkiileri (Noter onaylh) veya Yetki Belgesi

1- Dilekge

2- Kira Kontrati Ornegi

3- Tahsis So6zlesmesi (Tahsisle ilgili s6zlesme metninin noter
tasdikli 6rneginin asli veya idarece onayli sureti )

Tersane, Tekne 4- Ticaret Sicil Gazetesi (Devir alan ya da alacak kisilige ait
imal Yeri ve Cekek Ticaret Sicil Ash veya idarece onayh érnegi
Yerleriyle ilgili
Kira, Devir ve 5- T.C. Kimlik Numarasi Beyani
Tlzel Kisilik 15 Gin
Degisilikleri 6- imza Sirkileri
Taleplerinin
Degerlendirilerek, | 7- imza Beyani (Gergek kisiler icin imza beyani)
Gorus Verilmesi

8- Kira Kontrati (Kira kontratinin asli veya idarece onayli
ornegi)

9- isyeri Acma ve Calisma Ruhsati (isyeri agma ve calisma
ruhsatinin asli veya idarece onayl 6rnegi) (Kismi isletme
izni olanlarda aranmaz)

Yeni Tesis 1- Dilekge
Statlisiinde
Bulunan Tersane, | 2- Uygulama imar Plani (Tesisin tamamini iceren onayl
Tekne imal ve uygulama imar plani paftasi, plan notlari ve lejanti iceren
Cekek Yerlerinin paftalar ve bunlarin sayisal CD’si) 15 Gin
Tesis Alani
Organizasyonu ve | 3- Vaziyet Plani (Tersane, Tekne imal ve Cekek Yerleri

Yerlesim Planinin
Onaylanmasi

Yonetmeligi’'ndeki Ek-1 Kriterler dikkate alinarak
hazirlanmis, yetkilendirilmis kurulus tarafindan vize edilmis
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ve ilgili belediyece tasdik edilmis tesis alani organizasyonu
ve yerlesim plani)

4- Tahsis Belgesi veya Kira Kontrati veya Tapu Senedi veya On
izin Belgesi (Tapu, kira s6zlesmesi, Maliye Bakanlig’ndan
alinmis 6n izin veya tahsis belgelerinden birisi)

5- Gerekge Raporu (Yatirimin gerekgesini iceren aciklayici
bilgi)

6- Kapasite Raporu (Tesis kapasite raporu ve istihdama ait
bilgi)

7- Dekont

1- Dilekge

2- Gerekge Raporu (Mevcut durum veya yatirim degisikliginin
gerekcesini iceren aciklayici bilgi)

'\gfavtcuustu-:]?: 3- Plan Ornegi (Tesisin tamamini iceren onayli uygulama imar
plani paftasi, plan notlari ve lejanti iceren paftalar ve
Bulunan Tersane, , .
n bunlarin sayisal CD’si)
Tekne Imal ve
kek Yerlerini . 15 Gii
Ge ‘I?esise,g\lz:mn 4- Genel Durum Plani (Tersane, Tekne Imal ve Cekek Yerleri un
. Yonetmeligi’ndeki Ek-1"deki kriterler dikkate alinarak
Organizasyonu ve A . . - .
. hazirlanmis ve ilgili belediyece de tasdik edilmis tesis alni
UG R CITT organizasyonu ve yerlesim plani)
Onaylanmasi & ¥ yeriesim p

5- On izin Belgesi veya Kira Kontrati veya Tapu Senedi veya
Tahsis Belgesi (Tapu, kira sozlesmesi, Maliye Bakanligi’'ndan
alinmis 6n izin veya tahsis belgelerinden birisi)

1- Resmi Yazi (Ust yazi)

2- imar Plani Teklif Yazisi (imar plani teklifi) (2 takim)

imar Plani
Onaylamakla 3- Plan Agiklama Raporu (imar plani agiklama raporu) (2
Yikimla takim)
Kurumlar
Tarafindan 4- 1/5.000 Olgekli Plan veya 1/25.000 Olcekli Plan veya Cevre 30 Giin
Tersane, Tekne Diizeni Plani veya Nazim imar Plani veya Analiz Paftasi
imal ve Cekek Yeri (Yatirimin yapilacagi alanin ; 1/5.000 6lgekli veya 1/25.000
Yapmak icin imar Olcekli veyahut da her iki 6lgekte halihazir paftalar
Plani Taleplerine Uzerinde, var ise onayli cevre diizeni plani, nazim imar plani
Goris Verilmesi veya uygulama imar planiile irtibatlandirilarak, yakin
cevresine iliskin mevcut durumu da gosterecek sekilde
hazirlanan analiz
5- paftasi)
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Tersanelerde
veya Tekne imal
Yerlerinde Ylzer
Havuzlara isletme

izni Verilmesi

1- Dilekge

2- Klas Belgesi (Celik yapili ylzer havuzlarin planlarina gére
konstriiksiyon elemanlarinin, beton yapili yiizer havuzlarin
ise betonarme disindaki konstriiksiyon elemanlari
kalinhklarinin 6lgimiini iceren yetkilendirilmis
kuruluslardan alinacak klas sorvey uygunluk raporu, yiizer
havuzun yurt disindan getirilmesi durumunda muracaat
tarihinden itibaren alti ay icerisinde sunulur)

3- Vaziyet Plani (Uygun olgekte hazirlanmis tonozlari da
gosteren koordinath havuz yerlesim plani)

4- Zemin Ett Raporu (Havuzun konuslandirilacagi bolgeye ait
batimetrik veriler ve tarama yapilmasinin planlanmasi
halinde zemin ettt raporu)

5- 1/5.000 Olgekli Vaziyet Plani (Yiizer havuzun 1/5.000 6lgekli
genel yerlesim plani)

6- Onay Belgesi (Tasarlanan tonoz ve baglanti elemanlarinin
ylzer havuzu emniyetli bir sekilde konuslandiracagina dair
yetkilendirilmis kurulustan alinmis raporu)

7- Proforma Fatura (Havuzun sahiplik belgesi veya proforma
faturasi veya kira kontrati)

8- Sicil Ozeti (Yizer havuzun, idareden alinmis sicile kayit
edildigine dair tasdiknamesi)

9- Teknik Rapor (Yluzer havuz teknik 6zellikleri; havuzun
kaldirma kapasitesi, havuzun dalma siresi, bos ve dolu
drafti, en bliylik dalma drafti, kreyn adet ve kapasiteleri,
jenerator adet ve kapasiteleri, seperator adet ve
kapasiteleri, kompresor adet ve kapasiteleri, pompa adet
ve kapasiteleri)

10-isletme Belgesi (Tesisin, isletme / Kismi isletme izni Belgesi)

20 Giin

10

Tersaneye veya
Tekne imal Yerine
Yuzer Havuz
Baglama Izni
Verilmesi

1- Dilekge

2- Havuz Yerlesim Plani (Uygun 6lgekte hazirlanmis tonozlari
da go6steren koordinatl havuz yerlesim plani)

3- Zemin Etut Raporu (Havuzun konuslandirilacagi bolgeye ait
batimetrik veriler ve tarama yapilmasinin planlanmasi
halinde zemin ettt raporu)

4- 1/5.000 Olgekli Vaziyet Plani (Yiizer havuzun 1/5.000 6lgekli
genel yerlesim plani)

5- Onay Belgesi (Tasarlanan tonoz ve baglanti elemanlarinin
ylzer havuzu emniyetli bir sekilde konuslandiracagina dair
yetkilendirilmis kurulustan alinmis raporu)

20 Giin
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6- Proforma Fatura (Havuzun sahiplik belgesi veya proforma
faturasi veya kira kontrati)

7- Klas Sertifikasi (Celik yapili ylizer havuzlarin planlarina gore
konstriiksiyon elemanlarinin, beton yapili yiizer havuzlarin
ise betonarme disindaki konstriiksiyon elemanlari
kalinliklarinin élglimind iceren yetkilendirilmis
kuruluslardan alinacak klas sorvey uygunluk raporu, yiizer
havuzun yurt disindan getirilmesi durumunda muracaat
tarihinden itibaren alti ay icerisinde sunulur)

8- Sicil Ozeti (Yizer havuzun, idareden alinmis sicile kayit
edildigine dair tasdiknamesi)

9- Teknik Rapor (Yluzer havuz teknik 6zellikleri; havuzun
kaldirma kapasitesi, havuzun dalma siiresi, bos ve dolu
drafti, en bliylik dalma drafti, kreyn adet ve kapasiteleri,
jenerator adet ve kapasiteleri, seperator adet ve
kapasiteleri, kompresor adet ve kapasiteleri, pompa adet
ve kapasiteleri)

10-isletme Belgesi (Tesisin, isletme / Kismi isletme izni Belgesi)

Tersanelere veya

1- Dilekge

2- isletme Belgesi (Tesisin, isletme / Kismi isletme izni Belgesi)

3- Olgiim Formu Belgesi (En Biiyiik Dalma Drafti)

4- Ylzer Havuz Yerlesim Plani (Tonozlari da gosteren
koordinatli 1/500 veya idarece uygun goriilecek dlcekte
hazirlanmis havuz yerlesim plani)

Tekne imal
11 Yerlel:me vuzer 5- Dekont (Tesis isleticisi, inceleme yapilmasi istenen konularla 20 Giin
avuz ilgili olarak idare tarafindan belirlenmis ticretin Déner
Konuslandirma : . . o
izni Verilmesi Sermeye Isletme Dairesi Baskanlhgi hesabina yatirildigina
dair dekont)
6- Yizer Havuz Cikmalarina iliskin Belge (Yiizer havuzun
cikmalari da dahil boyutlarini gésteren belge)
7- Zemin Etlt Raporu (Havuzun konuslandirilacagi bolgeye ait
batimetrik veriler ve tarama yapilmasinin planlanmasi
halinde zemin ettt raporu)
Tersane, Tekne
imal ve Cekek Yeri
Firmalarinin Gemi
12 Sanayi Veri Resmi Yazi (Ust Yazi) 15 Giin
Tabani (GSVP)
Programina

Kaydedilmesi
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13

Tersane, Tekne
imal ve Cekek Yeri
Tesislerine Uretici

Kodu Verilmesi

Resmi Yazi (Ust Yazi)

15 Giin

14

Tersanelere,
Tekne imal
Yerlerine ve
Cekek Yerlerine
isletme izni
Verilmesi

1- Dilekge

2- Ticaret Sicil Gazetesi veya Niifus Clizdani Sureti (Tizel
kisiler icin bu Yonetmelik kapsaminda faaliyet konusunu
iceren ticaret sicil gazetesi, gercek kisiler icin ntfus clizdani
sureti)

3- imza Sirkiileri (Noter Onayli) (Tuizel kisiler iin imza sirkiileri
ile yetki belgesi, gercek kisiler icin Noterden onayli imza
beyani)

4- Kapasite Raporu (ilgili Kurum ve Kuruluslardan alinmis
Uretim kapasite raporu)

5- Yapi Kullanim izin Belgesi (iskan Ruhsati) (Kullanilacak
bina/binalar icin Yapi Kullanma izin Belgesi)
6- isyeri Agma ve Calistirma Ruhsati

7- Yangindan Korunma Uygunluk Belgesi (Yap! ruhsati
vermeye yetkili mercilerden alinmis; yangin sondiirme,
algilama ve tahliye projelerinin ve uygulamalarinin
19/12/2007 tarihli ve 26735 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanan Binalarin yangindan Korunmasi Hakkinda
Yonetmelik hiikimlerine uygunluk belgesi)

8- Yerlesim Plani (Onayl tesis alani organizasyonu ve
yerlesim plani)

9- Kapasite Raporu

10-Kalite Belgesi (Tesisler igin TS EN I1SO 9001 kalite, TS EN ISO

14001 gevre ile OHSAS 18001 is saghgi ve giivenligi
belgeleri)

11-Uygunluk Yazisi (Dolgu ve kiyi yapilarinin uygulama
projesine uygun olarak tamamlandigina dair idarenin
Altyapi Yatirimlari Genel MidurlGginin uygunluk yazisi)

12-SGK Kapsaminda Calisip Calisiimadigina Dair Beyanname
(Tesiste calisan teknik personelin (mihendis, operatér ve
kalifiye elemanlar) Sosyal Giivenlik Kurumundan alinacak
onayli listesi, mihendisler icin diploma, operator ve
kalifiye elemanlarin diploma veya sertifikalari)

13-Dekont

20 Giin
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Tersanelere, Tekne
imal Yerlerine ve

1-

2-

Dilekce

Kapasite Raporu (ilgili Kurum ve Kuruluslardan alinmis
iretim kapasite raporu)

Ticaret Sicil Gazetesi veya Niifus Clizdani Fotokopisi (Ttizel
kisiler icin Yonetmelik kapsaminda faaliyet konusunu
iceren ticaret sicil gazetesi, gercek kisiler icin niifus
clizdani sureti)

imza Beyani veya Sirkiileri (Tlzel kisiler icin imza sirkiileri
ile yetki belgesi, gercek kisiler icin Noterden onayli imza

15 Cekek Yerlerine beyani) 20 Giin
Kismi isletme izni
Verilmesi 5- Tahsis Belgesi veya Tapu Senedi Ornegi (Tahsis Belgesi
(kira, kullanma izni, veya irtifak hakki gibi)ve/veya
milkiyete dair tapu 6rnegi)
6- Yapi Kullanim izin Belgesi (iskan Ruhsati) (imar plani
sinirlari igerisinde varsa bina/binalar icin Yapi Kullanma
izin Belgesi veya gecici yapilar icin ilgili kurumundan
alinmis izin belgesi)
7- Vaziyet Plani (Onayli tesis alani organizasyonu ve yerlesim
plani)
1- imar Plani (imar Plani Teklifi)
2- Plan Agiklama Raporu (imar plani teklifi agiklama raporu )
Kiy1 Yapilari imar 3- 1/5.000 Olgekli Harita (Analiz paftasi)
16 Planlarina Goris o 30 Giin
Olusturulmas| 4- Fizibilite Raporu
5- Resmi Yazi (Ust Yazi)
6- Modelleme Raporu
D . " ) I . .
Yeentlii?r(iecﬁ:{ iUJ: nll::]rl 1- Resmi Yazi (Ust Yazi)
17 Tale Ieringe Gépru 30 Gun
PIErne BOrUs | 5 1/25.000 Glgekli Harita
Verilmesi
Ulusal ve Yabanci
Klas Kuruluslarinin
Gerektiginde
Taslm'a5|‘Ger(‘eken 1- Dilekge (Klas Kuruluslari Asgari Kriterlerini Gosterir
18 Nitelikleri . 6 Ay
. . Dilekge)
Belirlenmesi,
isbirligi ve

Yetkilendirilmesinin
Yapilmasi
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1- Dilekge
2- Adres Beyani
3- Ticaret Sicil Gazetesi (Noter Onayl)
CE Uygunluk 4- [mza Sirkiileri (Noter Onayl)
isareti ve Diimen
isareti 5- Organizasyon Semasi
19 Degerlendirilmesi 3A
Yapacak, 6- Beyan ve Taahhit Belgesi (Gizlilik, Bagimsizlik ve Tarafsizlik ¥
Onaylanmis Beyani)
Kuruluslarin
Yetkilendirilmesi 7- Kalite Belgesi
8- Akreditasyon Sertifikasi
9- Sigorta Poligesi (Mali Sorumluluk Sigortasi)
10-Laboratuar Malzeme Listesi
1- Basvuru dilekgesi
2- Nufus ctizdan fotokopisi
Gemi ve su 3- l’;cadr: |2I;2tfka:e:5ei)5| ( noter onayl)(veya asli gorilmesi
araclarinda yayy P
k il It .
20 almera. e suatt 4- Imza Sirkdleri (noter onayh) 1Ay
sorveyi yapacak
bllrrzasliavr;]riylfr:zlsi 5- Belgelendirme {icretinin idarenin Déner Sermaye Isletme
& Mudurligu hesabina yatirildigina dair makbuz. (ash veya
onayl sureti)
6- Techizat Bilgileri
1- Basvuru dilekgesi
2- Nufus ctizdan fotokopisi
3- Ticari Sicil Gazetesi ( noter onayli)
Gemi ve su 4- Imza Sirkileri (noter onayh)
larind
arag anrz é.saf 5- Firmalarda gorevlendirilecek personele ait ultrasonik
kalinhk 6lgim AR, . .
21 . muayeneye yonelik ilgili kurumdan alinmis en az seviye 1 15 Gin
yapacak firmalara .
. . belgesi
yetki belgesi
veriimes! 6- Gorme Yeterliligi
Firmalarda gorevlendirilecek personele ait, asagidaki
talepler dogrultusunda, bir g6z doktoru tarafindan
belirtildigi sekilde, gorme yeterliligini ispatlamalidir.
a) Yakindan gorus dizeltilmis veya duzeltiimemis halde, en

az bir gozle, 30 cm veya daha yakindan olmamak lizere en
az Jaeger No. 1’lik okuma yapabilmelidir.
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b) Renk gorisl; aday isveren tarafindan belirtilen tahribatsiz
muayene metodunda kullanilan renkler arasindaki
kontrasti ayirt edebilir ve fark edebilir yeterlilikte
olmalidir.
Gorme yeterliliginin kontroll her yil yapilmaldir.
7- Kullanilan cihazlarin listesi ve kalibrasyon belgeleri
8- Belgelendirme (icretinin idarenin Déner Sermaye isletme
Mudurligi hesabina yatirildigina dair makbuz.
1- Dilekge
- 2- Gemi Yapi Bildirisi (Gemi insa izin Belgesi)
Gemi Insa
: Ve/"??’f’? - 3- Bilgi Formu (Yararlaniclya ait 6zel bilgiler)
Isletmeciligi Igin 15 Giin
22 Yararlanici
Faaliyet Belgesi 4- Gemi Sicil Tasdiknamesi (Gemi Sicil Kayit Belgesi)
Yazisinin
Verilmesi 5- Ticaret Sicil Gazetesi
6- Ekspertiz Raporu
ithalat Rejimi 1- Resmi Yazi (Ust Yazi)
Kararinin
)3 I.(uIIa.nllml'? Egya 2- Fatura Beyani veya Proforma Fatura 15 Giin
Ithaline Yonelik
izin Taleplerinin 3- Sigorta Poligesi (P&I Sigortasi ile sartsiz bir klas sertifikasina
Degerlendirilmesi sahip olmasi kaydiyla

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru
yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen slirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin
bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri : Genel Miidiir ikinci Miiracaat Yeri : Miistesar Yardimcisi
Isim : Salim OZPAK Isim : Ahmet Selcuk SERT
Unvan : Genel MUudur Unvan : Mustesar Yrd.
Adres : Hakki Turayli¢ Cad. No:5 Adres : Hakki Turayli¢ Cad. No:5
C Blok 06338 Emek/Ankara A Blok 06338 Emek/Ankara
Telefon :03122032224 Telefon 10312203 11 43-44
Faks :03122311864 Telefon :0312203 1149
e-posta : salim.ozpak@udhb.gov.tr e-posta : selcuk.sert@udhb.gov.tr
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