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	KARAYOLU DÜZENLEME GENEL MÜDÜRLÜĞÜ

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU


	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	Hizmetin Tamamlanma Süresi


	   1
	A1 yetki belgesi
verilmesi
	1- Dilekçe

2- Taşımacı gerçek kişi ise ilgili kişinin,  yabancı uyruklu kişiler için noter onaylı pasaport örnekleri ile tüzel kişilik ise firma ortakları ile temsile yetkili kişinin adli sicil belgesi .(A.Ş. ve Koop.Yönetim Kurulu Bşk. ve üyelerinin.) (Başvuru dilekçesinde bahse konu kişilerin T.C. Kimlik numaralarının belirtilmesi halinde ayrıca Adli Sicil Kayıtları istenilmeyecektir.)

3- Firmayı Temsil ve İlzama Yetkili Kişi / Kişilerin İmza Sirkülerinin aslı veya Noter onaylı sureti. (İmza sirkülerinin aslının veya Noter onaylı örneğinin, talep edilmesi halinde; aslı görülmüştür şerhi düşülen örneğinin alınmak suretiyle, iade edilebilir.)

4- Ticaret Odası Faaliyet Belgesi (Belgede Taşımacının Ünvanı, Adresi, Kayıt Tarihi, Çalışma Konusu/İştigali, Sermayesi ve Firma ortakları Yazılı Olacak.)

5- Faal vergi mükellefi olmaları şarttır.

6- Tüzel kişiliklerin, KEP adreslerinin bulunması. (31.12.2019 tarihine kadar aranmaz)

7- İlk defa yetki belgesi talep eden gerçek ve tüzel kişiler Ticaret veya Ticaret ve Sanayi Odalarına kayıtlı olanlar Kuruluş dahil Ticaret Sicil Gazetesi/Gazetelerinin tamamının fotokopisini ibraz etmesi gerekmektedir. (Bu gazetelerden elektronik ortamda temin edilebilenleri istenilmeyecektir.)

8- Gerçek Kişilerde Esnaf ve Sanatkarlar Odasına Kayıtlı Olunması ile ilgili; ) a) Esnaf Sicil Gazetesi Fotokopisi, b) Esnaf Odası Sicil Kayıt Sureti (Unvan, Merkez Adres, İştigal, Sermayenin yer alması Gerekmektedir) c) Sermaye ve İştigal Oda Sicil Kayıt Suretinde Yer Almıyorsa, Esnaf Odasından Alınacak Sermaye ile İştigali Gösterir yazı.

9- Ticari olarak kayıt ve tescil edilmiş en az 4 adet özmal otomobil ile 20.000 Türk Lirası sermaye veya işletme sermayesine sahip olmaları şarttır

10- Yetki belgesi eki taşıt belgesine sadece geçerli fenni muayenesi olan, 8 yaşından büyük olmayan özmal otomobil cinsi taşıtlara ait ruhsat fotokopsi
11- Taşımacılık faaliyetinin yürütüleceği merkezi adresi veya varsa şubesinin bulunduğu imarlı yapı/bina/tesis’in, bu işe elverişli bağımsız bir taşınmazın kullanım hakkına sahip olunduğunu gösterir Kira Kontratı veya Tapu Fotokopisi.

12- Kamu kurum/kuruluşlarıyla yapılacak taşıma sözleşmelerine istinaden düzenlenen yetki belgeleri hariç olmak üzere, yetki belgesi eki taşıt belgesine en fazla 10 adet otomobil kaydedilir.

13- Varsa Yetkili Makamlarca Tescil Edilmiş Kısa Unvan ve Logo ile İlgili Belgeler.

14- En az bir adet orta düzey yönetici türü mesleki yeterlilik belgesine sahip olunması veya bu nitelikleri haiz kişi veya kişileri istihdam edilmesi (Söz Konusu Şartın, Yetki Belgesi Alınış Tarihinden İtibaren 6 Ay İçerisinde Yerine Getirilmesi Gerekmektedir)

15- Kamu kurum ve kuruluşlarına da hizmet vermek isteyenlerin ayrıca kamu kurum/kuruluşuyla yapılmış asgari 4 taşıt için geçerli taşıma hizmet alımı sözleşmesine sahip olması ile Bakanlığa sunulan sözleşmede/sözleşmelerde belirtilen taşıt sayısının toplamda 4 taşıtın altına düşmemesi şarttır. Bu bent çerçevesinde yetki belgesi eki taşıt belgesine kayıtlı taşıtların hizmet verecekleri kamu kurum/kuruluşları haricinde taşımacılıkta kullanılması yasaktır.

16- Kamu kurumu sürücülü taşıma hizmet alımı sözleşmelerinin (sözleşme tasarısı hariç olmak üzere) onaylı sureti

17- Kamu kurum/kuruluşlarıyla yapılacak taşıma sözleşmesine istinaden A1 yetki belgesi eki taşıt belgesine kaydedilecek taşıtlar için, kaydedilebilecek taşıt sayısı sınırına bakılmaksızın taşıt kaydedilebilir. Bu şekilde düzenlenecek taşıt kartlarının süresi, kamu kurum/kuruluşuyla yapılan sözleşmenin süresiyle sınırlıdır.

18- Kamu kurumu/kuruluşu haricindekilere hizmet vermek üzere A1 yetki belgesi alacakların, yetki belgesi eki taşıt belgesine ilave edilecek taşıtlarının 2.900 cm3 silindir hacminden az ve 4 yaşından büyük olmaması zorunludur.
	    15gün

	    2
	A2 yetki belgesi                           verilmesi
	1. Dilekçe

2. Taşımacı gerçek kişi ise ilgili kişinin, yabancı uyruklu kişiler için noter onaylı pasaport örnekleri ile tüzel kişilik ise firma ortakları ile temsile yetkili kişinin adli sicil belgesi .(A.Ş. ve Koop.Yönetim Kurulu Bşk. ve üyelerinin.) (Başvuru dilekçesinde bahse konu kişilerin T.C. Kimlik numaralarının belirtilmesi halinde ayrıca Adli Sicil Kayıtları istenilmeyecektir.)

3. Firmayı Temsil ve İlzama Yetkili Kişi / Kişilerin İmza Sirkülerinin aslı veya Noter onaylı sureti. (İmza sirkülerinin aslının veya Noter onaylı örneğinin, talep edilmesi halinde; aslı görülmüştür şerhi düşülen örneğinin alınmak suretiyle, iade edilebilir.)

4. Ticaret Odası Faaliyet Belgesi (Belgede Taşımacının Ünvanı, Adresi, Kayıt Tarihi, Çalışma Konusu/İştigali, Sermayesi ve Firma ortakları Yazılı Olacak.)

5. Faal vergi mükellefi olmaları şarttır.

6. Tüzel kişiliklerin, KEP adreslerinin bulunması. (31.12.2019 tarihine kadar aranmaz)

7. İlk defa yetki belgesi talep eden gerçek ve tüzel kişiler Ticaret veya Ticaret ve Sanayi Odalarına kayıtlı olanlar Kuruluş dahil Ticaret Sicil Gazetesi/Gazetelerinin tamamının fotokopisini ibraz etmesi gerekmektedir. (Bu gazetelerden elektronik ortamda temin edilebilenleri istenilmeyecektir.)

8. Gerçek Kişilerde Esnaf ve Sanatkarlar Odasına Kayıtlı Olunması ile ilgili; ) a) Esnaf Sicil Gazetesi Fotokopisi, b) Esnaf Odası Sicil Kayıt Sureti (Unvan, Merkez Adres, İştigal, Sermayenin yer alması Gerekmektedir) c) Sermaye ve İştigal Oda Sicil Kayıt Suretinde Yer Almıyorsa, Esnaf Odasından Alınacak Sermaye ile İştigali Gösterir yazı.

9. Ticari olarak kayıt ve tescil edilmiş en az 5 adet özmal otomobil ile 40.000 Türk Lirası sermaye veya işletme sermayesine sahip olmaları şarttır. Yetki belgesi eki taşıt belgesine en fazla 10 adet otomobil kaydedilir.

10. Yetki belgesi eki taşıt belgesine sadece geçerli fenni muayenesi olan, 8 yaşından büyük olmayan özmal otomobil cinsi taşıtlara ait ruhsat fotokopileri.

11. - Taşımacılık faaliyetinin yürütüleceği merkezi adresi veya varsa şubesinin bulunduğu imarlı yapı/bina/tesis’in, bu işe elverişli bağımsız bir taşınmazın kullanım hakkına sahip olunduğunu gösterir Kira Kontratı veya Tapu Fotokopisi.

12. Kara sınır kapısı bulunan illerimizde faaliyette bulunmak üzere A2 yetki belgesi taleplerine ilişkin müracaatlar, Bakanlık evrak kayıt tarihi ve sırası esas alınarak değerlendirilir. Bu bend kapsamında ilk defa A2 yetki belgesi alacak gerçek ve tüzel kişilerin yetki belgesi müracaat tarihleri itibariyle, yetki belgesini kullanabilecekleri sınır kapısının bulunduğu il sınırları içinde en az bir yıl süreyle faal vergi kayıtlarının bulunması ile bu yetki belgesi kapsamındaki taşımacılık faaliyetine aynı ilde devam etmeleri şarttır. Ayrıca, her bir kara sınır kapısı için düzenlenecek yetki belgesi sayısı 12’den fazla olamaz.

13. Varsa Yetkili Makamlarca Tescil Edilmiş Kısa Unvan ve Logo ile İlgili Belgeler.

14. - En az bir adet orta düzey yönetici türü mesleki yeterlilik belgesine sahip olunması veya bu nitelikleri haiz kişi veya kişileri istihdam edilmesi (Söz Konusu Şartın, Yetki Belgesi Alınış Tarihinden İtibaren 6 Ay İçerisinde Yerine Getirilmesi Gerekmektedir)
	15 gün

	   3
	B1 yetki belgesi verilmesi
	1. Dilekçe

2. Taşımacı gerçek kişi ise ilgili kişinin, yabancı uyruklu kişiler için noter onaylı pasaport örnekleri ile tüzel kişilik ise firma ortakları ile temsile yetkili kişinin adli sicil belgesi .(A.Ş. ve Koop.Yönetim Kurulu Bşk. ve üyelerinin.) (Başvuru dilekçesinde bahse konu kişilerin T.C. Kimlik numaralarının belirtilmesi halinde ayrıca Adli Sicil Kayıtları istenilmeyecektir.)

3. Firmayı Temsil ve İlzama Yetkili Kişi / Kişilerin İmza Sirkülerinin aslı veya Noter onaylı sureti. (İmza sirkülerinin aslının veya Noter onaylı örneğinin, talep edilmesi halinde; aslı görülmüştür şerhi düşülen örneğinin alınmak suretiyle, iade edilebilir.)

4. Ticaret Odası Faaliyet Belgesi (Belgede Taşımacının Ünvanı, Adresi, Kayıt Tarihi, Çalışma Konusu/İştigali, Sermayesi ve Firma ortakları Yazılı Olacak.)

5. Faal vergi mükellefi olmaları şarttır.

6. Tüzel kişiliklerin, KEP adreslerinin bulunması. (31.12.2019 tarihine kadar aranmaz)

7. İlk defa yetki belgesi talep eden gerçek ve tüzel kişiler Ticaret veya Ticaret ve Sanayi Odalarına kayıtlı olanlar Kuruluş dahil Ticaret Sicil Gazetesi/ Gazetelerinin tamamının fotokopisini ibraz etmesi gerekmektedir. (Bu gazetelerden elektronik ortamda temin edilebilenleri istenilmeyecektir.)

8. Gerçek Kişilerde Esnaf ve Sanatkarlar Odasına Kayıtlı Olunması ile ilgili; ) a) Esnaf Sicil Gazetesi Fotokopisi, b) Esnaf Odası Sicil Kayıt Sureti (Unvan, Merkez Adres, İştigal, Sermayenin yer alması Gerekmektedir) c) Sermaye ve İştigal Oda Sicil Kayıt Suretinde Yer Almıyorsa, Esnaf Odasından Alınacak Sermaye ile İştigali Gösterir yazı.

9. En az, toplam 150 koltuk kapasitesine sahip Ticari/Yolcu nakli olarak tescil edilmiş otobüs cinsi taşıta ve 100.000 Türk Lirası sermaye veya işletme sermayesine sahip olmaları şarttır. (Yolcu taşımaya mahsus taşıtlara ilişkin, bu Yönetmelikte belirlenmiş olan koltuk sayılarında, şoför bu sayıya dahil edilir.)

10. Asgari kapasite hesabında sadece 10 yaşından küçük otobüs cinsi taşıtlar değerlendirilir.

11. Kaydedilecek taşıtların şoförü dahil en az 25 koltuk kapasitesine sahip otobüs olması şarttır.

12.  Özmal taşıt sayısının yarısını geçmemek üzere ticari olarak kayıt ve tescil edilmiş sözleşmeli taşıtlar kaydedilebilir.

13. Varsa Yetkili Makamlarca Tescil Edilmiş Kısa Unvan ve Logo ile İlgili Belgeler.

14. En az bir adet üst düzey yönetici ve orta düzey yönetici türü mesleki yeterlilik belgesine sahip olunması veya bu nitelikleri haiz kişi veya kişileri istihdam edilmesi (Söz Konusu Şartın, Yetki Belgesi Alınış Tarihinden İtibaren 6 Ay İçerisinde Yerine Getirilmesi Gerekmektedir)


	    15 gün

	   4
	B3 yetki belgesi       verilmesi
	1. Dilekçe

2. Taşımacı gerçek kişi ise ilgili kişinin, yabancı uyruklu kişiler için noter onaylı pasaport örnekleri ile tüzel kişilik ise firma ortakları ile temsile yetkili kişinin adli sicil belgesi .(A.Ş. ve Koop.Yönetim Kurulu Bşk. ve üyelerinin.) (Başvuru dilekçesinde bahse konu kişilerin T.C. Kimlik numaralarının belirtilmesi halinde ayrıca Adli Sicil Kayıtları istenilmeyecektir.)

3. Firmayı Temsil ve İlzama Yetkili Kişi / Kişilerin İmza Sirkülerinin aslı veya Noter onaylı sureti. (İmza sirkülerinin aslının veya Noter onaylı örneğinin, talep edilmesi halinde; aslı görülmüştür şerhi düşülen örneğinin alınmak suretiyle, iade edilebilir.)

4. Ticaret Odası Faaliyet Belgesi (Belgede Taşımacının Ünvanı, Adresi, Kayıt Tarihi, Çalışma Konusu/İştigali, Sermayesi ve Firma ortakları Yazılı Olacak.)

5. Faal vergi mükellefi olmaları şarttır.

6. Tüzel kişiliklerin, KEP adreslerinin bulunması. (31.12.2019 tarihine kadar aranmaz)

7. İlk defa yetki belgesi talep eden gerçek ve tüzel kişiler Ticaret veya Ticaret ve Sanayi Odalarına kayıtlı olanlar Kuruluş dahil Ticaret Sicil Gazetesi/Gazetelerinin tamamının fotokopisini ibraz etmesi gerekmektedir. (Bu gazetelerden elektronik ortamda temin edilebilenleri istenilmeyecektir.)

8. Gerçek Kişilerde Esnaf ve Sanatkarlar Odasına Kayıtlı Olunması ile ilgili; ) a) Esnaf Sicil Gazetesi Fotokopisi, b) Esnaf Odası Sicil Kayıt Sureti (Unvan, Merkez Adres, İştigal, Sermayenin yer alması Gerekmektedir) c) Sermaye ve İştigal Oda Sicil Kayıt Suretinde Yer Almıyorsa, Esnaf Odasından Alınacak Sermaye ile İştigali Gösterir yazı.

9. En az, 1 adet özmal otobüse sahip olmaları şarttır.

10. Yetki belgesi eki taşıt belgelerine ticari veya hususi otobüsler kaydedilir.

11. - Asgari kapasite hesabında sadece 10 yaşından küçük otobüs cinsi özmal taşıtlar değerlendirilir.


	    15 gün


	  5
	A1, A2, B1 ve B3 yetki belgesi adres değişikliği
	1. Dilekçe
2. Değişikliğin yayımlandığı Ticaret Sicil Gazetesi aslı veya onaylı örneği

3. Yeni adrese göre düzenlenmiş ticaret veya esnaf odası faaliyet belgesi, (Aslı)

4. Yeni adrese ait tapu veya kira kontratı,


	 1gün

	  6
	A1, A2, B1 ve B3 yetki belgesi unvan değişikliği
	1. Dilekçe

2. Değişikliğin Yayımlandığı Ticaret Sicil Gazetesi,(Aslı Veya Onaylı Sureti)

3. Yeni unvana göre düzenlenmiş ticaret veya esnaf odası faaliyet belgesi, (Aslı)

4. Yeni unvana göre düzenlenmiş ruhsat (Plaka ve ruhsat seri numarası
belirtilmesi halinde istenilmemektedir.)
	 1gün

	   7
	A1, A2, B1 ve B3 yetki belgesi ortak/hisse değişikliği
	1. Dilekçe
2. Ticaret Sicil Gazetesi aslı veya onaylı örneği

3. İmza sirküleri (noter onaylı)

4. Adli Sicil Belgesi aslı (erişim imkanına bağlı olarak, sadece ilgililerin T.C. Kimlik numaraları yeterli görülmektedir.)
	  1gün

	   8
	A1, A2, B1 ve B3 Yetki belgesi sermaye değişikliği
	1. Dilekçe
2. Ticaret Sicil Gazetesi aslı veya onaylı örneği

3. Ticaret ve esnaf odası faaliyet belgesi aslı
	  1gün

	   9
	Yabancı Plakalı taşıtlar İçin Mekik İzin Belgesi Verilmesi
	1. Dilekçe veya Resmi Yazı (üst yazı)

2. Plaka ve sefer tarihlerini gösterir liste

3. Yabancı ülkenin turizm acentası ile yapılmış anlaşma örneği
	  1gün

	  10
	Yabancı Plakalı Taşıtlar İçin transit İzin Belgesi Verilmesi
	1. Dilekçe veya Resmi Yazı (üst yazı)

2.  Ücret ve zaman tarifesi

3. Yabancı ülkenin turizm acentası ile yapılmış anlaşma örneği

4. Hat Krokisi


	  1gün

	  11
	A1, A2, B1 ve B3 Yetki Belgesine Taşıt İlave
	1- Dilekçe

2- Taşıt ruhsat (plaka ve ruhsat seri numarası belirtilmesi halinde istenilmemektedir.)

3- Sözleşmeli taşıtlar için taşıt sözleşmesi aslı

4- Kurum sözleşmesi ile kaydedilecek taşıtlar için kurum sözleşmesi onaylı örneği
	  1gün

	  12
	A1, A2, B1 ve B3 Yetki Belgesinden Taşıt Düşüm

	1. Dilekçe

2. Beyan ile düşüm taleplerinde, taşıt ruhsat fotokopisi (plaka ve ruhsat seri numarası belirtilmesi halinde istenilmemektedir.)

3. Sözleşmeli taşıtlar için Fesihname

4. Satış yapılmışsa; Araç Satış Sözleşmesi
	  1gün

	  13


	Irak Plakalı Ve Batı Trakyalı Soydaş Taksicilere Özel İzin Verilmesi
	1. Dilekçe

2. Dışişleri Bakanlığından alınan izin yazısı

3. Taşıt Listesi

4. Sürücü Listesi
	  1gün

	  14


	B1 Yetki Belgesi İkili İzin Belgesi Verilmesi
	1. Dilekçe veya partner ülke yazısı

2. Partner firma ile imzalanmış karayolu ile düzenli yolcu sözleşmesi aslı

3. Ücret ve zaman tarifesi
4. Hat Krokisi
	   1gün

	  15
	B1 Yetki Belgesi Ücret Ve Zaman Tarifesi Onayı
	1. Dilekçe
2. Bakanlığımız formatında hazırlanmış ücret ve zaman tarifesi formu
	   1gün

	  16
	B1 Yetki Belgesi Şube Ekleme
	1. Dilekçe

2. Şubeyi temsil edecek kişinin/kişilerin T.C. Kimlik numarası beyanları

3. Şubeye ait, ticaret odası veya ticaret ve sanayi odası faaliyet belgesi
4. Şubenin yayımlandığı Türkiye Ticaret Sicil Gazetesi aslı fotokopisi
	   1gün


	                                                               17
	T3 yetki belgesi verilmesi
	1- Dilekçe

2- Taşımacı gerçek kişi ise ilgili kişinin,  yabancı uyruklu kişiler için noter onaylı pasaport örnekleri ile tüzel kişilik ise firma ortakları ile temsile yetkili kişinin adli sicil belgesi .(A.Ş. ve Koop.Yönetim Kurulu Bşk. ve üyelerinin.) (Başvuru dilekçesinde bahse konu kişilerin T.C. Kimlik numaralarının belirtilmesi halinde ayrıca Adli Sicil Kayıtları istenilmeyecektir.)

3- Firmayı Temsil ve İlzama Yetkili Kişi / Kişilerin İmza Sirkülerinin aslı veya Noter onaylı  sureti. (İmza sirkülerinin aslının veya Noter onaylı örneğinin, talep edilmesi halinde; aslı görülmüştür şerhi düşülen örneğinin alınmak suretiyle, iade edilebilir.)

4- Ticaret Odası Faaliyet Belgesi (Belgede Taşımacının Ünvanı, Adresi, Kayıt Tarihi, Çalışma Konusu / İştigali, Sermayesi ve Firma ortakları Yazılı Olacak.)

5- Faal vergi mükellefi olmaları şarttır.

6- Tüzel kişiliklerin, KEP adreslerinin bulunması.(31.12.2019 tarihine kadar aranmaz)

7- İlk defa yetki belgesi talep eden gerçek ve tüzel kişilerin; Ticaret veya Ticaret ve Sanayi Odalarına kayıtlı olanlar Kuruluş dahil Ticaret Sicil Gazetesi/Gazetelerinin tamamının fotokopisini ibraz etmesi gerekmektedir. (Bu gazetelerden elektronik ortamda temin edilebilenleri istenilmeyecektir.)

8- Gerçek Kişilerde Esnaf ve Sanatkarlar Odasına Kayıtlı Olunması ile ilgili;

           a) Esnaf Sicil Gazetesi fotokopisi.

    b) Esnaf Odası Sicil Kayıt Sureti (Unvan, Merkez Adres, İştigal, Sermayenin yer   alması Gerekmektedir)

    c) Sermaye ve İştigal Oda Sicil Kayıt Suretinde Yer Almıyorsa, Esnaf Odasından  Alınacak Sermaye ile İştigali Gösterir yazı.

9- Yetki belgesi için başvuranların en az, 100.000 Türk Lirası sermaye veya işletme sermayesine sahip olmaları şarttır.

10- Yetki belgesi için başvuranların en az, 2.000 m2 alan üzerinde kurulmuş, taşımacıların/ gönderenlerin/çalışanların kullanacakları üst yapıların, sıcaktan ve soğuktan korunmuş bir ortamda, yeterli sayıda bay ve bayan tuvaleti ile oturma yerleri, güvenlik, beslenme, ibadet, emanet ve benzeri asgari ihtiyaçları karşılayacak şekilde ve engellilerin ihtiyaçları da gözetilmiş rahat, sağlıklı ve güvenli olması şarttır. Ayrıca, bu terminallerde, taşımacıların/ gönderenlerin/ çalışanların şehir içi ulaşımını sağlayan servis araçları, ticari taksiler ile özel otomobiller için indirme,bindirme ve park yapacakları yeterli bir alan da bulunmalıdır.

11- Yolcu terminallerinden yararlanacak taşıtlar için, ücret tarifesinin veya hizmetin ücretsiz olduğuna dair belgenin Bakanlıktan görülmüştür şerhi düşülmesi şarttır.

12- Nüfusu 50.000 kişi altında bulunan merkez ilçe veya ilçeler için, bu fıkrada istenilen alan şartı 500 m2 olarak değerlendirilir.

13- Şehirlerarası, yurtiçi ve uluslararası alanda faaliyet gösteren yetki belgesi sahipleri, bu Yönetmelikte belirtilen terminal şartlarını haiz olmak kaydıyla kendine mahsus özel terminaller inşa edebilir veya bu durumda olan terminalleri kiralayarak terminal işletmeciliği yetki belgesi almak suretiyle işletebilirler.

14- Üstteki bend de belirtilen terminaller hariç; yolcu terminallerinde karayolu taşımacılık faaliyetinde bulunacak bir gerçek veya tüzel kişiye, söz konusu terminalin karayolu taşımacılık faaliyetlerine ayrılan toplam alanının en çok % 20’sine kadar olan kısmı tahsis edilebilir.

15- Yolcu terminallerinden yararlanacak taşıtlar için, ücret tarifesinin veya hizmetin ücretsiz olduğuna dair belgenin Bakanlıktan görülmüştür şerhi düşülmesi şarttır.

16- Bu maddede istenilen fiziki yer ve mekan şartlarının sağlandığına dair, ilgili mevzuat hükümlerine göre düzenlenmiş İşyeri Açma ve Çalıştırma Ruhsatı ile Bakanlığın ilgili Bölge Müdürlüğünce düzenlenmiş uygunluk denetim tutanağının bulunması ve söz konusu şartın, yetki belgesi sahiplerinin adres değişikliği dahil olmak üzere faaliyetleri süresince sağlanması zorunludur. Ayrıca, T türü yetki belgeleri için fiziki yer ve mekan şartının sağlandığı alanda yakıcı, yanıcı, parlayıcı, patlayıcı ve tehlikeli maddelerle çalışılan işlerle oksijen LPG dolum ve depoları, bunlara ait dağıtım merkezleri, perakende satış yerleri, taşocakları, akaryakıt istasyonları ve benzeri yerler için belediyelerden alınmış çalışma ruhsatının bulunması şarttır.

17- En az bir adet orta düzey yönetici türü mesleki yeterlilik belgesine sahip olunması veya bu nitelikleri haiz kişi veya kişileri istihdam edilmesi (Söz Konusu Şartın, Yetki Belgesi Alınış Tarihinden İtibaren 6 Ay İçerisinde Yerine Getirilmesi Gerekmektedir)
	   15 gün


	  18
	T3 Yetki Belgesi Ortak/Hisse Değişikliği
	1. Dilekçe.

2. Değişikliğin yayımlandığı Ticaret Sicil Gazetesi aslı veya onaylı örneği

3. İmza sirküleri (noter onaylı)

4. Adli Sicil Belgesi aslı (erişim imkanına bağlı olarak, sadece ilgililerin T.C. Kimlik numaraları yeterli görülmektedir.)
	   1gün

	  19
	T3 Yetki Belgesi Sermaye Değişikliği
	1. Dilekçe
2. Değişikliğin yayımlandığı Ticaret Sicil Gazetesi aslı veya onaylı örneği 3

3. Faaliyet belgesi aslı
	   1gün

	 20
	Resmi Plakalı Taşıtlarla Ticari Olmayan Sergi,Fuar,Gösteri Vb. Amaçlarla Yurtdışına Çıkış İzni Verilmesi
	1. Dilekçe

2. Taşıt Ruhsat (Plaka Ve Ruhsat Seri Numarası Belirtilmesi Halinde İstenilmemektedir.)

3. ZKFKS Sigorta Bilgileri
	   1gün

	 21
	UBAK İzin Belgesi
Verilmesi
	1-Belge başvuruları e-devlet kapısı üzerinden yapılmakta olup, sadece UBAK İzin Belgesi ile faaliyet yılında varsa UBAK İzin belgesiyle üçüncü ülkelere yapılan  taşımalarla ilgili  olarak;  taşımaların AB  dışındaki  ülkelere  yapılmış olması  halinde, bu  taşımaya ilişkin  TIR  karnesi,  alıcı  tasdikli CMR,  taşıma faturası ve UBAK karayolu karne sayfa fotokopileri; taşımaların AB ülkeleri içinde yapılmış olması halinde, TIR karnesi haricindeki diğer belgeler, (alıcı tasdikli CMR, taşıma faturası ve UBAK karne sayfa fotokopileri) ve bu taşımalara ait (taşıt plakaları, gidilen ülke isimleri ve tarih gösterir) listenin Bakanlığımıza ibraz edilmesi gerekmektedir.

NOT: UBAK İzin Belgesi başvuruları neticesinde UBAK İzin Belgeleri Dağıtım Esasları   Yönergesi   çerçevesinde   değerlendirme   yapılmakta   olup,   belge almaya hak kazanan firma listesi ödeme listesiyle beraber www.kugm.gov.tr internet adresinde yayınlanmaktadır. Belgelerini alacak olan firmaların, belge ücretini bankaya yatırdıktan sonra belgelerini Bakanlığımızdan aldırmaları gerekmektedir.
	   105 gün

	 22
	Fuar, Sergi, Test, Tamir/Bakım vb. İçin İzin Verilmesi
	1. Dilekçe.
2. İmza sirküsü.

3. Düzenlenen etkinliğe ilişkin bilgi ve belgeler

4. Taşıt ruhsat fotokopisi.

5. İzin verilen taşıtın Bakanlığımızca verilmiş bir yetki belgesinde kayıtlı olması
veya yeni üretilmiş bir taşıt ise geçici plaka düzenleme belgesi bulunması
	 1gün

	  23
	Resmi Plakalı Taşıtlarla Ticari Olmayan Sergi, Fuar,Test, Gösteri vb. Amaçlarla Yurtdışına Çıkış İzni Verilmesi
	1. Dilekçe

2. Taşıtlara ait tescil ve trafik belgesi (Plaka seri numarası belirtildiği takdirde
EGM den sorgulama yapılabilir)
	 1gün

	  24
	İthal Kapsamında Ülkemize Boş Olarak Giriş Yapacak Taşıtların
(Hibe Olanlar Dahil)
Yurda Giriş İzni
	1. İthalatçı firma tarafından düzenlenmiş dilekçe.

2. İmza Sirküleri.
3. Alış faturası.

4. Taşıt ruhsat fotokopisi veya şasi numarasını gösterir belge.

         Hibe olan taşıtlar için:
1. Dilekçe.

2. Taşıt ruhsat fotokopisi.

3. Hibeye ilişkin kanıtlayıcı belgeler.
	  1gün



	   25
	Geçici İhraç Şeklinde Yurtdışına Çıkacak Araçlara İzin Verilmesi
	1. Dilekçe.

2. İmza sirküsü.
3. Ekonomi Bakanlığı izin yazısı veya yerine Gümrük Beyannamesi.
4. Araç Tescil ve Trafik Belgesinin fotokopisi

5. Araç rehinli ise ilgili rehin koyan kurum / kuruluşun muvaffakatnamesi.
6. Taşıt başka şahıs/firma adına tescilli ise noter onaylı muvaffakatname.

7. Taşıtın kayıtlı olduğu yetki belgesi sahibi gerçek ve tüzel kişilerden taşıtın belirtilen sürelerde çıkış/girişine izin verdiğine dair noter onaylı muvaffakatname.

8. Çıkış yapacak taşıtların Bakanlığımızca verilmiş bir yetki belgesinde kayıtlı olması zorunludur.

9. Araç muayene istasyonlarında yapılmış geçerli bir muayenenin olması.
	1gün

	  26
	Kesin İhraç
Kapsamında Yurtdışına Çıkış Yapan, Ancak Herhangi Bir Nedenle Tekrar Ülkemize İthal Kaydıyla Dönecek Olan Taşıtlara Giriş İzni Verilmesi
	1. Dilekçe.
2. İmza Sirküleri.
3. D türü Geçici trafik belgesi.

4. Yurtdışına çıkışına ilişkin bilgi ve belgeler.
	1gün

	  27
	Geçici İhraç
Kapsamında Tescil Plakası ile Yurtdışına Çıkış Yapan, Ancak Dönüşünde Geçici
Plaka ile Yurda Giriş Yapacak Taşıtların İzni
	1. Dilekçe.
2. İmza Sirküleri.

3. Trafikten ilişik kesme belgesi.

4. D türü Geçici trafik belgesi.
5. Yurtdışına çıkışına ilişkin bilgi ve belgeler.
	1gün

	  28
	Trafik Tescil Kaydı
Olmayan Sanayi Odalarınca Tescilli Taşıtların Geçici İhraç Kapsamında Yurtdışına Çıkış İzni Verilmesi
	1. Dilekçe.
2. İmza Sirküleri.

3. Ticaret ve sanayi odalarına kaydını gösterir ruhsat fotokopisi.

4. Trafik sigortası.

5. Özel Yük Taşıma Belgesi alması gereken bir taşıt ise Karayolları Genel
Müdürlüğünden alınmış Özel İzin Yük Taşıma Belgesi.
	1gün

	  29
	Üretimi Bulunduğu Yıla

Ait Olan ve 30 Gün İçerisinde Tescil Plakası Çıkarılan, Sonrasında Trafikten Çekme İşlemi Yapılmak Suretiyle

Geçici İhraç Kapsamında

Yurtdışına Gönderilecek Geçici Plakalı Taşıtların Yurtdışına Çıkış İzni
	1. Dilekçe.
2. İmza Sirküleri.

3. Ekonomi Bakanlığı izin yazısı veya yerine Gümrük Beyannamesi.
4. Taşıt başka şahıs/firma adına tescilli ise noter onaylı muvafakatname.

5. Trafikten ilişik kesme belgesi.

6. D türü Geçici trafik belgesi.
	1gün


	  30
	Geçici İthal
Kapsamında Boş Olarak Ülkemize Giriş Yapan Taşıtların, Taşıt Üzerinde İşlem Yapılarak Boş Olarak Tekrar Yurtdışına Çıkış İzni
	1. Dilekçe.
2. İmza Sirküleri.

3. Taşıtın ülkeye girişine ilişkin bilgi ve belgeler.
4. Yapılan işleme ilişkin fatura, varsa geçici plaka düzenleme belgesi.
	  1gün

	  31
	Özel Donanımlı
Olarak Tescil Edilmiş Taşıtların Sergi, Fuar, Gösteri, Test, Tamir/Bakım Vb. Amaçla Yurtdışına Çıkış İzni
	1. Dilekçe.

2. İmza Sirküleri.

3. Taşıt ruhsat fotokopisi.

4. Etkinlikle ilgili resmi bilgi ve belgeler.
	  1 gün

	  32
	Ülkemize İthal Edilerek Getirilen Eşya/Yük Taşımaya Mahsus Geçici Plakalı Yüklü Taşıtların Giriş İzni
	1. İthalatçı firma tarafından düzenlenmiş dilekçe.

2. İmza Sirküleri.

3. Alış faturası.

4. Taşıt ruhsat fotokopisi veya geçici plaka düzenleme belgesi veya şasi no’yu
gösterir belge.

5. 68 No.lu Tebliğin 5 inci maddesinin 2 nci fıkrası gereğince ödenmesi gereken geçiş ücreti ödeme makbuzu..
	  1 gün

	  33
	Tamir, Bakım,
Onarım , Tadilat, Amacıyla veya Geçici İthal Kapsamında Boş Olarak Ülkemize Giriş Yapan ve İhraç Yükü Alarak Dolu Çıkış Yapacak Yabancı Ülke Taşıtlarının Yurtdışına Çıkış İzni
	1. Dilekçe.

2. İmza Sirküleri.

3. Taşıtın ülkeye girişine ilişkin bilgi ve belgeler.

4. Fatura.
5. Taşıt ruhsat fotokopisi veya geçici plaka düzenleme belgesi

6. Menşe Şahadetnamesi.

7. ATR/EUR1 vb. belgesi.

8. 68 No.lu Tebliğin 8 inci maddesinin birinci fıkrası gereğince ödenmesi
gereken geçiş ücreti ödeme makbuzu.
	  1 gün

	  34 
	Uluslararası
taşımacılık yaparken hayatını kaybeden şoförlerin
varislerine tazminat
ödenmesi
	1. Dilekçe.
2. Vekaletname

3. Nüfus cüzdanı fotokopisi

4. Otopsi raporu
5. Nüfus kayıt örneği

6. Veraset ilamı

7. Banka Hesap Bilgileri
	  1 ay



	35
	Karayolu Taşımacılık Faaliyetleri Mesleki Yeterlilik Eğitimi Yönetmeliği’nin Geçici 2 nci maddesi gereğince eğitimden ve sınavdan muaf olarak ODY (orta düzey yönetici) türü Mesleki Yeterlilik Belgesi Düzenlenmesi


	1. Faaliyet alanına göre (uluslararası eşya/yolcu veya yurtiçi eşya/yolcu) ODY türü mesleki yeterlilik belgesi isteğini belirten bir dilekçe

2. T.C. Kimlik Numarasının yazılı olduğu Nüfus Cüzdanı fotokopisi/T.C.Kimlik numarası

3. Başvuru sahibinin kurucu ortak, ortak, yönetim kurulu başkanı, yönetim kurulu üyesi veya genel müdür unvanlarından birisiyle görevli veya temsil ve/veya ilzama yetkili kişi olduğunun belirtildiği ve adının geçtiği 25 Şubat 2006 tarihinden önceki 3 yıllık döneme ait ticaret sicil /esnaf sicil gazete örnekleri

4. 25 Şubat 2006 tarihinden önceki 3 yıllık dönemde firma/firmalarda çalıştığına ilişkin Sosyal Güvenlik Kurumundan alınan hizmet dökümü
	 3 gün

	 36
	Karayolu Taşımacılık Faaliyetleri Mesleki Yeterlilik Eğitimi Yönetmeliği’nin Geçici 2 nci maddesi gereğince eğitimden ve sınavdan muaf olarak SRC (sürücü) türü Mesleki Yeterlilik Belgesi Düzenlenmesi
	1. Başvuru sahibinin 25 Şubat 2006 tarihinden önce alınmış B,C,D,E sınıfı sürücü belgelerinden birisi (e-Devlet kapısı üzerinden müracaat edilmektedir.)


	   1gün

	  37 
	Karayolu Taşımacılık Faaliyetleri Mesleki Yeterlilik Eğitimi Yönetmeliği’nin Geçici 2 nci maddesi gereğince eğitimden ve sınavdan muaf olarak ÜDY(üst düzey yönetici) türü Mesleki Yeterlilik Belgesi Düzenlenmesi


	1. Faaliyet alanına göre (uluslararası eşya/yolcu veya yurtiçi eşya/yolcu) ÜDY türü mesleki yeterlilik belgesi isteğini belirten bir dilekçe

2. T.C. Kimlik Numarasının yazılı olduğu Nüfus Cüzdanı fotokopisi /T.C.Kimlik numarası

3. Başvuru sahibinin kurucu ortak, ortak, yönetim kurulu başkanı, yönetim kurulu üyesi veya genel müdür unvanlarından birisiyle görevli veya temsil ve/veya ilzama yetkili kişi olduğunun belirtildiği ve adının geçtiği 25 Şubat 2006 tarihinden önceki 5 yıllık döneme ait ticaret sicil /esnaf sicil gazete örnekleri

4. 25 Şubat 2006 tarihinden önceki 5 yıllık dönemde firma/firmalarda çalıştığına ilişkin Sosyal Güvenlik Kurumundan alınan hizmet dökümü
	 3 gün




Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin 
Belirtilen sürede tamamlanmaması veya  yukarıdaki   tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının  tespiti  durumunda  ilk   müracaat
              yerine yada ikinci müracaat yerine başvurunuz.

İlk Müracaat
yeri

:  Genel Müdür


İkinci     Müracaat
yeri

: Bakan Yardımcısı
İsim Unvan Adres

: Mahmut GÜRSES
:  Genel Müdür V.
:  Hakkı Turayliç Caddesi No:5

06338 Emek / Ankara                                       

İsim                                : Selim DURSUN
Unvan                             : Bakan Yardımcısı
Adres                              : Hakkı Turayliç Caddesi No:5 06338                              
                                               Emek/Ankara
Tel.
Faks

:  (0312) 203 12 00-01-02

:  (0312) 203 12 86

Tel.
Faks

:  0312 203 11 38
:  0312 203 11 49

e-posta

:  mahmut.gurses@uab.gov.tr               e-posta

:  selim.dursun@uab.gov.tr









