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SİNOP LİMAN BAŞKANLIĞI
HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ 
(EN GEÇ)

	1
	İlk defa Gemiadamı Cüzdanı/Gemiadamı Belgesi Talebi
	[bookmark: _GoBack]a) Dilekçe,
b) Banka Dekontları 
c) T.C. Kimlik no’ya haiz Kimlik Fotokopisi,
d) Diploma sureti (onaylı),
e) İkametgah belgesi,
f) Sağlık Raporu Sureti (onaylı),
g) STCW Kurs Başarı Belgesi Sureti (onaylı),
h) Sabıka kaydı belgesi (adli sicil kaydı olanların mahkeme kararlarının onaylı bir sureti),
i) Fotoğraf (3 Adet),
j) İmza Formu
k)Sınav Harcı
	4 saat

	2
	Zayiinden Gemiadamı Cüzdanı/Gemiadamı Belgesi Talebi
	a)  Dilekçe,
b) T.C. Kimlik no’ya haiz Kimlik Fotokopisi,
c)  Sabıka kaydı belgesi (adli sicil kaydı olanların mahkeme kararlarının onaylı bir sureti),
d) Gazete ilanı
e) Fotoğraf (2 Adet),
f) Süresi dolmuş ise sağlık yoklamasının yaptırılması ve kütüğe işlenmesi
g) İmza Formu
h) Banka Dekontları
	2 saat

	3
	Gemiadamı Cüzdanı/ Gemiadamı Belgesi Değiştirme Talebi
	a)  Dilekçe,
b) T.C. Kimlik no’ya haiz Kimlik Fotokopisi,
c) Fotoğraf (2 Adet),
d) Gemiadamı Cüzdanının aslı,
e) Sağlık Raporu (Onaylı)
f) İmza Formu
h)Bank Dekontları
	2 saat

	4
	STCW Belgesi ilk düzenleme Talebi
	a) Dilekçe,
b) T.C. Kimlik no’ya haiz Kimlik Fotokopisi,
c) STCW Kurs Başarı Belgesi Sureti (onaylı),
d)  Gemiadamı Cüzdanı/Gemiadamı Belgesinin aslı
e) Banka Dekontları 
f) İmza Formu
	2 saat

	5
	STCW Belgelerinin Değiştirilme Talebi
	a) Dilekçe,
b) T.C. Kimlik no’ya haiz Kimlik Fotokopisi,
c) STCW Belgesinin Aslı,
d)  Gemiadamı Cüzdanı/Gemiadamı Belgesinin aslı
e)Banka Dekontları 
f) İmza Formu
	2 saat

	6
	Zayiinden STCW Belgesi Talebi
	a) Dilekçe,
b) T.C. Kimlik no’ya haiz Kimlik Fotokopisi,
c) STCW Belgesinin Aslı,
d)  Gemiadamı Cüzdanı/Gemiadamı Belgesinin aslı
e) Banka Dekontları
f) İmza Formu
g) Gazete zayii ilanı
	2 Saat

	7
	Süresi dolan STCW Belgelerinin Yenilenmesi
	a) Dilekçe,
b) T.C. Kimlik no’ya haiz Kimlik Fotokopisi,
c) STCW Belgesinin Aslı,
d)  Gemiadamı Cüzdanı/Gemiadamı Belgesinin aslı
e)Banka Dekontu 
f) İmza Formu
g) Değerlendirme Sınavı Başarı  Belgesi (Değerlendirme  sınavı gemi kaptanı tarafından yapılmış ise, ilgili makama başlıklı  hangi konulardan sınav yapıldığını gösteren belge, Tayfa listesi ve gemi jurnalinin sınavın yapıldığı güne ait kısmının tasdikli fotokopisi)
	2 saat

	8
	Tayfa Sınıfı Gemiadamlarınn Terfi İşlemleri 
	a) Dilekçe,
b) T.C. Kimlik no’ya haiz Kimlik Fotokopisi,
c) Deniz Hizmet Çizelgesi,
d)  Gemiadamı Cüzdanı/Gemiadamı Belgesinin aslı
e) Sabıka kaydı belgesi (adli sicil kaydı olanların mahkeme kararlarının onaylı bir sureti),
f) Sağlık Raporunun onaylı bir sureti
g) Tayfa sınavını kazandığını gösteren belge
h) Banka Dekontları 
i) İmza Formu
j)Liman İçi Hizmetlerde Sigorta Pirimi
	2 saat

	9
	Zabitan Sınıfı Gemiadamlarının Terfi İşlemleri
	a) Dilekçe,
b) T.C. Kimlik no’ya haiz Kimlik Fotokopisi,
c) Deniz Hizmet Çizelgesi(Liman İçi Hizmetlerde Sigorta Primi),
d) Gemiadamı Cüzdanı/Gemiadamı belgesinin aslı, 
e) Sağlık Raporu Sureti (onaylı),
f) Sabıka Kaydı Belgesi (adli sicil kaydı olanların mahkeme kararlarının onaylı bir sureti),
g )Yeterlilikle ilgili Kurs Kazandı Belgesi,(Kursun Gerekli Olduğu hallerde) 
h) Banka Dekontlar
i) Diploma fotokopisi,
j) İmza formu
	2 saat

	10
	İlk Defa Yeterlik Belgesi (Zabitan)Talebi
	a) Dilekçe,
b) T.C. Kimlik no’ya haiz Kimlik Fotokopisi,
c) Deniz Hizmet Çizelgesi,
d) GemiadamıCüzdanı/Gemiadamı  belgesinin aslı, 
e) Sağlık Raporu Sureti (onaylı),
f) Sabıka Kaydı Belgesi (adli sicil kaydı olanların mahkeme kararlarının onaylı bir sureti),
g) Yeterlilikle ilgili Kurs Kazandı Belgesi, ,(Kursun Gerekli Olduğu hallerde)
h)Banka Dekontları,
i)  Diploma fotokopisi,
j)  İmza formu,
k) İkametgah Belgesi,
l)  Deniz Stajını tamamladığına dair okuldan alınan yazı,
	1 gün

	11
	Yeterlik Belgesi İntibak Talebi
	a) Dilekçe,
b) T.C. Kimlik no’ya haiz Kimlik Fotokopisi,
c) Deniz Hizmet Çizelgesi,
d) GemiadamıCüzdanı/Gemiadamı  belgesinin aslı, 
e) Sağlık Raporu Sureti (onaylı),
f) Sabıka Kaydı Belgesi (adli sicil kaydı olanların mahkeme kararlarının onaylı bir sureti),
g) Sınav Kazandı Belgesi, 
h) Banka Dekontları,
i)  Diploma fotokopisi,
j)  İmza formu,
k) İkametgah Belgesi,
l)  Deniz Stajını tamamladığına dair okuldan alınan yazı,
m) STCW kurs başarı belgesi,
n)  Fotoğraf (3 Adet )
	1 gün

	12
	Zayiinden Yeterlik Belgesi Talebi
	a) Dilekçe,
b) T.C. Kimlik no’ya haiz Kimlik Fotokopisi,
c) Yeterlik Belgesinin aslı,
d) GemiadamıCüzdanı/Gemiadamı belgesinin aslı, 
e) STCW sertifikası olmayanlar için kurs başarı belgesi, 
f) Banka Dekontları,
g) Fotoğraf (2 Adet),
h) İmza formu
e)Gazete ilanı
	2 saat

	13
	Yeterlik Belgesi Süre Uzatımı Talebi
	a) Dilekçe,
b) T.C. Kimlik no’ya haiz Kimlik Fotokopisi,
c) Yeterlik Belgesinin aslı,
d) GemiadamıCüzdanı/Gemiadamı belgesinin aslı (Eski tip gemiadamı cüzdanı varsa STCW belgelerinin aslı), 
e) Deniz Hizmet Çizelgesi(Liman İçi Hizmetlerde Sigorta Primi), 
f)Banka Dekontları,
g) Fotoğraf (2 Adet),
h) İmza formu
	1  gün

	14
	İlk Defa Telsiz Yeterlik Belgesi Talebi
	a) Dilekçe,
b) T.C. Kimlik no’ya haiz Kimlik Fotokopisi,
c) Öğrenim Belgesinin sureti (onaylı),
d) Sağlık Raporunun Sureti (onaylı), 
e) Kurs zorunluluğu olanlar için kurs gördüğüne dair belge, 
f) Banka Dekontları,
g) Fotoğraf (2 Adet),
h) İmza formu
i) Gemiadamı cüzdanı varsa aslı,
j)  Sabıka kaydı belgesi,
k) Sınav kazandı belgesi
l)Sınav Harcı
	2 Saat

	15
	Telsiz Yeterlik Belgesi değiştirme, süre uzatımı ve intibak talebi
	a) Dilekçe,
b) T.C. Kimlik no’ya haiz Kimlik Fotokopisi,
c) Telsiz Yeterlik Belgesinin aslı,
d) Sağlık Raporunun Sureti (onaylı), 
e)Banka Dekontları,
f) Fotoğraf (2 Adet),
g) İmza formu
h) Gemiadamı cüzdanı varsa aslı,
i) Yeterlik belgesinin ücretinin ödendiğine dair makbuz,
j) Sabıka kaydı belgesi,                                                                                                                                                       
	2 saat

	16
	Zayiinden Telsiz Yeterlik Belgesi Talebi
	a) Dilekçe,
b) T.C. Kimlik no’ya haiz Kimlik Fotokopisi,
c) Telsiz Yeterlik Belgesinin aslı,
d) Sağlık Raporunun Sureti (onaylı),  
e) Gazete ilanı,
f) Fotoğraf (2 Adet),
g) İmza formu
h) Gemiadamı cüzdanı varsa aslı,,
i) Sabıka kaydı belgesi, 
j)Banka Dekontları
	2 saat

	17
	Kısa Mesafe Telsiz Belgesi İntibak ve Değiştirme Talebi
	a) Dilekçe,
b) T.C. Kimlik no’ya haiz Kimlik Fotokopisi,
c) Yeterlik Belgesinin aslı veya süresi dolmamışsa fotokopisi (zayii olmuşsa gazete ilanı),
d) Gemiadamı Sağlık Yoklama Fotokopisi (onaylı), 
e) Sabıka kaydı belgesi (Kamu kurumlarında çalışanlardan aranmaz), 
f) Yeterlik Belgesi ücreti ödendiğine dair makbuz,
g) Fotoğraf (2 Adet)
	1 saat

	18
	Amatör Denizci Belgesi Değiştirme Talebi
	a) Dilekçe,
b) T.C. Kimlik no’ya haiz Kimlik Fotokopisi,
c) Amatör Denizci belgesinin aslı,
d) Fotoğraf ( 2 Adet) 
e) Banka Dekontları
	1  saat

	19

	Zayiinden Amatör Denizci Belgesi ve Kısa Mesafe Telsiz Belgesi Talebi
	a) Dilekçe,
b) T.C. Kimlik no’ya haiz Kimlik Fotokopisi,
c) Gazete zayii ilanı,
d) Fotoğraf ( 2 Adet)
e) Banka Dekontları 
	1  saat

	20
	Denize Elverişlilik Belgesi (DEB)
	a) Dilekçe,
b) Eski Denize Elverişlilik Belgesi,
c) Belge Harç dekontu, 
d) Avlanma ruhsatı fotokopisi (Balık avlama gemileri için Vizesi yapılmış şekilde)
e)  TC. Kimlik no’ya haiz Kimlik Fotokopisi
f) Kara Sörveyi(Yolcu Gemileri Hariç Diğer Gemiler İçin 2 Yılda Bir) ve Deniz Sörveyi
g) Gemi teçhizatlarına (yangın tüpü , can kurtarma botu ve vb..)  ait Test sertifikaları.
	1 gün

	21
	Tonilato Belgesi
	a) Dilekçe,
b) Klas mektubu,
c) Gemi, Su Aracı İnşa, Tadilat Takip Raporu,
d) Gemi, Su Aracı Yapı Bildirisi, 
e) tekne inşa ve makine faturası,
f) genel plan, endaze planı, boyuna ve enine kesit planı ve bunlara ek olarak gemi ve su aracının cinsi ve tipine göre ölçen makam tarafından ölçüm için gerekli olduğu belirlenen diğer planlar,
g) fribord hesapları, 
h) 15 metreden küçük gemi ve su aracının baş, kıç ve yandan (bir taraftan) çekilmiş üç adet fotoğrafı
i) Gezi Tekneleri Yönetmeliği kapsamındaki teknelerden ayrıca uygunluk beyanı.
j) Belge Harç dekontu, 
k) TC. Kimlik no’ya haiz Kimlik Fotokopisi 
l) Tarım İl Müdürlüğünden geminin Balık Avlama olarak ruhsatlanabileceğine dair yazı
m) Zayii ilanı Zayii durumlarında başvurularda istenir.
	1 gün

	22
	Bağlama Kütüğü Ruhsatnamesi
	a) Dilekçe 
b) Tekne Fotoğrafları
c) prospektüsü ile tekne ve motor faturaları
d) CE uygunluk beyanı
e) TC. Kimlik no’ya haiz Kimlik Fotokopisi
f) tekne sahibi tarafından dilekçesinde beyan ettiği adresini teyit eden ikametgâh belgesinin aslı ya da sureti
g) Kullanım kılavuzu
h) Banka  Dekontları
	1 gün

	23
	Sicile Kayıtlı Olmayan Limanımıza Kayıtlı Gemilerin Satış,Nakil ve Devir İşlemleri
	a)Dilekçe
b )Alıcı ve Satıcıya ait Nüfus Cüzdanı Fotokobisi
c)Alıcı ve Satıcılara ait resim
d) Mahkemeden Veraset ilamı (Devir işlemlerde)
e)Nakil Talep  Formu(Nakil işlemlerinde)
f)Gemiye Ait Belgeler
g) İlgili Harçlar ve Döner Sermaye Ücreti Ödendiğine  Dair Dekontlar
	4 saat

	24
	Liman Çıkış Belgesi
	a) Dilekçe
b) Eski Yola Elverişlilik Belgesi
c) Tayfa Listesi
d) Gemi Adamı Cüzdanları
e) Denet Raporu veya Genel Beyanname 
f) YEB harcı banka dekontu
g) Gemi Sertifikalarının Asılları
	Gemilerde Yapılacak Denetim Hariç 1 Saat

	25
	Ordino 
	a) Dilekçe( Gemi Geliş Bildirimi) 
b) Atık Bildirim Formu
c) Gemi Limanımıza ilk Defa Gelmesi Halinde Gemiye Ait Geçerli Belgelerin Fotokobileri
	10 Dak.

	26
	Transitlog belgesi
	Türk Bayraklı Ticari Yatlar
a) Eski Transitlog Belgesi
b) Denize Elverişlilik Belge/Bağlama Kütük Ruhsatnamesi
c) Yeni Transitlog belgesi
d) Türk bayraklı Özel Yatlar(isteğe bağlı )
 Yabancı Bayraklı Yatlar
a) Eski Transitlog Belgesi
b) Yeni Transitlog belgesi
c) Ship Register Belge Fotokopisi
d) Yatta bulunan yolculara ait  Pasaportlar ile Personele ait yeterlilik belgelesi ve pasaportlara ait Fotokobiler
e) Fener üçretleri ödendiğine dair makbuz örn (30 Net üzeri)
f) Gerektiğinde Harçlara ait banka dekontu
	Gemilerde yapılacak denetim hariç   30 Dak.

	27
	Ötv'siz Yakıt Alım Defteri düzenlenmesi
	
a) Vergi Kimlik Beyanı( TC No veya Vergi Levhası Belgesi)
b) Yakıt Talep Formu ve Taahhütnamesi (Ek-1,Ek-2)
c) Ek Taahhütname
d) Önceki ÖTV'siz YAD  ve GHKJ
e) Donatan bilgileri.(Şahıs veya Şirkete ait Belgeler)
f)Jurnal Tasdik Harcı ile Yakıt Alım Defterleri Ücreti Dekontları

	1 Saat

	28
	ÖTV’siz Yakıt Vize İşlemleri
	a) Dilekçe
b) Yakıt Alım Defteri ve Gemi Hareket Yakıt Jurnal Defteri 
c)Vize Yapılacak DEB ve SÜRT ftk.
	20 Dakika

	29
	Dalgıçlık Ameliyesi İzni
	a) Yeterlilik Belgesi
b) Şirket ait Bilgiler
c) Su Altı Dalış Planı.
d) Onaylı Dalış Defteri
e)Su Altı Adamlarına Ait Sağlık Raporu
f)Dalış Takımları Muayenesi
	1 Saat

	30
	Sualtıadamı Yeterlilik Belgesi
	a) Dilekçe,
b) T.C. Kimlik no’ya haiz Kimlik   Fotokopisi,
c) Sabıka kaydı,
d) Diploma,
e) Kurs diploması,
f) Basınç Odası Sağlık Raporu,
g) Fotoğraf,
h) Dalış kayıt defteri,
i) Aday kayıt belgesi
j)Banka Dekontları
k)Aday Dalgıç Belgesi Veya Su Altı Federasyonundan Alınmış Dalıcı Belgesi
	1 Saat




	31
	Turizm Amaçlı Sportif Faaliyet Talepleri
	a) Dilekçe
b) Turizm Müdürlüğü Dosyası
c) Parkur Krokisi
d) Gezi teknesi/Ticari Yat a ait Belgeler
e) P&I Sigorta poliçesi
	2 saat



	32
	İlk Defa Amatör Denizci Belgesi Talebi
	1)Dilekçe
2)Döner Sermaye ve maliye  hesabına yatırılmış belge dekontu
3) TC Kimlik No beyanı
4)Fotoğraf(1 adet) 
5)Sağlık Raporu sureti veya sürücü belgesi fotokopisi 
	3  Gün

	33
	Amatör Denizci Belgesi Değiştirme Talebi
	1)Dilekçe
2)dekont
3) TC Kimlik No beyanı
4)Fotoğraf (1 adet)

	
1  Gün

	34
	Zayiinden Amatör Denizci Belgesi Talebi
	1)Dilekçe
2)Dekont
3)TC Kimlik No beyanı
4)Fotoğraf (1 adet)
5) Sabıka kaydı
	1  Gün

	35
	Kısa Mesafe Telsiz Belgesi Talebi
	1)Dilekçe
2)Döner Sermaye ve maliye  hesabına yatırılmış belge dekontu
3) T.C. Kimlik No beyanı
4)Gemiadamı cüzdanı aslı
5)Sağlık Raporu sureti veya sürücü belgesi fotokopisi
6)Fotoğraf (1 adet)
7) Sabıka kaydı
	3  Gün

	36
	Kısa Mesafe Telsiz Belgesi İntibak ve Değiştirme Talebi
	1)Dilekçe
2)Döner Sermaye ve maliye  hesabına yatırılmış belge dekontu
3)TC Kimlik No beyanı
4)Telsiz belgesi aslı
5)Sağlık Raporu sureti
6)Fotoğraf (1 adet)
7) ADF internet sayfasına giriş yapıldığına dair kullanıcı adı ve şifre bilgileri
	1  Gün



	
Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

İlk Müracaat Yeri	:Sinop Liman Başkanlığı			İkinci Müracaat Yeri	:Sinop Valiliği
İsim		: Kazım ALPAY					İsim		: Ali YILMAZ
Unvan	: Liman Başkanı					Unvan		: Vali Yardımcısı
Adres	:Meydankapı Mah. Bülent Ecevit Cad.		Adres		:Merkez/SİNOP
                        No:3 Merkez/SİNOP
Tel		: (368) 261 71 55				Tel		: (368) 261 15 00
Faks		: (368) 261 15 24				Faks		: (368) 261 15 02
e-Posta	:sinop.liman@udhb.gov.tr		               e-Posta              : sinop@icisleri.gov.tr 		 


NOT: Bakanlığımız Web sayfasında yer alan kamu hizmet standartları ile ilgili Sinop Liman Başkanlığı Hizmet Standartları Tablosunda yer alan hizmetler Başkanlığımız bünyesinde GSK Uzmanı yer almadığından ve hizmet tablosunda yer alan hizmetlerin yalnızca GSK uzmanı tarafından yapılacak olması nedeniyle bu hizmetler Sinop Liman Başkanlığı Hizmet Standartları Tablosundan çıkartılmıştır. 
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