[image: untitled]                              T.C.
ULAŞTIRMA VE ALTYAPI BAKANLIĞI
                                   VIII. BÖLGE MÜDÜRLÜĞÜ
         HİZMET STANDARTLARI TABLOSU	

	
SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN
TAMAMLANMA
SÜRESİ
(EN GEÇ)

	

1
	C1 YETKİ BELGESİ VERİLMESİ/ YENİLENMESİ
	
1-Başvuru dilekçesi (15 yaşını geçmeyen, eşya taşımaya mahsus en az 1 birim olmak kaydıyla özmal taşıta ait araç plaka ve tescil seri/sıra numaralarının bildirilmesi)
2- En son temsil ve ilzama yetkili olanların noter onaylı imza sirküleri fotokopisi
	3 Gün

	




2




	C2 YETKİ BELGESİ VERİLMESİ/ YENİLENMESİ
	1-Başvuru dilekçesi (15 yaşını geçmeyen, ticari olarak tescilli, en az 10 birim olmak kaydıyla 400 ton asgari kapasite şartını sağlayacak şekilde özmal taşıtlara ait araç plaka ve tescil seri/sıra numaralarının bildirilmesi)

2-Ticaret, Sanayi, Esnaf ve Sanatkarlar veya Ziraat Odalarından birine kayıtlı olduğunu gösteren belge. (Sermayenizin en az 100.000 TL olduğunu göstermesi gerekmektedir.)

3-En son temsil ve ilzama yetkili olanların noter onaylı imza sirküleri fotokopisi

4-Tüzel kişiler için yayımlanmış Ticaret Sicil Gazetelerinin Fotokopileri

	



3 Gün
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	C3 YETKİ BELGESİ VERİLMESİ/ YENİLENMESİ
	1-Başvuru dilekçesi (15 yaşını geçmeyen, ticari olarak tescilli, en az 3 birim olmak kaydıyla 75 ton asgari kapasite şartını sağlayacak şekilde özmal taşıta ait araç plaka ve tescil seri/sıra numaralarının bildirilmesi)
2-Ticaret, Sanayi, Esnaf ve Sanatkarlar veya Ziraat Odalarından birine kayıtlı olduğunu gösteren belge. (Sermayenizin en az 25.000 TL olduğunu göstermesi gerekmektedir)
3-En son temsil ve ilzama yetkili olanların noter onaylı imza sirküleri
4-Tüzel kişiler için yayımlanmış Ticaret Sicil Gazetelerinin Fotokopileri
	3 Gün
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	G1 YETKİ BELGESİ VERİLMESİ/ YENİLENMESİ
	
1-Başvuru dilekçesi.
2-En son temsil ve ilzama yetkili olanların noter onaylı imza sirküleri fotokopisi

3-Ticaret, Sanayi, Esnaf ve Sanatkarlar veya Ziraat Odalarından birine kayıtlı olduğunu gösteren belge. (Sermayenizin en az 20.000 TL olduğunu göstermesi gerekmektedir.)

4- En az 20 m2'lik kapalı ve bağımsız bir taşınmazın kullanım hakkına sahip olmak
5-Tüzel kişiler için yayımlanmış Ticaret Sicil Gazetelerinin Fotokopileri
	


10 Gün

	



5
	G2 YETKİ BELGESİ VERİLMESİ/ YENİLENMESİ
	
1-Başvuru dilekçesi.
2-En son temsil ve ilzama yetkili olanların noter onaylı imza sirküleri

3-Ticaret, Sanayi, Esnaf ve Sanatkarlar veya Ziraat Odalarından birine kayıtlı olduğunu gösteren belge. (Sermayenizin en az 30.000 TL olduğunu göstermesi gerekmektedir.)

4-En az 20 m2'lik kapalı ve bağımsız bir taşınmazın kullanım hakkına sahip olmak

5- Tüzel kişiler için yayımlanmış Ticaret Sicil Gazetelerinin Fotokopileri
	10 Gün
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	G3/G3* YETKİ BELGESİ VERİLMESİ/ YENİLENMESİ
	1-Başvuru dilekçesi.
2-En son temsil ve ilzama yetkili olanların noter onaylı imza sirküleri fotokopisi
3-Ticaret, Sanayi, Esnaf ve Sanatkarlar veya Ziraat Odalarından birine kayıtlı olduğunu gösteren belge. (Sermayenizin en az 20.000 TL olduğunu göstermesi gerekmektedir.)

4- En az 20 m2'lik kapalı ve bağımsız bir taşınmazın kullanım hakkına sahip olmak

5- Tüzel kişiler için yayımlanmış Ticaret Sicil Gazetelerinin Fotokopileri
	10 Gün

	

7
	H1 YETKİ BELGESİ VERİLMESİ/ YENİLENMESİ
	
1-Başvuru dilekçesi.
2-En son temsil ve ilzama yetkili olanların noter onaylı imza sirküleri fotokopisi

3-Ticaret, Sanayi, Esnaf ve Sanatkarlar veya Ziraat Odalarından birine kayıtlı olduğunu gösteren belge. (Sermayenizin en az 20.000 TL olduğunu göstermesi gerekmektedir.)
4- Bu işe elverişli bağımsız bir taşınmazın kullanım hakkına sahip olmak
5- Tüzel kişiler için yayımlanmış Ticaret Sicil Gazetelerinin Fotokopileri
	



10 Gün
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	H2 YETKİ BELGESİ VERİLMESİ/ YENİLENMESİ
	
1-Başvuru dilekçesi.
2-En son temsil ve ilzama yetkili olanların noter onaylı imza sirküleri fotokopisi

3-Ticaret, Sanayi, Esnaf ve Sanatkarlar veya Ziraat Odalarından birine kayıtlı olduğunu gösteren belge. (Sermayenizin en az 40.000 TL olduğunu göstermesi gerekmektedir.)
4- Bu işe elverişli bağımsız bir taşınmazın kullanım hakkına sahip olmak

5- Tüzel kişiler için yayımlanmış Ticaret Sicil Gazetelerinin Fotokopileri

	






10 Gün
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ÖZEL İZİN BELGESİ (GENEL İHRACAT İÇİN)
	
1-Dilekçe 
2-Yapılan satış anlaşması ve satış anlaşması tarihinden sonra kesilmiş fatura aslı veya Proforma fatura 
3-Taşınacak mala ilişkin fatura aslı veya Proforma fatura 
4-İşlem görmüş gümrük beyannamesinin 20 gün içinde Ulaştırma Bölge Müdürlüğüne ibraz edileceğine dair taahhütname 
5-Firma ve taşıt plakası araç bilgileri
	


3 Gün
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ÖZEL İZİN BELGESİ (ÖZEL FATURALI İHRACAT İÇİN)
	
1-Dilekçe 
2-Özel fatura aslı 
3-Özel faturanın gümrükte ibraz edilip Bölge Müdürlüğüne sunacağına dair taahhütname.
	

3 Gün
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	D1 YETKİ BELGESİ VERİLMESİ/ YENİLENMESİ
	1-Ticaret Odaları Veya Ticaret Ve Sanayi Odaları Veya Esnaf Ve Sanatkarlar Odaları Ve Ziraat Odalarından Birine Kayıtlı Olduğunu Gösteren Belge.(Sermayenizin en az 60.000 TL olduğunu göstermesi gerekmektedir.)

2-Temsil ve ilzama yetkili olanların noter onaylı imza sirküleri aslı

3-Acentelik hizmetinden yararlanılacak ise, F1 veya F2 yetki belgesi sahipleri ile yapılan acentelik sözleşmesinin aslının ibrazı ve belge düzenlendikten sonra 7 gün içerisinde ilgili F1/F2 yetki belgesine ilave ettireceğine dair taahhütname verilecektir.

4-Şube için Ticaret odaları veya ticaret ve sanayi odaları veya esnaf ve sanatkarlar odaları veya ziraat odalarından birine kayıtlı olunduğunu gösteren belge.

5-Firmanın Yabancı uyruklu olan ortak ve yönetici var ise ayrıca noter onaylı pasaport örneği.

6-Başvuru Dilekçesi (10 yaşından büyük olmayan en az 25 koltuk kapasiteli özmal ticari otobüs olmak üzere toplam 150 koltuk kapasiteli taşıtların plaka ve tescil seri/sıra numarasının bildirilmesi)

7-Taşıma güzergâhına uygun olarak düzenlenmiş Bakanlığımızın yayınladığı formata uygun olarak hazırlanmış ikişer (2 adet ) ücret tarifesi.

8-Taşıma güzergâhına uygun olarak düzenlenmiş Bakanlığımızın yayınladığı formata uygun olarak hazırlanmış ikişer (2 adet ) zaman tarifesi.

9-Taşıma hatlarına ait kalkış, ara durak ve varış noktalarında kendisinin veya acentelerinin en az bir yolcu terminaline bağımsız olarak veya birlikte sahip Olunduğunu veya bu terminalin kullanma hakkına haiz olduğunu gösteren belge.
	

10 Gün
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	D2 YETKİ BELGESİ VERİLMESİ/ YENİLENMESİ
	
1-Temsil ve ilzama yetkili olanların noter onaylı imza sirküleri aslı

2-Ticaret Odaları Veya Ticaret Ve Sanayi Odaları Veya Esnaf Ve Sanatkarlar Odaları Ve Ziraat Odalarından Birine Kayıtlı Olduğunu Gösteren Belge.(Sermayenizin en az 30.000 TL olduğunu göstermesi gerekmektedir.)

3-Başvuru Dilekçesi (10 yaşından büyük olmayan sürücüsü dâhil en az 10 koltuk kapasiteli özmal ticari otobüs olmak üzere toplam 75 koltuk kapasiteli taşıtların plakası ile tescil seri/sıra numarasının bildirilmesi)

4-Firmanın Yabancı uyruklu olan ortak ve yönetici var ise ayrıca noter onaylı pasaport örneği

	







10 Gün
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	D3 YETKİ BELGESİ VERİLMESİ/ YENİLENMESİ
	
1-Başvuru Dilekçesi (Ticari veya hususi olarak kayıt ve tescil edilmiş en az bir adet özmal otobüsün plakası ile tescil seri/sıra numarasının bildirilmesi)
	

10 Gün
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	D4 YETKİ BELGESİ VERİLMESİ/ YENİLENMESİ
	
1-İl trafik Komisyonu veya UKOME den alınan uygunluk yazısı ile bu yazının aynı yerin İl Mülki İdare amirliğince onaylanmış komisyon kararı.

2-Ticaret Odaları Veya Ticaret Ve Sanayi Odaları Veya Esnaf Ve Sanatkarlar Odaları Ve Ziraat Odalarından Birine Kayıtlı Olduğunu Gösteren Belge. (Sermayenizin en az 5.000 TL olduğunu göstermesi gerekmektedir.)

3-Gerçek kişilerde Noter Onaylı İmza Beyannamesi, Tüzel kişiler için imza sirkülerinin aslı veya noter onaylı örneği

4-Taşıma hattına/hatlarına ait kalkış, ara durak ve varış noktalarında bulunan terminallerde; firmanızın merkezi adresi veya şubesinin bulunması eğer kalkış, varış veya ara durak acente ile sağlanacak ise F1/F2 yetki belge sahibi firma ile aranızda düzenlenecek ekte bir örneği gönderilen acentelik sözleşmesinin gönderilmesi gerekmektedir. (D4 yetki belgesi düzenlendikten sonra D4 yetki belgenizin ilgili F1/F2 yetki belgeli firmanın acente listesine işletilmesi gerekmektedir.)

5-Başvuru Dilekçesi ( Ticari olarak tescil edilmiş en az 1 adet 19 yaşından büyük olmayan, merkezi adresinin bulunduğu ilin plakasına sahip, özmal otobüse ait araç plakası ile tescil seri/sıra numarasının bildirilmesi.)

6-Taşıma güzergâhı için Bakanlığımızın yayımladığı formata uygun olarak düzenlenmiş 2’şer sayfa ücret tarifesi.

7-Taşıma güzergâhı için Bakanlığımızın yayımladığı formata uygun olarak düzenlenmiş 2’şer sayfa zaman tarifesi.

8-Firmanın Yabancı uyruklu olan ortak ve yönetici var ise ayrıca noter onaylı pasaport örneği.

	

















10 Gün
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	F1 YETKİ BELGESİ VERİLMESİ/ YENİLENMESİ
	
1-Temsil ve ilzama yetkili olanların noter onaylı imza sirküleri aslı

2-Ticaret Odaları Veya Ticaret Ve Sanayi Odaları Veya Esnaf Ve Sanatkarlar Odaları Ve Ziraat Odalarından Birine Kayıtlı Olduğunu Gösteren Belge.(Faaliyet gösterdiğiniz yer ilçe ise sermayenizin en az 2.000 TL il merkezi ise 6.000 TL olduğunu göstermesi gerekmektedir.)

3-Acentelik hizmeti verilecek D1,D2 veya D4 yetki belgesi sahibi taşımacılar ile yapılan acentelik sözleşmesinin aslı

4-Başvuru dilekçesi.

5-İşyeri açma ve çalıştırma ruhsatı örneği

6-Firmanın Yabancı uyruklu olan ortak ve yönetici var ise ayrıca noter onaylı pasaport örneği.

7-Faaliyette bulunduğu yerleşim yerinde kendisine veya sözleşme yaptığı D1,D2 veya D4 yetki belgesi sahibine ait bilet satışına elverişli müstakil bir büroya, ayrıca faaliyette bulunduğu yerleşim biriminde kalkış yerindeki terminaller birleştirilmiş ise, bu terminallerdeki bürolardan birinde yeterli alanın kullanım hakkına sahip olduğunu gösteren belge.
	






10 Gün
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F1* YETKİ BELGESİ VERİLMESİ/ YENİLENMESİ
	
1-Ticaret Odaları Veya Ticaret Ve Sanayi Odaları Veya Esnaf Ve Sanatkarlar Odaları Ve Ziraat Odalarından Birine Kayıtlı Olduğunu Gösteren Belge.(Sermayenizin en az 2.000 Tl olduğunu göstermesi gerekmektedir.)

2-Temsil ve ilzama yetkili olanların noter onaylı imza sirküleri aslı

3-Başvuru dilekçesi.

4-Acentelik hizmeti verilecek D1,D2 veya D4 yetki belgesi sahibi taşımacılar ile yapılan acentelik sözleşmesinin aslı veya noter onaylı örneği

5-Firmanın Yabancı uyruklu olan ortak ve yönetici var ise ayrıca noter onaylı pasaport örneği

6-Faaliyette bulunduğu yerleşim yerinde kendisine veya sözleşme yaptığı D1,D2 veya D4 yetki belgesi sahibine ait bilet satışına elverişli müstakil bir büroya, ayrıca faaliyette bulunduğu yerleşim biriminde kalkış yerindeki terminaller birleştirilmiş ise, bu terminallerdeki bürolardan birinde yeterli alanın kullanım hakkına sahip olduğunu gösteren belge
	











10 Gün
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	F2 YETKİ BELGESİ VERİLMESİ/ YENİLENMESİ
	
1-Temsil ve ilzama yetkili olanların noter onaylı imza sirküleri aslı

2-Acentelik hizmeti verilecek B1, B2, D1, D2 veya D4 yetki belgesi sahibi taşımacılar ile yapılan acentelik sözleşmesinin aslı veya noter onaylı örneği

3-Ticaret Odaları Veya Ticaret Ve Sanayi Odaları Veya Esnaf Ve Sanatkarlar Odaları Ve Ziraat Odalarından Birine Kayıtlı Olduğunu Gösteren Belge.(Sermayenizin en az 6.000 TL olduğunu göstermesi gerekmektedir.)

4-Firmanın Yabancı uyruklu olan ortak ve yönetici var ise ayrıca noter onaylı pasaport örneği.

5-Faaliyette bulunduğu yerleşim yerinde kendisine veya sözleşme yaptığı B1, B2, D1, D2 veya D4 yetki belgesi sahibine ait bilet satışına elverişli müstakil bir büroya, ayrıca faaliyette bulunduğu yerleşim biriminde kalkış yerindeki terminaller birleştirilmiş ise, bu terminallerdeki bürolardan birinde yeterli alanın kullanım hakkına sahip olduğunu gösteren belge

6-Başvuru dilekçesi.
	







10 Gün
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D TÜRÜ YETKİ BELGESİNE HAT İLAVE İŞLEMİ
	
1-Başvuru dilekçesi.

2-İlavesini istemiş olduğu hat güzergâhına ait fiyat tarifesi.

3-İlavesini istemiş olduğu hat güzergâhına ait zaman tarifesi.

	



3 Gün
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ŞUBE AÇILIŞI İŞLEMİ
	
1-Başvuru dilekçesi (Şubeyi temsil edecek kişinin/kişilerin T.C. kimlik numarası beyanlarının,)

2-Şubeye ait, ticaret odası veya ticaret ve sanayi odası belgesi

3-Şubeyi şirket adına temsil ve ilzama yetkili olanların yetkili olduğuna dair noter onaylı imza sirkülerleri

4-Şubeye ait işyeri açma ve çalışma ruhsatının ibraz edilmesi.


	






3 Gün
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	K1 YETKİ BELGESİ VERİLMESİ/ YENİLENMESİ (GERÇEK KİŞİ)
	
1-Başvuru dilekçesi (Ticari olarak tescilli, en az 1 birim olmak kaydıyla 25 ton asgari kapasite şartını sağlayacak şekilde öz mal taşıtlara ait araç plaka ve tescil seri/sıra numaralarının bildirilmesi)
	


1 Gün
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	K1 YETKİ BELGESİ VERİLMESİ/ YENİLENMESİ (TÜZEL KİŞİ)
	1-Başvuru dilekçesi (Ticari olarak tescilli, en az 2 birim olmak kaydıyla 50 ton asgari kapasite şartını sağlayacak şekilde öz mal taşıtlara ait araç plaka ve tescil seri/sıra numaralarının bildirilmesi)

2-En son temsil ve ilzama yetkili olanların noter onaylı imza sirküleri fotokopisi

3-Ticaret, Sanayi, Esnaf ve Sanatkârlar veya Ziraat Odalarından birine kayıtlı olduğunu gösteren belge. 
4-Tüzel kişiler için yayımlanmış Ticaret Sicil Gazetelerinin Fotokopileri



	






1 Gün
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	K1* YETKİ BELGESİ VERİLMESİ/ YENİLENMESİ (GERÇEK/TÜZEL KİŞİ)
	
1-Başvuru dilekçesi (Ticari olarak tescilli, en az 1 birim kamyonet cinsi olmak kaydıyla öz mal taşıta ait araç plaka ve tescil seri/sıra numaralarının bildirilmesi)
2- Tüzel kişiler için En son temsil ve ilzama yetkili olanların noter onaylı imza sirküleri fotokopisi

3- Tüzel kişiler için Ticaret, Sanayi, Esnaf ve Sanatkârlar veya Ziraat Odalarından birine kayıtlı olduğunu gösteren belge. 
4-Tüzel kişiler için yayımlanmış Ticaret Sicil Gazetelerinin Fotokopileri
	






1 Gün
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	K1(Ö) YETKİ BELGESİ VERİLMESİ/ YENİLENMESİ (GERÇEK/TÜZEL KİŞİ)
	
1-Başvuru dilekçesi (Ticari- ÖZEL AMAÇLI olarak tescilli, en az 1 birim olmak kaydıyla öz mal taşıtlara ait araç plaka ve tescil seri/sıra numaralarının bildirilmesi)

2-Tüzel Kişiler için en son temsil ve ilzama yetkili olanların noter onaylı imza sirküleri fotokopisi
3- Tüzel kişiler için Ticaret, Sanayi, Esnaf ve Sanatkârlar veya Ziraat Odalarından birine kayıtlı olduğunu gösteren belge. 
4-Tüzel kişiler için yayımlanmış Ticaret Sicil Gazetelerinin Fotokopileri  


	





1 Gün
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	K2/K2* YETKİ BELGESİ VERİLMESİ/ YENİLEMESİ (GERÇEK/TÜZEL KİŞİ)
	
1-Başvuru dilekçesi (Eşya taşımaya mahsus en az 1 birim olmak kaydıyla öz mal taşıta ait araç plaka ve tescil seri/sıra numaralarının bildirilmesi)

2-Tüzel Kişiler için en son temsil ve ilzama yetkili olanların noter onaylı imza sirküleri fotokopisi 

	



1 Gün
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	K3 YETKİ BELGESİ VERİLMESİ/
YENİLENMESİ (GERÇEK/TÜZEL KİŞİ)
	
1-Başvuru dilekçesi (Ticari olarak tescilli, en az 3 birim olmak kaydıyla 35 ton asgari kapasite şartını sağlayacak şekilde öz mal taşıtlara ait araç plaka ve tescil seri/sıra numaralarının bildirilmesi)

2- Tüzel Kişiler için en son temsil ve ilzama yetkili olanların noter onaylı imza sirküleri fotokopisi

3- Tüzel kişiler için Ticaret, Sanayi, Esnaf ve Sanatkârlar veya Ziraat Odalarından birine kayıtlı olduğunu gösteren belge. 

4-Tüzel kişiler için yayımlanmış Ticaret Sicil Gazetelerinin Fotokopileri 
	






1 Gün
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	N1 YETKİ BELGESİ VERİLMESİ/ YENİLENMESİ
	
1-Başvuru dilekçesi (20 yaşını geçmeyen, ticari olarak tescilli, en az 3 birim öz mal taşıta ait araç plaka ve tescil seri/sıra numaralarının bildirilmesi)
2-Ticaret, Sanayi, Esnaf ve Sanatkârlar veya Ziraat Odalarından birine kayıtlı olduğunu gösteren belge. (Sermayenizin en az 15.000 TL olduğunu göstermesi gerekmektedir.)

3-En son temsil ve ilzama yetkili olanların noter onaylı imza sirküleri fotokopisi

4- Merkezinde veya merkezinin bulunduğu il sınırları içinde şube olarak tescil edilmiş en az 75 m2’lik kapalı ve yükleme, boşaltma, aktarma, istifleme, tasnif, etiketleme ile depolama gibi hizmetlere elverişli yapı ve donanımda, trafiği engellemeyen ve eşya taşımaya mahsus taşıtların yanaşıp yükleme, boşaltma yapabileceği bağımsız bir taşınmazın kullanım hakkına sahip olmak

5- Her bir şube için yukarıdaki şartları sağlayan, en az 25 m2’lik kapalı alana sahip bir taşınmazın kullanım hakkına sahip olmak

	











10 Gün
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N2 YETKİ BELGESİ VERİLMESİ/ YENİLENMESİ
	
1-Başvuru dilekçesi (20 yaşını geçmeyen, ticari olarak tescilli, en az 8 birim öz mal taşıta ait araç plaka ve tescil seri/sıra numaralarının bildirilmesi)
2-Ticaret, Sanayi, Esnaf ve Sanatkârlar veya Ziraat Odalarından birine kayıtlı olduğunu gösteren belge. (Sermayenizin en az 40.000 TL olduğunu göstermesi gerekmektedir.)

3-En son temsil ve ilzama yetkili olanların noter onaylı imza sirküleri fotokopisi

4-Merkezinde veya şubesinde en az, 150 m2’lik kapalı ve yükleme, boşaltma, aktarma, istifleme, tasnif, etiketleme ile depolama gibi hizmetlere elverişli yapı ve donanımda, trafiği engellemeyen ve eşya taşımaya mahsus taşıtların yanaşıp yükleme, boşaltma yapabileceği bağımsız bir taşınmazın kullanım hakkına sahip olmaları

5- Her bir şube için yukarıdaki şartları sağlayan, en az 25 m2’lik kapalı alanın kullanım hakkına sahip olmak

6-Merkezi ve/veya şubesi ve/veya acenteliği şeklinde 2 coğrafi bölgede ve her bir bölgede en az 2 ilde olmak üzere örgütlenmesi gerekmektedir.

	
10 Gün
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	FİRMA UNVAN DEĞİŞİKLİĞİ
	
1-Ticaret, Sanayi, Esnaf ve Sanatkârlar veya Ziraat Odalarından birine kayıtlı olduğunu gösteren belge.

2-En son temsil ve ilzama yetkili kişileri adına düzenlenmiş noter onaylı imza sirküsü aslı (yeni unvana göre)

3-Başvuru dilekçesi (Yeni unvana göre Taşıtların Ruhsat fotokopisi veya araç tescil seri/sıra numarasının bildirilmesi (Taşıt eklenebilen yetki belgesi sahipleri getirecek)

	





3 Gün
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	FİRMA ADRES DEĞİŞİKLİĞİ
	
1-Ticaret, Sanayi, Esnaf ve Sanatkârlar veya Ziraat Odalarından birine kayıtlı olduğunu gösteren belge.

2-Temsil ve ilzama yetkili kişilerce imzalanmış adres değişikliği başvuru dilekçesi
3-Yeni adresle uyumlu işyeri açma ve çalışma ruhsatı örneği, (kullanım alanı şartı olan yetki belgeleri için)

	




3 Gün
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FİRMA VERGİ DAİRESİ VE VERGİ NUMARASI DEĞİŞİKLİĞİ
	
1-Temsil ve ilzama yetkili kişilerce imzalanmış vergi dairesi değişikliği başvuru dilekçesi 
2-Taşımacı firma yetki belgesi aslı
 3-Yeni Vergi Dairesi ve vergi numarası bildirilmesi Taşıt ruhsat fotokopileri veya araç tescil seri/sıra numarasının bildirilmesi
	

3 Gün
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	TAŞIT KARTI ZAYİ İŞLEMLERİ
	
1-Başvuru Dilekçesi (Firma Yetkilisi Tarafından İmzalanıp, Kaşelenecek) 

2- Taşıt kartının zayi edildiğine ilişkin yerel veya ulusal bir gazetede yayımlanmış zayi ilanı. 3- Taşıt kartı zayi edilmiş olan taşıta/taşıtlara ait plaka ve belge seri numarasının beyan

	



3 Gün

	

32


	YETKİ BELGESİ ZAYİ İŞLEMLERİ
	1-Temsil ve ilzama yetkili kişilerce imzalanmış yetki belgesi zayi dilekçesi 

2-Ulusal veya yerel bir gazetede zayi ilanı aslı
	



3 Gün
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	YETKİ BELGESİ İPTALİ
	
1-Temsil ve ilzama yetkili kişilerce imzalanmış yetki belgesi iptaline dair başvuru dilekçesi

2- Yetki Belgesi aslı

 3- Taşıt Belgesi aslı

 4- Taşıt Kartı aslı

 5- Temsil ve ilzam yetkilisi imza sirküsü aslı (Görüldükten sonra aslı iade edilir)
	





3 Gün
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TAŞIT İLAVE TALEBİ
	
1-Başvuru Dilekçesi (Firma Yetkilisi Tarafından İmzalanıp, Kaşelenecek)                                                      
2- İlavesi istenen taşıta/taşıtlara ait plaka ve belge seri numarasının beyanı,                                                               
3-İlavesi istenen taşıtın sözleşmeli olması halinde, taşıt sahibi ile yetki belgesi sahibi arasında düzenlenmiş taşıt kira sözleşmesi aslı veya onaylı örneği (sözleşme bedelinin en az 1.000,00 TL olması gerekmektedir). Taşıtın cinsi ve modeli belge türüne uygun ve geçerli muayenesi olacak
	


3 Gün
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TAŞIT DÜŞÜM TALEBİ
	
1-Başvuru Dilekçesi (Firma Yetkilisi Tarafından İmzalanıp, Kaşelenecek)                                                                                           
2-Düşümü istenen taşıta/taşıtlara ait plaka ve belge seri numarasının beyanı, 
3-Düşümü istenen taşıtın öz mal olarak kayıtlı bulunması ve satılmış olması halinde, satış sözleşmesi örneğinin ibrazı.
 4- Düşümü istenen taşıtın sözleşmeli olarak kayıtlı bulunması ve düzenlenen sözleşmenin fesih edilmiş olması halinde, fesihname örneğinin ibrazı.
	


3 Gün
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	L1 YETKİ BELGESİ VERİLMESİ/ YENİLENMESİ
	
1-Başvuru dilekçesi (20 yaşını geçmeyen, ticari olarak tescilli, en az 3 birim olmak kaydıyla 75 ton asgari kapasite şartını sağlayacak şekilde öz mal taşıtlara ait araç plaka ve tescil seri/sıra numaralarının bildirilmesi)

2-Ticaret, Sanayi, Esnaf ve Sanatkârlar veya Ziraat Odalarından birine kayıtlı olduğunu gösteren belge. (Sermayenizin en az 75.000 TL olduğunu göstermesi gerekmektedir.)

3-En son temsil ve ilzama yetkili olanların noter onaylı imza sirküleri fotokopisi

4- Merkezinde veya şubesinde, lojistik işletmeciliği faaliyetine uygun, en az 500 m2’lik açık, kapalı veya taşıt park alanı olarak kullanılabilecek bir taşınmazın kullanım hakkına sahip olmak

5- Her bir şube için yukarıdaki şartları sağlayan, en az 100 m2 lik kapalı ve/veya açık alana sahip bir taşınmazın kullanımın hakkına sahip olmak

	10 Gün
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	L2 YETKİ BELGESİ VERİLMESİ/YENİLENMESİ
	
1-Başvuru dilekçesi (15 yaşını geçmeyen, ticari olarak tescilli, en az 5 birim olmak kaydıyla 200 ton asgari kapasite şartını sağlayacak şekilde öz mal taşıtlara ait araç plaka ve tescil seri/sıra numaralarının bildirilmesi)

2-Ticaret, Sanayi, Esnaf ve Sanatkârlar veya Ziraat Odalarından birine kayıtlı olduğunu gösteren belge. (Sermayenizin en az 300.000 TL olduğunu göstermesi gerekmektedir.)

3- En son temsil ve ilzama yetkili olanların noter onaylı imza sirküleri fotokopisi
4- Merkezinde veya şubesinde, lojistik işletmeciliği faaliyetine uygun, en az 1000 m2’lik açık, kapalı veya taşıt park alanı olarak kullanılabilecek bir taşınmazın kullanım hakkına sahip olmak

5- Her bir şube için yukarıdaki şartları sağlayan, en az 100 m2 lik kapalı ve/veya açık alana sahip bir taşınmazın kullanımın hakkına sahip olmak

	10 Gün
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	M1 YETKİ BELGESİ VERİLMESİ/ YENİLENMESİ
	
1-Başvuru dilekçesi (20 yaşını geçmeyen, en az 3 birim öz mal taşıta ait araç plaka ve tescil seri/sıra numaralarının bildirilmesi)

2-Ticaret, Sanayi, Esnaf ve Sanatkârlar veya Ziraat Odalarından birine kayıtlı olduğunu gösteren belge. (Sermayenizin en az 25.000 TL olduğunu göstermesi gerekmektedir.)

3-En son temsil ve ilzama yetkili olanların noter onaylı imza sirküleri fotokopisi

4- Merkezinde veya merkezinin bulunduğu il sınırları içinde şube olarak tescil edilmiş en az 200 m2’lik kapalı ve yükleme, boşaltma, aktarma, istifleme, tasnif, etiketleme ile depolama gibi hizmetlere elverişli yapı ve donanımda, trafiği engellemeyen ve eşya taşımaya mahsus taşıtların yanaşıp yükleme, boşaltma yapabileceği bağımsız bir taşınmazın kullanım hakkına sahip olmak


5- Her bir şube için yukarıdaki şartları sağlayan, en az 20 m2’lik kapalı alana sahip bir taşınmazın kullanım hakkına sahip olmak

	





10 Gün
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	M2 YETKİ BELGESİ VERİLMESİ/ YENİLENMESİ
	
1-Başvuru dilekçesi (20 yaşını geçmeyen, en az 30 birim öz mal taşıta ait araç plaka ve tescil seri/sıra numaralarının bildirilmesi)

2-Ticaret, Sanayi, Esnaf ve Sanatkârlar veya Ziraat Odalarından birine kayıtlı olduğunu gösteren belge. (Sermayenizin en az 250.000 TL olduğunu göstermesi gerekmektedir.)

3-En son temsil ve ilzama yetkili olanların noter onaylı imza sirküleri fotokopisi

4- Merkezinde veya şubesinde en az, 400 m2’lik kapalı ve yükleme, boşaltma, aktarma, istifleme, tasnif, etiketleme ile depolama gibi hizmetlere elverişli yapı ve donanımda, trafiği engellemeyen ve eşya taşımaya mahsus taşıtların yanaşıp yükleme, boşaltma yapabileceği bağımsız bir taşınmazın kullanım hakkına sahip olmaları

5-Her bir şube için yukarıdaki şartları sağlayan, en az 20 m2’lik kapalı alana sahip bir taşınmazın kullanım hakkına sahip olmak

6-Merkezi ve/veya şubesi ve/veya acenteliği şeklinde 7 coğrafi bölgede ve her bir bölgede en az 3 ilde olmak üzere örgütlenmesi gerekmektedir.

	10 Gün
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	P1 YETKİ BELGESİ VERİLMESİ/ YENİLENMESİ
	
1-Başvuru dilekçesi (20 yaşını geçmeyen, en az 5 birim öz mal motorlu taşıta ait plaka ve tescil seri/sıra numaralarının bildirilmesi)

2-Ticaret, Sanayi, Esnaf ve Sanatkârlar veya Ziraat Odalarından birine kayıtlı olduğunu gösteren belge. (Sermayenizin en az 12.000 TL olduğunu göstermesi gerekmektedir.)

3-En son temsil ve ilzama yetkili olanların noter onaylı imza sirküleri fotokopisi

4-Merkezinde veya merkezinin bulunduğu il sınırları içinde en az 100 m2’lik kapalı ve yükleme, boşaltma, aktarma, istifleme, tasnif, etiketleme ile depolama gibi hizmetlere elverişli yapı ve donanımda, trafiği engellemeyen ve eşya taşımaya mahsus taşıtların yanaşıp yükleme, boşaltma yapabileceği bağımsız bir taşınmazın kullanım hakkına sahip olmaları

5- Her bir şube için yukarıdaki şartları sağlayan, en az 20 m2’lik kapalı alanın kullanım hakkına sahip olmak

6-En az 5 adet dağıtıcı elemana sahip olmaları

	10 Gün
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	P2 YETKİ BELGESİ VERİLMESİ/ YENİLENMESİ
	
1-Başvuru dilekçesi (20 yaşını geçmeyen, en az 30 birim öz mal taşıta ait araç plaka ve tescil seri/sıra numaralarının bildirilmesi)

2-Ticaret, Sanayi, Esnaf ve Sanatkârlar veya Ziraat Odalarından birine kayıtlı olduğunu gösteren belge. (Sermayenizin en az 25.000 TL olduğunu göstermesi gerekmektedir.)
2-En son temsil ve ilzama yetkili olanların noter onaylı imza sirküleri fotokopisi

5- Merkezinde veya şubesinde en az, 100 m2’lik kapalı ve yükleme, boşaltma, aktarma, istifleme, tasnif, etiketleme ile depolama gibi hizmetlere elverişli yapı ve donanımda, trafiği engellemeyen ve eşya taşımaya mahsus taşıtların yanaşıp yükleme, boşaltma yapabileceği bağımsız bir taşınmazın kullanım hakkına sahip olmaları

6- Her bir şube için yukarıdaki şartları sağlayan, en az 20 m2’lik kapalı alanın kullanım hakkına sahip olmak

7-En az 30 adet dağıtıcı elemana sahip olmaları

8-Merkezi ve/veya şubesi ve/veya acenteliği şeklinde 7 coğrafi bölgede ve her bir bölgede en az 2 ilde olmak üzere örgütlenmesi gerekmektedir.

	10 Gün
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	TİO YETKİ BELGESİ VERİLMESİ/ YENİLENMESİ
	
1-Başvuru dilekçesi.

2- Ticaret, Sanayi veya Meslek Odası Faaliyet Belgesi (Sermayenizin en az 300.000 TL olduğunu göstermesi gerekmektedir)

3-Ticaret sicil gazetesi

4-Temsil ve ilzama yetkili olanların noter onaylı imza sirküleri fotokopisi

5-Merkezinde veya şubesinde, taşıma işleri organizatörlüğü faaliyetine uygun, şube veya merkezi iş yeri adresi olarak tescil edilmiş bağımsız taşınmazın kullanım hakkına sahip olmak

	60 Gün
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	T1 YETKİ BELGESİ VERİLMESİ/ YENİLENMESİ
	1-Tüzel kişilerde temsil ve ilzama yetkili yöneticilerin imza sirküleri, Gerçek kişilerde Noter onaylı imza beyannamesi

2-Terminal işletmesinin en az 2000 M2 alana sahip olduğunu belirtir tapu ya da kira kontratı aslı (Nüfusu 50.000 kişi altında bulunan merkez ilçe veya ilçeler için alan şartı 500 M2 dir. )

3-2’şer sayfa olarak düzenlenmiş ücret tarifesi.

4-Ticaret Odaları Veya Ticaret Ve Sanayi Odaları Veya Esnaf Ve Sanatkârlar Odaları Ve Ziraat Odalarından Birine Kayıtlı Olduğunu Gösteren Belge. (Sermayenizin en az 300.000 TL olduğunu göstermesi gerekmektedir.)

5-Başvuru dilekçesi.

6-İşyeri açma ve çalıştırma ruhsatı

7-Firmanın Yabancı uyruklu olan ortak ve yönetici var ise ayrıca noter onaylı pasaport örneği

	









10 Gün
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	TEHLİKELİ MADDE FAALİYET BELGESİ TALEBİ/
YENİLENMESİ
	
1-Başvuru dilekçesi (EK -1), (Birden fazla vergi numarasına sahip kamu kuruluşlarında varsa Genel Bütçe Vergi Numarası belirtilecektir.)

2-İşletmenin unvanını, adresini, iştigalini, temsile yetkili kişilerini, sermayesini, kurucularını ve ortaklarını gösteren en son yayımlanmış olan Ticaret Sicil Gazetesinin aslı

3-Bu Yönerge kapsamında olan bir işletmenin, Ticaret Sicil Gazetesinde yayımlanmamış ve tescil edilmemiş merkezi ticari adresinin haricindeki şube, temsilcilik, bayi, fabrika, imalathane, irtibat bürosu, şantiye, maden ocağı veya atölye ve benzeri işletmelerin merkez ticari adresine ait Ticaret Sicil Gazetesinin kabul edilmesi, bu bentte istenen Ticaret Sicil Gazetesi için bu fıkranın (b) bendinde yer alan hükmün uygulanması,

4-Kamu kurum ve kuruluş mevzuatlarında kuruluşlarının Ticaret Sicil Gazetesinde tescili ön görülmüş ise, kamu kurum ve kuruluşları ile ilgili bu fıkranın (b) bendinde yer alan hükmün uygulanması, söz konusu kuruluşlarının kuruluş mevzuatlarında Ticaret Sicil Gazetesi ile ilgili herhangi bir hüküm yok ise, bu hususun başvuru dilekçesinde belirtilmesi,
5-Tüzel kişiliklerde; unvan, adres, kayıt tarihi, çalışma konusu ve sermayesinin yazılı olduğu son altı ay içerisinde alınmış Ticaret Odası/Sanayi Odası Faaliyet Belgesinin, gerçek kişilerde ise bağlı olduğu Esnaf ve Sanatkârlar Odasından alınan oda kayıt/faaliyet belgesinin aslı,
6-Tüzel kişiliklerde temsile ve ilzama yetkili kişileri gösterir imza sirkülerinin gerçek kişilerde ise imza beyannamesi
7-Bu Yönerge kapsamında olan işletmenin, Ticaret Sicil Gazetesinde yayımlanmamış ve tescil edilmemiş merkezi ticari adresinin haricindeki şube, temsilcilik, bayi, fabrika, imalathane, irtibat bürosu, şantiye, maden ocağı veya atölye ve benzeri işletmeler için bu fıkranın (d) bendinde istenen belgeler yerine, söz konusu işletmelerin kayıtlı olduğu sendikalardan, odalardan alınmış kayıt veya faaliyet belgesi veya bahse konu işletmeler için herhangi bir kamu kurum ve kuruluşlarından alınmış herhangi bir izin, ruhsat veya çalışanlar için düzenlenmiş Sosyal Güvenlik Kurumu Bildirimi belgesinin ibrazı,
8-Bu Yönerge kapsamında TMFB alma talebinde bulunan ve “Adi Ortaklık” adı altında kurulup faaliyette bulunan işletmelerin, bu maddenin birinci fıkrasında belirtilen ve her bir ortağa ait bilgi ve belgelere ilave olarak, adi ortaklığa ortak olan gerçek veya tüzel kişilerin noter onaylı olarak “Tehlikeli Maddelerin Karayoluyla Taşınması Hakkında Yönetmelik ve Tehlikeli Madde Faaliyet Belgesi Düzenlenmesine İlişkin usul ve Esaslar Hakkında Yönerge” kapsamında yükümlülük ve sorumluluğunun müteselsil olarak ortaklar arasında paylaşımının bilgisinin yer aldığı adi ortaklık sözleşmesinin ibrazı.
9-TMFB alma veya yenilemek için müracaat eden işletmeler, bu maddenin birinci fıkrasında istenilen belgelerle birlikte EK-2’de yer alan faaliyet konusu veya konularının hangileri ile iştigal ettiğine dair işletmenin bulunduğu bölgede yetkilendirilmiş TMGDK’dan alacakları Ek-3’te yer alan raporun ibrazı

	











1 Gün






Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

	İlk Müracaat Yeri: VIII. Bölge Müdürlüğü
	İkinci Müracaat Yeri: Diyarbakır Valiliği
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	Telefon
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	Faks     : (0412) 280 20 35
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image1.png




