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ULAŞTIRMA VE ALTYAPI BAKANLIĞI

XIII. BÖLGE MÜDÜRLÜĞÜ
HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ 
(EN GEÇ)

	1
	B2
Yetki
Belgesinin Verilmesi/Yenilenmesi
	1-Başvuru formu
2- Kuruluş ve değişiklikleri gösterir Ticaret Sicil Gazetesi aslı veya oda ya da noter onaylı fotokopisi.  (Tüzel Kişilerde)
3-Ticaret Odası Faaliyet Belgesi aslı (En az 50.000 TL sermaye veya işletme sermayesine sahip olması)
4-Temsil yetkili imza sirküleri veya beyanname aslı 
5-Ortak ve yöneticilere ait T.C. kimlik numarası 
6-Merkez adrese ait kira sözleşmesi veya tapu fotokopisi 
7-Taşıt Ruhsatları fotokopisi veya tescil numarası (10 yaşından büyük olmayan sürücüsü dâhil en az 10 koltuk kapasiteli özmal ticari otobüs olmak üzere toplam 90 koltuk kapasiteli taşıtların plakası ile tescil seri/sıra numarasının bildirilmesi)
8-TC veya vergi numarası 
9- ODY ve ÜDY Bel. Örneği(Yetki belgesi sahipleri, ilk yetki belgesi aldıkları tarihten itibaren 6 ay içinde, mesleki yeterlilik ile ilgili yükümlülüklerini yerine getirmek zorundadır) 
10-Tüzel Kişiliklerin Kep adresi belirtmesi
11- Yenileme işleminde varsa kalıcı hale gelmemiş uyarma cezaları paraya çevrilecek
 N0T: TAŞITLARIN ZORUNLU KARAYOLU TAŞIMACILIK MALİ SORUMLULUK SİGORTA POLİÇESİ ve KARAYOLU YOLCU TAŞIMACILIĞI ZORUNLU KOLTUK FERDİ KAZA SİGORTA POLİÇE’ leri yaptırılacak, ancak örnekleri teslim edilmeyebilir.


	3 gün

	2
	C1
Yetki 
Belge Verilmesi 
	1-Yetki Belgesi ve taşıt kartı işlem başvuru formu 
2-Ortak ve yöneticilere ait T.C. kimlik numaraları
3-Merkezi adrese ait kira kontratı veya onaylı tapu fotokopisi
4-Taşıt Ruhsatları fotokopisi veya tescil numarası 
5-TC veya vergi numarası
6- 15 yaşını geçmeyen, eşya taşımaya mahsus en az 1 birim olmak kaydıyla özmal taşıta ait ruhsat fotokopisi veya tescil numarası 
7-Tüzel kişiliklerin, KEP adreslerinin bulunması




	5 gün

	3
	C1
Yetki 
Belge Yenilemesi 
	1-Yetki Belgesi ve taşıt kartı işlem başvuru formu 
2-Ortak ve yöneticilere ait T.C. kimlik numaraları
3-Merkezi adrese ait kira kontratı veya onaylı tapu fotokopisi
4-Taşıt Ruhsatları fotokopisi veya tescil numarası 
5-TC veya vergi numarası
6- 15 yaşını geçmeyen, eşya taşımaya mahsus en az 1 birim olmak kaydıyla özmal taşıta ait ruhsat fotokopisi veya tescil numarası 
7-Tüzel kişiliklerin, KEP adreslerinin bulunması
8-Varsa kalıcı hale gelmemiş uyarma cezaları paraya çevrilecek. 

	3 gün

	4
	C2
Yetki 
Belge Verilmesi 
	1-Yetki Belgesi başvuru ve taşıt kartı işlem formu, 
2-İlk defa yetki belgesi talep eden gerçek ve tüzel kişilerin; Ticaret veya Ticaret ve Sanayi Odalarına kayıtlı olanlar Kuruluş dâhil Ticaret Sicil Gazetesi/Gazetelerinin tamamının fotokopisini ibraz etmesi gerekmektedir. (Bu gazetelerden elektronik ortamda temin edilebilenleri istenilmeyecektir.)
3-Ticaret Odası Faaliyet Belgesi aslı 
4-Ortak ve yöneticilere ait T.C. kimlik numaraları 
5-Merkez adrese ait kira kontratı veya onaylı tapu fotokopisi 
6-Taşıt Ruhsatları fotokopisi veya tescil numaraları 
7-TC veya vergi numarası 
8-15 yaşını geçmeyen, en az 10 birim olmak kaydıyla 400 ton katar ağırlığı veya toplam yüklü ağırlığı olan Ticari taşıtlarla istiap haddini sağlayacak şekilde özmal taşıta ait ruhsat fotokopisi veya tescil numaraları 
9-Tüzel kişiliklerin, KEP adreslerinin bulunması
10- ODY3 ve ÜDY3 Bel. Örneği(Yetki belgesi sahipleri, ilk yetki belgesi aldıkları tarihten itibaren 6 ay içinde, mesleki yeterlilik ile ilgili yükümlülüklerini yerine getirmek zorundadır) 
11-Taşımacı gerçek kişi ise ilgili kişinin, yabancı uyruklu kişiler için noter onaylı pasaport örnekleri ile tüzel kişilik ise firma ortakları ile temsile yetkili kişinin adli sicil belgesi .(A.Ş. ve Koop.Yönetim Kurulu Bşk. ve üyelerinin.) (Başvuru dilekçesinde bahse konu kişilerin T.C. Kimlik numaralarının belirtilmesi halinde ayrıca Adli Sicil Kayıtları istenilmeyecektir.)

	5 gün

	5
	C2
Yetki 
Belge Yenilemesi
	1-Başvuru dilekçesi 
2-Firma bünyesinde değişiklik var ise Ticaret Sicil Gazetesi aslı veya oda ya da noter onaylısı(Bu gazetelerden elektronik ortamda temin edilebilenleri istenilmeyecektir.)
3-Ticaret Odası Faaliyet Belgesi aslı 
4-Ortakların TC numaraları 
5- 15 yaşını geçmeyecek en az 10 birim olmak kaydıyla 400 ton Katar ağırlığı veya toplam yüklü ağırlıkla istiap haddi sağlanacak 
6-TC no.su veya vergi numarası 
7-Varsa kalıcı hale gelmemiş uyarma cezaları paraya çevrilecek. 

	3 gün

	6
	C3
Yetki 
Belge Verilmesi
	1-Yetki Belgesi başvuru ve taşıt kartı işlem formu, 
2-Kuruluş ve değişiklikleri gösterir Ticaret Sicil Gazetesi aslı veya oda yada noter onaylı(Sermaye en az 25.000 TL) (Bu gazetelerden elektronik ortamda temin edilebilenleri istenilmeyecektir.) 
3-Ticaret Odası Faaliyet Belgesi aslı 
4-Temsil ve ilzama yetkili olanların noter onaylı imza beyannamesi veya sirküleri 
5-Ortak ve yöneticilere ait T.C. kimlik numaraları 
6-Merkez adrese ait kira kontratı veya onaylı tapu fotokopisi 
7-Taşıt Ruhsatları fotokopisi veya tescil numaraları 
8-TC no.su veya vergi numarası 
9-15 yaşını geçmeyen, en az 3 birim olmak kaydıyla katar ağırlığı veya toplam yüklü ağırlığı 75 ton istiap haddini sağlayacak şekilde özmal taşıta ait ruhsat fotokopisi veya tescil numaraları 
10- ODY3 Belge örneği. (Yetki belgesi sahipleri, ilk yetki belgesi aldıkları tarihten itibaren 6 ay içinde, mesleki yeterlilik ile ilgili yükümlülüklerini yerine getirmek zorundadır) 
11-Tüzel kişiliklerin, KEP adreslerinin bulunması.

	5 gün

	7
	C3
Yetki 
Belge Yenilenmesi
	1-Başvuru dilekçesi, 
2-Firma bünyesinde değişiklik var ise Ticaret Sicil Gazetesi aslı veya oda yada noter onaylısı (Bu gazetelerden elektronik ortamda temin edilebilenleri istenilmeyecektir.) 
3-Ticaret Odası Faaliyet Belgesi aslı 
4-Ortak ve yöneticilerin TC numaraları 
5-TC no.su veya vergi numarası 
6-15 yaşını geçmeyecek en az 3 birim özmal olmak kaydıyla katar ağırlığı veya toplam yüklü ağırlığı 75 ton sağlanacak şekilde ticari taşıt
7-Varsa kalıcı hale gelmemiş uyarma cezaları paraya çevrilecek. 

	5 gün

	8
	D1
Yetki 
Belgesinin Verilmesi/Yenilenmesi
	1-Başvuru formu
2- Kuruluş ve değişiklikleri gösterir Ticaret Sicil Gazetesi aslı veya oda ya da noter onaylı fotokopisi. (Tüzel Kişilerde)
3-Ticaret Odası Faaliyet Belgesi aslı (En az 60.000 TL sermaye veya işletme sermayesine sahip olması)
4-Temsil yetkili imza sirküleri veya beyanname aslı 
5-Ortak ve yöneticilere ait T.C. kimlik numarası 
6-Merkez adrese ait kira sözleşmesi veya tapu fotokopisi 
7-Taşıt Ruhsatları fotokopisi veya tescil numarası (10 yaşından büyük olmayan en az 25 koltuk kapasiteli özmal ticari otobüs olmak üzere toplam 150 koltuk kapasiteli taşıtların plaka ve tescil seri/sıra numarasının bildirilmesi.)
8-TC veya vergi numarası 
9-Şube için Ticaret odaları veya ticaret ve sanayi odaları veya esnaf ve sanatkârlar odaları veya ziraat odalarından birine kayıtlı olunduğunu gösteren belge ve şube adresine ait kira sözleşmesi veya tapu fotokopisi
10-Acentelik hizmetinden yararlanılacak ise, F1 veya F2 yetki belgesi sahipleri ile yapılan acentelik sözleşmesinin aslının ibrazı
11-Taşıma güzergâhına uygun olarak düzenlenmiş Bakanlığımızın yayınladığı formata uygun olarak hazırlanmış ikişer (2 adet ) ücret tarifesi.
12-Taşıma güzergâhına uygun olarak düzenlenmiş Bakanlığımızın yayınladığı formata uygun olarak hazırlanmış ikişer (2 adet ) zaman tarifesi.
13- Taşıma hatlarına ait kalkış, ara durak ve varış noktalarında kendisinin veya acentelerinin en az bir yolcu terminaline bağımsız olarak veya birlikte sahip Olunduğunu veya bu terminalin kullanma hakkına haiz olduğunu gösteren belge.
14- ODY ve ÜDY Bel. Örneği(Yetki belgesi sahipleri, ilk yetki belgesi aldıkları tarihten itibaren 6 ay içinde, mesleki yeterlilik ile ilgili yükümlülüklerini yerine getirmek zorundadır) 
15-Tüzel Kişiliklerin Kep adresi belirtmesi
16- Yenileme işleminde varsa kalıcı hale gelmemiş uyarma cezaları paraya çevrilecek
 N0T: TAŞITLARIN ZORUNLU KARAYOLU TAŞIMACILIK MALİ SORUMLULUK SİGORTA POLİÇESİ ve KARAYOLU YOLCU TAŞIMACILIĞI ZORUNLU KOLTUK FERDİ KAZA SİGORTA POLİÇE’ leri yaptırılacak, ancak örnekleri teslim edilmeyebilir.



	3 gün

	9
	D2 
Yetki 
Belgesinin Verilmesi/Yenilenmesi
	1-Başvuru formu
2- Kuruluş ve değişiklikleri gösterir Ticaret Sicil Gazetesi aslı veya oda ya da noter onaylı fotokopisi.  (Tüzel Kişilerde)
3-Ticaret Odası Faaliyet Belgesi aslı (En az 30.000 TL sermaye veya işletme sermayesine sahip olması)
4-Temsil yetkili imza sirküleri veya beyanname aslı 
5-Ortak ve yöneticilere ait T.C. kimlik numarası 
6-Merkez adrese ait kira sözleşmesi veya tapu fotokopisi 
7-Taşıt Ruhsatları fotokopisi veya tescil numarası (10 yaşından büyük olmayan sürücüsü dâhil en az 10 koltuk kapasiteli özmal ticari otobüs olmak üzere toplam 75 koltuk kapasiteli taşıtların plakası ile tescil seri/sıra numarasının bildirilmesi)
8-TC veya vergi numarası 
9- ODY ve ÜDY Bel. Örneği(Yetki belgesi sahipleri, ilk yetki belgesi aldıkları tarihten itibaren 6 ay içinde, mesleki yeterlilik ile ilgili yükümlülüklerini yerine getirmek zorundadır) 
10-Tüzel Kişiliklerin Kep adresi belirtmesi
11- Yenileme işleminde varsa kalıcı hale gelmemiş uyarma cezaları paraya çevrilecek
 N0T: TAŞITLARIN ZORUNLU KARAYOLU TAŞIMACILIK MALİ SORUMLULUK SİGORTA POLİÇESİ ve KARAYOLU YOLCU TAŞIMACILIĞI ZORUNLU KOLTUK FERDİ KAZA SİGORTA POLİÇE’ leri yaptırılacak, ancak örnekleri teslim edilmeyebilir.

	3 gün

	10
	D2(Ö) 
Yetki 
Belgesinin Verilmesi/Yenilenmesi
	1-Başvuru formu
2- Kuruluş ve değişiklikleri gösterir Ticaret Sicil Gazetesi aslı veya oda ya da noter onaylı fotokopisi.  (Tüzel Kişilerde)
3-Ticaret Odası Faaliyet Belgesi aslı 4-Temsil yetkili imza sirküleri veya beyanname aslı 
5-Ortak ve yöneticilere ait T.C. kimlik numarası 
6-Merkez adrese ait kira sözleşmesi veya tapu fotokopisi 
7-Taşıt Ruhsatları fotokopisi veya tescil (10 yaşından büyük olmayan)
8-TC veya vergi numarası 
9- Diyaliz Merkezine ait Valilik Onay Belgesi
10-Sağlık Bakanlığından konuya ilişkin elektronik veri alınıncaya kadar, diyaliz veya engelli rehabilitasyon merkezleri veya benzer merkezlerle yapılacak sözleşme
9- ODY ve ÜDY Bel. Örneği(Yetki belgesi sahipleri, ilk yetki belgesi aldıkları tarihten itibaren 6 ay içinde, mesleki yeterlilik ile ilgili yükümlülüklerini yerine getirmek zorundadır) 
10-Tüzel Kişiliklerin Kep adresi belirtmesi
11- Yenileme işleminde varsa kalıcı hale gelmemiş uyarma cezaları paraya çevrilecek
 N0T:1- TAŞITLARIN ZORUNLU KARAYOLU TAŞIMACILIK MALİ SORUMLULUK SİGORTA POLİÇESİ ve KARAYOLU YOLCU TAŞIMACILIĞI ZORUNLU KOLTUK FERDİ KAZA SİGORTA POLİÇE’ leri yaptırılacak, ancak örnekleri teslim edilmeyebilir
         2-Sadece engelli ve diyaliz hastalarını taşımak üzere D2 yetki belgesi almak için başvuran gerçek ve tüzel kişilerden, en az 1 adet otobüs dışında asgari kapasite şartı aranmaz ve bunlardan yalnızca 1 adet taşıtı bulunanlar için yetki belgesi ücretlerinde %75 indirim uygulanır. . (D2(Ö)* Yetki Belgesi)

	3 gün

	11
	D3 
Yetki 
Belgesinin Verilmesi/Yenilenmesi
	1-Yetki Belgesi ve taşıt kartı işlem başvuru formu 
2-Ortak ve yöneticilere ait T.C. kimlik numaraları
3-Merkezi adrese ait kira kontratı veya onaylı tapu fotokopisi
4-Taşıt Ruhsatları fotokopisi veya tescil numarası 
5-TC veya vergi numarası
6- 10 yaşından büyük olmayan en az 1 birim olmak kaydıyla özmal taşıta ait ruhsat fotokopisi veya tescil numarası 
7-Tüzel kişiliklerin, KEP adreslerinin bulunması
12- Yenileme işleminde varsa kalıcı hale gelmemiş uyarma cezaları paraya çevrilecek
N0T: TAŞITLARIN ZORUNLU KARAYOLU TAŞIMACILIK MALİ SORUMLULUK SİGORTA POLİÇESİ ve KARAYOLU YOLCU TAŞIMACILIĞI ZORUNLU KOLTUK FERDİ KAZA SİGORTA POLİÇE’ leri yaptırılacak, ancak örnekleri teslim edilmeyebilir.

	3 gün

	12
	D4 
Yetki 
Belgesinin 
Verilmesi/ Yenilenmesi
	1-Başvuru formu
2- Kuruluş ve değişiklikleri gösterir Ticaret Sicil Gazetesi aslı veya oda ya da noter onaylı fotokopisi. (Tüzel Kişilerde)
3-Ticaret Odası Faaliyet Belgesi aslı (Tüzel Kişilerde en az 5.000 TL sermaye veya işletme sermayesine sahip olması)
4-Temsil yetkili imza sirküleri veya beyanname aslı 
5-Ortak ve yöneticilere ait T.C. kimlik numarası 
6-Taşıt Ruhsatları fotokopisi veya tescil numarası (Merkezi Adresin Bulunduğu İl Plaka Kodlu)
7-TC veya vergi numarası 
8-Taşıma hattına/hatlarına ait kalkış, ara durak ve varış noktalarında bulunan terminallerde; firmanızın merkezi adresi veya şubesinin bulunması eğer kalkış, varış veya ara durak acente ile sağlanacak ise F1/F2 yetki belge sahibi firma ile aranızda düzenlenecek acentelik sözleşmesinin gönderilmesi gerekmektedir. 
9-Merkezi adresinin bulunduğu UKOME veya İl Trafik Komisyonundan alınacak D4 yetki belgesi düzenlenmesinin illerindeki mevcut arz/talep dengesi bakımından bir sakınca olmadığına dair komisyon kararının fotokopisinin gönderilmesi gerekmektedir. (100 Km’ye kadar şehirlerarası tarifeli yolcu taşımacılığı yapmak için; ilgili illerin UKOME veya İl Trafik Komisyonundan alınacak trafik komisyon kararları) 
10-Taşıma güzergâhına uygun olarak düzenlenmiş Bakanlığımızın yayınladığı formata uygun olarak hazırlanmış ikişer (2 adet ) ücret tarifesi.
11-Taşıma güzergâhına uygun olarak düzenlenmiş Bakanlığımızın yayınladığı formata uygun olarak hazırlanmış ikişer (2 adet ) zaman tarifesi.
12-Tüzel Kişiliklerin Kep adresi belirtmesi
13- Yenileme işleminde varsa kalıcı hale gelmemiş uyarma cezaları paraya çevrilecek
 N0T: 1-TAŞITLARIN ZORUNLU KARAYOLU TAŞIMACILIK MALİ SORUMLULUK SİGORTA POLİÇESİ ve KARAYOLU YOLCU TAŞIMACILIĞI ZORUNLU KOLTUK FERDİ KAZA SİGORTA POLİÇE’ leri yaptırılacak, ancak örnekleri teslim edilmeyebilir.
       2- Tek Taşıt için D4 yetki belgesi ücretinde % 75 indirim uygulanır. (D4* Yetki Belgesi)

	3 gün

	13
	F1 
Yetki 
Belgesinin Verilmesi/Yenilenmesi
	1-Başvuru formu
2- Kuruluş ve değişiklikleri gösterir Ticaret Sicil Gazetesi aslı veya oda ya da noter onaylı fotokopisi. (Tüzel Kişilerde)
3-Ticaret Odası Faaliyet Belgesi aslı (Faaliyet gösterdiğiniz yer ilçe ise sermayenizin en az 2.000 TL il merkezi ise 6.000 TL olduğunu göstermesi gerekmektedir.)
4-Temsil yetkili imza sirküleri veya beyanname aslı(noter onaylı)
5-Ortak ve yöneticilere ait T.C. kimlik numaraları 
6-Merkez adrese ait kira sözleşmesi veya tapu fotokopisi 
7-İşyeri açma ve çalıştırma ruhsatı örneği
8-Acentelik hizmeti verilecek D1,D2 veya D4 yetki belgesi sahibi taşımacılar ile yapılan acentelik sözleşmesinin aslı
9-Faaliyette bulunduğu yerleşim yerinde kendisine veya sözleşme yaptığı D1,D2 veya D4 yetki belgesi sahibine ait bilet satışına elverişli müstakil bir büroya, ayrıca faaliyette bulunduğu yerleşim biriminde kalkış yerindeki terminaller birleştirilmiş ise, bu terminallerdeki bürolardan birinde yeterli alanın kullanım hakkına sahip olduğunu gösteren belge.
10- Yetki Belgesi Talep edenlerin T.C. Kimlik numarası veya vergi numarası 
11- Tüzel Kişiliklerde KEP adresinin belirtilmesi
12- Yenileme işleminde varsa kalıcı hale gelmemiş uyarma cezaları paraya çevrilecek
NOT: Köy, kasaba ve beldelerde faaliyette bulunmak üzere F1 yetki belgesi almak isteyenlerden sermaye veya işletme sermayesi şartı aranmaz ve yetki belgesi ücretinde % 75 indirim uygulanır. (F1* Yetki Belgesi)

	3 gün

	14
	F2 
Yetki 
Belgesinin Verilmesi/Yenilenmesi
	1-Başvuru formu
2- Kuruluş ve değişiklikleri gösterir Ticaret Sicil Gazetesi aslı veya oda ya da noter onaylı fotokopisi. (Tüzel Kişilerde)
3-Ticaret Odası Faaliyet Belgesi aslı (Sermaye en az 6.000 TL olduğunu göstermesi gerekmektedir.)
4-Temsil yetkili imza sirküleri veya beyanname aslı(noter onaylı)
5-Ortak ve yöneticilere ait T.C. kimlik numaraları 
6-Merkez adrese ait kira sözleşmesi veya tapu fotokopisi 
7-İşyeri açma ve çalıştırma ruhsatı örneği
8-Acentelik hizmeti verilecek B1,B2, D1,D2 veya D4 yetki belgesi sahibi taşımacılar ile yapılan acentelik sözleşmesinin aslı
9-Faaliyette bulunduğu yerleşim yerinde kendisine veya sözleşme yaptığı B1,B2, D1,D2 veya D4 yetki belgesi sahibine ait bilet satışına elverişli müstakil bir büroya, ayrıca faaliyette bulunduğu yerleşim biriminde kalkış yerindeki terminaller birleştirilmiş ise, bu terminallerdeki bürolardan birinde yeterli alanın kullanım hakkına sahip olduğunu gösteren belge.
10- Yetki Belgesi Talep edenlerin T.C. Kimlik numarası veya vergi numarası 
11- Tüzel Kişiliklerde KEP adresinin belirtilmesi
12- Yenileme işleminde varsa kalıcı hale gelmemiş uyarma cezaları paraya çevrilecek

	3 gün

	15
	G1 
Yetki 
Belge Verilmesi 

	1-Başvuru formu/Dilekçesi 
2-Kuruluş ve değişiklikleri gösterir Ticaret Sicil Gazetesi aslı veya oda ya da noter onaylı Fotokopisi.(Sermaye en az 20.000 TL olmalıdır) 
3-Ticaret Odası Faaliyet Belgesi aslı 
4-Temsile yetkili kişilerin imza sirküleri veya beyanname aslı(Noter veya oda Onaylı) 
5-Ortaklara ait TC Kimlik numaraları 
6-Merkez adrese ait kira kontratı veya tapu fotokopisi 
7- T.C. Kimlik numarası veya vergi numarası 
8-20 m2'lik kapalı alan kira sözleşmesi veya tapu fotokopisi 
9-Varsa en fazla 10 adet firmayla sınırlı olmak üzere, sadece L1, N1, N2 ve/veya K1 yetki belgesi sahipleriyle yaptığı acentelik sözleşmesi aslı veya noter onaylı sureti
10-Tüzel Kişiliklerde KEP adresinin belirtilmesi
11-Bu maddede istenilen fiziki yer ve mekan şartlarının sağlandığına dair, ilgili mevzuat hükümlerine göre düzenlenmiş İşyeri Açma ve Çalıştırma Ruhsatı ile Bakanlığın ilgili Bölge Müdürlüğünce düzenlenmiş uygunluk denetim tutanağının bulunması ve söz konusu şartın, yetki belgesi sahiplerinin adres değişikliği dahil olmak üzere faaliyetleri süresince sağlanması zorunludur.

	1 hafta

	16
	G1 
Yetki 
Belge Yenilemesi 

	1-Başvuru formu/Dilekçesi 
2-Değişiklikleri gösterir Ticaret Sicil Gazetesi aslı veya oda ya da noter onaylı Fotokopisi.(Sermaye en az 20.000 TL olmalıdır) (Bu gazetelerden elektronik ortamda temin edilebilenleri istenilmeyecektir.)
3-Ticaret Odası Faaliyet Belgesi aslı 
4-Temsile yetkili kişilerin imza sirküleri veya beyanname aslı(Noter veya oda Onaylı) 
5-Ortaklara ait TC Kimlik numaraları 
6-Merkez adrese ait kira kontratı veya tapu fotokopisi 
7- T.C. Kimlik numarası veya vergi numarası 
8-20 m2'lik kapalı alan kira sözleşmesi veya tapu fotokopisi 
9-Varsa en fazla 10 adet firmayla sınırlı olmak üzere, sadece L1, N1, N2 ve/veya K1 yetki belgesi sahipleriyle yaptığı acentelik sözleşmesi aslı veya noter onaylı sureti
10- Varsa kalıcı hale gelmemiş uyarma cezaları paraya çevrilecek
11-Bu maddede istenilen fiziki yer ve mekan şartlarının sağlandığına dair, ilgili mevzuat hükümlerine göre düzenlenmiş İşyeri Açma ve Çalıştırma Ruhsatı ile Bakanlığın ilgili Bölge Müdürlüğünce düzenlenmiş uygunluk denetim tutanağının bulunması ve söz konusu şartın, yetki belgesi sahiplerinin adres değişikliği dahil olmak üzere faaliyetleri süresince sağlanması zorunludur.

	1 hafta

	17
	G2 
Yetki 
Belge Verilmesi 

	1-Başvuru formu 
2-Kuruluş ve değişiklikleri gösterir Ticaret Sicil Gazetesi aslı veya oda ya da noter onaylı fotokopisi (Sermaye en az 30.000 TL) (Bu gazetelerden elektronik ortamda temin edilebilenleri istenilmeyecektir.)
3-Ticaret Odası Faaliyet Belgesi aslı 
4-Temsil ve ilzama yetkili olanların noter veya oda onaylı imza beyannamesi veya sirküleri 
5-Ortak ve yöneticilere ait T.C. kimlik numaraları
6-Merkez adrese ait kira sözleşmesi veya tapu fotokopisi 
7-20 m2'lik kapalı alan kira sözleşmesi veya tapu fotokopisi 
8-C2,L2 Yetki Belgesi Sahipleri ile yapılmış en fazla 10 adetle sınırlı acentelik sözleşmesi aslı
9-T.C. Kimlik numarası veya vergi numaraları 
10-Tüzel Kişiliklerde KEP adresinin belirtilmesi
11-Bu maddede istenilen fiziki yer ve mekan şartlarının sağlandığına dair, ilgili mevzuat hükümlerine göre düzenlenmiş İşyeri Açma ve Çalıştırma Ruhsatı ile Bakanlığın ilgili Bölge Müdürlüğünce düzenlenmiş uygunluk denetim tutanağının bulunması ve söz konusu şartın, yetki belgesi sahiplerinin adres değişikliği dahil olmak üzere faaliyetleri süresince sağlanması zorunludur.

	1 hafta

	18
	G2 
Yetki 
Belge Yenilemesi 

	1-Başvuru formu/Dilekçesi 
2-Değişiklikleri gösterir Ticaret Sicil Gazetesi aslı veya oda ya da noter onaylı Fotokopisi.(Sermaye en az 30.000 TL olmalıdır) (Bu gazetelerden elektronik ortamda temin edilebilenleri istenilmeyecektir.)
3-Ticaret Odası Faaliyet Belgesi aslı 
4-Temsile yetkili kişilerin imza sirküleri veya beyanname aslı(Noter veya oda Onaylı) 
5-Ortaklara ait TC Kimlik numaraları 
6-Merkez adrese ait kira kontratı veya tapu fotokopisi 
7- T.C. Kimlik numarası veya vergi numarası 
8-20 m2'lik kapalı alan kira sözleşmesi veya tapu fotokopisi 
9-Varsa en fazla 10 adet firmayla sınırlı olmak üzere, sadece L1, N1, N2 ve/veya K1 yetki belgesi sahipleriyle yaptığı acentelik sözleşmesi aslı veya noter onaylı sureti
10- Varsa kalıcı hale gelmemiş uyarma cezaları paraya çevrilecek
11-Bu maddede istenilen fiziki yer ve mekan şartlarının sağlandığına dair, ilgili mevzuat hükümlerine göre düzenlenmiş İşyeri Açma ve Çalıştırma Ruhsatı ile Bakanlığın ilgili Bölge Müdürlüğünce düzenlenmiş uygunluk denetim tutanağının bulunması ve söz konusu şartın, yetki belgesi sahiplerinin adres değişikliği dahil olmak üzere faaliyetleri süresince sağlanması zorunludur.

	1 hafta

	19
	G3 
Yetki 
Belgesi Verilmesi 

	1-Başvuru formu
 2-Kuruluş ve değişiklikleri gösterir Ticaret Sicil Gazetesi aslı veya oda ya da noter onaylı fotokopisi .(Sermaye en az 20.000 TL) (Bu gazetelerden elektronik ortamda temin edilebilenleri istenilmeyecektir.)
3-Ticaret Odası Faaliyet Belgesi aslı 
4-Temsil ve ilzama yetkili olanların noter veya oda onaylı imza beyannamesi veya sirküleri 
5-Ortak ve yöneticilere ait T.C. kimlik numaraları 
6-Merkez adrese ait kira sözleşmesi veya tapu fotokopisi 
7-20 m2'lik kapalı alan kira sözleşmesi veya tapu fotokopisi 
8-En fazla 2 adet firmayla sınırlı olmak üzere M2,P1 veya P2 yetki belgeli firma ile yapılacak acentelik sözleşmesi aslı 
9- T.C. Kimlik numarası veya vergi numarası 
10-Tüzel Kişiliklerde KEP adresinin belirtilmesi
11- Bu maddede istenilen fiziki yer ve mekan şartlarının sağlandığına dair, ilgili mevzuat hükümlerine göre düzenlenmiş İşyeri Açma ve Çalıştırma Ruhsatı ile Bakanlığın ilgili Bölge Müdürlüğünce düzenlenmiş uygunluk denetim tutanağının bulunması ve söz konusu şartın, yetki belgesi sahiplerinin adres değişikliği dahil olmak üzere faaliyetleri süresince sağlanması zorunludur.
NOT:
1- Büyükşehir belediyesi sınırları içindeki ilçeler ile il merkez ilçesi dışındaki ilçe, belde, kasaba ve köylerde faaliyette bulunmak üzere yetki belgesi almak isteyenlerden sermaye veya işletme sermayesi şartı aranmaz ve yetki belgesi ücretinde % 75 indirim uygulanır.

	1 hafta

	20
	G3 
Yetki 
Belge Yenilemesi 

	1-Başvuru formu
 2-Değişiklikleri gösterir Ticaret Sicil Gazetesi aslı veya oda ya da noter onaylı fotokopisi (Sermaye en az 20.000 TL) (Bu gazetelerden elektronik ortamda temin edilebilenleri istenilmeyecektir.)
3-Ticaret Odası Faaliyet Belgesi aslı 
4-Temsil ve ilzama yetkili olanların noter veya oda onaylı imza beyannamesi veya sirküleri 
5-Ortak ve yöneticilere ait T.C. kimlik numaraları 
6-Merkez adrese ait kira sözleşmesi veya tapu fotokopisi 
7-20 m2'lik kapalı alan kira sözleşmesi veya tapu fotokopisi 
8-En fazla 2 adet firmayla sınırlı olmak üzere M2,P1 veya P2 yetki belgeli firma ile yapılacak acentelik sözleşmesi aslı 
9- T.C. Kimlik numarası veya vergi numarası 
10-Tüzel Kişiliklerde KEP adresinin belirtilmesi
11- Bu maddede istenilen fiziki yer ve mekan şartlarının sağlandığına dair, ilgili mevzuat hükümlerine göre düzenlenmiş İşyeri Açma ve Çalıştırma Ruhsatı ile Bakanlığın ilgili Bölge Müdürlüğünce düzenlenmiş uygunluk denetim tutanağının bulunması ve söz konusu şartın, yetki belgesi sahiplerinin adres değişikliği dahil olmak üzere faaliyetleri süresince sağlanması zorunludur.
12- Varsa kalıcı hale gelmemiş uyarma cezaları paraya çevrilecek.

	1 hafta

	21
	H1 
Yetki 
Belgesi Verilmesi 

	1-Başvuru formu
2- Kuruluş ve değişiklikleri gösterir Ticaret Sicil Gazetesi aslı veya oda ya da noter onaylı fotokopisi. (Bu gazetelerden elektronik ortamda temin edilebilenleri istenilmeyecektir.)
3-Ticaret Odası Faaliyet Belgesi aslı (Sermaye 20.000 T.L.)
4-Temsil yetkili imza sirküleri veya beyanname aslı(noter onaylı)
5-Ortak ve yöneticilere ait T.C. kimlik numaraları 
6-Merkez adrese ait kira sözleşmesi veya tapu fotokopisi 
7- Yetki Belgesi Talep edenlerin T.C. Kimlik numarası veya vergi numarası 
8- Tüzel Kişiliklerde KEP adresinin belirtilmesi
	3 gün

	22
	H1 
Yetki Belge Yenilemesi 

	1-Başvuru formu
2- Kuruluş ve değişiklikleri gösterir Ticaret Sicil Gazetesi aslı veya oda ya da noter onaylı fotokopisi. (Bu gazetelerden elektronik ortamda temin edilebilenleri istenilmeyecektir.)
3-Ticaret Odası Faaliyet Belgesi aslı (Sermaye 20.000 T.L.)
4-Temsil yetkili imza sirküleri veya beyanname aslı(noter onaylı)
5-Ortak ve yöneticilere ait T.C. kimlik numaraları 
6-Merkez adrese ait kira sözleşmesi veya tapu fotokopisi 
7- Yetki Belgesi Talep edenlerin T.C. Kimlik numarası veya vergi numarası 
8- Varsa kalıcı hale gelmemiş uyarma cezaları paraya çevrilecek.

	3 gün

	23
	H2 
Yetki Belgesi Verilmesi 

	1-Başvuru formu
2- Kuruluş ve değişiklikleri gösterir Ticaret Sicil Gazetesi aslı veya oda ya da noter onaylı fotokopisi. (Bu gazetelerden elektronik ortamda temin edilebilenleri istenilmeyecektir.)
3-Ticaret Odası Faaliyet Belgesi aslı (Sermaye 40.000 T.L.)
4-Temsil yetkili imza sirküleri veya beyanname aslı(noter onaylı)
5-Ortak ve yöneticilere ait T.C. kimlik numaraları 
6-Merkez adrese ait kira sözleşmesi veya tapu fotokopisi 
7- Yetki Belgesi Talep edenlerin T.C. Kimlik numarası veya vergi numarası 
8- Tüzel Kişiliklerde KEP adresinin belirtilmesi

	3 gün

	24
	H2 
Yetki Belge Yenilemesi 

	1-Başvuru formu
2- Kuruluş ve değişiklikleri gösterir Ticaret Sicil Gazetesi aslı veya oda ya da noter onaylı fotokopisi. (Bu gazetelerden elektronik ortamda temin edilebilenleri istenilmeyecektir.)
3-Ticaret Odası Faaliyet Belgesi aslı (Sermaye 40.000 T.L.)
4-Temsil yetkili imza sirküleri veya beyanname aslı(noter onaylı)
5-Ortak ve yöneticilere ait T.C. kimlik numaraları 
6-Merkez adrese ait kira sözleşmesi veya tapu fotokopisi 
7- Yetki Belgesi Talep edenlerin T.C. Kimlik numarası veya vergi numarası 
8- Varsa kalıcı hale gelmemiş uyarma cezaları paraya çevrilecek

	3 gün

	25
	K1 
Yetki Belge Verilmesi 

	1-Başvuru formu
2-Kuruluş ve değişiklikleri gösterir Ticaret Sicil Gazetesi aslı veya oda ya da noter onaylı fotokopisi.(En az 10.000 TL sermaye olmalıdır) (Bu gazetelerden elektronik ortamda temin edilebilenleri istenilmeyecektir.)(Gerçek Kişilerde istenilmeyecektir.)
3-Ticaret Odası Faaliyet Belgesi aslı (Gerçek Kişilerde istenilmeyecektir.)
4-Temsile yetkili imza sirküleri veya beyanname aslı(noter veya oda onaylı) (Gerçek Kişilerde istenilmeyecektir.)
5-Ortak ve yöneticilere ait T.C. kimlik numaraları 
6-Merkez adrese ait kira sözleşmesi veya tapu fotokopisi 
7-Taşıt Ruhsatları fotokopisi veya tescil numaraları 
8-T.C. Kimlik numarası veya vergi numarası 
9-Ticari, eşya taşımaya mahsus, tüzel kişilerde katar ağırlığı veya toplam yüklü ağırlığı 50 tonu, gerçek kişilerde katar ağırlığı veya toplam yüklü ağırlığı 25 tonu sağlayan özmal taşıt olacak 
10- Tüzel Kişiliklerde KEP adresinin belirtilmesi
11- Tüzel Kişiliklerde Ody4 Bel. Örneği(Yetki belgesi sahipleri, ilk yetki belgesi aldıkları tarihten itibaren 6 ay içinde, mesleki yeterlilik ile ilgili yükümlülüklerini yerine getirmek zorundadır)
NOT:
1- Yetki belgesi için başvuran gerçek veya tüzel kişilerden, trafik tescil belgesinde özel amaçlı olarak tescil edilmiş taşıt/taşıtlar için yetki belgesi almak isteyenlerden bir birim taşıt dışında asgari kapasite şartı aranmaz.
2- Sadece kamyonetlerle taşımacılık yapmak üzere K1 yetki belgesi almak için başvuran gerçek ve tüzel kişilerden, en az 1 birim taşıt dışında asgari kapasite ile 40 ıncı maddenin otuz dördüncü fıkrasının (b) bendinde yer alan şart aranmaz ve bunların yetki belgesi ücretlerinde %75 indirim uygulanır.

	5 gün

	26
	K1 
Yetki Belgesi Yenilemesi 

	1-Başvuru formu
2-Değişiklikleri gösterir Ticaret Sicil Gazetesi aslı veya oda ya da noter onaylı fotokopisi.(En az 10.000 TL sermaye olmalıdır) (Bu gazetelerden elektronik ortamda temin edilebilenleri istenilmeyecektir.)(Gerçek Kişilerde istenilmeyecektir.)
3-Ticaret Odası Faaliyet Belgesi aslı (Gerçek Kişilerde istenilmeyecektir.)
4-Temsile yetkili imza sirküleri veya beyanname aslı(noter veya oda onaylı) (Gerçek Kişilerde istenilmeyecektir.)
5-Ortak ve yöneticilere ait T.C. kimlik numaraları 
6-Merkez adrese ait kira sözleşmesi veya tapu fotokopisi 
7-Taşıt Ruhsatları fotokopisi veya tescil numaraları 
8-T.C. Kimlik numarası veya vergi numarası 
9-Ticari, eşya taşımaya mahsus, tüzel kişilerde katar ağırlığı veya toplam yüklü ağırlığı 50 tonu, gerçek kişilerde katar ağırlığı veya toplam yüklü ağırlığı 25 tonu sağlayan özmal taşıt olacak 
10- Tüzel Kişiliklerde KEP adresinin belirtilmesi
11- Tüzel Kişiliklerde Ody4 Bel. Örneği(Yetki belgesi sahipleri, ilk yetki belgesi aldıkları tarihten itibaren 6 ay içinde, mesleki yeterlilik ile ilgili yükümlülüklerini yerine getirmek zorundadır)
12- Varsa kalıcı hale gelmemiş uyarma cezaları paraya çevrilecek
	3 gün

	27
	K2 
Yetki Belge Verilmesi 
	1-Yetki Belgesi ve taşıt kartı işlem başvuru formu 
2-Ortak ve yöneticilere ait T.C. kimlik numaraları
3-Merkezi adrese ait kira kontratı veya onaylı tapu fotokopisi
4-Taşıt Ruhsatları fotokopisi veya tescil numarası 
5-TC veya vergi numarası
6- Eşya taşımaya mahsus en az 1 birim olmak kaydıyla özmal taşıta ait ruhsat fotokopisi veya tescil numarası 
7-Tüzel kişiliklerin, KEP adreslerinin bulunması
NOT:
1- Sadece kamyonetlerle taşımacılık yapmak üzere K2 yetki belgesi almak için başvuran gerçek ve tüzel kişilerden, en az 1 birim taşıt dışında asgari kapasite şartı aranmaz ve bunların yetki belgesi ücretlerinde %75 indirim uygulanır.

	3 gün

	28
	K2 
Yetki Belge Yenilemesi 
	1-Yetki Belgesi ve taşıt kartı işlem başvuru formu 
2-Ortak ve yöneticilere ait T.C. kimlik numaraları
3-Merkezi adrese ait kira kontratı veya onaylı tapu fotokopisi
4-Taşıt Ruhsatları fotokopisi veya tescil numarası 
5-TC veya vergi numarası
6- Eşya taşımaya mahsus en az 1 birim olmak kaydıyla özmal taşıta ait ruhsat fotokopisi veya tescil numarası 
7-Tüzel kişiliklerin, KEP adreslerinin bulunması
8-Varsa kalıcı hale gelmemiş uyarma cezaları paraya çevrilecek. 







	3 gün

	29
	K3 
Yetki Belge Verilmesi 

	1-Başvuru formu
2-Kuruluş ve değişiklikleri gösterir Ticaret Sicil Gazetesi aslı veya oda ya da noter onaylı fotokopisi. (Bu gazetelerden elektronik ortamda temin edilebilenleri istenilmeyecektir.)(Gerçek Kişilerde istenilmeyecektir.)
3-Ticaret Odası Faaliyet Belgesi aslı (Gerçek Kişilerde istenilmeyecektir.)
4-Temsile yetkili imza sirküleri veya beyanname aslı(noter veya oda onaylı) (Gerçek Kişilerde istenilmeyecektir.)
5-Ortak ve yöneticilere ait T.C. kimlik numaraları 
6-Merkez adrese ait kira sözleşmesi veya tapu fotokopisi 
7-Taşıt Ruhsatları fotokopisi veya tescil numaraları 
8-T.C. Kimlik numarası veya vergi numarası 
9-Ticari, eşya taşımaya mahsus 2birim taşıt ile katar ağırlığı veya toplam yüklü ağırlığı 35 tonu sağlayan özmal taşıt olacak 
10- Tüzel Kişiliklerde KEP adresinin belirtilmesi
11- Tüzel Kişiliklerde Ody4 Bel. Örneği(Yetki belgesi sahipleri, ilk yetki belgesi aldıkları tarihten itibaren 6 ay içinde, mesleki yeterlilik ile ilgili yükümlülüklerini yerine getirmek zorundadır)

	3 gün

	30
	K3 
Yetki Belge Yenilemesi 

	1-Başvuru formu
2-Değişiklikleri gösterir Ticaret Sicil Gazetesi aslı veya oda ya da noter onaylı fotokopisi. (Bu gazetelerden elektronik ortamda temin edilebilenleri istenilmeyecektir.)(Gerçek Kişilerde istenilmeyecektir.)
3-Ticaret Odası Faaliyet Belgesi aslı (Gerçek Kişilerde istenilmeyecektir.)
4-Temsile yetkili imza sirküleri veya beyanname aslı(noter veya oda onaylı) (Gerçek Kişilerde istenilmeyecektir.)
5-Ortak ve yöneticilere ait T.C. kimlik numaraları 
6-Merkez adrese ait kira sözleşmesi veya tapu fotokopisi 
7-Taşıt Ruhsatları fotokopisi veya tescil numaraları 
8-T.C. Kimlik numarası veya vergi numarası 
9-Ticari, eşya taşımaya mahsus 2birim taşıt ile katar ağırlığı veya toplam yüklü ağırlığı 35 tonu sağlayan özmal taşıt olacak 
10- Tüzel Kişiliklerde KEP adresinin belirtilmesi
11- Tüzel Kişiliklerde Ody4 Bel. Örneği(Yetki belgesi sahipleri, ilk yetki belgesi aldıkları tarihten itibaren 6 ay içinde, mesleki yeterlilik ile ilgili yükümlülüklerini yerine getirmek zorundadır)
12- Varsa kalıcı hale gelmemiş uyarma cezaları paraya çevrilecek.


	3 gün

	31
	L1 
Yetki Belgesi Verilmesi 

	1-Yetki Belgesi başvuru formu, 
2-Kuruluş ve değişiklikleri gösterir Ticaret Sicil Gazetesi aslı veya oda ya da noter onaylı fotokopisi.(Sermaye en az 75.000 TL), 
3-Ticaret Odası Faaliyet Belgesi aslı 
4-Temsil ve ilzama yetkili olanların noter onaylı imza sirküleri veya beyanname aslı 
5-Ortak ve yöneticilere ait T.C. kimlik numaraları 
6-Merkez adrese ait kira sözleşmesi veya tapu fotokopisi 
7-Merkezinde veya merkezinin bulunduğu il sınırları içinde şube olarak tescil edilmiş bu işe elverişli, 500 m2 bağımsız bir taşınmazın kullanım hakkına sahip olduğunu belgeleyen evrak 
8-TC veya vergi numarası 
9-20 yaşını geçmeyen, en az 3 birim olmak kaydıyla 75 ton katar ağırlığı veya toplam yüklü ağırlığı olan taşıtlarla istiap haddini sağlayacak şekilde özmal taşıta ait ruhsat fotokopisi veya tescil numarası 
10- ODY ve ÜDY Bel. Örneği(Yetki belgesi sahipleri, ilk yetki belgesi aldıkları tarihten itibaren 6 ay içinde, mesleki yeterlilik ile ilgili yükümlülüklerini yerine getirmek zorundadır) 
11-Tüzel Kişiliklerin Kep Adresinin belirtilmesi
12- Fiziki yer ve mekan şartlarının sağlandığına dair, ilgili mevzuat hükümlerine göre düzenlenmiş İşyeri Açma ve Çalıştırma Ruhsatı ile Bakanlığın ilgili Bölge Müdürlüğünce düzenlenmiş uygunluk denetim tutanağının bulunması ve söz konusu şartın, yetki belgesi sahiplerinin adres değişikliği dahil olmak üzere faaliyetleri süresince sağlanması zorunludur.

	1 hafta

	32
	L1 
Yetki Belge Yenilemesi 

	1-Yetki Belgesi başvuru formu, 
2-Değişiklikleri gösterir Ticaret Sicil Gazetesi aslı veya oda ya da noter onaylı fotokopisi.(Sermaye en az 75.000 TL), 
3-Ticaret Odası Faaliyet Belgesi aslı 
4-Temsil ve ilzama yetkili olanların noter onaylı imza sirküleri veya beyanname aslı 
5-Ortak ve yöneticilere ait T.C. kimlik numaraları 
6-Merkez adrese ait kira sözleşmesi veya tapu fotokopisi 
7-Merkezinde veya merkezinin bulunduğu il sınırları içinde şube olarak tescil edilmiş bu işe elverişli, 500 m2 bağımsız bir taşınmazın kullanım hakkına sahip olduğunu belgeleyen evrak 
8-TC veya vergi numarası 
9-20 yaşını geçmeyen, en az 3 birim olmak kaydıyla 75 ton katar ağırlığı veya toplam yüklü ağırlığı olan taşıtlarla istiap haddini sağlayacak şekilde özmal taşıta ait ruhsat fotokopisi veya tescil numarası 
10- ODY ve ÜDY Bel. Örneği(Yetki belgesi sahipleri, ilk yetki belgesi aldıkları tarihten itibaren 6 ay içinde, mesleki yeterlilik ile ilgili yükümlülüklerini yerine getirmek zorundadır) 
11- Varsa kalıcı hale gelmemiş uyarma cezaları paraya çevrilecek
12- Fiziki yer ve mekan şartlarının sağlandığına dair, ilgili mevzuat hükümlerine göre düzenlenmiş İşyeri Açma ve Çalıştırma Ruhsatı ile Bakanlığın ilgili Bölge Müdürlüğünce düzenlenmiş uygunluk denetim tutanağının bulunması ve söz konusu şartın, yetki belgesi sahiplerinin adres değişikliği dahil olmak üzere faaliyetleri süresince sağlanması zorunludur.



	3 gün

	33
	L2 
Yetki Belgesi Verilmesi 

	1-Yetki Belgesi başvuru formu, 
2-Kuruluş ve değişiklikleri gösterir Ticaret Sicil Gazetesi aslı veya oda ya da noter onaylı fotokopisi.(Sermaye en az 300.000 TL), 
3-Ticaret Odası Faaliyet Belgesi aslı 
4-Temsil ve ilzama yetkili olanların noter onaylı imza sirküleri veya beyanname aslı 
5-Ortak ve yöneticilere ait T.C. kimlik numaraları 
6-Merkez adrese ait kira sözleşmesi veya tapu fotokopisi 
7-Merkezinde veya merkezinin bulunduğu il sınırları içinde şube olarak tescil edilmiş bu işe elverişli, 1000 m2 bağımsız bir taşınmazın kullanım hakkına sahip olduğunu belgeleyen evrak 
8-TC veya vergi numarası 
9-15 yaşını geçmeyen, en az 5 birim olmak kaydıyla 200 ton katar ağırlığı veya toplam yüklü ağırlığı olan taşıtlarla istiap haddini sağlayacak şekilde özmal taşıta ait ruhsat fotokopisi veya tescil numarası 
10- ODY3 ve ÜDY3 Bel. Örneği(Yetki belgesi sahipleri, ilk yetki belgesi aldıkları tarihten itibaren 6 ay içinde, mesleki yeterlilik ile ilgili yükümlülüklerini yerine getirmek zorundadır) 
11-Tüzel Kişiliklerin Kep Adresinin belirtilmesi
12- Fiziki yer ve mekan şartlarının sağlandığına dair, ilgili mevzuat hükümlerine göre düzenlenmiş İşyeri Açma ve Çalıştırma Ruhsatı ile Bakanlığın ilgili Bölge Müdürlüğünce düzenlenmiş uygunluk denetim tutanağının bulunması ve söz konusu şartın, yetki belgesi sahiplerinin adres değişikliği dahil olmak üzere faaliyetleri süresince sağlanması zorunludur.

	1 hafta

	34
	L2 
Yetki Belge Yenilemesi 

	1-Yetki Belgesi başvuru formu, 
2-Değişiklikleri gösterir Ticaret Sicil Gazetesi aslı veya oda ya da noter onaylı fotokopisi.(Sermaye en az 300.000 TL), 
3-Ticaret Odası Faaliyet Belgesi aslı 
4-Temsil ve ilzama yetkili olanların noter onaylı imza sirküleri veya beyanname aslı 
5-Ortak ve yöneticilere ait T.C. kimlik numaraları 
6-Merkez adrese ait kira sözleşmesi veya tapu fotokopisi 
7-Merkezinde veya merkezinin bulunduğu il sınırları içinde şube olarak tescil edilmiş bu işe elverişli, 1000 m2 bağımsız bir taşınmazın kullanım hakkına sahip olduğunu belgeleyen evrak 
8-TC veya vergi numarası 
9-15 yaşını geçmeyen, en az 5 birim olmak kaydıyla 200 ton katar ağırlığı veya toplam yüklü ağırlığı olan taşıtlarla istiap haddini sağlayacak şekilde özmal taşıta ait ruhsat fotokopisi veya tescil numarası 
10- ODY3 ve ÜDY3 Bel. Örneği(Yetki belgesi sahipleri, ilk yetki belgesi aldıkları tarihten itibaren 6 ay içinde, mesleki yeterlilik ile ilgili yükümlülüklerini yerine getirmek zorundadır) 
11-Tüzel Kişiliklerin Kep Adresinin belirtilmesi
12- Fiziki yer ve mekan şartlarının sağlandığına dair, ilgili mevzuat hükümlerine göre düzenlenmiş İşyeri Açma ve Çalıştırma Ruhsatı ile Bakanlığın ilgili Bölge Müdürlüğünce düzenlenmiş uygunluk denetim tutanağının bulunması ve söz konusu şartın, yetki belgesi sahiplerinin adres değişikliği dahil olmak üzere faaliyetleri süresince sağlanması zorunludur. 
13- Varsa kalıcı hale gelmemiş uyarma cezaları paraya çevrilecek

	3 gün

	35
	N1 
Yetki Belgesi Verilmesi 

	1-Başvuru formu
2- Kuruluş ve değişiklikleri gösterir Ticaret Sicil Gazetesi aslı veya oda ya da noter onaylı fotokopisi. 
3-Ticaret Odası Faaliyet Belgesi aslı 
4-Temsil yetkili imza sirküleri veya beyanname aslı 
5-Ortak ve yöneticilere ait T.C. kimlik numarası 
6-Merkez adrese ait kira sözleşmesi veya tapu fotokopisi 
7-Taşıt Ruhsatları fotokopisi veya tescil numarası 
8-TC veya vergi numarası 
9-En az 15.000 TL sermaye ve 20 yaşını geçmeyecek ticari eşya taşımaya uygun en az 3 birim özmal taşıt ruhsat fotokopisi veya tescil numarası 
10- Merkezinde veya merkezinin bulunduğu il sınırları içinde şube olarak tescil edilmiş en az 75 m2’lik kapalı ve yükleme, boşaltma, aktarma, istifleme, tasnif, etiketleme ile depolama gibi hizmetlere elverişli yapı ve donanımda, trafiği engellemeyen ve eşya taşımaya mahsus taşıtların yanaşıp yükleme, boşaltma yapabileceği bağımsız bir taşınmazın kullanım hakkına sahip olduğunu belgelendirilmesi 
11-Fiziki yer ve mekan şartlarının sağlandığına dair, ilgili mevzuat hükümlerine göre düzenlenmiş İşyeri Açma ve Çalıştırma Ruhsatı ile Bakanlığın ilgili Bölge Müdürlüğünce düzenlenmiş uygunluk denetim tutanağının bulunması ve söz konusu şartın, yetki belgesi sahiplerinin adres değişikliği dahil olmak üzere faaliyetleri süresince sağlanması zorunludur. 
12-Tüzel Kişiliklerin Kep adresi belirtmesi
13- ODY Bel. Örneği(Yetki belgesi sahipleri, ilk yetki belgesi aldıkları tarihten itibaren 6 ay içinde, mesleki yeterlilik ile ilgili yükümlülüklerini yerine getirmek zorundadır) 

	1 hafta

	36
	N1 
Yetki Belgesi Yenilemesi 

	1-Başvuru formu
2- Değişiklikleri gösterir Ticaret Sicil Gazetesi aslı veya oda ya da noter onaylı fotokopisi. 
3-Ticaret Odası Faaliyet Belgesi aslı 
4-Temsil yetkili imza sirküleri veya beyanname aslı 
5-Ortak ve yöneticilere ait T.C. kimlik numarası 
6-Merkez adrese ait kira sözleşmesi veya tapu fotokopisi 
7-Taşıt Ruhsatları fotokopisi veya tescil numarası 
8-TC veya vergi numarası 
9-En az 15.000 TL sermaye ve 20 yaşını geçmeyecek ticari eşya taşımaya uygun en az 3 birim özmal taşıt ruhsat fotokopisi veya tescil numarası 
10- Merkezinde veya merkezinin bulunduğu il sınırları içinde şube olarak tescil edilmiş en az 75 m2’lik kapalı ve yükleme, boşaltma, aktarma, istifleme, tasnif, etiketleme ile depolama gibi hizmetlere elverişli yapı ve donanımda, trafiği engellemeyen ve eşya taşımaya mahsus taşıtların yanaşıp yükleme, boşaltma yapabileceği bağımsız bir taşınmazın kullanım hakkına sahip olduğunu belgelendirilmesi 
11-Fiziki yer ve mekan şartlarının sağlandığına dair, ilgili mevzuat hükümlerine göre düzenlenmiş İşyeri Açma ve Çalıştırma Ruhsatı ile Bakanlığın ilgili Bölge Müdürlüğünce düzenlenmiş uygunluk denetim tutanağının bulunması ve söz konusu şartın, yetki belgesi sahiplerinin adres değişikliği dahil olmak üzere faaliyetleri süresince sağlanması zorunludur. 
12-Tüzel Kişiliklerin Kep adresi belirtmesi
13- ODY Bel. Örneği(Yetki belgesi sahipleri, ilk yetki belgesi aldıkları tarihten itibaren 6 ay içinde, mesleki yeterlilik ile ilgili yükümlülüklerini yerine getirmek zorundadır) 
14- Varsa kalıcı hale gelmemiş uyarma cezaları paraya çevrilecek
	3 gün

	37
	N2 
Yetki Belge Verilmesi 

	1-Başvuru formu
2- Kuruluş ve değişiklikleri gösterir Ticaret Sicil Gazetesi aslı veya oda ya da noter onaylı fotokopisi. 
3-Ticaret Odası Faaliyet Belgesi aslı 
4-Temsil yetkili imza sirküleri veya beyanname aslı 
5-Ortak ve yöneticilere ait T.C. kimlik numarası 
6-Merkez adrese ait kira sözleşmesi veya tapu fotokopisi 
7-Taşıt Ruhsatları fotokopisi veya tescil numarası 
8-TC veya vergi numarası 
9-En az 40.000 TL sermaye ve 20 yaşını geçmeyecek ticari, eşya taşımaya uygun en az 8 birim özmal taşıt ruhsat fotokopisi veya tescil numarası 
10- Merkezinde veya şubesinde en az, 150 m2’lik kapalı ve yükleme, boşaltma, aktarma, istifleme, tasnif, etiketleme ile depolama gibi hizmetlere elverişli yapı ve donanımda, trafiği engellemeyen ve eşya taşımaya mahsus taşıtların yanaşıp yükleme, boşaltma yapabileceği bağımsız bir taşınmazın kullanım hakkına sahip olmaları, Her bir şube için en az 25 m2’lik kapalı alana sahip bir taşınmazın kullanım hakkına sahip olmaları ve Merkezi ve/veya şubesi ve/veya acenteliği şeklinde en az 2 coğrafi bölgede ve her bir bölgede en az 2 ilde olmak üzere örgütlenmelerini tamamlamış olduğunu belgelendirmesi,
11- ODY ve ÜDY Bel. Örneği(Yetki belgesi sahipleri, ilk yetki belgesi aldıkları tarihten itibaren 6 ay içinde, mesleki yeterlilik ile ilgili yükümlülüklerini yerine getirmek zorundadır) 
12-Fiziki yer ve mekan şartlarının sağlandığına dair, ilgili mevzuat hükümlerine göre düzenlenmiş İşyeri Açma ve Çalıştırma Ruhsatı ile Bakanlığın ilgili Bölge Müdürlüğünce düzenlenmiş uygunluk denetim tutanağının bulunması ve söz konusu şartın, yetki belgesi sahiplerinin adres değişikliği dahil olmak üzere faaliyetleri süresince sağlanması zorunludur. 
13-Tüzel Kişiliklerin Kep adresi belirtmesi
	15 gün

	38
	N2 
Yetki Belge Yenilemesi 

	1-Başvuru formu
2- Değişiklikleri gösterir Ticaret Sicil Gazetesi aslı veya oda ya da noter onaylı fotokopisi. 
3-Ticaret Odası Faaliyet Belgesi aslı 
4-Temsil yetkili imza sirküleri veya beyanname aslı 
5-Ortak ve yöneticilere ait T.C. kimlik numarası 
6-Merkez adrese ait kira sözleşmesi veya tapu fotokopisi 
7-Taşıt Ruhsatları fotokopisi veya tescil numarası 
8-TC veya vergi numarası 
9-En az 40.000 TL sermaye ve 20 yaşını geçmeyecek ticari, eşya taşımaya uygun en az 8 birim özmal taşıt ruhsat fotokopisi veya tescil numarası 
10- Merkezinde veya şubesinde en az, 150 m2’lik kapalı ve yükleme, boşaltma, aktarma, istifleme, tasnif, etiketleme ile depolama gibi hizmetlere elverişli yapı ve donanımda, trafiği engellemeyen ve eşya taşımaya mahsus taşıtların yanaşıp yükleme, boşaltma yapabileceği bağımsız bir taşınmazın kullanım hakkına sahip olmaları, Her bir şube için en az 25 m2’lik kapalı alana sahip bir taşınmazın kullanım hakkına sahip olmaları ve Merkezi ve/veya şubesi ve/veya acenteliği şeklinde en az 2 coğrafi bölgede ve her bir bölgede en az 2 ilde olmak üzere örgütlenmelerini tamamlamış olduğunu belgelendirmesi,
11- ODY ve ÜDY Bel. Örneği(Yetki belgesi sahipleri, ilk yetki belgesi aldıkları tarihten itibaren 6 ay içinde, mesleki yeterlilik ile ilgili yükümlülüklerini yerine getirmek zorundadır) 
12-Fiziki yer ve mekan şartlarının sağlandığına dair, ilgili mevzuat hükümlerine göre düzenlenmiş İşyeri Açma ve Çalıştırma Ruhsatı ile Bakanlığın ilgili Bölge Müdürlüğünce düzenlenmiş uygunluk denetim tutanağının bulunması ve söz konusu şartın, yetki belgesi sahiplerinin adres değişikliği dahil olmak üzere faaliyetleri süresince sağlanması zorunludur. 
13-Tüzel Kişiliklerin Kep adresi belirtmesi
14- Varsa kalıcı hale gelmemiş uyarma cezaları paraya çevrilecek
	15 gün

	39
	Tio 
Yetki Belgesi Verilmesi Ve Yenilenmesi
	-Başvuru formu, 
2-Gerçek kişilerde sahip ve/veya varsa temsil ve ilzama yetkili kişi/kişilerin, anonim şirket statüsündeki tüzel kişiliklerde, yönetim kurulu başkan ve üyeleri, genel müdür ile temsil ve ilzama yetkili yöneticilerin, diğer şirket statüsündeki tüzel kişilerde, tüm ortakların ve bu tüzel kişiliği temsil ve ilzama yetkili yöneticilerin T.C. Kimlik Numaraları
3-Başvuru formunu imzalayan kişilerin temsile ve ilzama yetkili olduğunu gösterir imza sirküleri, 
4- İlgili meslek odası ya da ticaret ve/veya sanayi odalarından birine kayıtlı olduğunu gösteren başvuru tarihinin içinde bulunduğu yılda alınmış belge, 
5- Ticaret sicili gazetesi/gazeteleri, 
6- Merkez ve/veya şube, işyeri adresine ait kira kontratı veya tapu fotokopisi 
7-En az, 300.000 Türk Lirası sermaye veya işletme sermayesine sahip olması, 
8- Başvurunun onaylanmasına müteakip yetki belgesi ücretinin ödendiğini gösterir belge 
9-a)Taşıma işleri organizatörlüğü faaliyetinde bulunan kurum ve kuruluşlarda tüzel kişiliği temsil ve ilzam ederek ve/veya bu kişilerin faaliyetlerini fiilen sevk ve idare ederek sürekli ve etkin bir şekilde yöneten şirket müdürü, genel müdür, genel müdür yardımcısı, genel koordinatör, genel sekreter, birim başkanı unvanları ile görev yapan kişilerden en az birisinin ÜDY TİO belgesi alması gerekir. 
   b) Bu Yönetmelik kapsamında faaliyet gösteren bir gerçek veya tüzel kişiliğin veya buna ait bağımsız bir birimin taşıma işleri organizatörlüğü faaliyetlerini sürekli ve etkin bir şekilde sevk ve idare eden sahip, temsile yetkili ortak veya bu bağlamda istihdam edilen en az iki kişinin ODYTİO belgesine sahip olmaları
	60 gün

	40
	T1 
Yetki Belgesinin Verilmesi/Yenilenmesi
	1-Başvuru formu
2- Kuruluş ve değişiklikleri gösterir Ticaret Sicil Gazetesi aslı veya oda ya da noter onaylı fotokopisi. (Tüzel Kişilerde)
3-Ticaret Odası Faaliyet Belgesi aslı (En az 300.000 TL sermaye veya işletme sermayesine sahip olması)
4-Temsil yetkili imza sirküleri veya beyanname aslı 
5-Ortak ve yöneticilere ait T.C. kimlik numarası 
6-TC veya vergi numarası 
7-Terminal işletmesinin en az 2000 M2 alana sahip olduğunu belirtir tapu yada kira kontratı aslı. (Nüfusu 50.000 kişi altında bulunan merkez ilçe veya ilçeler için alan şartı 500 M2’dir.)
8-İşyeri açma ve çalıştırma ruhsatı
9- Uygun olarak hazırlanmış ikişer (2 adet ) ücret tarifesi.
10- ODY ve ÜDY Bel. Örneği(Yetki belgesi sahipleri, ilk yetki belgesi aldıkları tarihten itibaren 6 ay içinde, mesleki yeterlilik ile ilgili yükümlülüklerini yerine getirmek zorundadır) 
11-Tüzel Kişiliklerin Kep adresi belirtmesi
12- Fiziki yer ve mekan şartlarının sağlandığına dair, ilgili mevzuat hükümlerine göre düzenlenmiş İşyeri Açma ve Çalıştırma Ruhsatı ile Bakanlığın ilgili Bölge Müdürlüğünce düzenlenmiş uygunluk denetim tutanağının bulunması ve söz konusu şartın, yetki belgesi sahiplerinin adres değişikliği dahil olmak üzere faaliyetleri süresince sağlanması zorunludur
13- Yenileme işleminde varsa kalıcı hale gelmemiş uyarma cezaları paraya çevrilecek
	5 gün

	41
	T2 
Yetki Belgesinin Verilmesi/Yenilenmesi
	1-Başvuru formu
2- Kuruluş ve değişiklikleri gösterir Ticaret Sicil Gazetesi aslı veya oda ya da noter onaylı fotokopisi. (Tüzel Kişilerde)
3-Ticaret Odası Faaliyet Belgesi aslı (En az 100.000 TL sermaye veya işletme sermayesine sahip olması)
4-Temsil yetkili imza sirküleri veya beyanname aslı 
5-Ortak ve yöneticilere ait T.C. kimlik numarası 
6-TC veya vergi numarası 
7-Terminal işletmesinin en az 2000 M2 alana sahip olduğunu belirtir tapu yada kira kontratı aslı (Nüfusu 50.000 kişi altında bulunan merkez ilçe veya ilçeler için alan şartı 500 M2‘dir. )
8-İşyeri açma ve çalıştırma ruhsatı
9- Uygun olarak hazırlanmış ikişer (2 adet ) ücret tarifesi.
10- ODY ve ÜDY Bel. Örneği(Yetki belgesi sahipleri, ilk yetki belgesi aldıkları tarihten itibaren 6 ay içinde, mesleki yeterlilik ile ilgili yükümlülüklerini yerine getirmek zorundadır) 
11-Tüzel Kişiliklerin Kep adresi belirtmesi
12- Fiziki yer ve mekan şartlarının sağlandığına dair, ilgili mevzuat hükümlerine göre düzenlenmiş İşyeri Açma ve Çalıştırma Ruhsatı ile Bakanlığın ilgili Bölge Müdürlüğünce düzenlenmiş uygunluk denetim tutanağının bulunması ve söz konusu şartın, yetki belgesi sahiplerinin adres değişikliği dahil olmak üzere faaliyetleri süresince sağlanması zorunludur
13- Yenileme işleminde varsa kalıcı hale gelmemiş uyarma cezaları paraya çevrilecek
	5 gün

	42
	TMFB 
Yetki Belgesinin Verilmesi/Yenilenmesi
	1- Başvuru dilekçesi (EK -1)
2- İşletmenin unvanını, adresini, iştigalini, temsile yetkili kişilerini, sermayesini, kurucularını ve ortaklarını gösteren Kuruluş Ticaret Sicil Gazetesi ile varsa değişiklikleri gösteren Ticaret Sicil Gazetelerinin aslının ibrazı veya noter onaylı suretleri, (Söz konusu kuruluşlarının kuruluş mevzuatlarında Ticaret Sicil Gazetesi ile ilgili herhangi bir hüküm yok ise, bu hususun başvuru dilekçesinde belirtilmesi,) 
3-Tüzel kişiliklerde; unvan, adres, kayıt tarihi, çalışma konusu ve sermayesinin yazılı olduğu son altı ay içerisinde alınmış Ticaret Odası/Sanayi Odası Faaliyet Belgesinin, gerçek kişilerde ise bağlı olduğu Esnaf ve Sanatkârlar Odasından alınan oda kayıt/faaliyet belgesinin aslı,
4- Ticaret Sicil Gazetesinde yayımlanmamış ve tescil edilmemiş merkezi ticari adresinin haricindeki şube, temsilcilik, bayi, fabrika, imalathane, irtibat bürosu, şantiye, maden ocağı veya atölye ve benzeri işletmeler için Ticaret Odası/Sanayi Odası Faaliyet Belgesinin, gerçek kişilerde ise bağlı olduğu Esnaf ve Sanatkârlar Odasından alınan oda kayıt/faaliyet belgesinin yerine, söz konusu işletmelerin kayıtlı olduğu sendikalardan, odalardan alınmış kayıt veya faaliyet belgesi veya bahse konu işletmeler için herhangi bir kamu kurum ve kuruluşlarından alınmış herhangi bir izin, ruhsat veya çalışanlar için düzenlenmiş Sosyal Güvenlik Kurumu Bildirimi belgesinin ibrazı,
5- Tüzel kişiliklerde temsil ve ilzama yetkili kişilerin imza sirkülerinin aslının ibrazı veya noter onaylı sureti, gerçek kişilerde ise imza beyannamesi
6- TMFB alma talebinde bulunan ve “Adi Ortaklık” adı altında kurulup faaliyette bulunan işletmelerin, bu maddenin birinci fıkrasında belirtilen ve her bir ortağa ait bilgi ve belgelere ilave olarak, adi ortaklığa ortak olan gerçek veya tüzel kişilerin noter onaylı olarak “Tehlikeli Maddelerin Karayoluyla Taşınması Hakkında Yönetmelik ve Tehlikeli Madde Faaliyet Belgesi Düzenlenmesine İlişkin usul ve Esaslar Hakkında Yönerge” kapsamında yükümlülük ve sorumluluğunun müteselsil olarak ortaklar arasında paylaşımının bilgisinin yer aldığı adi ortaklık sözleşmesinin ibrazı.
6-Tüzel kişiliklerde temsile yetkili kişi/kişilerin, gerçek kişilerde ise ilgili kişinin adli sicil belgeleri
7-Tehlikeli Madde Güvenlik Danışmanı Kuruluşlarınca Düzenlenecek EK-3 rapor
Not: Taşıma yetki belgesine sahip olup, taşıma yetki belgesinin alındığı adreste kapsam maddesindeki faaliyet konuları ile iştigal etmeyen taşımacılar; sadece taşımacı veya taşımacı-boşaltan olarak TMFB almak için taşıma yetki belgesini aldığı ilgili Bölge Müdürlüğüne dilekçe ile müracaatı yeterlidir.
	3 gün

	43
	TMFB 
Yetki Belgesi Faaliyet Konusu Değişikliği
	1- Başvuru Dilekçesi.
2- Tehlikeli Madde Güvenlik Danışmanı Kuruluşlarınca Düzenlenecek EK-3 rapor
	1 gün

	44
	TMFB –DMR
Yetki Belgesinin Verilmesi/Yenilenmesi
	1-Başvuru dilekçesi (EK -1),
2-İşletmenin unvanını, adresini, iştigalini, temsile yetkili kişilerini, sermayesini, kurucularını ve ortaklarını gösteren Kuruluş Ticaret Sicil Gazetesi veya değişiklikleri gösteren Ticaret Sicil Gazetelerinin aslının ibrazı,
3-Tüzel kişiliklerde; unvan, adres, kayıt tarihi, çalışma konusu ve sermayesinin yazılı olduğu Ticaret Odası Faaliyet Belgesi, gerçek kişilerde ise bağlı olduğu odadan alınan oda kayıt/faaliyet belgesi,
4-Tüzel kişiliklerde temsil ve ilzama yetkili kişilerin imza sirkülerinin aslının ibrazı veya noter onaylı sureti, gerçek kişilerde ise imza beyannamesi,
Not: Aynı ticari unvan altında faaliyet gösteren işletmelere ait temsilcilikler, adreslerinin bulunduğu Bölge Müdürlüklerinden her bir temsilcilik için ayrı ayrı Tehlikeli Madde Faaliyet Belgesi almaları gerekir.

	3 gün

	45
	Hat 
İlave İşlemi
	1- Başvuru dilekçesi 
2- F1 veya F2 yetki belgesi sahibi ile acentelik sözleşmesi yapması ve F1 ve F2 yetki belgesine işletmesi gerekir. 
3- Şayet hat ilavesi yapılacak yer şube ise; yetki belgesine şube olarak işletmesi gerekir 
4- İlavesini istemiş olduğu hat güzergâhına ait ücret ve zaman tarifesi yapması gerekir.
	1 gün

	46
	Şube 
İlave İşlemi
	1-Şubeye ait işyeri açma ve çalışma ruhsatının ibraz edilmesi. (İstenilen Belgeler için)
2-Başvuru dilekçesi( Şubeyi temsil edecek kişinin/kişilerin T.C. kimlik numarası beyanlarının,)
3-Şubeye ait, ticaret odası veya ticaret ve sanayi odası belgesi
4-Şubeyi şirket adına temsil ve ilzama yetkili olanların yetkili olduğuna dair noter onaylı imza sirkülerleri
	1 gün

	47
	Yetki 
Belgelerine Taşıt 
İlave İşlemi 

	1- Başvuru dilekçesi 
2 Taşıt Ruhsat fotokopisi veya plaka ile tescil seri numarası
3- Kiralık taşıtlarda ise, yönetmeliğe uygun noter onaylı taşıt kira sözleşmesinin aslı
	2 gün

	48
	Yetki Belgelerinden Taşıt Düşüm İşlemi
	1- Başvuru dilekçesi 
2- Kiralık ise noter onaylı fesihname aslı, şayet taşıt satış görmüş ise satış sözleşmesinin fotokopisi 
	2 gün

	49
	F,G Türü Yetki Belgelerinden Acente İlave İşlemi



	1- Başvuru dilekçesi 
2- Noter onaylı Acentelik Sözleşmesi aslı
	1 gün

	50
	F,G Türü Yetki Belgelerinden Acente Düşüm İşlemi
	1- Başvuru dilekçesi 
2- Noter onaylı fesihname aslı
	1 gün

	51
	Firma Vergi Dairesi Değişikliği
	1-Başvuru dilekçesi 
2-Yetki belgesi aslı 
3-TC veya vergi numarası
	3 gün

	52
	Yetki Belgesi Adres Değişikliği İşlemi
	1-Başvuru dilekçesi
2-Adres değişikliğini gösteren Ticaret Sicil Gazetesi aslı veya oda ya da noter onaylı örneği 
3-Ticaret Odası Faaliyet Belgesi aslı 
4-Ortak ve yöneticilere ait T.C. kimlik numaraları 
5-Yeni adrese göre düzenlenmiş kira kontratı, mülkiyet ise tapu fotokopisi
6-İşyeri açma ve çalıştırma ruhsatı örneği (İstenilen Belgelerden)
	3 gün

	53
	Yetki Belgesi Unvan Değişikliği İşlemi 

	1- Başvuru dilekçesi
 2- Unvan değişikliğini gösteren Ticaret Sicil Gazetesi aslı veya oda veya noter onaylı örneği 
3- Ticaret Odası Faaliyet Belgesi aslı 
4-Ortak ve yöneticilere ait T.C. kimlik numaraları 
5-Varsa yeni unvana göre düzenlenmiş taşıt ruhsat fotokopileri veya tescil numaraları 
6- Temsil ve ilzam yetkilisinin imza sirküleri aslı 
7-İşyeri açma ve çalıştırma ruhsatı örneği (İstenilen Belgelerden)
	5 gün

	54
	Yetki Belgesi İptali 
	1-Başvuru dilekçesi 
2-Temsil veya ilzama yetkilinin imza sirküleri veya beyannamesi fotokopisi. 
	2 gün

	55
	Yetki Belgesi Değişim Talepleri
	1-Başvuru dilekçesi 
2-Değişimi talep edilen yetki belgesine haiz istenen evrakların hazırlanması.
	2-15 gün

	56
	Yetki Belgesinin
1. Derece Akrabaya 
El değiştirme (Devir) Talepleri
	1-Yetki belgesi sahibinin yetki belgesini 1. Derece Akrabasına el değiştirme (devir) talebine ait Başvuru dilekçesi
2- Yetki belgesini devir alana ait Başvuru dilekçesi 
3-El Değişimi talep edilen yetki belgesine haiz istenen evrakların hazırlanması. (Devir alan tarafından)
4-Nüfus Kayıt Örneği
Not: Vefat Nedeniyle taleplerde Ek olarak;
1-Veraset İlamı
2-Feragat İlamı (Noter Onaylı) istenir.
	3-15 gün

	57
	Yetki Belgesi 
Zayi İşlemleri
	1-Başvuru dilekçesi 
2-Herhangi bir gazetede zayi ilanı
	3 gün

	58
	İmar Planı Teklifi Görüşü
	1-Resmi yazı
2-Teklif İmar Planı
	1 ay

	59
	İşletme İzni Görüşü
	1-Resmi yazı
	1 ay

	60
	Proje Onayı
	1-Çevre ve Şehircilik Bakanlığı Mekânsal Planlama Genel Müdürlüğünce Onaylı İmar Planı
2-ÇED Raporu
3-Jeolojik Etüt Raporu
4-Ön izin Sözleşmesi
5-Hidrogrofik ve oşinografi rapor
	1 ay



Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.
İlk Müracaat Yeri      : XIII. Bölge  Müdürlüğü	                            İkinci Müracaat Yeri: Bolu Valiliği
İsim			: D. Erdem ÖNCEBE			İsim		: İlhan TURGUT 
Unvan 		: Bölge Müdür V.			Unvan               	: Vali Yard.
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Tel. 			: 0374-212 13 26 - 27      		Tel                  	: 0374-215 37 60              
Faks 		: 0374-212 13 31			Faks               	: 0374-215 03 33
                    e-Posta     		: bolu.bolge@udhb.gov.tr	              e-Posta  	: bolu@icisleri.gov.tr 
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