ULASTIRMA VE ALTYAPI BAKANLI(?I
IMZA YETKILERI YONERGESI

BIRINCIi BOLUM
Genel Esaslar

Amag

MADDE 1-(1) Bu Yonergenin amaci, Ulastirma ve Altyap:i Bakanligi'nda, resmi
yazilarin ve alinacak onaylarin hangi makamlar tarafindan imzalanacagini veya onaylanacagin
belirlemektir.

Kapsam ve dayanak

MADDE 2- (1) Bu Yénerge, Bakan, Ust Yonetici, Bakan Yardimcilar1 ve Bakanlik
Merkez Teskilat1 Birim Amirlerinin imza ve onay yetkilerinin kullanilmasina iligkin usul ve
esaslar1 kapsar.

(2) Bu Yonerge 1 sayili Cumhurbagkanligi Teskilati Hakkinda Cumhurbaskanlif:
Kararnamesinin, Bakanliklar baglikli Altinci Kismimin Ortak Hiikiimler baglikli On Yedinci
Bolimiiniin 506 ve 508 inci maddelerine dayanilarak diizenlenmisgtir.

Tanimlar

MADDE 3- (1) Bu Yénergenin uygulanmasinda;

a) Bakanlik: Ulastirma ve Altyap: Bakanligini,

b) Bakan: Ulastirma ve Altyap: Bakanini,

c) Bakan Yardimcisi: Ulastirma ve Altyapt Bakanligi Bakan Yardimcilarini,

¢) Birim: 1 sayili Cumhurbagkanligi Kararnamesinin 476 nci1 maddesinde sayilan
hizmet birimlerini,

d) Birim Amiri: Bakanlik hizmet birimlerinin amirlerini,

e) Genelge: Yasa ve yonetmeliklerin uygulanisini agiklamak, belirli bir konuda
aydinlatici b11g1 vermek veya dikkati gekmek iizere birimlere génderilen genel yazilari,

f) Ust Yonetici: 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 11 inci
maddesine gére, Cumhurbagkan tarafindan belirlenen, aynt maddede sayilan goérev ve
sorumluluklarin yerine getirilmesinden Bakana kars1 sorumlu olan yoneticiyi

ifade eder.

Tlke ve usuller

MADDE 4-(1) Imza ve onay yetkilerinin kullanilmasinda temel ilke; yetkinin sorumlu,
dengeli, tam ve dogru olarak kullanilmasidir.

(2) Bakan adina imza ve onay yetkisine sahip yoneticiler, yetki alanlarina giren konularla
ilgili prensip karar1 niteligi tasiyan ve Bakanlik politikasini ilgilendiren hususlar ile énemli
gordiikleri konu ve islerde, imzadan 6nce veya islem sathasinda tist makamlara -varsa alternatif
onerilerle birlikte- bilgi sunar ve bu makamlarin direktiflerine gore hareket ederler.

(3) Imza ve onay yetkisinin kullanilmasinda, arz edilen makam ile konunun kapsam ve
Onemi dikkate alinir.

(4) Resmi yazismalarda tek tipliligi saglamak lizere tim yazi ve onaylar; Resmi
Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar1 Hakkinda Y6netmelik hiikiimlerine uygun olarak
ve yabanci sozciiklerden olabildigince arinmig, anlagilir bir Tiirkge ile hazirlanir. Zorunlu
olarak yabanci kelime, deyim veya kisaltma kullanilmasi durumunda parantez i¢inde anlamlari

yazilir. Ancak, muhatab1 yabanci iilke veya uluslararasi kurulus olan resmi yamsmalardaf"‘- =

yabanci dil kullanilabilir. Bu durumda belge varsa uluslararasi yazisma usullerme gore__: =




olusturulabilir. Ayrica yabanci dille yazilan belgenin imzali Tiirkge karsilig1 da olusturulur ve
Bakanlikta kalan niishasina eklenerek saklanur.

(5) Bakanlik dis1 yazigsmalarda bu y6nergeye uygun olmak kaydiyla karsiliklilik ilkesi
esas olup, imza yetkisinin kullanimi sirasinda makamlarin astlik-tistliik durumlar1 gozetilir.

(6) Imza ve onay yetkisine sahip yéneticinin izin, rapor veya gegici gorev gibi nedenlerle
gorevinde bulunmadigi hallerde yonetim, imza ve onay yetkisi vekili tarafindan kullanilir.
Bilahare imza ve onaya yetkili kisiye yapilan is ve islemlerle ilgili bilgi verilir.

(7) Imza ve onay yetkisine sahip yoneticiler, gerektiginde sinirlarini yazili olarak agikga
belirtmek sartiyla, yetkilerinden bir kismini astlarina devredebilirler. Ancak yetki devri, yetkiyi
devreden amirin sorumlulugunu ortadan kaldirmaz.

(8) Bakanlik Makammnin "Olur" unu almak amaciyla hazirlanan her tiirlii onaylar
"Bakanlik Makamina" baglig1 altinda hazirlanir.

(9) Bilgi vermeyi ve agiklama yapmayi gerektiren yazilar Birim Amirleri veya
gorevlendirecegi personel tarafindan Bakan veya Bakan Yardimcisinin imzasina veya onayina
bizzat sunulur. Bakanin imza veya onaymna sunulacak diger yazilar Bakanlik Ozel Kalem
Miidiirliigiince gorevlendirilen yetkiliye teslim edilir. Imzaya yetkili diger makam sahiplerinin
imzasina sunulacak yazilar i¢in de gerektiginde kendilerine bilgi verilir ve agiklama yapilir.

(10) Bakanlik bagly, ilgili ve iliskili kurum/kuruluslar: ile Bakanlik disindaki kurum ve
kuruluslara gonderilen yazilar, bu yonergede diizenlenen o6zel hiikiimler hari¢ Bakan
Yardimcilari ile birim amirleri tarafindan “Bakan adina” (Bakan a.) ibaresiyle imzalanir.

(11) Avrupa-Kafkasya-Asya Ulasim Koridoru (Transport Corridor Europe Caucasus
Asia ) (TRACECA) Ulusal Sekreterligi adina yapilacak yazigmalarda Ulusal Sekreter, Bakan
adina imza yetkisine sahiptir.

(12) Avrupa Birligi - Tiirkiye Katilim Oncesi Mali Yardim Araci (IPA) kapsaminda;
ulagtirma sektdrii i¢in Bakanligimiz adina saglanan fonlarin yénetim ve kontroliinii saglamakla
gorevli Program Otoritesi Bagkani, Bakan adina imza yetkisine sahiptir.

Sorumluluk

MADDE 5- (1) Bakan, Bakan Yardimcilari, birim amirleri bu Yoénergede belirlenen
sinirlar iginde imza ve onay yetkisine sahiptir.

Yetki devri yapilmadikga bunlarin emrindeki alt yoneticiler ve gérevliler, "Bakan adina"
imza yetkisi kullanamazlar.

(2) Bu Yonerge ile verilen yetkilerin tam ve dogru olarak kullanlmasindan ve
uygulamanin Yoénergeye uygunlugunun denetiminden ilgili birim amirleri, evrakin
muhafazasinin temininden ilgili gérevliler sorumludur.

(3) Evrak ve belgelerde paraf ve imzasi bulunan her kademedeki memur ve amirler
attiklar1 paraf ve imzadan miistereken ve miiteselsilen sorumludurlar.

~ IKINCI BOLUM
Imza ve Onay Yetkileri

Bakan tarafindan imzalanacak veya onaylanacak yazilar

MADDE 6- (1) Cumhurbaskani, TBMM Bagkani, Yiiksek Yargi Organlar1 Bagkanlari,
TBMM Komisyon Bagkanlari, TBMM Siyasi Parti Grup Bagkanlari, Siyasi Parti Genel
Bagkanlari, Genelkurmay Baskani, MGK Genel Sekreteri, MIT Bagkani, Devlet Arsivleri
Baskani, Diyanet Isleri Baskani, Iletisim Baskam, Milli Saraylar Idaresi Bagkani, Savunma
Sanayi Baskani, Strateji ve Biitge Bagkani, Tiirkiye Varlik Fonu Baskani, Cumhurbaskanlig

Politika Kurullar1 Bagkanlari, Cumhurbagkanligi Ofisleri Bagkanlari ile yapilan ya21$malar Ve. -

Bakanliklardan ‘Bakan’ imzasiyla gdnderilen yazilara iliskin cevabi yazilar,
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(2) Bakanlik ile bagli, ilgili ve iligkili kurum ve kuruluslari tarafindan hazirlanip Resmi
Gazete’de yayimlanacak mevzuat tasarilari,

(3) Cumhurbagkan: tarafindan belirlenen politikalar1 kapsayan (karar/yorum/goriis
iceren) yazilar, bu politikalara dayanan ilke kararlarini, uygulama talimatlarin1 kapsayan
yazilar,

(4) Baska iilke, uluslararas: kurulus ve Avrupa Birligi’nin bakan veya bakan diizeyindeki
yetkililerinden gelen yazilara verilecek cevaplar ile bu makamlara gonderilecek davet, ziyaret
ve tebrik gibi konulari igeren yazilar,

(5) Yeni kadro ve pozisyon talepleriyle ilgili yazilar,

(6) Bakanlik, bagly, ilgili ve iliskili kuruluglarinin Genel Miidiir, Y6netim Kurulu Baskan
ve Uyelerinin disiplin islemine yonelik savunma istem ve ceza yazilari,

(7) Bakan Yardimcilari, Bakan Miisavirleri, Denetim Hizmetleri Baskani, Ozel Kalem
Miidiirii ile Basin ve Halkla Iliskiler Miisavirinin, yurt i¢i ve yurtdigi1 gegici gorevlerine iligkin
onaylar ile bu makamlarin yerine vekalet edecek personelin belirlenmesine iligkin onaylar,

(8) Ust Kademe Kamu Yéneticileri ile Kamu Kurum ve Kuruluslarinda Atama
Usullerine Dair Cumhurbaskanligi Kararnamesine ekli (I) ve (II) sayili cetvellerde yer alan
kadrolara atanan personelin emeklilik, 6liim, gekilme, gérevden alma ve ayliksiz izin gibi
durumlarda, yerlerine yapilacak vekéaleten atama veya gorevlendirme onaylari,

(9) 8 inci fikrada sayilanlarin disinda kalan tiim personelin agiktan, naklen veya yargi
kararlarinin uygulanmasina iliskin atama onaylari ile vekalet onaylari,

(10) Bakanlik personelinin yurtdisi gorevlendirme onaylari,

(11) Bakanlik personelinin basar1 belgesi yazilari ve maagla diillendirme onaylari,

(12) Denetim Hizmetleri Baskanliginca yapilacak 6n inceleme, inceleme, sorusturma ve
arastirma islerine iliskin gérev emirleri ile rapor onaylari,

(13) Miifettislerin kurs, toplanti ve seminer gibi faaliyetlere katilmalarina iligkin yurt igi
gorevlendirme ve yillik denetim programlar onaylari,

(14) Resmi miihiir ve soguk damga yaptirilmasi ve kullanilmasina dair onaylar,

(15) Gayrimenkul satin alinmas1 veya kiralanmasina dair onaylar,

(16) Kuruluglarin yatirnm programlarinda &denekleri toplu ve toplulastirilmis olarak
verilen projelerinin detay programlarinin onay ile alt programlar arasindaki 6denek aktarma
onaylari,

(17) Bakanlik Biit¢e ve Kesin Hesap Kanun Teklifleri,

(18) Bakanlik bagli kuruluglarinin biit¢e onaylari,

(19) 2942 sayili Kamulastirma Kanununun 5 inci ve 6 nc1 maddelerine gére Bakanlik
Makam tarafindan verilen Kamu Yarar1 Karar1 onaylari,

(20) I¢ denetgi kadrolarina atama onaylari,

(21) Bakanhig: taahhiit altina sokan, karar alinmasini, oy kullanilmasini gerektiren
toplantilara Bakanlig1 temsilen katilacaklar1 belirleyen onaylar,

(22) Bakanligimiz personelinin emeklilik islemlerine ait onaylar,

(23) Bakanlik personelinin kademe / derece ilerlemesi, asalet tasdiki ve her tiirlii intibak
islemlerine ait onaylar,

(24) Yetistirilmek amaciyla yurtdisina génderilecek personel onaylari,

(25) 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununun 133 iincii maddesi geregince disiplin
cezalarinin silinmesine iligkin makam olurlari,

(26) Bakanlik hizmet birimlerinin alt teskilat yapisinin belirlenmesine iligkin onaylar,

(27) 5018 sayili1 Kanun ile diger ilgili mevzuat geregi uist yonetici sifatiyla imzalanmasi
veya onaylanmasi gereken yazi ve onaylar,

(28) Bakanin bizzat imzalamay1 uygun gérdiigli yazi, onay ve protokoller, T
(29) Mevzuat geregi bizzat Bakana verilmis yetkilerin kullanimuyla ilgili digér.yazi:ve ™
onaylar. g




Ust yonetici tarafindan imzalanacak veya onaylanacak yazilar

MADDE 7- (1) I¢ Denetgilerin Calisma Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yonetmelikte
diizenlenen i¢ denetim is ve islemlerine iligkin yazilar ve onaylar,

(2) 5018 sayil1 Kanun ve Merkezi Yonetim Biitge Kanunu uyarinca, idare biitgesi iginde
yapilan aktarma onaylari,

(3) Ertesi yila gegen yiiklenmelere girisilmesine iligkin yazi ve onaylar,

(4) Gelecek yillara yaygin yiiklenmeye girisilmesine iliskin yazi ve onaylar,

(5) Kamu yararina kullanilmak {izere kamu idarelerine yapilan sartli bagis ve yardimlarin
(dis finansman kaynagindan saglananlarda 4749 sayili Kanun hiikiimleri sakl1 kalmak kaydiyla)
biitcede agilacak bir tertibe gelir ve sart kilindig1 amaca harcanmak tizere agilacak bir tertibe
ddenek kaydedilmesine iligkin yaz1 ve onaylar,

(6) I¢ Kontrol sisteminin kurulmasi ve gelistirilmesi kapsamindaki yazi ve onaylar,

(7) I¢ Kontrol Sisteminin yillik olarak degerlendirilmesine iligkin gergeklesme raporu
onaylari,

(8) Idare Faaliyet Raporuna eklemek iizere, i¢ kontrol giivence beyan,

(9) I¢ Kontrol ve On Mali Kontrole Iliskin Usul ve Esaslarda belirlenen mali karar ve
islemlerin disinda kalan diger mali karar ve iglemlerin 6n mali kontrole tabi tutulmasina yonelik
yaz1 ve onaylar,

(10) 5018 sayil1 Kanun ile Hazine ve Maliye Bakanliginca belirlenen standartlara aykiri
olmamak sartiyla, Bakanlikca gerekli goriilen her tiirli yontem, siireg ve ozellikli islemlere
iliskin i¢ kontrol sistemine y6nelik standartlarla ilgili yaz1 ve onaylar,

(11) Harcama yetkililerinin talebi iizerine, harcama birimlerinin mal ve hizmet alimlar
ile yapim islerinin ihale islemlerinin Destek Hizmetleri Dairesi Baskanliginca yiiriitiilmesine
iliskin yaz1 ve onaylar,

(12) Sayistay Baskanliginca hazirlanan dig denetim raporuna Bakanlik¢a verilen cevap
yazilari,

(13) 5018 sayil: Kanun kapsaminda belirtilen para cezalarinin verilmesine iligkin yazi ve
onaylar,

(14) Bakanliin biitce ve kesin hesap tekliflerinin Bakan ile birlikte imzalanmasi,

(15) Idarenin performans programi, biitge teklifi, ayrintili harcama ve finansman
programi onaylari,

(16) Idarenin yillik yatirim programu ve yillik yatirim degerlendirme raporu onaylari ve
ilgili kurumlara génderme yazilari,

(17) Bakanligin 6n mali kontrol uygulamalarina iligkin yonerge ve ilgili diizenlemelere
iliskin yaz1 ve onaylar.

Bakan yardimcilar tarafindan imzalanacak veya onaylanacak yazilar

MADDE 8- (1) Cumhurbagkanligi, TBMM Baskanlig1, Yiiksek Yarg: Organlari, TBMM
Komisyon Bagkanliklar, TBMM Siyasi Parti Grup Bagkanliklari, Siyasi Parti genel
Baskanliklari, Genelkurmay Baskanligi, MGK Genel Sekreterligi, MIT Bagkanligi, Devlet
Arsivleri Baskanligi, Diyanet Isleri Bagkanligi, Iletisim Baskanligi, Milli Saraylar Idaresi
Baskanli§1, Savunma Sanayi Baskanligi, Strateji ve Biitge Baskanligi, Tiirkiye Varlik Fonu,
Cumbhurbagskanligi Politika Kurullari, Cumhurbaskanligi Ofisleri ile yapilan yazigmalar ve
Bakanliklarla yapilan yazismalar,

(2) Bakanlik Makaminca imzalanmasi gerekli yazi ve onaylardan Bakan tarafindan yazili
yetki devri yapilmis olanlar,

(3) Bakanlik merkez ve tagra birimleriile bagli, ilgili, iliskili kurum/kuruluslara
gonderilecek ilke, yetki ve uygulanan usuller ile sorumluluklar: degistiren veya yemlenm 1hdas,,_
eden nitelikteki genelge ve yazilar, ¥ o

(4) Yatirnm Programi revizyonuna iliskin teklif yazilari,
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(5) Bakanliga ait taginirlarin hurdaya ayrilmasina iligkin onaylar,

(6) Bagli ve ilgili kuruluslara ait tagit ve i3 makinelerinin hurdaya ayrilmasina iliskin
onaylar,

(7) Bakanlik hizmet ve gérev alanina giren konularla ilgili olarak diger kamu kurum ve
kuruluslar1 ile bunlarin digindaki tiizel kisilerle yapilacak protokoller,

(8) 4483 sayili Memurlar ve Diger Kamu Gérevlilerinin Yargilanmas: Hakkinda Kanun
gergevesinde en iist idari amiri tarafindan imzalanmasi gereken izin onaylari,

(9) Bakanlik merkez ve tasra birimleri ile bagl, ilgili ve iliskili kurum ve kuruluslar
veya bunlarin bagl ortakliklarinca teklif edilen 4734 sayili Kamu Ihale Kanununun 58 inci
maddesi ile 4735 sayili Kamu Thale Sézlesmeleri Kanununun 26 nc1 maddesi kapsaminda kamu
ihalelerinden yasaklamaya iligkin olurlari,

(10) Yiiksek Disiplin Kurulu savunma istem yazilari,

(11) Bakan Yardimcilarina bagli birim amirlerinin yurti¢i gegici gorev onaylarn ile
bunlarin, gegici gérevli olduklarinda yerlerine bakacak kisilerin vekéalet onaylari,

(12) Kadro iptal ve ihdas islemlerine yonelik yazi ve onaylar ile yan 6deme ve 6zel
hizmet tazminatlari ile ilgili cetvellerin onayz,

(13) Konut Tahsis Komisyonunun teskili ve gorevlendirilmesi ile ilgili onaylar ve
lojmanlarin tahsisine iliskin komisyon karar1 onaylari,

(14) S6zlesmeli personelin hizmet s6zlesmelerinin imzalanmasi ve fesih edilmesi,

(15) Personelin diger kamu kurum ve kuruluslarinda gegici gérevlendirilmelerine iliskin
onaylar,

(16) Bakanligimiz leh ve aleyhine agilmig tiim davalarda istinaf ve temyiz yoluna
basvurulmasina iliskin sarfinazar onaylari,

(17) Hukuk Hizmetleri Genel Miidiirliigiinden hukuki konular hakkinda istenilecek
istisari goriis talepleri ve bu taleplere verilecek cevaplar,

(18) Bakanlik tarafindan agilacak davalarda ilgili birim amiri tarafindan dava agma
gerekgesi ve dava konusu is ve/veya islemle ilgili tim belgeler eklenerek alinacak dava agma
ve agilmis bulunan davaya miidahil olmaya iliskin olurlar,

(19) Personelin kurum degisikliklerine iliskin muvafakat verme ve isteme yazilari,

(20) Agiktan atama talepleri ile ilgili yazilar,

(21) Aday memur egitimi ve hizmet igi egitim onaylari, yillik egitim programi ve
degisikliklerine iliskin onaylar ile 6grenci staj onaylari,

(22) Bakanlik teskilatinda gérev yaparken emekliye ayrilan personele verilecek berat ve
plaketler,

(23) Bakanlik kuruluslarinin ilgili mevzuat uyarinca onaylanmasi gereken hizmet {icret
tarifelerine iligkin onaylar ile 2920 sayili Tiirk Sivil Havacilik Kanununun 37 nci maddesi
uyarinca havalimanlarinin kullanilmasi ve tesislerinden faydalanilmasi ve verilen hizmetlerin
karsilifinda alinacak iicretlere yonelik tarife onaylari,

(24) Bakan tarafindan imzalanan yonerge, genelge, yonetmelik, goriis ve kararlarin
gergeklestirilmesi ile ilgili her tiirlii is ve islemlere iliskin yazilar,

(25) Bakanlik Disiplin Kurulunun is ve islemlerine iligkin rutin yazigmalarn disinda
kalan ve 6nem arz eden yazilar,

(26) Personelin yurt dig1 tedavi onaylari

(27) Bakanligin bagly, ilgili ve iliskili kurum ve kuruluslari ile bunlarin bagl: ortaklik ve
istiraklerinden yapilacak her tiirlii personel gorevlendirme yazi ve onaylari,

(28) 5018 sayili Kanun ile diger ilgili mevzuat geregi list yonetici sifatiyla imzalanmasi
veya onaylanmasi gereken yazi ve onaylar,

(29) Onemi sebebiyle Bakan Yardimcisi tarafindan imzalanmas alt makamlarca onerlhp ",
kabul goren yazilar ile alt yoneticilerin yetkisinde bulundugu halde, Bakan Yardlmc1s1n1n y‘
bizzat imzalamay1 uygun gérdiigii yazilar, e




(30) Mevzuat geregi bizzat Bakan Yardimeisi tarafindan imzalanmasi veya onaylanmasi
gereken yazi ve onaylar.

Birim amirleri tarafindan imzalanacak veya onaylanacak yazilar

MADDE 9- (1) 1 sayili Cumhurbaskanligi Kararnamesinin Bakanliklar baglikli Altinci
Kisminin On Altinc1 Boliimii basta olmak iizere, mevcut diger yasal diizenlemelerin dogrudan
birimlere verdigi gérev ve hizmetlerin ifasi i¢in gereken yazi ve onaylar,

(2) Bakanlig1 baglayici olmayan ve yiikiimliiliik altina sokmayan, Bakanlik veya Bakan
Yardimciligi Makamlarinin takdirini gerektirmeyen ve bir diizenleme niteligi tasimayan yazilar
ile sadece biriminin gorev alanina iliskin yetki ve sorumluluklara, mevcut usullere agiklik
getirmek amaciyla yazilan genelge, talimat ve benzeri diizenlemeler,

(3) Diger Bakanliklar tarafindan gonderilecek mevzuat tasarilar1 ile yasama organi
tiyelerince hazirlanan kanun teklifleri hakkinda Bakanlik goriigiiniin olusturulmasi igin ilgili
birimlerden gerekli bilgi ve goriis istenilmesini igeren yazilar,

(4) Mevzuat tasarilar1 hakkinda olusturulan birim goriisleri,

(5) Birimin biitge teklifi ve biitge uygulamalariyla ilgili yazilar,

(6) 5018 sayili Kanun ile diger mali mevzuat uyarinca “Harcama Yetkilisi” veya “Ihale
Yetkilisi” olarak imzalamasi gereken birimlerine ait yazi ve onaylar,

(7) Bakanlik veya Bakan Yardimcilifi Makamlarindan belli konularda alinmig yetki
devri igeren onaylarin gereklerinin ifasina iliskin yazilar,

(8) Birimlerin kendi i¢ hizmet ve faaliyetlerine ve personeline yonelik olarak
yayimlayacaklan i¢ genelgeler,

(9) Bakan veya Bakan Yardimcilar: tarafindan onaylanmis kararlarin isleme konulmasi
ile ilgili yazilar,

(10) Tip formlarla yapilan ve Bakan Yardimecilarinin katkisina ihtiya¢ duyulmayan
yazilar,

(11) Bakanlik Makamindan alinmis onaylarin miinferit hadiselere uygulanmasina iligkin
islemlere yonelik yazilar,

(12) Bir dosyanin tamamlanmasi, bir iglemin sonuglandirilmasi igin belge veya bilgi
istenmesi, denetim (teftis, inceleme ve sorusturma) raporlarinin gereginin yerine getirilmesine
iliskin yazilar,

(13) Tekit yazilari,

(14) Birimler aras bilgi alip vermeyi 6éngoren yazilar,

(15) Bakanlik adina adli ve idari yargi yerinde agilacak davalara iliskin alinacak olur ile
yargi kararlarinin yerine getirilmesine yonelik yazilar,

(16) Diizenlenen kurslara ait sertifikalar,

(17) Bakanlik Makamindan alinan onay ¢ergevesinde yapilan kira sgzlesmeleri,

(18) Tasimir Mal Yonetmeligi hiikiimleri gercevesinde belirlenen limitler ve oranlar
dahilinde birimlerine ait taginirlarin devir, imha, hurdaya ayirma, satis veya terkini suretiyle
kayitlardan ¢ikarilmast ile ilgili onaylar,

(19) Bakan ve Bakan Yardimcilarinin onayina sunulacak yazilar,

(20) 4982 Sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu kapsaminda yapilacak bagvurulara
verilecek cevaplar,

(21) Anayasa ve TBMM I¢ Tiiziigii uyarinca milletvekilleri tarafindan y6neltilen yazili
soru dnergelerinin cevaplarinin hazirlanmasi ile ilgili yazismalar,

(22) Birim personelinin yurti¢i gegici gérev onaylari ile izinli, raporlu veya gegici gorevli
olduklarinda yerlerine bakacak kisilerin vekalet onaylari,

(23) Personelin Bakanliklar ile kamu kurum ve kuruluslarinda kurs, toplant: ve semmer T,

gibi faaliyetlere katilmalarina iliskin gorevlendirme onaylari,
(24) Birim personelinin tagit gérev emri talep formlari,




(25) Mevzuat geregi bizzat Birim Amirleri tarafindan imzalanmas: veya onaylanmasi
gereken yazi ve onaylar.

(26) Daha 6nce temyiz ve karar diizeltme asamasinda Damistay ve/veya Yargitay
incelemesinden gegmis olup bozma kararina uyma neticesinde yerel mahkeme tarafindan
yeniden verilen kararlara karsi bagvurulacak istinaf ve/veya temyiz yoluna iliskin sarfinazar
onaylar1 Genel Miidiir tarafindan imzalanir.

UCUNCU BOLUM
Yazismalarda Uyulacak Prensipler

I¢ yazisma

MADDE 10- (1) Bakanlik Merkez Teskilat1 Birimleri arasindaki yazismalarda “Bakan
adina” ibaresiyle imza atilmaz. Bakanlik merkez teskilat1 i¢i yazismalarda, yetki devrine gore
Birim Amiri adina imzalanacak yazilarda, “Genel Miidiir Admna”, “Baskan Adma” veya
“Miistakil Daire Baskan1 Adina.” yetki kullamldig: belirtilmek tizere, kisaltilmis olarak “Genel
Miidiir a.”, “Baskan a.” veya “Daire Bagkani a.” ifadesine yer verilir, bunun hemen altina da
imzalayanin makam unvani yazilir. Tagra birimleri ile yapilacak yazismalarda aym usuller
uygulanir.

(2) Birimler arasi yazigmalar birim amirleri, vekilleri veya yardimcilar1 tarafindan
imzalanir ve yazilar 10/6/2020 tarihli ve 31151 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan 9/6/2020
tarihli ve 2646 sayili Cumhurbaskan1 Karari eki olan Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul
ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik ve Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar
Hakkinda Yonetmelige Iliskin Kilavuz dogrultusunda, alt makama yazilan yazilar “rica
ederim”, iist ve aym1 diizey makamlara yazilan yazilar “arz ederim”, iist ve alt makamlara
dagitimli olarak yazilan yazilar “arz ve rica ederim” seklinde bitirilir.

(3) Bakanlik Miifettisleri, i¢ denetgileri, hukuk miisavirleri ve avukatlarimin hizmet
birimleri ile yapacaklari yazigmalar “arz ederim” ifadesi ile bitirilir.

Cumhurbaskanlhg ile yapilan yazigmalar
MADDE 11- (1) Hizmet birimlerinin Cumhurbagkanligini muhatap yazigmalarinin,
elektronik ortamda ve giivenli elektronik imza ile imzalanan belgelerle yapilmasi esastir.

Koordinasyon

MADDE 12- (1) Birden fazla birimi ilgilendiren veya goriistiniin alinmasini gerektiren
yazilarin paraf bsliimiinde, Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelik uyarinca ilgili birim amirlerinin veya isbirligine dahil olan ilgililerin de koordine
parafi alinir.

Yaz ekleri

MADDE 13- (1) Yazilar, varsa ekleriyle birlikte; evveliyati olanlar veya incelemeyi
gerektirenler ise dosyasiyla birlikte imza veya onaya gonderilir. Yazi ekleri baslikli, ek
numaral1 ve tasdikli olur.

Bakanlik genelgesi

MADDE 14- (1) Bakanlik hizmet birimleri tarafindan hazirlanan Genelgeler Hukuk
Hizmetleri Genel Miidirliigiiniin koordinasyonunda bu Yonergede belirtilen yetkili
makamlarca imzalanarak vyiiriirliige girer. Genelge numaralar1 fiziksel ortamda Hukuk
Hizmetleri Genel Miidiirliigii tarafindan verilir. -
(2) Genelgelerin birer niishasi ilgili birimde ve Hukuk Hizmetleri Genel Muduvlugunde E

arsivlenir. E
¥ ¢ "%_\




Tekit
MADDE 15- (1) Giiniinde cevap alinamayan yazilara iliskin 1 inci tekit yazisindan sonra
yazilacak tekit yazilar: bir {ist makamin imzasi ile génderilir.

DORDUNCU BOLUM
Cegsitli ve Son Hiikiimler

ig: yonerge

MADDE 16- (1) Birimler tarafindan teskilat yapis, i§ yogunlugu vb. hususlar géz 6niine
alinarak; birim amirleri, yardimeilar ile birimde gorevli diger personel tarafindan imzalanacak
yazi ve onaylara iliskin “Birim Imza Yetkileri Y6nergesi” hazirlanir, birim amirinin onayi ile
yuriirlige girer.

(2) Celisen durumlarda Bakanlik Imza Yetkileri Yonergesi uygulanr.

Istisnalar

MADDE 17- (1) 10 uncu maddenin tigtincii fikrasi hari¢ olmak tizere;

a) Bakanlik miifettislerinin gérevleri ile ilgili olarak yapacaklar1 yazigmalarda,

b) Bakanlik i¢ denetcileri tarafindan, “I¢ denetim mevzuati” geregi yapilan denetim
faaliyetleri ile ilgili olarak kendi imzalariyla yaptiklari yazismalarda,

¢) Bakanlik hukuk miisavirleri ve avukatlarimin Genel Biitge Kapsamindaki Kamu
Idareleri ve Ozel Biitgeli idarelerde Hukuk Hizmetlerinin Yiiriitiilmesine Iliskin 659 sayili
Kanun Hiikmiinde Kararname uyarinca; Bakanligin taraf oldugu adli ve idari davalarda, i¢ ve
dis tahkim yargilamasinda, icra islemlerinde ve yargiya intikal eden diger her tiirlii hukuki
uyusmazliklarda idareyi temsil, dava ve icra takip islemlerinde vekil sifat1 ile yapacagi
yazigmalarda

bu Yonerge hiikiimleri uygulanmaz.

(2) Personel izinlerine iliskin Bakanlik Izin Yonergesinde yer alan hususlarda bu
Yonerge hiikiimleri uygulanmaz.

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 18- (1) Bu Yonergede diizenlenmeyen, sayilmayan, gruplandirilmayan ve
tanimlanmayan hususlarda ilgili mevzuat hiikiimleri dikkate alinir. Bu hususlarda y&neticiler,
hiyerarsik kademe ve unvanlar diizeyindeki gorev tamimlarina gore sorumluluklarindaki proje,
rapor, karar vb. yazilar1 imzalamaya yetkilidir. Tereddiit halinde Bakan’in verecegi yetkiye gore
hareket edilir.

Yiiriirliikten kaldirma
MADDE 19- (1) 22/10/2018 tarihli ve 78850 sayili Bakanlik Olur’u ile yiiriirliige
konulan Ulastirma ve Altyap: Bakanlig1 Imza Yetkileri Yonergesi yiirtirlitkkten kaldirilmugtir.

Yiiriirliik
MADDE 20- (1) Bu Yoénerge hiikiimleri Bakanlik Makaminin onayladig: tarihte
yuriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 21- (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Ulastirma ve Altyapi Bakani yUrGtir, ..ocn.,
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ULASTIRMA VE ALTYAPI BAKANLIGI
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ULASTIRMA VE ALTYAPI BAKANLIGI
Hukuk Hizmetleri Genel Midiirliigii

DAGITIM YERLERINE
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Adi- SOYADI
Bakan a.
Hukuk Hizmetleri Genel Miidiirii
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